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План работы Управления по распоряжению муниципальным имуществом в рамках комплексного плана работы 
Администрации Шелеховского муниципального района по основным направлениям деятельности на 2017 год
	№
	Наименование мероприятий
	Сроки реализации
	Ожидаемый результат
	Ответственный исполнитель,

Соисполнитель, Исполнитель

	1. Реализация основных приоритетов социально-экономического развития Шелеховского района в области имущественных и земельных отношений

	1.1


	Подготовка проектов муниципальных правовых актов по направлению деятельности Управления:
	Обеспечение требований законодательства, эффективное управление и распоряжение  муниципальным имуществом
	Орноев Р.В.

Губина С.В.

Ржепко Е.А.

	
	О внесении изменений в решение Думы Шелеховского муниципального района от 29.01.2015 № 1-рд «Об утверждении Положения о порядке распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Шелеховского района» 
	январь 
	
	

	
	О внесении изменений в решение Думы Шелеховского муниципального района от 22.06.2006 № 39-рд «Об утверждении Положения об Управлении по распоряжению муниципальным имуществом администрации Шелеховского муниципального района»
	январь
	
	

	
	О внесении изменений в решение Думы Шелеховского муниципального района от 28.04.2011 № 17-рд «Об утверждении Положения о порядке приватизации муниципального имущества Шелеховского района»
	февраль
	
	

	
	Отчёт о выполнении Плана (программы) приватизации муниципального имущества Шелеховского района на 2016 год
	апрель
	
	

	2. Реализация полномочий органов местного самоуправления в области земельных отношений

	2.1
	Организация и техническое обеспечение деятельности Земельной комиссии при Администрации Шелеховского муниципального района
	2 раза в месяц
	Коллегиальное рассмотрение обращений граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц о предоставлении земельных участков, с участием заинтересованных служб и представителей общественности
	Орноев Р.В.

Губина С.В.

Ржепко Е.А.

	2.2
	Подготовка уведомлений об образовавшейся задолженности, претензий, исковых заявлений в суды общей юрисдикции, арбитражный суд 
	постоянно


	Осуществление контроля за  поступлением денежных средств за использование земельных участков, переданных в аренду, претензионо - исковая работа


	  Орноев Р.В.

Губина С.В.

Ржепко Е.А.

	2.3
	Ведение реестров договоров аренды, договоров купли продажи, договоров безвозмездного срочного пользования земельных участков 
	постоянно
	Учет и контроль за сроками действующих договоров.
	Орноев Р.В.

Губина С.В.

Ржепко Е.А.

	2.4
	Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков, по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков
	постоянно


	Заключение договоров купли-продажи, договоров аренды земельных участков.


	Орноев Р.В.

Губина С.В.

Ржепко Е.А.

	3. Оказание муниципальных услуг в области земельных отношений

	3.1
	Предоставление земельных участков гражданам, организациям и индивидуальным предпринимателям 
	в соответствии с административ-

ными регламентами 
	Удовлетворение запросов получателей муниципальных услуг
	Орноев Р.В.

Губина С.В.

Ржепко Е.А.

	3.2
	Утверждение схем расположения земельных участков
	в соответствии с административ-

ными регламентами 
	Удовлетворение запросов получателей муниципальных услуг
	Орноев Р.В.

Губина С.В.

Ржепко Е.А.

	4. Реализация полномочий органов местного самоуправления в области распоряжения муниципальным имуществом

	4.1
	Реализация прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества Шелеховского района.
	в соответствии с прогнозным планом (программой) приватизации
	Наполнение доходной части бюджета Шелеховского района.

	Орноев Р.В.

Губина С.В.

	4.2
	Ведение реестров договоров аренды, договоров купли продажи, договоров безвозмездного пользования муниципального имущества. 
	постоянно
	Учет и контроль за сроками действующих договоров.
	Орноев Р.В.

 Губина С.В.

	4.3
	Подготовка расчетов арендной платы, актов сверки, уведомлений об образовавшейся задолженности, претензий, исковых заявлений в суды общей юрисдикции, арбитражный суд 
	постоянно


	Осуществление контроля за  поступлением денежных средств за использование муниципального имущества, переданного в аренду, претензионо - исковая работа
	Орноев Р.В.
Губина С.В.

	4.4
	Ведение Реестра муниципального имущества Шелеховского района
	постоянно
	Пообъектный учет муниципального имущества и его движения
	Орноев Р.В.
Губина С.В.

	4.5
	Безвозмездное передача имущества из государственной собственности субъектов Российской Федерации в муниципальную собственность Шелеховского района.

Прием - передача муниципального имущества муниципальным организациям, государственным органам, органам местного самоуправления иных муниципальных образований, юридическим и физическим лицам
	постоянно
	Эффективность использования муниципального имущества
	Орноев Р.В.
Губина С.В.

	4.6
	Организация и техническое обеспечение деятельности комиссии по списанию  муниципального имущества
	постоянно
	Списание  муниципального имущества
	Орноев Р.В.
Губина С.В.

	4.7
	Организация и участие в заседаниях балансовых комиссий по итогам работы муниципальных  организаций.

Утверждение показателей планов (программы) финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий.

Утверждение отчетов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий)
	май, июнь

ежегодно

ежеквартально


	Оценка текущего финансового состояния муниципальных организаций, эффективности использования муниципального имущества
	Орноев Р.В.
Губина С.В.

	5. Оказание муниципальных услуг в области имущественных отношений

	5.1
	Предоставление  выписки из Реестра муниципального имущества Шелеховского района
	в соответствии с административ-

ными регламентами 
	Удовлетворение запросов получателей муниципальных услуг
	Орноев Р.В.
Губина С.В.

	5.2
	Предоставление муниципального имущества, составляющего муниципальную казну Шелеховского района, в аренду без проведения торгов.
	
	
	

	6. Реализация полномочий органов местного самоуправления в области градостроительной деятельности

	6.1
	Мониторинг подготовки проектно-сметной документации для строительства блока школы в р.п. Большой Луг
	1-2 квартал
	Утвержденное техническое задание на проектирование школы в п. Подкаменная
	Орноев Р.В.

Шерстнева Н.С.

	6.2
	Подготовка задания на проектирование школы в  д. Олха
	1 квартал
	Утвержденное техническое задание на проектирование школы в д. Олха
	Орноев Р.В.

Шерстнева Н.С.

	7. Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории района

	7.1
	Сбор, документирование, актуализация, обработка, систематизация, учет и хранение сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности.

Структурированное архивное хранение электронных копий документов, администрирование градостроительной документации.

Администрирование запросов, входящей корреспонденции и предоставленных сведений. 

Ведение цифровой топографической карты


	В соответствии с постановлением Правительства РФ от 09.06.2006 № 363 
	Обеспечение органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц достоверными сведениями, необходимыми для осуществления градостроительной, инвестиционной и иной хозяйственной деятельности, проведения землеустройства


	Шерстнева Н.С.

	8. Оказание муниципальных услуг в области градостроительной деятельности

	8.1
	Выдача разрешений на строительство, ввод объектов в эксплуатацию.

Подготовка градостроительных планов земельных участков.

Определение местоположения земельных участков, присвоение адресов помещениям, зданиям, строениям, сооружениям
	в соответствии с административ-

ными регламентами 
	Реализация полномочий в сфере градостроительной деятельности 


	Шерстнева Н.С

Легалина Ю. А.

	8.2
	Предоставление сведений, хранящихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	в соответствии с административ-

ными регламентами
	Удовлетворение запросов получателей муниципальных услуг
	Орноев Р.В.

Шерстнева Н.С.

	9. Организационно-информационное направление деятельности отдела

	9.1
	Разработка правовых актов Шелеховского района по направлениям деятельности отдела:

- Постановление Администрации «О внесении изменений в схему размещения рекламных конструкций на территории Шелеховского района»;

- Постановление Администрации «О проведении обследования рекламных конструкций»;

- Постановления Мэра Шелеховского муниципального района «О проведении общественных обсуждений «Оценка воздействия на окружающую среду строительства объекта»
	Июнь, ноябрь

Май, ноябрь

в течение года


	Регулирование полномочий органов местного самоуправления по вопросам градостроительной деятельности


	Шерстнева Н. С.

Легалина Ю. А.

Левицкая Е.В.



	9.2
	Реализация плана информационно-консультационной работы Центра социально-правовой информации в районном муниципальном учреждении культуры «Шелеховская Межпоселенческая центральная библиотека»
	В соответствии с планом на 2017


	Повышение уровня правовых знаний жителей Шелеховского района, оказания информационно-консультационного содействия в реализации их законных прав и интересов
	Шерстнева Н. С.

Легалина Ю. А.

Левицкая Е.В.



	10. Мониторинг и отчетность в области градостроительной деятельности

	10.1
	Отчет об исполнении плановых показателей по вводу жилья на территории Иркутской области в 2017 году
	ежемесячно
	Реализация федерального и областного законодательства в сфере градостроительной деятельности
	Шерстнева Н. С.

Легалина Ю. А.

Левицкая Е.В.



	10.2
	Отчет по выданным разрешениям на строительство  ввод в эксплуатацию, в том числе объектов жилого назначения
	ежемесячно
	
	

	10.3
	Отчет по обеспечению жильем граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в муниципальных образованиях, в том числе имеющих право на обеспечение жильем за счет (с привлечением) средств федерального бюджета и бюджетов субъектов Российской Федерации
	ежемесячно
	
	

	10.4
	Отчет о жилищном строительстве на территории Шелеховского района
	ежеквартально
	
	

	10.5
	Отчет о ценах на рынке жилья на территории Шелеховского муниципального образования
	ежеквартально
	
	

	10.6
	Отчет о процедурах, включенных в разделы I и II Исчерпывающего перечня процедур в сфере жилищного строительства, утвержденный постановлением Правительства Российской федерации от 30 апреля 2014 года № 403, осуществляемых на территории Шелеховского района
	За полугодие
	
	

	10.7
	Отчет о состоянии строительного комплекса на территории Шелеховского муниципального района
	ежеквартально
	
	

	10.8
	Отчет о  выполнении целевых показателей, по переселению граждан, проживающих на территории Иркутской области, из аварийного жилищного фонда, признанного непригодным для проживания, о завершении реализации этапов программы переселения 2013-2017 годов
	ежемесячно
	
	

	10.9
	Отчет о ходе работ, связанных с подготовкой и утверждением градостроительной докумен-тации по Шелеховскому району
	Ежемесячно,

ежеквартально
	
	

	11. Осуществление полномочий, закрепленных Федеральным законом  от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» 

	11.1
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального района 


	В соответствии с постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 25.07.2012 № 1029-па 
	Реализация права потребителей на получение добросовестной и достоверной рекламы
	Орноев Р.В.

Шерстнева Н.С.

Легалина Ю.А.
Шелехова К.Г.


	11.2
	Обследование рекламных конструкций на территории Шелеховского района 


	Май,

ноябрь
	Предупреждение нарушения законодательства Российской Федерации о рекламе, пресечение фактов ненадлежащей рекламы
	Орноев Р.В.

Шерстнева Н.С.

Легалина Ю.А.
Шелехова К.Г.


	12. Реализация полномочий органов местного самоуправления в области финансово-хозяйственной деятельности Управления по распоряжению муниципальным имуществом

	12.1
	Ведение бухгалтерского учета в Управлении и выполнение расходных обязательств. Оформление всех фактов хозяйственной жизни, проводимых Управлением, первичными учетными документами. Создание и ведение регистров бухгалтерского учета.  


	Постоянно в соответствии с законодательно установленными сроками
	Формирование полной и достоверной информации о деятельности Управления и его имущественном положении
	СофроноваЛ.Д.

БогдановаЮ.В.

	12.2
	Инвентаризация активов и обязательств
	Ноябрь-декабрь
	Контроль за наличием и движением имущества и обязательств.
	СофроноваЛ.Д.

	12.3
	Учет доходов местного бюджета администрируемых Управлением. 
	постоянно
	Наполнение доходной части бюджета Шелеховского района.

	Богданова Л.Д.

	12.4
	Формирование бюджетной отчетности: 

1.Баланс исполнения бюджета  получателя бюджетных средств;          

2.Отчет о финансовых результатах деятельности;   

3.Отчет об исполнении бюджета получателя средств бюджета;                

4.Пояснительная записка; 

5.Справка по некассовым операциям по исполнению бюджета;                             

6.Справка об остатках денежных средств на банковских счетах; 

7.Справка по внутренним расчетам


	В соответствии с законодательно установленными сроками
	Контроль за финансовой деятельностью, анализ финансового положения. 
	Орноев Р.В.

СофроноваЛ.Д.

	12.5
	Ежемесячная информация в финансовое управление Администрации Шелеховского муниципального района о дебиторской и кредиторской задолженности
	До 6 -го числа месяца следующего за отчетным
	Информация для принятия управленческих решений Контроль за использованием бюджетных ассигнований..
	Орноев Р.В.

СофроноваЛ.Д.

	12.6
	 Ежемесячная информация по застрахованным лицам в ПФРФ, ежеквартальные расчеты об авансовых платежах, годовые декларации - по страховым взносам (в ИФНС, ФСС,  ПФРФ, ФОМС) по налогу на имущество, налогу на прибыль, НДС, Форма №6-НДФЛ,сведения о доходах физических лиц за 2016г.; 
статистическая отчетность – П-4,1Т(ГМС) .
	ежеквартально
	Информация для контроля за соблюдением законности проводимых хозяйственных операций
	Орноев Р.В.

СофроноваЛ.Д.

	12.7
	Формирование проекта бюджета Шелеховского муниципального района. Сбор заявок с обоснованными расчетами. Анализ состояния дебиторской и кредиторской задолженности. Расчет проекта бюджета Управления. Подготовка Реестра расходных обязательств  с обоснованием объемов бюджетного финансирования по расходам, бюджетной заявки в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджетов РФ в соответствие с Бюджетным Кодексом РФ
	Июль-август
	Своевременное принятие и исполнение бюджетных обязательств, муниципальных функций


	Орноев Р.В.

СофроноваЛ.Д.

	12.8
	Контроль за использованием бюджетных средств.
	постоянно
	
	Орноев Р.В.

СофроноваЛ.Д.

	12.9
	Подготовка распоряжения «Об осуществлении   Управлением Администрации Шелеховского муниципального района полномочий главного администратора доходов бюджета Шелеховского района на 2017 год»
	декабрь
	
	Орноев Р.В.

СофроноваЛ.Д.

	12.10
	Составление и утверждение планов закупок товаров, работ, услуг; 

исполнение  требований Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечение государственных и муниципальных нужд»
	Декабрь

постоянно
	Повышение эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг, обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере таких закупок
	Орноев Р.В.

СофроноваЛ.Д.
БогдановаЮ.В.
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