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РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННОЙ ПАЛАТЫ
ШЕЛЕХОВСКОГО РАЙОНА
Утвержден 

приказом председателя 
Контрольно-ревизионной палаты
Шелеховского района

от «6»  мая 2013 г.  № 3-о
Статья 1. Статус Контрольно-ревизионной палаты Шелеховского района.

1.1.Регламент Контрольно-ревизионной палаты Шелеховского района (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Положением о Контрольно-ревизионной палате Шелеховского района, утвержденным решением Думы Шелеховского муниципального района от 29.09.2011 № -36рд (далее – Положение КРП района), определяет основные  правила организации деятельности Контрольно-ревизионной палаты Шелеховского района (далее - КРП района или палата) по реализации ее полномочий и функций по подготовке и проведению контрольных мероприятий, их оформлению, а также другим вопросам контрольных полномочий палаты.

1.2. КРП района является постоянно действующим органом внешнего муниципального финансового контроля, образуется Думой Шелеховского муниципального района (далее - Дума района) и подотчетна ей.

Палата обладает правами юридического лица, имеет печать и официальный бланк с изображением герба Шелеховского района и со своим наименованием.

Место нахождения палаты -  Иркутская область, город Шелехов, ул. Ленина 15.

1.3. Палата действует на основании настоящего Положения и в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Иркутской области, Уставом Шелеховского района, иными муниципальными правовыми актами Шелеховского района.

1.4. Деятельность  палаты основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости и гласности.

1.5. Палата образуется в составе председателя Контрольно-ревизионной палаты (далее – председатель КРП), аудитора Контрольно-ревизионной палаты (далее – аудитор КРП) и аппарата Контрольно-ревизионной палаты.

Председатель, аудитор и лицо, замещающее должность муниципальной службы в аппарате Контрольно-ревизионной палаты (далее – специалист), являются муниципальными служащими Шелеховского района.

1.6. Содержание направлений деятельности  в КРП района, закрепленных за председателем, аудитором палаты и специалистом, приведены в приложении №1 к настоящему Регламенту.

Статья 2. Правовые основы деятельности 

2.1. КРП района действует на основании Федеральных законов от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», Устава Шелеховского района, Положения КРП района.
Статья 3. Планирование работы

3.1. Палата осуществляет свою деятельность на основе годовых и квартальных планов деятельности КРП района, индивидуальных планов председателя КРП, аудитора КРП, специалиста (на квартал и на год).

Планы деятельности палаты разрабатываются и утверждаются палатой самостоятельно, с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, поручений председателя Думы Шелеховского района, предложений и запросов Мэра Шелеховского района, органов местного самоуправления поселений Шелеховского района, Контрольно-счетной палаты Иркутской области, органов прокуратуры, органов внутренних дел, судов.

Годовой план деятельности палаты утверждается приказом председателя КРП в срок до 20 декабря года, предшествующего планируемому.

Ежеквартальные планы деятельности  палаты составляются на основании годового плана деятельности КРП района и утверждаются председателем КРП не позднее 20 числа месяца, предшествующего очередному кварталу.

3.2. Изменения в план деятельности Контрольно-ревизионной палаты вносятся палатой на основании поручений Думы  Шелеховского района, предложений и запросов Мэра Шелеховского  района в 10-дневный срок со дня поступления поручений Думы Шелеховского района, предложений и запросов Мэра Шелеховского района.

3.3. Контроль за подготовкой и выполнением годовых и квартальных планов работы КРП района осуществляется председателем КРП.

3.4. Годовые и квартальные планы работы Контрольно-ревизионной палаты района используются при анализе результатов деятельности КРП района.
Статья 4. Осуществление контрольных полномочий
4.1. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется КРП района  в форме контрольных или экспертно-аналитических мероприятий.

4.2. Контрольные полномочия КРП района распространяются на все органы местного самоуправления района (в том числе их структурные подразделения), муниципальные учреждения Шелеховского района, а также на районные муниципальные предприятия, органы местного самоуправления поселений, входящих в состав района, организации, общественные объединения независимо от видов и форм собственности, если они получают, перечисляют, используют средства из районного бюджета, либо используют районную собственность, управляют ею, а также имеют предоставленные органами местного самоуправления района льготы и преимущества.
4.3. Контрольные и экспертные мероприятия в КРП района  проводятся в соответствии с планом работы  палаты.
4.4. Контрольные и экспертные мероприятия в КРП района проводятся в соответствии со Стандартами «Правила проведения контрольного мероприятия», «Организация и проведение внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета Шелеховского муниципального района», утвержденными приказом председателя КРП района от 23.07.2012.

4.5. Оформление результатов контрольных и экспертных мероприятий  осуществляется в соответствии со Стандартами «Правила проведения контрольного мероприятия», «Организация и проведение внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета Шелеховского муниципального района», утвержденными приказом председателя КРП района от 23.07.2012.

4.6. Методическое и нормативное обеспечение контроля реализации результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проведенных КРП района, осуществляется в соответствии со Стандартом, утвержденным приказом председателя КРП района от 23.07.2012.
Статья 5. Представления и предписания, обращения в правоохранительные органы, в органы местного самоуправления Шелеховского района, председателю Думы Шелеховского  района, Мэру Шелеховского района.
5.1. КРП района в зависимости от содержания результатов контрольного мероприятия наряду с заключением по необходимости подготавливаются следующие документы:

- представление КРП района;

- предписание КРП района.
5.2. КРП района по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба Шелеховскому муниципальному району или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

5.3.  Случаи, порядок, форма, содержание представления и предписания установлены в Стандарте  «Правила проведения контрольного мероприятия», утвержденном приказом председателя КРП района от 23.07.2012.

5.4. В зависимости от содержания результатов контрольного мероприятия наряду с заключением по необходимости могут быть подготовлены соответствующие обращения в правоохранительные органы, в органы местного самоуправления Шелеховского района, председателю Думы Шелеховского района, Мэру Шелеховского  района.

Указанные обращения подготавливаются только с согласования председателя КРП  и подписываются председателем КРП.

Статья 6. Отчетная деятельность 

6.1 Отчетная работа палаты предусматривает  подготовку и представление следующих отчетов:

-председателя КРП 

-аудитора КРП

- специалиста, 

-отчет КРП района за год.
6.2.Срок подготовки ежеквартальных отчетов – до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
6.3. Отчет КРП района за год - служебный документ КРП района, содержащий результаты работы палаты за год, обобщенный комплексный  и всесторонний анализ и оценку выявленных в рамках проводимых  контрольных мероприятий  основных недостатков, проблем и тенденций в районе.

6.4. Ответственным должностным лицом по составлению отчета (отчетов) является председатель КРП.

6.5. Отчет КРП района за год (далее  - годовой отчет) представляется для рассмотрения в Думу Шелеховского района одновременно с отчетом об исполнении районного бюджета не позднее 1 мая текущего года.
6.6. Годовой отчет  направляется Мэру Шелеховского Шелеховского района для ознакомления в день его представления на рассмотрение в Думу района.

6.7. После рассмотрения Думой Шелеховского района годовой отчет подлежит опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и размещению на официальном сайте администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования Интернет.

7. Обеспечение доступа к информации о деятельности палаты

7.1. Информация о проведенных палатой контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах публикуется в газете «Шелеховский вестник» и размещается на официальном сайте администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования Интернет.
7.2. Ответственность за предоставление информации о деятельности палаты средствам массовой информации, а также размещение материалов в соответствующих разделах  официального сайта администрации Шелеховского муниципального района возлагается на инспектора палаты.

7.3. Опубликование в средствах массовой информации или размещение в сети Интернет информации о деятельности Контрольно-ревизионной палаты осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Шелеховского района.

Председатель  Контрольно-ревизионной

палаты Шелеховского района                                                          Л.А. Рогачева
Приложение №1

к Регламенту, утвержденному
приказом председателя

КРП Шелеховского района
от «____»_______ №_________
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ НАПРАВЛЕНИЙ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	№


	Наименование направления, фамилия и инициалы должностного лица
	Предметы ведения направления

	1
	2
	3

	1.
	Председатель КРП, Рогачева Л.А.
	1. Экспертиза обоснованности и контроль за фактическим исполнением доходных и расходных статей районного бюджета по объемам, структуре, целевому и эффективному использованию.
2. Контроль за соблюдением законодательства при составлении, рассмотрении, утверждении и исполнении местного бюджета.

3. Плановые и внеплановые контрольные и экспертные мероприятия.
4. Контроль за формированием и исполнением районного бюджета по источникам внутреннего финансирования дефицита местного бюджета.

5. Муниципальный долг, контроль за исполнением законодательства при возникновении муниципальных долговых обязательств, управление муниципальным долгом. 

6. Экспертиза и подготовка заключений при внесении изменений в районный бюджет.

7. Внешняя проверка годового отчета об исполнении районного бюджета, включая внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, подготовка актов, а также заключений КРП по их результатам.

8.Контроль за целевым и эффективным использованием муниципальных целевых программ.
9. Разработка внутренних документов, регламентирующих деятельность КРП района.
10.Подготовка годового отчета о работе КРП для представления в Думу района.

	2.
	Аудитор КРП 

	1. Организация и осуществление контроля за использованием муниципальной собственности. Оценка эффективности управления и распоряжения районной муниципальной собственностью.

2.Экспертиза отчета администрации района об использовании объектов районной собственности. 

3.Плановые и внеплановые проверки и экспертизы.

4. Экспертиза и подготовка заключений при внесении изменений в местный бюджет, экспертиза и подготовка заключений по отчетам об исполнении местного бюджета по доходной части местного бюджета.
5. Экспертиза и подготовка заключений по проекту муниципальной программы приватизации.

6. Экспертиза прогнозов социально-экономического развития в рамках предварительного и последующего контроля. 
7. Контроль за целевым использованием средств резервного фонда.

8. Контроль за соблюдением законодательства при размещении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
9. Подготовка материалов в годовой отчет о работе КРП.
10. Предоставление информации о деятельности палаты средствам массовой информации, а также размещение материалов в соответствующих разделах  официального сайта администрации Шелеховского муниципального района

	3 
	Инспектор
	1. Подготовка проектов приказов председателя КРП района о направлении в служебные командировки лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих и иных работников КРП района, оформление командировочных удостоверений;

2. Приобретение проездных документов при направлении лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих и иных работников КРП района в служебные командировки; 

3. Ежедневное ведение табеля учета использования рабочего времени в КРП района;

4. Обеспечение лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих и иных работников КРП района страховыми медицинскими полисами; 

5. Разработка графика отпусков муниципальных служащих и иных работников КРП района на очередной календарный год; 

6. Ведение трудовых книжек муниципальных служащих и иных работников КРП района;

7. Ведение личных дел и личных карточек формы Т-2 муниципальных служащих и иных работников КРП района;

8. Подготовка по поручению председателя КРП района проектов приказов председателя о присвоении классного чина муниципальной службы, установлении надбавки за выслугу лет, направлении на повышение квалификации, профессиональную переподготовку и стажировку муниципальных служащих КРП района;

9. Участие по поручению председателя палаты в подготовке и оформлении трудовых договоров о прохождении муниципальной службы муниципальными служащими КРП района, дополнительных соглашений к трудовым договорам.
10. Оформление и выдача служебных удостоверений муниципальным служащим и иным работникам КРП района.
11. Обеспечение деятельности комиссии по установлению стажа муниципальной службы и участие в ее работе, ведение протокола заседания комиссии.
12. Обеспечение деятельности аттестационной комиссии КРП района.
13. Разработка по поручению председателя палаты графика проведения квалификационного экзамена муниципальных служащих КРП района для присвоения классных чинов муниципальной службы на календарный год.
14. Организация проведения квалификационных экзаменов муниципальных служащих КРП района.
15. Разработка по поручению председателя палаты графика повышения квалификации, профессиональной переподготовки и стажировки муниципальных служащих КРП района на календарный год.
16. Подготовка по поручению председателя палаты документов на представление муниципальных служащих КРП района к поощрениям и награждениям.
17. Подготовка формы статистической отчетности КРП района по вопросам муниципальной службы и кадров.
18. Оформление и выдача по поручению председателя палаты справок муниципальным служащим КРП района по вопросам трудовой деятельности и трудового стажа.
19. Разработка и ведение рабочей номенклатуры дел КРП района на очередной календарный год.
20. Выполнение поручений председателя КРП района по вопросам, входящим в компетенцию КРП.
21. Выполнение работы по ведению бухгалтерского учета имущества, обязательств и хозяйственных операций КРП района.
22. Участие в разработке и осуществлении мероприятий, направленных на соблюдение финансовой дисциплины и рациональное использование ресурсов КРП района.
23. Осуществление приема и контроля первичной документации по соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготовка их к счетной обработке.
24. Отражение на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с движением основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств.
25. Начисление работникам КРП района заработной платы, пособия по листкам временной нетрудоспособности, отпускных, единого социального налога.
26. Начисление и перечисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные социальные фонды, платежей в банковские учреждения, средств на финансирование капитальных вложений, заработной платы рабочих и служащих, других выплат и платежей, а также отчисление средств на материальное стимулирование работников предприятия;

27. Проверка правильности оформления первичных учетных документов, систематизация их по датам совершения операций; ведение регистров бухгалтерского учета КРП района.
28. Составление ежемесячно бухгалтерской отчетности по расходам КРП района, статистической годовой отчетности о наличии и движении основных фондов, материальных запасов.
29. Проведение сверки расчетов, составление актов сверок с налоговой инспекцией и Территориальными фондами.
30. Проведение инвентаризации имущества КРП района, составлять инвентаризационные ведомости;

31. Осуществление подготовки и регистрации доверенностей на получение материальных ценностей и  контроля за  их использованием.

32. Участие в контрольных и аналитических мероприятиях КРП района.
33. Выполнение письменных и устных распоряжений председателя КРП района в соответствии со своей компетенцией.
34. Осуществление иных функций в рамках своей компетенции.



