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Утверждаю 

Мэр Шелеховского муниципального района 

М.Н. Модин__________
г. Шелехов                                                                                        29.11.2016
_____________________

АКТ ПРОВЕРКИ

№12
29.11.2016 г. по адресу: 666034, Иркутская  область, г. Шелехов, ул. Ленина, д.15 на основании распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района от 17.11.2016 № 198-ра «О проведении проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг» проведена проверка в отношении исполнения Административного регламента по представлению муниципальной услуги «Исполнение запросов о предоставлении копий муниципальных правовых актов Шелеховского района», утвержденного постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 31.08.2011 № 1130-па.

Акт составлен комиссией в следующем составе:
Пенюшкина Л.В. – заместитель Мэра района по правовой и административной работе;
Члены комиссии:

Большедворская В.П. – начальник отдела экономического развития управления по экономике;
Котовщикова Н.В. – заместитель начальника правового управления – начальник отдела нормативно-правового обеспечения правового управления;
Леонова А.Н. – начальник отдела управления персоналом.

При проведении проверок присутствовали: старший инспектор отдела по контролю и делопроизводству Жукова Т.А. начальник отдела по работе с представительными органами Соснина Л.В., делопроизводитель УМИ Калабухова Н.А., начальник финансового управления Иванова О.А., делопроизводитель управления образования, молодежной политики и спорта Филиппова М.Е., консультант отдела культуры Луковая Е.А.
Исполнение муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса;

2) анализ тематики запроса;

3) принятие решения о возможности исполнения запроса;

4) регистрация исполненной муниципальной услуги. Направление ответа заявителю.

Период проведения проверки с 18.09.2015 по 29.11.2016.

1.
Административная процедура «регистрация запроса»

За проверяемый период зарегистрировано 39 запросов о предоставлении копий муниципальных правовых актов Шелеховского района, в том числе:

- в отделе по контролю и делопроизводству зарегистрировано 2 запроса о предоставлении копий муниципальных правовых актов Администрации Шелеховского муниципального района;

- в отделе по работе с представительными органами зарегистрировано 37 запросов о предоставлении копий решений Думы Шелеховского муниципального района;

- в УМИ запросы о предоставлении копий Распоряжения начальника Управления по распоряжению муниципальным имуществом не поступали;

- в финансовое управление запросы о предоставлении копий Приказов начальника финансового управления не поступали;

- в управление образования, молодежной политики и спорта запросы о предоставлении копий Приказов начальника управления образования, молодежной политики и спорта Администрации Шелеховского муниципального района не поступали;

- в отдел культуры запросы о предоставлении копий Приказов начальника отдела культуры Администрации Шелеховского муниципального района не поступали.

2.
Административная процедура «анализ тематики запроса»

Отделом по контролю и делопроизводству направлено заявителям 2 копии муниципальных правовых акта Администрации Шелеховского муниципального района, из них:

- 1 копия постановления Администрации Шелеховского муниципального района по вопросу определения местоположения земельного участка;

- 1 копия распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района по внесению изменений в распоряжение Администрации;

Отделом по работе с представительными органами направлено заявителям 37  копий решений Думы Шелеховского муниципального района, из них:

- 3 копии решений Думы Шелеховского муниципального района предоставлены сторонним организациям;

- 34 копии решений Думы Шелеховского муниципального района предоставлены структурным подразделениям Администрации Шелеховского муниципального района.
3.
Административная процедура «принятие решения о возможности исполнения запроса»

По поступившим запросам принято решение о предоставлении копий муниципальных правовых актов Шелеховского района в установленный срок.

4.
Административная процедура «регистрация исполненной муниципальной услуги. Направление ответа заявителю.»

Отделом по контролю и делопроизводству направлено заявителям 2 копии муниципальных правовых акта Администрации Шелеховского муниципального района.

Отделом по работе с представительными органами направлено заявителям 37 копий решений Думы Шелеховского муниципального района.

Срок исполнения административных процедур соблюден.

В ходе проведения проверки нарушений не выявлено.

Требования, установленные Административным регламентом к помещениям, сотрудникам и иным условиям предоставления услуги соблюдены.

Подписи лиц, проводивших проверку: 

Пенюшкина Л.В. ____________

Большедворская В.П. ____________

Котовщикова Н.В. ____________

Леонова А.Н. ____________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

Начальник отдела по контролю и 

делопроизводству Свиридова В.Д. ____________

Начальник отдела по работе с 

представительными органами Соснина Л.В. ____________

Начальник Управления по распоряжению 
муниципальным имуществом Орноев Р.В. ____________

Начальник финансового управление Иванова О.А. ____________

Начальник Управления образования, 

молодежной политики и спорта Шишко И.Ю. ____________

Начальник отдела культуры Пошерстник Н.М. ____________

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _________________________________

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего (их) проверку)

