Мэр  Шелеховского
муниципального района 
М.Н. Модин ____________

г. Шелехов                                                                                                       24.09.2015
АКТ ПРОВЕРКИ

№ 40
21.09.2015 по адресу: 666034, Иркутская  область, г. Шелехов, ул. Ленина, д.15; ул. Невского, дом 41;  20 квартал, дом 84; ул. Орловских Комсомольцев, дом 15 на основании распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района от 02.09.2015 № 106-ра «О проведении проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)» проведена проверка в отношении исполнения Административного регламента по представлению муниципальной услуги «Исполнение запросов о предоставлении копий муниципальных правовых актов Шелеховского района», утвержденного постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 31.08.2011 № 1130-па.

Акт составлен комиссией в следующем составе:

Спасенникова Т.Г. – заместитель Мэра района по правовой и административной работе, председатель комиссии;

Члены комиссии:

Большедворская В.П. – начальник отдела по экономике управления по экономике;

Котовщикова Н.В. – заместитель начальника правового управления – начальник отдела нормативно-правового обеспечения правового управления;

Леонова А.Н. – начальник отдела управления персоналом.

При проведении проверок присутствовали: главный специалист отдела по контролю и делопроизводству Беспарточная Д.В., начальник отдела по работе с представительными органами Соснина Л.В., делопроизводитель УМИ Коршунова М.В., начальник финансового управления Иванова О.А., делопроизводитель управления образования, молодежной политики и спорта Филиппова М.Е., консультант отдела культуры Сутурина Ю.Н.
Исполнение муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса;

2) анализ тематики запроса;

3) принятие решения о возможности исполнения запроса;

4) регистрация исполненной муниципальной услуги. Направление ответа заявителю.

Период проведения проверки с 28.08.2014 по 18.09.2015.
1. Административная процедура «регистрация запроса»
За проверяемый период зарегистрировано 40 запросов о предоставлении копий муниципальных правовых актов Шелеховского района, в том числе:

  - в отделе по контролю и делопроизводству зарегистрировано 11 запросов о предоставлении копий постановлений Администрации Шелеховского муниципального района;

 - в отделе по работе с представительными органами зарегистрирован 21 запрос о предоставлении копий решений Думы Шелеховского муниципального района;

 - в УМИ зарегистрирован 1 запрос о предоставлении копии Распоряжения начальника Управления по распоряжению муниципальным имуществом Администрации Шелеховского муниципального района;
 - в финансовом управлении не зарегистрированы запросы о предоставлении копий Приказов начальника финансового управления Администрации Шелеховского муниципального района;

 -в управлении образования, молодежной политики и спорта зарегистрировано 8 запросов о предоставлении копий Приказов начальника управления образования, молодежной политики и спорта Администрации Шелеховского муниципального района;

 - в отделе культуры запросов о предоставлении копий Приказов начальника отдела культуры Администрации Шелеховского муниципального района не зарегистрировано.

2. Административная процедура «анализ тематики запроса»
Отделом по контролю и делопроизводству направлено заявителям 11 копий постановлений Администрации Шелеховского муниципального района, из них:

 - 5 копий постановлений Администрации Шелеховского муниципального района по вопросу определения местоположения земельного участка;

- 5 копий постановлений Администрации Шелеховского муниципального района по вопросу предоставления земельных участков;
- 1 копия постановления Администрации Шелеховского муниципального района по вопросу градостроительной деятельности;
Отделом по работе с представительными органами направлено заявителям 35 копий решений Думы Шелеховского муниципального района, из них:
- 9 копий решений Думы Шелеховского муниципального района по вопросу утверждения и внесения изменений в Устав Шелеховского района;

 - 6 копий решений Думы Шелеховского муниципального района по вопросу утверждения бюджета Шелеховского района;

- 2 копии решения Думы Шелеховского муниципального района по вопросу утверждения схемы территориального планирования;

 - 7 копий решений Думы Шелеховского муниципального района по вопросу оплаты труда Мэра Шелеховского муниципального района;

- 3 копии решения Думы Шелеховского муниципального района по вопросу пенсионного обеспечения муниципальных служащих Шелеховского района;

- 1 копия решения Думы Шелеховского муниципального района по вопросу системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности;

- 3 копии решения Думы Шелеховского муниципального района по вопросу порядка определения размера арендной платы за земли, находящиеся в распоряжении ОМС ШР;

- 1 копия решения Думы Шелеховского муниципального района по вопросу утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Шелеховского района;
- 2 копии решения Думы Шелеховского муниципального района по вопросу передачи муниципального имущества в государственную собственность Иркутской области;

- 2 копии решения Думы Шелеховского муниципального района по организационным вопросам деятельности Думы Шелеховского муниципального района.

Управлением по распоряжению муниципальным имуществом направлена заявителю 1 копия Распоряжения начальника Управления по распоряжению муниципальным имуществом по вопросу снятия с кадастрового учета земельного участка.

Управлением образования, молодежной политики и спорта направлено заявителям 7 копий Приказов начальника Управления по вопросам награждения участников олимпиад и других мероприятий. 

3. Административная процедура «принятие решения о возможности исполнения запроса»
По поступившим запросам принято решение о предоставлении копий муниципальных правовых актов Шелеховского района в установленный срок.

Один запрос поступивший в управление образования, молодежной политики и спорта переадресован для исполнения в Администрацию Шелеховского городского поселения с соблюдением административного срока.
4. Административная процедура «регистрация исполненной муниципальной услуги. Направление ответа заявителю.»

Отделом по контролю и делопроизводству направлено заявителям 11 копий постановлений Администрации Шелеховского муниципального района.

Отделом по работе с представительными органами направлено заявителям 35 копий решений Думы Шелеховского муниципального района.

Управлением по распоряжению муниципальным имуществом направлена заявителю 1 копия Распоряжения начальника Управления по распоряжению муниципальным имуществом.

Управлением образования, молодежной политики и спорта направлено заявителям 7 копий Приказов начальника управления образования, молодежной политики и спорта. 
Срок исполнения административных процедур соблюден.
В ходе проведения проверки нарушений не выявлено.
Требования, установленные Административным регламентом к помещениям, сотрудникам и иным условиям предоставления услуги соблюдены.
Подписи лиц, проводивших проверку: 

	Спасенникова Т.Г. ____________
	
	Большедворская В.П. ____________
	
	Котовщикова Н.В. ____________
	
	Леонова А.Н. ____________
	

	
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):
Начальник отдела по контролю и 

делопроизводству Свиридова В.Д. ____________

Начальник отдела по работе с 

представительными органами Соснина Л.В. ____________

Начальник Управления по распоряжению                                                                                                

муниципальным имуществом Юдина Е.С. ____________

Начальник финансового управление Иванова О.А. ____________

Начальник Управления образования, 

молодежной политики и спорта Шишко И.Ю. ____________

Начальник отдела культуры Пошерстник Н.М. ____________

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего (их) проверку)
