«Утверждаю» 

И.о. Мэра  Шелеховского муниципального района 

М.Н. Модин ____________

17 сентября  2013 года
Г. Шелехов                                                                                                        12.09.2013

__________________________

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

№ 2
12.09.2013 по адресу:  г Шелехов, Култукский тракт, 10,  на основании распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района от 23.08.2013 № 126-ра «О проведении проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг» была проведена проверка в отношении исполнения:

1) Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных документов  заявителям в читальном зале архивного отдела», утвержденного постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 27.12.2011 № 1717-па «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных документов  заявителям в читальном зале архивного отдела» (далее- регламент № 1717-па);

2) Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов на хранение в муниципальный архив», утвержденного постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 06.09.2011 № 1156-па «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов на хранение в муниципальный архив» (далее- регламент 1156-па).

Акт составлен комиссией в следующем составе:

Модин М.Н. – первый заместитель Мэра района, председатель комиссии;

Члены комиссии:

Леонова А.Н. – начальник отдела управления персоналом;

Назырова Ю.С. – заместитель начальника правового управления- начальник отдела нормативно-правового обеспечения  правового управления.

С копией правового акта о проведении проверки ознакомлен(а):

Начальник архивного отдела Любочко Лариса Михайловна 12.09.2013 в «___.___»                       

                                                             __________________________________
При проведении проверки присутствовали: начальник архивного отдела Любочко Л.М., Салихова А.Ю., Карначенко Н.Г.
1. По регламенту 1717-па

За проверяемый период (с 01.11.2012 по 01.09.2013) поступило 25 заявлений о предоставлении архивных документов  заявителям в читальном зале архивного отдела. 

Услуга предоставлена всем заявителям в установленный срок.
2. По регламенту 1156-па
За проверяемый период (с 01.11.2012 по 01.09.2013) поступило 16  заявлений о приеме документов на хранение в муниципальный архив.
Услуга предоставлена всем заявителям в установленный срок. Услуга предоставлена всем заявителям в установленный срок. На хранение принято 288дел постоянного хранения и 1772 дела по личному составу.

Отказов в предоставлении услуг архивным отделом Администрации Шелеховского муниципального района  не было.

Жалобы не поступали.
В ходе проведения проверки нарушений не выявлено.
Требования, установленные Административным регламентом к помещениям, сотрудникам и иным условиям предоставления услуги соблюдены.
Подписи лиц, проводивших проверку: 

	Модин М.Н. 

	

	Леонова А.Н. 


	

	Назырова Ю.С. 


	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

Начальник архивного отдела ЛюбочкоЛ.М.  
«_____» __________ 20_____ г. ____________

                                                         (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего (их) проверку)
