«Утверждаю» 

И.о. Мэра Шелеховского муниципального района 

М.Н. Модин __________
29.11.2013

г. Шелехов                                                                                        25.11.2013

__________________________

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

№ ________

25.11.2013 г. по адресу: 666032, Иркутская  область, г. Шелехов, 20 квартал, 84 на основании распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района от 20.11.2013 № 170-ра «О проведении проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции»  была проведена проверка в отношении исполнения 

Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Шелеховского района», утвержденного постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 24.12.2012 № 1984-па «Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Шелеховского района ».
Акт составлен комиссией в следующем составе:

Пархамович С.М.  –заместитель Мэра района по правовой и административной работе, председатель комиссии;

Члены комиссии:

Котовщикова Н.В. – начальник отдела по контролю и делопроизводству;

Назырова Ю.С. – начальник отдела правового обеспечения  правового управления.

С копией правового акта о проведении проверки ознакомлен(а):

Начальник отдела по градостроительной деятельности Администрации Шелеховского муниципального района Заграничный И.В. 25.11.2013 в «___.___».
                                                                                      _________________________________
При проведении проверки присутствовали: 
Начальник отдела по градостроительной деятельности Заграничный И.В., главный специалист информационной системы обеспечения  градостроительной деятельности Бакина М.Н.
Непосредственное исполнение функции  в проверяемый период  осуществлялось главным специалистом информационной системы обеспечения  градостроительной деятельности Бакиной М.Н.
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) учет градостроительной документации, поступившей для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

2) регистрация градостроительной документации и ее размещение в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

1. По процедуре «учет градостроительной документации, поступившей для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Отдел по градостроительной деятельности документов, содержащих сведения, подлежащие размещению в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности 

За проверяемый период (С 01.01.2013 по 01.11.2013) в  информационную систему обеспечения градостроительной деятельности, внесено сведений:

1) сведения документах территориального планирования (РФ, Иркутской области, поселений, района) - 6;

2)  о правилах землепользования и застройки, внесении в них изменений- 15;

3)  о документации по планировке территории (в том числе градостроительные планы)- 186;

4) об изученности природных и техногенных условий на основании результатов инженерных изысканий- 16;

5) о резервировании земель и об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд - 0;

6) о геодезических и картографических материалах- 21;

7) дела о застроенных и подлежащих застройке земельных участках- 490.

2. По процедуре «регистрация градостроительной документации и ее размещение в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»
В проверяемый период:

1) в Книгу регистрации документов разделов внесено 8 карточек;

2) в Книгах хранения размещено 734 вида сведений , внесено записей в реестр книг информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, в т.ч. о создании  новых томов 13.
Вывод: исполнение функции осуществляется в рамках предусмотренных Административным регламентом процедур.
Требования, установленные Административным регламентом к помещениям, сотрудникам и иным условиям исполнения функции соблюдены.
Подписи лиц, проводивших проверку: 

	Пархамович С.М.
	

	
	

	Котовщикова Н.В.
	

	Назырова Ю.С.
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

Начальник отдела по градостроительной деятельности Администрации Шелеховского муниципального района Заграничный И.В.

«_____» __________ 20_____ г.            ____________

                                                         (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _________________________________

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего (их) проверку)

