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ШЕЛЕХОВСКАЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

РЕШЕНИЕ


24 июля 2012 года                                                                           № 61/295
Об утверждении номенклатуры дел 

Шелеховской территориальной избирательной комиссии 

по муниципальным выборам 14 октября 2012 года
           В соответствие со статьей 34 Закона Иркутской области «О муниципальных выборах в Иркутской области», Порядком хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением муниципальных выборов в Иркутской области, утвержденным постановлением Избирательной комиссии Иркутской области от 08.12.2011 № 72/868, Шелеховская территориальная избирательная комиссия
Р Е Ш И Л А :
1. Утвердить номенклатуру дел Шелеховской территориальной избирательной комиссии по выборам главы поселения 14 октября 2012 года (приложение 1).

2. Утвердить номенклатуру дел Шелеховской территориальной избирательной комиссии по выборам депутатов Думы поселения 14 октября 2012 года (приложение 2).

Председатель комиссии                                                              Н.А. Лола
Секретарь комиссии                                                                   О.М. Галайда

Приложение 1

к решению Шелеховской ТИК 

от 24 июля 2012 года № 61/295 

Документация по вопросам, связанным с проведением выборов 

глав поселений Шелеховского района, 14 октября 2012 года

	№ п/п
	Наименование документов
	Срок хранения в ТИК
	Приме-

чание 

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	09-01
	Список политических партий, иных общественных объединений, имеющих право принимать участие в муниципальных выборах 
	Постоянно 

инструкция
	

	09-02
	Документы, представленные избирательным объединением для выдвижения кандидата (решение о назначении уполномоченного представителя избирательного объединения, нотариально удостоверенная копия документа о государственной регистрации избирательного объединения, эмблема, полное и краткое наименование избирательного объединения)
	Постоянно 

инструкция
	

	09-03
	Документы о выдвижении кандидата избирательным объединением (решение избирательного объединения о выдвижении кандидата, заявление, копии подтверждающих документов, сведения, справки)
	Постоянно

 инструкция
	

	09-04
	Документы о самовыдвижении  кандидата (заявления, уведомления, копии подтверждающих документов, сведения, справки).
	Постоянно

 инструкция
	

	09-05
	Документы для регистрации кандидата (итоговый протокол проверки подписных листов, сведения об изменении данных о кандидате, копия решения о регистрации)
	Постоянно 

инструкция
	

	09-06
	Документы о выбытии кандидата и отзыве зарегистрированного кандидата (заявление кандидата об отказе от дальнейшего участия в выборах, о снятии своей кандидатуры, решение избирательного объединения об отзыве зарегистрированного кандидата, копия решения комиссии) 
	Постоянно 

инструкция
	

	09-09
	Документы о назначении (отзыве) доверенных лиц кандидата (заявления, списки)
	Постоянно 

инструкция
	

	09-08
	Документы о назначении доверенных лиц избирательного объединения (представление избирательного объединения о назначении доверенного лица, списки доверенных лиц с указанием сведений о них, заявления граждан о согласии быть доверенными лицами, решение избирательного объединения об отзыве доверенных лиц)
	Постоянно 

инструкция
	

	09-09
	Документы о назначении уполномоченных представителей избирательного объединения (решение избирательного объединения о назначении уполномоченных представителей, список уполномоченных представителей с указанием сведений о них, заявления граждан о согласии быть уполномоченными представителями, решение избирательного объединения о прекращении полномочий уполномоченного представителя)
	Постоянно 

инструкция
	

	09-10
	Документы о назначении уполномоченных представителей кандидата по финансовым вопросам (заявление кандидата о назначении уполномоченных представителей по финансовым вопросам, список уполномоченных представителей с указанием сведений о них, заявления граждан о согласии быть уполномоченными представителями, копия нотариально удостоверенной доверенности, копия паспорта, заявление кандидата о прекращении полномочий уполномоченного представителя)
	Постоянно 

инструкция
	

	09-11
	Агитационные материалы кандидатов на должность главы
	Постоянно 

инструкция
	

	09-12
	Первый экземпляр протокола ТИК об итогах голосования, первый экземпляр сводной таблицы о результатах выборов и документы к ним (особые мнения членов ТИК с правом решающего голоса; жалобы, заявления, поступившие в день голосования, принятые по указанным жалобам решения ТИК)
	Постоянно

инструкция
	

	09-13
	Первые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования и документы к ним (особые мнения членов УИК с правом решающего голоса; жалобы, заявления, поступившие в день голосования, принятие по указанным жалобам решения УИК)
	Постоянно

инструкция
	

	09-14
	Протоколы УИК об итогах голосования с отметкой «Повторный»
	Постоянно 

инструкция
	

	09-15
	Список членов ТИК с правом совещательного голоса и лиц, присутствовавших при установлении результатов выборов (члены вышестоящих комиссий, кандидаты и их доверенные лица,  наблюдатели, представители СМИ)
	Постоянно 

инструкция
	

	09-16
	Жалобы (заявления) на нарушение закона, поступившие в ТИК в период, который начинается в день голосования и заканчивается в день составления протокола ТИК о результатах выборов, и принятые по ним решения 
	Постоянно 

инструкция
	

	09-17
	Жалобы (заявления) на нарушения федеральных законов, Закона области, поступившие в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, и принятые по ним  решения УИК
	Постоянно 

инструкция
	

	09-18
	Копия отчета ТИК о поступлении и расходовании средств на подготовку и проведение выборов главы
	Постоянно 

инструкция
	

	09-19
	Первичные финансовые документы, приложенные к отчету ТИК о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов главы
	5 лет 

инструкция
	

	09-20
	Копии отчетов УИК о поступлении и расходования средств на подготовку и проведение выборов
	5 лет 

инструкция
	

	09-21
	Первичные финансовые документы, приложенные к отчету УИК о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов главы
	5 лет 

инструкция
	

	09-22
	Первые и итоговые финансовые отчеты кандидатов
	10 лет 

инструкция
	

	09-23
	Сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов.
	10 лет 

инструкция
	

	09-24
	Информация о результатах проверок государственными  органами сведений о кандидате
	5 лет

инструкция
	

	09-25
	Документы по формированию участковых избирательных комиссий (протоколы, заявления)
	5 лет 

инструкция
	

	09-26
	Второй экземпляр подтверждения получения комиссией документов при  выдвижении и для регистрации кандидатов
	5 лет 

инструкция
	

	09-27
	Приложенные к итоговым финансовым отчетам кандидатов первичные финансовые документы, подтверждающие поступление и расходование средств избирательного фонда
	5 лет 

инструкция
	

	09-28
	Сведения о размере и условиях оплаты работы или услуг организаций, индивидуальных предпринимателей по изготовлению печатных материалов.

Сведения о размере и условиях оплаты эфирного времени, печатной площади с уведомлением о готовности представить эфирное время и печатные площади для проведения предвыборной агитации.

Данные организации, осуществляющей выпуск СМИ, об учете объемов и стоимости эфирного времени и печатной площади, представленных для проведения предвыборной агитации.

Протокол жеребьевки по распределению печатной площади
	5 лет 

инструкция
	

	09-29
	Второй  экземпляр протокола ТИК об итогах голосования, второй экземпляр сводной таблицы о результатах выборов и документы к ним ( копии особых мнений членов ТИК с правом решающего голоса;  копии жалоб, заявлений, поступивших в день голосования, копии принятых по указанным жалобам решения ТИК)
	5 лет 

инструкция
	

	09-30
	Заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения федеральных законов, Закона области, поступившие в ТИК в период, который начинается в день голосования и заканчивается в день составления протокола ТИК о результатах выборов, и принятые по ним решения ТИК
	5 лет 

инструкция
	

	09-31
	Акты:

· о передаче избирательных бюллетеней полиграфической организацией в ТИК;

· об уничтожении полиграфической организацией лишних избирательных бюллетеней;

· об уничтожении полиграфической организацией выбракованных избирательных бюллетеней;

· о передаче избирательных бюллетеней в УИК;

· о погашении неиспользованных бюллетеней, хранившихся в ТИК.
	5 лет 

инструкция
	

	09-32
	Реестр выдачи копий протокола об общих результатах выборов главы
	1 год 

инструкция
	

	09-33
	Заявления о согласии физических лиц на использование их изображения, положительных высказываниях о кандидате, избирательном объединении
	1 год 

инструкция
	

	09-34
	Подписные листы и документы к ним (протоколы, ведомости)
	1 год 

инструкция
	

	09-35
	Выписка из номенклатуры дел
	постоянно
	


Секретарь Шелеховской ТИК        ________________        О.М. Галайда
 «24» июля 2012 года

Приложение 2

к решению Шелеховской ТИК 

от 24 июля 2012 года № 61/295 

Документация по вопросам, связанным с проведением выборов 

депутатов Дум поселений Шелеховского района, 14 октября 2012 года

	10-01
	Список политических партий, иных общественных объединений, имеющих право принимать участие в выборах депутатов Думы
	Постоянно

инструкция
	см.09-01

	10-02
	Документы, представленные избирательным объединением для выдвижения кандидата (копия решения о назначении уполномоченного представителя избирательного объединения,  нотариально удостоверенная копия документа о государственной регистрации избирательного объединения эмблема, полное и краткое наименование избирательного объединения)
	Постоянно

инструкция
	

	10-03
	Документы о выдвижении кандидатов избирательным объединением (копия решение избирательного объединения о выдвижении кандидатов, список кандидатов, выдвинутых избирательными объединениями по многомандатным избирательным округам, заверенные копии паспортов кандидатов)
	Постоянно

инструкция
	

	10-04
	Документы о назначении уполномоченных представителей избирательного объединения (решение избирательного объединения о назначении уполномоченных представителей, список уполномоченных представителей с указанием сведений о них, заявления граждан о согласии быть уполномоченными представителями, копия решения избирательного объединения о прекращении полномочий уполномоченного представителя)
	Постоянно

инструкция
	

	10-05
	Документы о назначении доверенных лиц избирательного объединения (представление избирательного объединения о назначении доверенного лица, списки доверенных лиц с указанием сведений о них, заявления граждан о согласии быть доверенными лицами, решения избирательного объединения об отзыве доверенных лиц)


	Постоянно

инструкция
	

	10-06
	Документы  о выдвижении кандидатов избирательным объединением (заявления, уведомления, сведения, справки, копии подтверждающих документов) 
	Постоянно


	

	10-07
	Документы о самовыдвижении  кандидата (заявления, уведомления, сведения, справки, копии подтверждающих документов)
	Постоянно
	

	10-10
	Документы для регистрации кандидата (итоговый протокол проверки подписных листов, копия решения ОИК о регистрации или об отказе в регистрации, сведения об изменении данных о кандидате)
	Постоянно
	

	10-09
	Документы о выбытии и отзыве кандидата (заявление кандидата об отказе от дальнейшего участия в выборах, заявление кандидата о снятии своей кандидатуры, решение избирательного объединения об отзыве зарегистрированного кандидата)
	Постоянно
	

	10-10
	Документы о назначении (отзыве) доверенных лиц кандидата (заявления, списки, уведомления).
	Постоянно
	

	10-11
	Документы о назначении (отзыве) уполномоченных представителей по финансовым вопросам (заявления, список, копия нотариально удостоверенной доверенности, копии паспортов). 
	Постоянно
	

	10-12
	Агитационные материалы кандидатов в депутаты Думы
	Постоянно
	

	10-13
	Первый экземпляр протокола ТИК об итогах голосования, первый экземпляр сводной таблицы о результатах выборов и документы к ним (особые мнения членов ТИК с правом решающего голоса; жалобы, заявления, поступившие в день голосования, принятые по указанным жалобам решения ТИК)
	Постоянно

инструкция
	

	10-14
	Первые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования и документы к ним (особые мнения членов УИК с правом решающего голоса; жалобы, заявления, поступившие в день голосования, принятие по указанным жалобам решения УИК)
	Постоянно


	

	10-15
	Протоколы УИК об итогах голосования с пометкой «Повторный»
	Постоянно


	

	10-16
	Список членов ТИК с правом совещательного голоса и лиц, присутствовавших при установлении результатов выборов (члены вышестоящих комиссий, кандидаты и их доверенные лица,  наблюдатели, представители СМИ)
	Постоянно
	

	10-17
	Копии отчетов ТИК о поступлении и расходования средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Дум поселений Шелеховского района
	10 лет

инструкция
	

	10-18
	Первичные финансовые документы, приложенные к отчету ТИК о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Дум поселений Шелеховского района
	5 лет

инструкция
	

	10-19
	Копии отчетов УИК о поступлении и расходования средств на подготовку и проведение выборов депутатов Дум поселений Шелеховского района
	5 лет

инструкция
	

	10-20
	Первичные финансовые документы, приложенные к отчету УИК о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Дум поселений Шелеховского района
	5 лет

инструкция
	

	10-21
	Первые и итоговые финансовые отчеты кандидатов
	10 лет
	

	10-22
	Сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов
	10 лет
	

	10-23
	Информация о результатах проверок государственными  органами сведений о кандидате
	5 лет
	

	10-24
	Заверенные ТИК копии списков кандидатов, выдвинутых избирательными объединениями
	5 лет
	

	10-25
	Второй экземпляр подтверждения получения ТИК документов при  выдвижении и для регистрации кандидатов.
	5 лет
	

	10-26
	Документы, приложенные к итоговым финансовым отчетам кандидатов 

(договора, чеки, ордера, квитанции, счета-фактуры, авансовые отчеты, агитационный материал)
	5 лет
	

	10-27
	Второй  экземпляр протокола ТИК о результатах выборов, второй экземпляр сводной таблицы о результатах выборов и документы к ним (копии особых мнений членов ТИК с правом решающего голоса;  копии жалоб, заявлений, поступивших в день голосования, копии принятых по указанным жалобам решений ТИК)
	5 лет
	

	10-28
	Сведения о размере и условиях оплаты работы или услуг организаций, индивидуальных предпринимателей по изготовлению печатных материалов.

Сведения о размере и условиях оплаты эфирного времени, печатной площади с уведомлением о готовности представить эфирное время и печатные площади для проведения предвыборной агитации.

Данные организации, осуществляющей выпуск СМИ, об учете объемов и стоимости эфирного времени и печатной площади, представленных для проведения предвыборной агитации.

Протокол жеребьевки по распределению печатной площади
	5 лет


	

	10-29
	Акты:

· о передаче избирательных бюллетеней полиграфической организацией в ТИК;

· об уничтожении полиграфической организацией лишних избирательных бюллетеней;

· об уничтожении полиграфической организацией выбракованных избирательных бюллетеней;

· о передаче избирательных бюллетеней в УИК;

· о погашении неиспользованных бюллетеней, хранившихся в ТИК
	5 лет
	

	10-30
	Реестр выдачи копий протокола ТИК об общих результатах выборов
	1 год
	

	10-31
	Заявления о согласии физических лиц на использование их изображения, положительных высказываниях о кандидате, избирательном объединении
	1 год
	

	10-32
	Подписные листы и документы к ним (протоколы, ведомости)
	1 год
	

	10-33
	Выписка из номенклатуры дел
	постоянно
	


Секретарь Шелеховской ТИК        ________________        О.М. Галайда

«24» июля 2012 года
