Финансовое управление Администрации Шелеховского муниципального  района

Приказ

	от
	23.12.2016
	№
	196


	Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана бюджета Шелеховского района 

	


В соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь пунктом 3.2.3 Положения о финансовом управлении Администрации Шелеховского муниципального района, утвержденного решением Думы Шелеховского муниципального района от 26.06.2006 № 41-рд, 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана бюджета Шелеховского района (далее - бюджета района) (далее – Порядок).
2. Распространить действие настоящего приказа с 1 января 2017 года.

3. Признать утратившим силу Приказ финансового управления №15 от 30.05.2008.

4. Отделу доходов (О.Ю.Пономаревой), бюджетному отделу (А.А.Березовской) довести до главных администраторов доходов, главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Порядок составления и ведения кассового плана бюджета Шелеховского района.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник финансового управления                                         О.А.Иванова

        Утвержден Приказом

финансового управления 

Администрации Шелеховского 

муниципального района 

           от _____________  № _____
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО ПЛАНА
БЮДЖЕТА ШЕЛЕХОВСКОГО РАЙОНА 

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан на основании статьи 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

2. Кассовый план бюджета Шелеховского района (далее – бюджет района) в текущем финансовом году  включает:

годовой кассовый план – кассовый план на текущий финансовый год с поквартальной  детализацией;

кассовый прогноз – кассовый план на текущий календарный месяц текущего финансового года.

3. Составление и ведение годового кассового  плана осуществляется финансовым управлением Администрации Шелеховского муниципального района (далее – финансовое управление) на основании:

- показателей для кассового плана по доходам, составляемого в порядке, предусмотренном разделом II;

- показателей для кассового плана по расходам, составляемого в порядке, предусмотренном разделом III.

 -  показателей для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета, составляемого в порядке, предусмотренном разделом IV.

4. Кассовый прогноз включает:

- кассовый прогноз по доходам бюджета района;

- кассовый прогноз по расходам бюджета района;

- кассовый прогноз по источникам финансирования дефицита бюджета района.

5. Составление и ведение кассового прогноза осуществляется финансовым управлением в порядке, предусмотренном разделом V настоящего Порядка. 

6. Главные распорядители средств бюджета района (далее - главные распорядители), главные администраторы доходов бюджета района (далее – главные администраторы), главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета района представляют в финансовое управление сведения, необходимые для составления годового кассового плана, кассового прогноза в сроки, установленные настоящим Порядком.

7. Порядок взаимодействия главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района по составлению, ведению годового кассового плана и кассового прогноза устанавливается соответствующими главными распорядителями.
II. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по доходам бюджета района. 

8. Показатели годового кассового плана по доходам бюджета района должны соответствовать прогнозируемым доходам, утвержденным решением Думы Шелеховского муниципального района «О бюджете» на соответствующий финансовый год.

9. Показатели для годового кассового плана по доходам бюджета района составляются на основании сведений о месячном распределении поступлений доходов по главным администраторам доходов на текущий финансовый год (приложение 1 к настоящему Порядку).

10. В целях составления годового кассового плана по доходам бюджета района главные администраторы доходов бюджета района не позднее 20 декабря отчетного финансового года представляют в отдел доходов финансового управления сведений о месячном распределении поступлений доходов на бумажном носителе в одном экземпляре по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

11. В целях ведения годового кассового плана по доходам бюджета района главные администраторы не позднее 5 рабочих дней со дня внесения изменений в утвержденный бюджет представляют в финансовое управление уточненные сведения о помесячном распределении администрируемых ими поступлений соответствующих доходов в бюджет района на текущий финансовый год.

При уточнении сведений о помесячном распределении поступлений доходов в бюджет района на текущий финансовый год указываются фактические кассовые поступления доходов бюджета района за отчетные периоды и уточняются соответствующие показатели текущего и следующего (следующих) за текущим месяца (месяцев).

12. Сведения главных администраторов включаются отделом доходов финансового управления в годовой кассовый план по доходам согласно приложению 3 к настоящему Порядку, который формируется не позднее 28 декабря текущего финансового года.
После внесения изменений в утвержденный бюджет района в части прогнозируемых доходов отдел доходов финансового управления не позднее 10 рабочих дней со дня утверждения изменений представляет в бюджетный отдел финансового управления уточненный годовой кассовый план по доходам. Утвержденный кассовый план заносится в автоматизированную систему (АЦК), в случае внесения изменений в решение Думы «О бюджете Шелеховского района» не позднее 5 рабочих дней с даты принятия решения Думы внести изменения в годовой кассовый план в автоматизированной системе (АЦК).
III. Порядок составления, уточнения и предоставления показателей для кассового плана по расходам бюджета района.

13. Показатели для годового кассового плана по расходам бюджета района формируются на основании сведений главных распорядителей о поквартальном распределении расходов в разрезе ведомственной структуры расходов бюджета района.
14. Сведения для формирования годового кассового плана по расходам главные распорядители представляют с учетом определенных при планировании закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд сроков и объемов оплаты денежных обязательств по заключаемым муниципальным контрактам, иным договорам.

15. При поквартальной детализации годового кассового плана по расходам бюджета района на очередной финансовый год главным распорядителям необходимо обеспечить полноту и своевременность выплаты заработной платы, выполнение публичных нормативных обязательств, учесть сезонность выполняемых работ и мероприятий.

16. Главные распорядители не позднее 25 декабря текущего финансового года формируют показатели годового кассового плана по расходам бюджета района на очередной финансовый год и представляют их на бумажном носителе в бюджетный отдел финансового управления по форме согласно приложению N 3.
17. Сведения в представленных документах должны соответствовать утвержденным финансовым управлением лимитам бюджетных обязательств бюджета района на очередной финансовый год, а также бюджетным ассигнованиям на исполнение публичных нормативных обязательств.
18. Проекты годовых кассовых планов по расходам бюджета района главные распорядители представляют в бюджетный отдел финансового управления для проверки на предмет соответствия показателям сводной бюджетной росписи бюджета района и лимитам бюджетных обязательств. В случае несоответствия показателей, проект годового кассового плана по расходам бюджета района отклоняется и подлежит уточнению главным распорядителем в течение 1 рабочего дня.

19. После получения проектов годовых кассовых планов по расходам бюджета района от главных распорядителей бюджетный отдел финансового управления в течение 2 рабочих дней формирует  годовой кассовый план по расходам бюджета района. 

20. Бюджетный отдел финансового управления после получения годового кассового плана по доходам бюджета района  от отдела доходов финансового управления в течение 5 рабочих дней осуществляет свод и определяет прогнозируемый дефицит или профицит бюджета района с поквартальной детализацией в целях осуществления балансировки годового кассового плана в разрезе кварталов. 

21. При наличии прогнозируемого кассового разрыва в одном из кварталов, уточняется поквартальное распределение доходов, источников финансирования дефицита или расходов бюджета района. По окончании указанного уточнения бюджетный отдел составляет годовой кассовый план для утверждения его начальником финансового управления согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. 

22. Изменения в годовой кассовый план по расходам бюджета района вносятся одновременно с изменением лимитов бюджетных обязательств или бюджетных ассигнований по расходам на исполнение публичных нормативных обязательств. 

23. Изменения в поквартальное распределение планируемых расходов, без изменения лимитов бюджетных обязательств или бюджетных ассигнований по расходам на исполнение публичных нормативных обязательств принимаются для рассмотрения финансовым управлением без ограничения, если не приводят к увеличению, либо уменьшению суммы  квартала.

24. В случае изменения объема расходов соответствующего квартала необходимо представить в финансовое управление мотивированное обоснование.

25. Балансировка годового кассового плана в разрезе кварталов осуществляется ежеквартально либо в случае внесения изменений в решение Думы Шелеховского муниципального района «О бюджете».

IV.Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета района.

 26. Главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета района не позднее 25 декабря текущего финансового года представляют на бумажном носителе по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку в одном экземпляре в отдел доходов проект годового кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета района с поквартальной детализацией  в части поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета района для проверки на предмет соответствия показателям сводной бюджетной росписи бюджета района.   

В случае расхождения проекта годового кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета с показателями сводной бюджетной росписи, проект годового кассового по источникам финансирования бюджета района в этой части отклоняется и подлежит уточнению главными администраторами  источников финансирования дефицита бюджета района в течение 1 рабочего дня.

27. Отдел доходов формирует годовой кассовый план в части поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета района по кодам бюджетной классификации источников финансирования дефицита бюджета района и представляет в бюджетный отдел финансового управления. 

28. Бюджетный отдел по итоговым показателям годового кассового плана по доходам и расходам бюджета района и прогнозируемому дефициту или профициту бюджета района осуществляет поквартальную разбивку дефицита или профицита бюджета района в течение 1 рабочего дня.
29. Изменения в годовой кассовый план по источникам финансирования дефицита бюджета района на текущий финансовый год вносятся одновременно с внесением изменений в сводную бюджетную роспись бюджета района.
V. Порядок составления, уточнения и предоставления показателей кассового прогноза бюджета района.

30. Кассовый прогноз по доходам бюджета района формируется отделом доходов на основании сведений главных администраторов о помесячном распределении поступлений доходов в бюджет района на очередной месяц в разрезе кодов классификации доходов бюджета Российской Федерации.
Отдел доходов финансового управления не позднее 5 рабочих дней до начала очередного месяца представляет в бюджетный отдел финансового управления сформированный кассовый прогноз по доходам бюджета согласно форме 1,2 приложения 2 к настоящему Порядку.

31. Главные распорядители, распорядители и получатели средств бюджета района на основании утвержденного годового кассового плана по расходам бюджета района, составляют кассовый прогноз по расходам бюджета района на предстоящий календарный месяц.

32. Главные распорядители представляют кассовый прогноз по расходам бюджета района в разрезе кодов классификации расходов бюджета района соответствующим кодам, утвержденным годовым кассовым планом на бумажном носителе в бюджетный отдел финансового управления в срок, не позднее 5 календарных дней до начала календарного месяца.

33. Кассовые прогнозы по расходам бюджета района, составленные главными распорядителями, с нарушением сроков предоставления сведений не включаются в утвержденный кассовый прогноз по расходам бюджета района. 

34. Объем средств, указанных в кассовом прогнозе по расходам бюджета района, не должен превышать объема части годового кассового плана по расходам бюджета района нарастающим итогом с начала текущего финансового года по текущий квартал включительно с учетом произведенных расходов.

35. Бюджетный отдел финансового управления осуществляет контроль поступивших кассовых прогнозов по расходам бюджета района главных распорядителей на предмет их соответствия пункту 32 настоящего Порядка. 

36. Кассовые прогнозы по расходам бюджета района главных распорядителей, не прошедшие контроль, подлежат обязательному исправлению главным распорядителем в течение 1 рабочего дня.

37. Показатели проверенных кассовых прогнозов по расходам бюджета района включаются в проект сводного кассового прогноза по расходам бюджета района, рассматриваемого календарного месяца, путем доведения кассовых прогнозов по расходам бюджета района в АС «АЦК - Финансы» до статуса «обработка завершена».

38. Бюджетный отдел финансового управления после получения кассового прогноза по доходам бюджета от отдела доходов финансового управления с учетом прогнозируемых остатков средств бюджета на начало очередного месяца осуществляет свод кассового прогноза на очередной месяц.

39. При наличии прогнозируемого временного кассового разрыва бюджета района в очередном месяце финансовое управление принимает решение о сокращении кассового прогноза по расходам на очередной месяц путем сокращения расходов, не имеющих первоочередную направленность, на объем сложившегося дефицита и (или) о привлечении кредитных ресурсов.
40. Кассовый прогноз подлежит утверждению первым заместителем мэра района не позднее 1 числа рассматриваемого календарного месяца в соответствии с формой согласно приложению № 4.

41. Изменение кассового прогноза по расходам бюджета района в сторону увеличения производится на основании письменного обращения главного распорядителя в финансовое управление. Рассмотрение данных обращений производится бюджетным отделом финансового управления. Решение об увеличении кассового прогноза по расходам бюджета района принимается начальником финансового управления. 

 42. Изменения кассового прогноза по расходам бюджета района производится финансовым управлением не позднее 3 рабочих дней  до окончания рассматриваемого календарного месяца.
 43. Формирование кассового прогноза по расходам бюджета района, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, субвенции и иные межбюджетные трансферты, имеющие целевое назначение, производится на основании платежных поручений о поступлении целевых средств в бюджет района, исходя из планируемых кассовых расходов в соответствующем месяце и представляют его в финансовое управление.

44. В последний рабочий день текущего календарного месяца бюджетный отдел финансового управления списывает остаток кассового прогноза по расходам бюджета района. 

45. Отдел бухгалтерского учета и сметы в срок не позднее 5 календарных дней до начала календарного месяца формирует кассовый прогноз по источникам финансирования дефицита бюджета района в части выплат по источникам финансирования дефицита бюджета района.

Кассовый прогноз на очередной месяц формируется на основании утвержденного годового  кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета района, учитывая графики выплат по источникам финансирования дефицита бюджета района.
46.  После получения итоговых показателей по кассовому прогнозу по доходам и расходам бюджета района и прогнозируемому дефициту или профициту отдел доходов осуществляет балансировку дефицита или профицита бюджета района в течение 1 рабочего дня путем планирования привлечения дополнительных источников финансирования дефицита бюджета района, отраженных в кассовом плане по источникам финансирования дефицита бюджета района, в размере, не превышающем предельные объемы  привлечения по источникам финансирования дефицита бюджета района, предусмотренные сводной бюджетной росписью бюджета района, или долгосрочных выплат по источникам финансирования дефицита бюджета района.
47. Главные распорядители по требованию финансового управления обязаны представлять необходимую информацию, связанную с исполнением годового кассового плана и кассового прогноза.
Начальник финансового управления                                         О.А.Иванова

Приложение № 1

к Порядку составления и

ведения кассового плана

бюджета Шелеховского

района, утвержденного приказом

финансового управления

Администрации Шелеховского

муниципального района 
от «____» _____________г. №____
Сведения о помесячном распределении поступлений доходов в бюджет Шелеховского района

от «____» _____________20__г.

Главный администратор доходов бюджета Шелеховского района _______________

Основание ___________________________

Единица измерения: тыс. рублей

	ГАД
	КВД
	Наименование КВД
	План год
	Ожидаемое исполнение
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	Пояснения

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Руководитель _____________________                     _____________________


    (подпись)                                                                                 (расшифровка подписи)
Исполнитель ____________________________________                              _____________________


(Ф.И.О.)
(телефон)

Приложение № 2
к Порядку составления и 

ведения кассового плана 
бюджета Шелеховского района, 
утвержденного приказом финансового
 управления Администрации

Шелеховского муниципального района

от «____» _____________ г. № _____

Сведения о прогнозе кассовых поступлений доходов в бюджет Шелеховского района на месяц _____ года.
от «___» _______________20___г. 

1)
Единица измерения: тыс. рублей

	Код доходов бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование доходов
	Сумма 

	
	
	

	
	
	


Руководитель _______________      _____________________

                                  (подпись)                             (расшифровка подписи)

Исполнитель           ____________
                                    (ФИО)                            
2)
	Наименование КБК
	КБК
	Всего
	1 неделя 
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	
	
	План 
месяца
	Факт 

месяца
	Откл.
	План 

недели
	Факт 

недели
	Откл.
	План 

недели
	Факт 

недели
	Откл.
	План 

недели
	Факт 

недели
	Откл.
	План 

недели
	Факт 

недели
	Откл.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	Приложение №3

	
	
	
	
	
	
	к Порядку составления 

и ведения кассового плана 

бюджета Шелеховского района,

утвержденного приказом финансового 
управления Администрации 
Шелеховского муниципального района
 от «____» ___________ г. №___  

 

	
	
	
	
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ:



	
	
	
	
	
	
	
	Начальник финансового управления

Администрации Шелеховского муниципального района

	
	
	
	
	
	
	
	
	О.А.Иванова

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	"_____" ____________________года

	
	
	
	
	
	
	
	печать

	ГОДОВОЙ КАССОВЫЙ ПЛАН ПО ДОХОДАМ БЮДЖЕТА ШЕЛЕХОВСКОГО РАЙОНА 

	НА_______ ГОД

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I.ГОДОВОЙ КАССОВЫЙ ПЛАН ПО ДОХОДАМ БЮДЖЕТА ШЕЛЕХОВСКОГО РАЙОНА
Единица измерения руб.
ГАД

КВД

КОСГУ

Наименование КВД

КП-доходы 1кв

КП-доходы 2кв

КП-доходы 3кв

КП-доходы 4кв

КП-доходы год

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



	II.ГОДОВОЙ КАССОВЫЙ ПЛАН ПО ИСТОЧНИКАМ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА 

БЮДЖЕТА ШЕЛЕХОВСКОГО РАЙОНА

	Наименование КВИ
	КВИ
	КОСГУ
	Бюджетные назначения на ______ год

(в рублях)
	в т.ч. по кварталам

	
	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.ГОДОВОЙ КАССОВЫЙ ПЛАН ПО РАСХОДАМ БЮДЖЕТА ШЕЛЕХОВСКОГО РАЙОНА

	Наименование показателя
	Код
	Сумма, в рублях
	в т.ч. по кварталам

	
	ГРБС
	раздела, подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	 
	 
	 
	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого расходов  
	 
	 
	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 

	

	Приложение №4

	к порядку составления 

и ведения кассового плана 

бюджета Шелеховского района
утвержденного приказом финансового управления

Администрации Шелеховского муниципального

 района от «____» ___________ г. №___  

 


УТВЕРЖДАЮ:

Первый заместитель 

Мэра Шелеховского 

муниципального района

____________ С.В. Щепина

 « ____» ______________ года

СВОДНЫЙ КАССОВЫЙ ПРОГНОЗ БЮДЖЕТА ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 НА МЕСЯЦ __________ ГОДА
	№
	 Наименование 
	 Сумма
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Остаток средств на начало месяца
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Налоговые доходы
	
	
	
	
	
	
	
	Поступления доходов по датам

	3.
	Неналоговые доходы
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	Безвозмездные поступления
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	Итого:
	


	Кассовый разрыв

	Доходы
	Расходы
	Дефицит, профицит

	
	
	


	Дата финансирования
	Статьи расходов (КОСГУ)
	Итого расходов

	
	Зарплата 

(211)
	Начисления на зарплату 

(213)
	…
	…
	…
	…
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


	Коммунальные услуги и связь
	
	
	
	
	
	в т.ч. ведомственные целевые программы, основные (целевые) мероприятия муниципальных программ (подпрограмм)
	

	Тепловая энергия (8010200)  
	
	
	
	
	
	1
	
	

	Тепловая энергия (8010300)  ШОК 
	
	
	
	
	
	2
	
	

	Эл. энергия  (8010400)  
	
	
	
	
	
	3
	
	

	Водоснабжение  (8010500)  
	
	
	
	
	
	…
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник финансового управления
Администрации Шелеховского муниципального района                                                                                                                                    О.А. Иванова
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