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Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Организация предоставления дополнительного образования детям в сфере культуры на территории Шелеховского района», утвержденный постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 31.08.2012  № 1250-па,   определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок организации взаимодействия органов местного самоуправления Шелеховского района с муниципальными образовательными учреждениями культуры дополнительного образования детей Шелеховского района, реализующими дополнительные предпрофессиональные общеобразовательные программы в области искусств, органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, юридическими и физическими лицами при исполнении муниципальной функции «Организация предоставления дополнительного образования детям в сфере культуры на территории Шелеховского района» (далее – муниципальная функция).

Муниципальная функция включает следующие административные процедуры:

1) осуществление функций и полномочий учредителя учреждений;

2) обеспечение осуществления образовательного процесса в учреждениях.

Отдел культуры осуществляет функции учредителя, главного распорядителя бюджетных средств в отношении 2 учреждений культуры дополнительного образования, в том числе, МКУК ДО ШР «Центр искусств им. К.Г. Самарина», МКУК ДО ШР «ДХШ им. В.И. Сурикова».
В отчетном периоде в рамках осуществления функций и полномочий учредителя учреждений, главного распорядителя бюджетных средств выполнено следующее.

Скорректированы планы работы учреждений на 2018-2019 уч. год, утверждены отчеты о работе учреждений культуры за 2018-2019 уч. год, согласованы планы работы учреждений на 2019-2020 уч. год.
      Утвержден перечень мероприятий по проведению ремонтных работ в учреждениях культуры и изменения в перечень (приказы отдела культуры от  28.01.2019 № 01-08/11, от 13.02.2019 № 01-08/20, от 22.04.2019 № 01-08/43, от 11.07.2019 № 64, от 06.09.2019 №01-08/78, от 06.09.2019 № 01-08/78, от 24.09.2019 № 01-08/ 85, от 03.10.2019 №  01-08/90, от 16.10.2019 № 01-08/94, от 25.10.2019 № 01-08/100, от  21.11.2019 № 01-08/107, от 28.11.2019 № 01-08/111), утвержден перечень мероприятий, направленных на повышение эффективности муниципального управления в сфере культуры (приказ отдела культуры от 28.01.2019 № 01-08/7, от 11.07.2019 № 11-08/65, от 22.11.2019 № 01-08/110), утвержден перечень мероприятий, направленных на развитие сферы культуры Шелеховского района (приказ отдела культуры от  28.01.2019 № 01-08/10, от 22.04.2019 № 01-08/42, от 19.07.2019 №  01-08/68, от 16.10.2019 № 01-08/95, от 29.10.2019 № 101, от 21.11.2019 № 01-08/108), утвержден перечень мероприятий, направленных на обеспечение пожарной безопасности и антитеррористической защищенности (приказ отдела культуры от  28.01.2019 № 01-08/5, от 10.04.2019 № 01-08/37, от 22.05.2019 № 01-08/56, от 28.05.2019 № 01-08/59, от 19.07.2019 №  01-08/69, от 14.08.2019 № 01-08/71, от 06.09.2019 № 01-08/79, от 16.10.2019 № 96, от 17.10.2019 № 01-08/97, от 25.10.2019 № 01-08/99), утвержден перечень мероприятий  по энергосбережению и повышению энергетической эффективности в учреждениях культуры (28.01.2019 № 01-08/8, от 11.07.2019 № 01-08/66), утвержден перечень мероприятий направленных на повышение уровня доступности для инвалидов и других маломобильных групп населения объектов культуры (28.01.2019 № 01-08/9, от 21.11.2019 № 01-08/106).

Приняты меры по обеспечению пожарной безопасности и антитеррористической защищенности в учреждениях культуры (приказы отдела культуры от 19.03.2019 № 01-08/31, от 14.08.2019 № 01-08/73); по подготовке учреждений культуры к отопительному сезону (приказы отдела культуры от 24.04.2019 № 01-08/47); по предупреждению возможных чрезвычайных ситуаций в учреждениях культуры (приказ отдела культуры от 12.04.2019 № 01-08/39, от 16.12.2019 № 01-08/117).

Совместно с финансовым управлением и МКУ «ЦБМУ» обеспечено финансирование деятельности учреждений в соответствии с бюджетным законодательством, в том числе:
- распределение бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств и исполнение соответствующей части бюджета Шелеховского района;

- осуществление контроля за соблюдением условий предоставления, целевым использованием средств бюджета Шелеховского района;

-  формирование бюджетной отчетности главного распорядителя бюджетных средств;

- осуществление бухгалтерского и налогового учета на договорных началах ЦБМУ.

В отчетном периоде в рамках осуществления материально-технического обеспечения деятельности учреждений обеспечено приобретение товаров, работ, услуг, необходимых для осуществления деятельности учреждений посредством размещения муниципального заказа, в соответствии с решением Думы Шелеховского муниципального района от 26.12.2013 № 55-рд «Об утверждении Положения об отдельных вопросах в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Шелеховского района».
В рамках осуществления организационно-методического обеспечения деятельности учреждений осуществлено следующее:

- обеспечено ведение реестра лицензий и иной разрешительной документации, необходимой для осуществления деятельности учреждений;
- осуществление контроля и мониторинга за соблюдением сроков действия лицензий и иной разрешительной документации, необходимой для осуществления деятельности учреждений;

- осуществление кадрового делопроизводства в отношении руководителей учреждений.
В рамках НСОТ обеспечена подготовка пакетов документов и разработка проектов распоряжений Администрации Шелеховского муниципального района:

- об установлении размера стимулирующей выплаты по результатам труда директору «ДХШ им. В.И. Сурикова» (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 27.09.2019 № 01-04/19-л);
- об установлении размера стимулирующей выплаты по результатам труда директору «Цент искусств им. К.Г. Самарина» (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 27.09.2019 № 01-04/18-л);

- о совместительстве (распоряжение от 20.03.2019 № 01-04/4-л);

- о разрешении на преподавательскую работу директору МКУК ДО ШР «ДХШ им. В.И. Сурикова» Алферовой М.В. (распоряжение от 02.09.2019 № 01-04/16-л);

- о разрешении на преподавательскую работу директору МКУК ДО ШР «ЦТРиГО им. К.Г. Самарина» Ворошиловой А.В. (распоряжение от 13.09.2019 № 01-04/17-л).

В целях совершенствования оплаты труда руководителей и работников муниципальных учреждений культуры разработан и утверждено Положение о НСОТ, постановление Администрации Шелеховского муниципального района от 26.06.2019 № 414-па.

Разработан пакет документов, утверждены тестовые задания (приказ отдела культуры от 10.09.2019 № 01-08/81) для проведения аттестации руководителей учреждений культуры, обеспечена работа аттестационной комиссии (протокол от 11.10.2019).
В соответствии с постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 25.02.2013 № 294-па «Об утверждении Порядка предоставления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицами, поступающими на должность руководителя муниципального учреждения Шелеховского района, руководителями муниципальных учреждений Шелеховского района» специалистами отдела культуры проведена проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных руководителями муниципальных учреждений культуры Шелеховского района. В соответствии с постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 30.06.2017 № 297-па «О Порядке размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицами, претендующими на замещение должности руководителя муниципального учреждения Шелеховского района, руководителями муниципальных учреждений Шелеховского района» подготовлена информация о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера для размещения на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

В рамках осуществления контроля за деятельностью учреждений совместно с Управлением по распоряжению муниципальным имуществом Администрации Шелеховского муниципального района обеспечен текущий (оперативный) контроль за использованием муниципального имущества Шелеховского района, закрепленного за учреждением, в том числе контроль за эффективным использованием, сохранностью муниципального имущества.
В соответствии с порядком осуществления ведомственного контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, утвержденным постановлением АШМР от 11.12.2015 № 819-па в 2019 году проведены контрольные мероприятия в отношении МКУК ДО ШР «Центр творческого развития им. К.Г. Самарина» (приказ отдела культуры от 27.09.2019 № 01-08/87), МКУК ДО ШР «Детская художественная школа им. В.И. Сурикова» (приказ отдела культуры от 22.07.2019 № 01-08/70). В ходе контрольных мероприятий нарушений не выявлено (акты от 30.10.2019 № 4/19, от 20.08.2019 № 2/19). 
В соответствии с Административным регламентом исполнения муниципальной функции «Осуществление контроля за деятельностью муниципальных учреждений Шелеховского района», утвержденным постановлением АШМР от 06.08.2-13 № 1467-па, на основании   приказа отдела культуры от 07.10.2019 № 01-091 проведена внеплановая проверка МКУ ДО ШР «ЦТРиГО им. К.Г. Самарина». В ходе проверки нарушений не выявлено (акт от 17.10.2019 № 5/19).
В целях координации деятельности учреждений культуры за отчетный период  проведено 12 планерных совещаний с руководителями учреждений культуры дополнительного образования. Рассмотрены следующие вопросы: 
- о подготовке предложений для внесения изменений в бюджет;

- об оптимизации бюджетных расходов;

- об организации работы по участию в грантовых конкурсах;

- о проведении в 2019 году НОК

- о самообследовании учреждений ДО;

- о предоставлении сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера руководителями учреждений культуры;

- о ходе работы по устранению нарушений, выявленных в ходе проверки исполнения учреждениями культуры законодательства в области антитеррористической защищенности;

- о подготовке к отопительному сезону;

- об освоении средств ФСС;

- о реализации мероприятий в рамках проекта «Народные инициативы»;

- о проведении итоговой аттестации обучающихся учреждений культуры дополнительного образования;

- об организации работы по внесению изменений в положения учреждений культуры по оплате труда;

- об изменениях законодательства в сфере культуры.    

- об организации и проведении на территории ШР районных мероприятий;
- об организации работы по внедрению профессиональных стандартов;

- о планировании работы учреждений на 2019-2020 уч.год;
- о реализации национального проекта «Культура».
В рамках  обеспечения осуществления образовательного процесса в учреждениях в отчетном периоде  выполнено следующее:

- согласованы штатные расписания, утверждены учебные планы на 2019-2020 уч. год, в соответствии с приказом отдела культуры от 19.07.2019 № 01-08/67 «О ежегодном составлении и утверждении сводных тарификационных списков муниципальных учреждений культуры дополнительного образования Шелеховского района», утверждены тарификационные списки учреждений; 
- проведен анализ деятельности учреждений за 2018-2019 уч. год, в том числе мониторинг сохранности контингента учреждений, скорректированы планы учебно-методической и внеклассной работы учреждений;
- обеспечено проведение и размещение на официальных сайтах учреждений культуры дополнительного образования самообследования;
- на основании приказа отдела культуры от 25.03.2019 № 01-08/30 «О назначении председателей экзаменационных комиссией для проведения итоговой аттестации обучающихся, освоивших ДПОП по видам искусств в учреждениях культуры дополнительного образования, подведомственных отделу культуры в 2018-2019 учебном году» проведена итоговая аттестация обучающихся. 

        Утверждены сроки, условия проведения, состав жюри открытого районного конкурса исполнителей на музыкальных инструментах «Юный музыкант», районной выставки-конкурса работ декоративно-прикладного творчества «Пасхалинка», районного конкурса «Лучший преподаватель художественного образования - 2019» среди преподавателей учреждений культуры дополнительного образования Шелеховского района, открытого районного конкурса детских рисунков «Открой свое сердце миру», посвященного 30-летию памяти Мори Сигэки (приказы отдела культуры от 04.02.2019 № 01-08/14, 27.11.2018 № 01-08/99, от 13.03.2019 № 01-08/26, от 10.09.2019 № 01-08/82), итоги проведения конкурсов (приказ отдела культуры от 24.04.2019 № 01-08/45, от 10.12.2019 № 01-08/114, от 25.11.2019 № 01-08/110-1). Организовано и проведено 7 выставок художественных работ, обучающихся и преподавателей учреждений культуры дополнительного образования Шелеховского района.
Начальник отдела культуры                                                      Н.М. Пошерстник
