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об исполнении Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Создание условий для обеспечения поселений Шелеховского района услугами по организации досуга и услугами организаций культуры»
за 2021 год
Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Создание условий для обеспечения  поселений Шелеховского района услугами по организации досуга и услугами организаций культуры», утвержденный постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 24.01.2013 № 96-па,   определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по осуществлению функций и полномочий учредителя муниципальных учреждений культуры Шелеховского района,  порядок организации взаимодействия органов местного самоуправления Шелеховского района с органами местного самоуправления поселений, входящих в состав Шелеховского района при исполнении муниципальной функции «Создание условий для обеспечения  поселений Шелеховского района услугами по организации досуга и услугами организаций культуры» (далее – муниципальная функция).

Муниципальная функция включает следующие административные процедуры:

1) осуществление функций и полномочий учредителя учреждений, главного распорядителя бюджетных средств;

2) обеспечение деятельности учреждений по организации работы коллективов художественного творчества, клубов по интересам;

3) обеспечение организации культурно-познавательных и развлекательных мероприятий в поселениях Шелеховского района.

Отдел культуры осуществляет функции учредителя, главного распорядителя бюджетных средств в отношении 5 учреждений культуры, в том числе, МАУК ШР «ЦТД «Родники», МКУК ШР «Городской музей Г.И. Шелехова», РМКУК ШР «ШМЦБ», МКУК ДО ШР «Центр искусств им. К.Г. Самарина», МКУК ДО ШР «ДХШ им. В.И. Сурикова».

   В отчетном периоде в рамках осуществления функций и полномочий учредителя учреждений, главного распорядителя бюджетных средств выполнено следующее.
   В рамках осуществления функций учредителя муниципальных учреждений культуры  за 2021 год в целях обеспечения деятельности учреждений культуры: издано 132 приказа; заключены Соглашение и доп. соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания МАУК «ЦТД «Родники» на 2021 год; утверждены отчеты о выполнении муниципального задания МАУК «ЦТД «Родники» за 1, 2, 3 кварталы 2021 года, отчет за 4 квартал и годовой отчет за 2020 год, план финансово-хозяйственной деятельности МАУК «ЦТД Родники» на 2021 год, муниципальное задание МАУК «ЦТД «Родники» на 2021 год, согласован отчет о финансово-хозяйственной деятельности МАУК «ЦТД «Родники» (утвержден наблюдательным советом) за 2020 год, скорректированы планы работы учреждений культуры на 2021 год, согласованы планы работы учреждений на 2022 год (2021-2022 уч. год), утверждены отчеты о работе учреждений культуры за 2020 год, 2020-2021 уч. год. Утверждены планы повышения качества предоставления подведомственными отделу культуры учреждениями муниципальных услуг по результатам НОК, проведенной министерством культуры и архивов Иркутской области.

Скорректированы  перечень мероприятий по проведению ремонтных работ в учреждениях культуры (приказы отдела культуры от 16.03.2021 № 01-08/18, от 11.05.2021 № 01-08/44, от 24.05.2021 № 01-08/50, от 03.08.2021 № 01-08/68, от 22.10.2021 № 01-08/95, от 13.12.2021 № 01-08/117, от 22.12.2021 № 01-08/124, от 22.12.2021 № 01-08/126), перечень мероприятий, направленных на повышение эффективности муниципального управления в сфере культуры (приказ отдела культуры от 16.03.2021 № 01-08/21), перечень мероприятий, направленных на развитие сферы культуры  Шелеховского района (приказ от-дела культуры от  16.03.2021 № 01-08/20, от 30.03.2021 № 01-08/30, от 11.05.2021 № 01-08/45, от 14.07.2021 № 01-08/63, от 19.08.2021 № 01-08/71, от 19.08.2021 № 01-08/73, от 13.12.2021 № 01-08/116), перечень мероприятий, направленных на обеспечение пожарной безопасности и антитеррористической защищенности (приказ отдела культуры от  16.03.2021 № 01-08/17, от 19.03.2021 № 01-08/25, от 13.04.2021 № 01-08/34, от 26.04.2021 № 01-08/40, от 24.05.2021 № 01-08/49, от 11.06.2021 № 01-08/56, от 05.07.2021 № 01-08/61, от 14.07.2021 № 01-08/62, от 19.08.2021 № 01-08/72, от 19.08.2021 № 01-08/74, от 12.10.2021 № 01-08/89, от 22.10.2021 № 01-08/94, от 24.11.2021 № 01-08/104, от 01.12.2021 № 01-08/111, от 15.12.2021 № 01-08/118, от 16.12.2021 № 01-08/121), перечень мероприятий  по энергосбережению и повышению энергетической эффективности в учреждениях культуры (приказы отдела культуры от 16.03.2021 № 01-08/19, от 11.06.2021 № 01-08/57, от 29.06.2021 № 01-08/60, от 03.08.2021 № 01-08/69, от 24.11.2021 № 01-08/105, от 07.12.2021 № 01-08/113).

Приняты меры по обеспечению пожарной безопасности и антитеррористической защищенности в учреждениях культуры (приказы отдела культуры от 18.01.2021 № 01-08/2, от 15.04.2021 № 01-08/37, от 14.05.2021 № 01-08/46, от 23.12.2021 № 01-08/127); по подготовке учреждений культуры к отопительному сезону (приказы отдела культуры от 28.05.2021 № 01-08/52); по предупреждению возможных чрезвычайных ситуаций в учреждениях культуры (приказ отдела культуры от 15.02.2021 № 01-08/8).
Подготовлены и утверждены проекты Соглашений о предоставлении субсидии из областного бюджета местному бюджету в целях софинансирования расходных обязательств муниципальных образований Иркутской области на комплектование книжных фондов муниципальных общедоступных библиотек (СГЛ-13/2021 от 17.02.2021, СГЛ № 25655000-1-2021-007 от 24.11.2021). Обеспечено выполнение мероприятий в рамках Соглашения СГЛ-13/2021 от 17.02.2021 (приобретено 96 книг), достижение установленного показателя. Обеспечено выполнение мероприятий в рамках Соглашения СГЛ № 25655000-1-2021-007 от 24.11.2021 (приобретено 1432 книги), достижение установленного показателя.

Подготовлен и утвержден проект Соглашения о предоставлении субсидии из областного бюджета местному бюджету на обеспечение развития и укрепления материально-технической базы домов культуры в населенных пунктах с числом жителей до 50 тысяч человек (СГЛ № 25655000-1-2021-001 от 29.01.2021). Обеспечено выполнение мероприятий в рамках Соглашения (приобретен автобус и комплектующие к нему), достижение установленного показателя.
Подготовлен и утвержден проект Соглашения о предоставлении субсидии из областного бюджета местному бюджету на осуществление мероприятий по капитальному ремонту объектов муниципальной собственности в сфере культуры (СГЛ № 25655000-1-2021-005 от 27.05.2021). Обеспечено выполнение мероприятий в рамках Соглашения (капитальный ремонт кровли МКУКДОШР «Центр искусств К.Г. Самарина), достижение установленного показателя. 
Обеспечена реализация мероприятий по обеспечению пожарной безопасности и антитеррористической защищенности учреждений культуры Шелеховского района, прочих мероприятий, направленных на развитие и сохранение культурного наследия, прочих мероприятий, направленных на повышение эффективности сферы культуры. 

   Совместно с финансовым управлением и МКУ «ЦБМУ» обеспечено финансирование деятельности учреждений в соответствии с бюджетным законодательством (приказы отдела культуры от 02.02.2021 № 01-08/5, от 10.06.2021 № 01-08/55, от 24.11.2021 № 01-08/106, от 24.11.2021 № 01-08/107, от 15.12.2021 № 01-08/119, от 16.12.2021 № 01-08/120, от 28.12.2021 № 01-08/130, от 30.12.2021 № 01-08/132), в том числе:
- распределение бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств и исполнение соответствующей части бюджета Шелеховского района;

- осуществление контроля за соблюдением условий предоставления, целевым использованием средств бюджета Шелеховского района;

-  формирование бюджетной отчетности главного распорядителя бюджетных средств;

- осуществление бухгалтерского и налогового учета на договорных началах ЦБМУ.
 Совместно с Управлением по распоряжению муниципальным имуществом Администрации Шелеховского муниципального района обеспечен текущий (оперативный) контроль за использованием муниципального имущества Шелеховского района, закрепленного за учреждением, в том числе контроль за эффективным использованием, сохранностью муниципального имущества.
     В отчетном периоде в рамках осуществления материально-технического обеспечения деятельности учреждений обеспечено приобретение товаров, работ, услуг, необходимых для осуществления деятельности учреждений посредством размещения муниципального заказа, в соответствии с решением Думы Шелеховского муниципального района от 26.12.2013 № 55-рд «Об утверждении Положения об отдельных вопросах в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Шелеховского района».

В отчетный период организована работа по формированию перечня мероприятий учреждений культуры в рамках проекта «Народные инициативы» на 2022 год. 

В соответствии с порядком осуществления ведомственного контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, утвержденным постановлением АШМР от 11.12.2015 № 819-па в 2021 году проведены контрольные мероприятия в отношении МКУК ДО ШР «Центр творческого развития им. К.Г. Самарина» (приказ отдела культуры от 01.12.2021 № 01-08/110), МКУК ДО ШР «Детская художественная школа им. В.И. Сурикова» (приказ отдела культуры от 21.12.2021 № 01-08/123), РМКУК «ШМЦБ» (приказ отдела культуры от 16.12.2021 № 01-08/122), МКУК «Городской музей Г.И. Шелехова» (приказ отдела культуры от 8.12.2021 № 01-08/114). В ходе контрольных мероприятий выявлены нарушения 44-ФЗ в МКУК «Городской музей Г.И. Шелехова», МКУК ДО ШР «Цент искусств им. К.Г. Самарина» (акты от 20.12.2021 № 2/21, от 13.12.2021 № 1/21). В МКУК ДО ШР «ДХШ им. В.И. Сурикова», РМКУК «ШМЦБ» нарушений не выявлено (акты от 15.01.2022 № 4/22, от 29.12.2021 №3/20). 
В соответствии с Административным регламентом исполнения муниципальной функции «Осуществление контроля за деятельностью муниципальных учреждений Шелеховского района», утвержденным постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 06.08.2-13 № 1467-па, на основании приказа отдела культуры от 09.03.2021 № 01-08/13 «О проведении внеплановой выездной проверки районного муниципального казенного учреждения культуры «Шелеховская межпоселенческая центральная библиотека» проведена внеплановая выездная проверка муниципального казенного учреждения культуры «Шелеховская межпоселенческая центральная библиотека» (акт № 1 от 09 апреля 2021 года), обеспечено устранение нарушений, выявленных в ходе проверки. На основании постановления Администрации Шелеховского муниципального района «О проведении плановой проверки муниципального казенного учреждения культуры Шелеховского района «Городской музей Г.И. Шелехова» в 2021 году» от 10.11.2021 № 598-па проведена плановая выездная проверка муниципального казенного учреждения культуры «Городской музей Г.И. Шелехова» (акт № 1 от 10 декабря 2021 года). Обеспечено устранение нарушений, выявленных в ходе проверки МАУК «ЦТД «Родники», проведенной контрольно-ревизионным отделом на основании приказа финансового управления от 29.12.2020 № 171 «О проведении выездной проверки муниципального автономного учреждения культуры Шелеховского района «Центр творчества и досуга «Родники»» (акт проверки от 20.04.2021 № 3).  

В рамках осуществления организационно-методического обеспечения деятельности учреждений осуществлено следующее:


- обеспечено ведение реестра лицензий и иной разрешительной документации, необходимой для осуществления деятельности учреждений;


- осуществление контроля и мониторинга за соблюдением сроков действия лицензий и иной разрешительной документации, необходимой для осуществления деятельности учреждений;


- осуществление кадрового делопроизводства в отношении руководителей учреждений.

В рамках кадрового делопроизводства в отношении руководителей учреждений культуры подготовлены пакеты документов и разработаны 28 проектов распоряжений Администрации Шелеховского муниципального района, в т. ч.:

- об установлении размера ежемесячной надбавки за сложность, напряженность и высокие достижения в труде директору МАУК «ЦТД «Родники» Карабейниковой С.А. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 19.01.2021 № 01-04/1-л);

- об установлении выплаты стимулирующего характера директору МКУК «Городской музей Г.И. Шелехова» Волковой Н.И. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 01.02.2021 № 01-04/2-л);

- об установлении выплаты стимулирующего характера директору РМКУК «ШМЦБ» Шафоростовой Н.Ю. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 01.02.2021 № 01-04/3-л);

- о предоставлении отпуска директору МКУК ДО ШР «ДХШ им. В.И. Сурикова» Алферовой М.В. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 23.03.2021 № 01-04/4-л);

- о внесении изменений в распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 15.09.2020 № 01-04/23-л (от 26.03.2021 № 01-04/5-л);

- о внесении изменений в распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 15.09.2020 № 01-04/24-л (от 26.03.2021 № 01-04/6-л);

- о возложении обязанностей директора РМКУК «ШМЦБ» Шафоростовой Н.Ю. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 13.04.2021 № 01-04/7-л);

- об установлении размера ежемесячной надбавки за сложность, напряженность и высокие достижения в труде директору МАУК «ЦТД «Родники» Карабейниковой С.А. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 20.04.2021 № 01-04/8-л);

- о предоставлении отпуска директору МКУК ДО ШР «ДХШ им. В.И. Сурикова» Алферовой М.В. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 25.05.2021 № 01-04/9-л);

- об установлении выплаты стимулирующего характера по результатам труда директору МКУК ДО ШР «ДХШ им. В.И. Сурикова» Алферовой М.В.  (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 07.06.2021 № 01-04/10-л);

- о предоставлении отпуска директору МКУК ДО ШР «Цент искусств им. К.Г. Самарина» Ворошиловой А.А.  (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 22.06.2021 № 01-04/11-л);

- о предоставлении отпуска директору МКУК ШР «Городской музей Г.И. Шелехова» Волковой Н.И.  (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 24.06.2021 № 01-04/12-л);

- о предоставлении отпуска и. о. директора РМКУК «ШМЦБ» Горбуновой Л.В. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 05.07.2021 № 01-04/13-л);

- об установлении размера ежемесячной надбавки за сложность, напряженность и высокие достижения в труде директору МАУК «ЦТД «Родники» Карабейниковой С.А. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 15.07.2021 № 01-04/14-л);

- о предоставлении отпуска директору МАУК «ЦТД «Родники» Карабейниковой С.А. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 16.07.2021 № 01-04/15-л);

- о предоставлении отпуска директору МКУК ДО ШР «ДХШ им. В.И. Сурикова» Алферовой М.В. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 31.08.2021 № 01-04/16-л);

- о разрешении на преподавательскую работу директору МКУК ДО ШР «ДХШ им. В.И. Сурикова» Алферовой М.В. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 08.09.2021 № 01-04/17-л);

- о предоставлении отпуска директору МКУК ДО ШР «Цент искусств им. К.Г. Самарина» Ворошиловой А.А.  (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 08.09.2021 № 01-04/18-л);

- о возложении обязанностей директора МКУК ДО ШР «ДХШ им. В.И. Сурикова» Алферовой М.В. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 24.09.2021 № 01-04/19-л);

- об установлении выплаты стимулирующего характера по результатам труда директору МКУК ДО ШР «ДХШ им. В.И. Сурикова» Алферовой М.В.  (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 30.09.2021 № 01-04/20-л);

- об установлении выплаты стимулирующего характера по результатам труда директору МКУК ДО ШР «Цент искусств им. К.Г. Самарина» Ворошиловой А.А. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 30.09.2021 № 01-04/21-л);

- об увеличении (индексации) размера должностного оклада директору МАУК «ЦТД «Родники» Карабейниковой С.А. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 11.10.2021 № 01-04/22-л);

- об увеличении (индексации) размера должностного оклада руководителей учреждений культуры, подведомственных отделу культуры (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 11.10.2021 № 01-04/23-л);

- о внесении изменений в распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 08.09.2021 № 01-04/18-л (от 13.10.2021 № 01-04/24-л);

- о внесении изменений в распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 08.09.2021 № 01-04/17-л (от 13.10.2021 № 01-04/25-л);

- об установлении размера ежемесячной надбавки за сложность, напряженность и высокие достижения в труде директору МАУК «ЦТД «Родники» Карабейниковой С.А. (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 18.10.2021 № 01-04/26-л);

- об организации проведения вакцинации против новой короновирусной инфекции в отношении руководителей учреждений культуры (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 17.11.2021 № 01-04/27-л);

- об утверждении графика отпусков руководителей муниципальных учреждений культуры Шелеховского района на 2022 год (распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 16.12.2020 № 01-04/28-л).
В соответствии с постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 25.02.2013 № 294-па «Об утверждении Порядка предоставления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицами, поступающими на должность руководителя муниципального учреждения Шелеховского района, руководителями муниципальных учреждений Шелеховского района» специалистами отдела культуры проведена проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных руководителями муниципальных учреждений культуры Шелеховского района. В соответствии с постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 30.06.2017 № 297-па «О Порядке размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицами, претендующими на замещение должности руководителя муниципального учреждения Шелеховского района, руководителями муниципальных учреждений Шелеховского района» подготовлена информация о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера для размещения на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
В рамках обеспечения деятельности учреждений по организации работы коллективов художественного творчества, клубов по интересам в отчетном периоде проведены следующие мероприятия:

1) в учреждениях культуры обеспечена деятельность 6 клубных формирований и любительских объединений, 3 самодеятельных коллективов, 19 учебных коллективов, в которых заняты более 400 человек, в том числе в разрезе по учреждениям:

- на базе РМКУК «ШМЦБ» осуществляют свою деятельность 2 клубных формирования, в том числе 1 декоративно-прикладного направления – 12 участников от 55 до 70 лет, 1 творческих объединения любителей книги – 23 участника в возрасте от 7 до 14 лет; 3 объединения для людей с ОВЗ – 67 участников в возрасте от 15 до 70 лет.
- на базе МКУК «Городской музей Г.И. Шелехова» осуществлял деятельность исторический клуб – 25 участников в возрасте от 50 до 70 лет;

- на базе МАУК «ЦТД «Родники» осуществляют деятельность 2 самодеятельных коллектива, в том числе, вокальный ансамбль «Россияночка» - 4 участницы от 40 до 69 лет, ансамбль ветеранов войны и труда – 8 участников от 65 до 75 лет, ансамбль народной песни «Горница» - 12 человек в возрасте от 7 до 14 лет;

- в  МКУК ДО ШР «Центр искусств им. К.Г. Самарина», структурных подразделениях Центра осуществляли деятельность 19 учебных и самодеятельных коллективов, в том числе, хор «Весна», хор «Кампанелла», хоровая студия «Капель», фортепианный ансамбль «Концертино», вокальный ансамбль педагогов «Экспромт», хоровой ансамбль «Элегия», фольклорный ансамбль «Земляниченька»,  хореографические ансамбли «Второе дыхание», «Элегия», «Пластилин», образцовый театр мод «Кроха», ансамбль скрипачей, ансамбль баянистов и аккордеонистов, ансамбль гитаристов, образцовый детский музыкальный театр «Мечта», мастерская народных промыслов, в которых занимаются более 320 детей и подростков в возрасте от 5 до 17 лет;

2) составлены паспорта, проведен анализ результативности деятельности учебных и самодеятельных коллективов, клубных формирований;

3) обеспечена организация репетиционной и методической работы с творческими коллективами поселений в рамках подготовки к областным и районным мероприятиям.
В рамках обеспечения организации культурно-познавательных и развлекательных мероприятий в поселениях Шелеховского района в отчетном периоде выполнено следующее:

1) ежемесячно формировались планы проведения на территории Шелеховского района мероприятий в сфере культуры; 

2) во взаимодействии с учреждениями культуры поселений проведены заседания рабочих групп по подготовке и проведению районных мероприятий;

3) обеспечивалось информирование населения Шелеховского района о проведении культурно-познавательных и развлекательных мероприятий;

4) с участием учреждений культуры поселений организованы и проведены районные мероприятия, в том числе районные конкурсы и фестивали «Победа в сердце каждого живет», «Звени, частушка русская!», «Песенная Россия», «Я лиру посвятил народу своему», «Сибирская лира» и др. 
В рамках федерального проекта «Творческие люди» во взаимодействии с министерством культуры и архив Иркутской области сформирован и утвержден список работников учреждений культуры Шелеховского района – участников проекта. В 2021 году 13 человек обучились по программам повышения квалификации различной направленности в ведущих Российских ВУЗах культуры и искусства на бесплатной основе.
Во взаимодействии со специалистами РМКУК «ШМЦБ» проведено 27 индивидуальных консультаций для специалистов библиотек поселений Шелеховского района. Основные темы: «Нормирование библиотечных процессов», «Организация пространства и расстановки детского фонда в библиотеке», «Создание сценария видеоролика в рамках районного конкурса среди библиотек МО Шелеховского района на лучший видеоролик о библиотеке», «Заполнение Формы     6-НК», «Заполнение Анкеты соответствия показателей библиотеки критериям модельного стандарта».
Во взаимодействии со специалистами МАУК «ЦТД «Родники» организовано и проведено 3 семинара-практикума, творческая лаборатория для специалистов КДУ поселений Шелеховского района, участниками которых стали 65 специалистов учреждений культуры Шелеховского района.
Обеспечена координация деятельности учреждений культуры поселений при организации и проведении районных мероприятий, в том числе в онлайн формате.
Начальник отдела культуры                                                            Н.М. Пошерстник
