11

Отчет о работе архивного отдела

Администрации Шелеховского муниципального района 

                                              за 2025 год
Общие положения
     Изменений в названии и организационно-правовой форме архивного отдела Администрации Шелеховского муниципального района (далее – архивный отдел) в 2025 году не произошло. Штатная численность осталась без изменений.

     Работа в течение года строилась в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации и Иркутской области, регламентирующих вопросы архивного дела, Положением об архивном отделе Администрации Шелеховского муниципального района, утверждённым распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района от 27.06.2012 №111-ра, а также плановыми показателями основных направлений деятельности архивного отдела Администрации Шелеховского муниципального района на 2025 год.
Организация правового, организационного 
и информационного обеспечения
     Деятельность отдела в 2025 году была направлена на обеспечение сохранности, комплектование, учет и использование документов, исполнение решений Совета по архивному делу при архивном агентстве Иркутской области от 12 марта 2025 года. 
      В муниципальных и региональных программах, в том числе информатизации, участия не принимали.
      В архивном отделе Администрации Шелеховского муниципального района созданы нормативные условия, в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом от 31.07.2023 №77 Министерства культуры Российской Федерации, соблюдается режим хранения архивных документов. 
     Ежегодно все сотрудники архивного отдела проходят инструктаж о действиях в режиме чрезвычайных ситуаций и антитеррористической защищенности в целях повышения готовности работы архива к непредвиденным ситуациям.
    Ежемесячно проводится проверка технического состояния установленных систем пожарной и охранной сигнализации. Системы поддерживаются в работоспособном состоянии в автоматическом режиме. В журналах эксплуатации систем противопожарной защиты и регистрации работ по техническому обслуживанию и ремонту системы охранной сигнализации делаются отметки о состоянии и видах работ, в случае их проведения.

     Ежегодно составляется акт технического освидетельствования автоматических установок пожаротушения, дымоудаления, охранной, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Срок очередного освидетельствования – 2026 год.
       На странице архивного отдела сайта Администрации Шелеховского муниципального района в актуальном режиме поддерживается информация о деятельности архива, составе и содержании хранящихся архивных фондов, предоставляемых услугах и популяризации архивных документов в виде презентаций архивных выставок, там же обеспечен доступ к фондам и описям дел в режиме онлайн.
     В течение года продолжена работа по переводу наиболее востребованных архивных документов в электронный вид.
     В организациях - источниках комплектования документы упорядочены на 100%. Своевременно осуществляется их передача на хранение в архивный отдел.  Документов, хранящихся сверх установленного срока в организациях-источниках комплектования нет. 
     В день архивов на планерном совещании Мэра Шелеховского района отмечены 7 архивариусов и ответственных за ведение архива в организациях-источниках комплектования Администрации Баклашинского сельского поселения, Большелугского сельского поселения, Администрации Шелеховского муниципального района, Шелеховской территориальной избирательной комиссии, Думы Шелеховского муниципального района, Управления образования Администрации Шелеховского муниципального района и ОГБУЗ «Шелеховская районная больница» благодарственными письмами Мэра за высокий профессионализм и патриотизм в области архивного дела.
     По состоянию на 01.01.2026 в БД «Архивный фонд» внесены все принятые документы (46 406 ед.хр.), данные о принятых на хранение делах введены в полном объеме. Все изменения внесены в учетные и отчетные документы.
    В 2025 году продолжено освоение программного комплекса ГИС ЕЦП в целях обеспечения электронного взаимодействия с территориальными органами Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, проводился обмен информацией (документами) социально-правового характера в электронной форме. К сожалению, не всегда работа в программном комплексе происходит слаженно, возникают проблемы занесения сведений из исторических справок или лицевых счетов. Например, в исторических справках не всегда отражается полная дата образования, переименования и ликвидации предприятий, организаций (н/р май 1960 или указан только год 1972), а программа дает вносить информацию только с полной датой (н/р 25.05.1960). В лицевых счетах по заработной плате в один месяц может входить больничный, отпуск и другие начисления, программа дает заносить в сведения «об единовременной выплате» только одну сумму. В некоторых организациях начисление заработной платы производились в виде табуляграмм, расшифровки к табуляграммам на хранение не поступали. Ответ получается отрицательным, хотя сведения на гражданина есть за необходимый период, а в программе «тип отрицательного статуса» отсутствует необходимая строка. Предлагаем доработать программу и создать возможность вносить информацию при отсутствии даты или указанной не полной даты в исторических справках, а при занесении сведений о заработной плате при открытии одной карточки, выбрав год и месяц, внести сразу все суммы за указанный месяц.

      Всего для СФР в ГИС ЕЦП за 2025 год исполнено 665 запросов, 8 ответов направлено на бумажном носителе, так как запросы пришли почтовыми отправлениями.
     В марте 2025 года сотрудники архивного отдела Любочко Л.М. и Салихова А.Ю. приняли участие в Совете по архивному делу при архивном агентстве Иркутской области. На заседании Совета Л.М. Любочко поделилась с коллегами о том, как ведется в архиве сбор документов о наших земляках- бойцах, погибших на СВО и тех, кто защищает рубежи нашей Родины, а также о волонтерской деятельности.  
      В июне для ответственных за делопроизводство и архив организаций - источников комплектования проведено 3 семинара (28 человек) о составлении номенклатуры дел и уничтожении документов с истекшим сроком хранения.
      С помощью информационных писем и консультаций проводилось информирование ответственных за делопроизводство и архив организаций-источников комплектования об изменениях в архивной отрасли. 
       В сентябре сотрудники архивного отдела приняли участие в онлайн-семинаре ОГКУ «Государственный архив Иркутской области»  «Номенклатура дел: как разработать, оформить и вести грамотно?». По результатам семинара консультант архивного отдела Салихова А.Ю. составила для организаций-источников комплектования Памятку по составлению номенклатуры дел. 
       В 2025 году оформлено 3 выставки архивных документов «Сыны Отечества - защитники земли русской» и фотовыставки В.Н. Васильева «Ветераны ВОВ», о земляках - участниках ВОВ, участниках СВО, волонтерах, и выставка картин «Радость творчества» с пейзажами Шелеховского района художниц Е.А. Выборовой и О.П. Олифир.
    В целях повышения интереса к архивному делу на базе архивного отдела для 33 учащихся 8-9 классов проведено 2 урока профессиональной ориентации по теме: «Историческая миссия архивных работников». Сотрудники архива показали фильм об истории архивного дела в России и Шелеховском районе, предоставили возможность пройти по архивохранилищам и ознакомиться с условиями хранения документов. 
    Ежеквартально проводился в архиве День открытых дверей. Посетителям   (2 чел.) рассказано об архивной службе Шелеховского района, о документах, представленных на выставках, показаны условия, в которых хранятся документы. 
      В 2025 году главный специалист архивного отдела Е.Е. Карпов активно проводил работу по сбору материалов о бойцах СВО – жителях Шелеховского района, а также оказывал волонтерскую помощь по сбору и подготовке гуманитарной помощи для фронта. В газете «Шелеховский вестник» в течение года написано Евгением Егоровичем 4 статьи о героях земляках и деятельности волонтерских организаций. 
      Дополнительно в газете «Шелеховский вестник» опубликовано 8 статей по интересным фактам из архивных документов, о выставках и проведенных мероприятиях архивного отдела.
     Ежеквартально проводился инструктаж сотрудников отдела о защите персональных данных.
Организация обеспечения сохранности и учета документов
 Архивного фонда Российской Федерации 
и других архивных документов в архиве

    Обеспечение сохранности и учета архивных документов осуществляется в соответствии с требованиями «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях» утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 2 марта 2020 г.  № 24 и Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 г.  № 77.
     В помещениях архивохранилищ систематически поддерживается температурно-влажностный режим, проводится влажная уборка и проветривание, обеспыливание документов. Показания влажности и температуры воздуха сотрудники отдела фиксируют в специальном журнале.  
     В целях профилактики в весенний и осенний периоды проводятся дератизация и обработка помещений архивного отдела от грызунов, а ежеквартально сотрудники проводят микологический и энтомологический осмотр документов.

     Начальник архивного отдела проводит инструктаж по пожарной безопасности и действиям в случае чрезвычайных ситуаций для сотрудников архива раз в квартал. 
     В целях соблюдения цикличности проверок, в 2025 году проверено 10 фондов - 2010 единиц хранения. Проверки наличия и состояния дел постоянного хранения проведены в архивных фондах №№Р-12-Р-18 (7 фондов – 868 ед.хр.) и в фондах ликвидированных организаций №№Л-21, Л-25, Л-26 (3 фонда - 1142 дела) в результате составлены акты проверок. Все документы в наличии, согласно описям, необнаруженных документов нет.               

     В отчетном периоде на хранение принято от 25 организаций – источников комплектования 1017 дел постоянного хранения. 
     В связи с недостаточностью площадей для хранения документов, Администрация Шелеховского муниципального района передала документы по личному составу за 2002-2007 годы в фонд Р-34 в количестве 243 ед.хр. 
     На 1 фонд увеличился список фондов документов по личному составу ликвидированных организаций. В связи с передачей в архив на хранение документов по личному составу от ликвидированной организации «МУП «МК-75» образован фонд №Л-59 на 10 ед.хр.  
  Произошли изменения в двух фондах ликвидированных организаций № Л-21 «Автотранспортная контора Треста «Иркутскалюминстрой» и созданного на ее базе ЗАО «Шелеховская автобаза №2». ОАФ и №Л-38 «Завод железобетонных изделий» и созданного на его базе «Открытого акционерного общества «Шелеховский завод железобетонных изделий». ОАФ. Количество дел уменьшилось в связи с возвратом владельцам 2 трудовых книжек.
     Фотофонд архива увеличился на 163 цветных позитива. 
     На 2 описи увеличился реестр описей, в связи с передачей на хранение бронированных экземпляров газеты (Ф.№Р-31, опись №2) Администрации Большелугского сельского поселения и описи на вновь поступившие документы по личному составу от ликвидированной организации (Ф.№Л-59, опись №1л).    

     По состоянию на 01.01.2025 году в паспорте архива числится 125 фондов (64УД (1 НТД) +59ЛС+ 1 фотофонд) и 187 описей. 
     Всего хранится 46 405 ед.хр., в том числе 24242 УД+47НТД+20973ЛС+1143 фото. Все поступившие на хранение документы проверены, зашифрованы, установлены в архивные короба на металлические стеллажи, а в учетные документы внесены изменения. 
     Неописанных документов в архиве не числится.  

    В 2025 году проводились консультации с помощью телефонной связи и электронного обмена.  Для вновь назначенных специалистов, ответственных за делопроизводство и архив Администраций Баклашинского и Большелугского сельских поселений проведены индивидуальные консультации о составлении номенклатуры дел, экспертизе ценности и обработке документов, составлении научно-справочного аппарата и обеспечении их сохранности. 
    Для делопроизводителя ликвидированной организации МУП «МК-75» проводились консультации по упорядочению документов по личному составу, оказана помощь в составлении научно-справочного аппарата. Все документы были представлены на утверждение ЭПК архивного агентства Иркутской области и приняты в упорядоченном состоянии на хранение.
        В соответствии с Постановлением администрации Шелеховского муниципального района от 07.10.2024 №710-па «Об утверждении Графика согласования номенклатур дел, упорядочения и передачи документов учреждений в архивный отдел на 2025 год» осуществлен своевременный прием на хранение архивных документов и представление описей на документы.

     В организациях - источниках комплектования архивного отдела проводятся все необходимые мероприятия по обеспечению сохранности и учету документов.  В 10 организациях в отдельных помещениях хранятся дела постоянного хранения и по личному составу. В остальных источниках комплектования управленческие документы до момента передачи на постоянное хранение, хранятся в сейфах и шкафах.
      В 31 организации обязанность архивариуса выполняется как дополнительная нагрузка к основным должностным обязанностям сотрудников. Только в МКУ ШР «ЦБМУ» и ОГБУЗ «Шелеховская районная больница» включена должность архивариуса в штатное расписание.
        В БД «Архивный фонд» своевременно вносится информация о принятых на хранение документах. Все принятые в 2025 году архивные дела внесены на 100% от общего объема.
     На сайте Администрации Шелеховского муниципального района в сети интернет http://www.sheladm.ru/ обеспечен доступ онлайн к описям управленческих документов и документов по личному составу. В 2025 году оцифрованы и размещены дополнительно описи на принятые документы. У посетителей сайта есть возможность ознакомиться с историческими справками фондов.
       По состоянию на 01.01.2026 составляет 1407 оцифрованных дел (291547МБ) + 1143 фото. В 2025 году переведено в электронный вид 466 документов из 15 дел за 2008 год архивного фонда №Р-34 «Администрация Шелеховского муниципального района». Сканирование осуществляется сканером «ScanSnap SV600» производитель компания-«Fujitsu».
     В муниципальные правовые акты Думы и администрации Шелеховского района, а также Администрации Шелеховского городского поселения, находящиеся на хранении в отделе, в течение года, сотрудники архивного отдела проставляют штампы о внесении изменений и утрате силы.    

       Упорядочение документов в организациях-источниках комплектования обеспечено на 100%, передача на хранение в архив дел постоянного хранения осуществляется своевременно.
Организация комплектования документов
Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
         На заседания экспертно-проверочной комиссии архивного агентства Иркутской области в 2025 году от организаций- источников комплектования представлены на утверждение описи дел постоянного хранения на 714 ед.хр. и по личному составу на 1162 ед.хр.. Описи представили все организации, включенные в список №1. 
      На 163 ед.хр. увеличился фотоофонд. Цветные позитивы, отражают общественно-политическую жизнь – Инаугурация вновь избранного Мэра Шелеховского муниципального района Модина М.Н., подписание соглашения о социально-экономическом сотрудничестве и протокола о намерениях установить дружеские отношения между Шелеховским районом и аймаком Хинган (Китай) и др. Продолжена подборка фотоматериалов  об участии жителей Шелеховского района в проведении специальной военной операции на Украине, она пополнилась фотографиями жителей Шелеховского района – участниками СВО и участников СВО на Украине, погибших при исполнении воинского долга. Цветные позитивы о доставке гуманитарного груза участникам СВО в Донецкую Народную Республику, волонтеры группы «Заботливое сердеЧКо для СВОих» п.Чистые Ключи с губернатором Иркутской области во время встречи на втором форуме волонтеров и добровольцев тыла Иркутской области «СВОих не бросаем», проведении мастер-классов и др. сохранят в фотофонде историю о мероприятиях по поддержке участников СВО. 

     В рубрике мероприятий, посвященных 80-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов включены фотографии передачи в Городской музей Г.И. Шелехова капсулы с частицей Вечного огня с Могилы Неизвестного Солдата г. Москвы, доставку которой организовала компания РУСАЛ, торжественного митинга, посвящённого 80-летию Победы  у обновленного мемориала воинам Великой Отечественной войны в с.Введенщина, парада «Наследники Победы» воспитанников МКДОУ ШР «Детский сад №10 «Тополёк» и др.
      Культурные мероприятия представлены фотографиями о проведении церемонии присвоения звания «Почетный гражданин города Шелехова», презентации книги К.С. Карпова «Ветеранское движение в Шелехове», открытия мемориальной доски В.В. Поздняку, празднования 25-летие Шелеховского городского музея Г.И. Шелехова и другими. 
     Пополнены цветными позитивами рубрики о визите делегации из Японии, деятельности архивного отдела Администрации Шелеховского района, о благоустройстве и деятельности Храма святых апостолов Петра и Павла, о спортивной жизни Шелеховского района, а также фотографиями известных жителей и памятных мест и достопримечательностей города Шелехова и Шелеховского района.
      В течение года проводилась работа с представителями ликвидированных организаций, действующих на территории района. Консультации по упорядочению документов, проведении экспертизы ценности и помощь в составлении научно-справочного аппарата. В результате документы по личному составу МУП «МК-75» приняты на хранение. В 2026 году планируется принять документы ликвидированных МКУ «Благоустройство» и Шелеховского эксплуатационно-технического управления связи.
    Ежегодно проводится паспортизация архивов организаций-источников комплектования. 
     Всего по телефону и лично дано 53 консультации по составлению номенклатуры дел, экспертизе ценности, формированию и обработке документов, подлежащих передаче в архив на хранение.

     В 2025 году сотрудники архивного отдела продолжили пополнять каталог управленческой документации сведениями о предоставлении земельных участков за 2006-2009 годы, внесено 3734 записи из 97 дел. В этом каталоге создана еще одна рубрика «О переводе в статус жилых домов общежитий» в виде записей и переведенных в электронный вид постановлений.

     В каталог «Лицевых счетов» внесено 1877 записей из 16 дел объединенного архивного фонда Л-19 Трест «Иркутскалюминстрой» и созданное на его базе Открытое акционерное общество «Строитель». 
    В 2025 году оцифрованы постановления и распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района за 2008 из 15 дел (466 документов – 1848 листов) и 163 фото. 
               Организация использования документов Архивного фонда
 Российской Федерации и других архивных документов в архиве
   Эффективными формами популяризации архивных документов являются оформление выставок, проведение экскурсий, работа с исследователями и размещение информации на сайтах.  
   В 2025 году в архивном отделе проведено 28 экскурсий для 128 человека.
   Ежеквартально в архиве проводился День открытых дверей. Об истории архива с демонстрацией условий хранения документов и наиболее интересных дел рассказано 2 желающим. Посетителям рассказано об архивных документах, представленных на выставках.
     В целях повышения интереса к архивному делу на базе архивного отдела для 33 учащихся 8-9 классов проведено 2 урока по профессиональной ориентации на тему: «Историческая миссия архивных работников». Сотрудники архива показали фильм об истории архивного дела в России и Шелеховском районе, предоставили возможность пройти по архивохранилищам и ознакомиться с условиями хранения документов. Дополнительно ребятам рассказано о выставках архивных документов, оформленных в фойе здания архивного отдела.

    В 2025 году по документам архива с привлечением изделий волонтерских организаций, личных документов ветеранов Великой Отечественной войны и бойцов СВО, оформлено 3 выставки «Сыны Отечества - защитники земли русской» посвященная 80 – летию победы в ВОВ 1941-1945г.г. о земляках - участниках ВОВ, участниках СВО, деятельности волонтерских организаций. 

    Хорошим дополнением к выставке послужили фотографии, переданные на хранение в архив, шелеховским фотографом В.Н. Васильевым, где запечатлены лица ветеранов Великой Отечественной войны во время различных встреч и мероприятий. 
    Обновили новыми работами выставку картин «Радость творчества» с пейзажами Шелеховского района художницы Е.А. Выборова и О.П. Олифир.
    В 2025 году в архивном отделе продолжил работу историко-краеведческий

клуб «Истоки» Высшей народной школы, Шелеховской районной общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов. На заседаниях участники клуба оформляли «боевые листки» с воспоминаниями о дедах и отцах, родных людях- участниках Великой Отечественной войны 1941-1945г.г. Всего проведено 4 заседания, в работе которых приняли участие 45 человек.
      В архивных документах поиск необходимой информации проводили 4 исследователя. Было выдано 21 архивное дело, подготовлено 8 архивных копии. 

     На планерных совещаниях Мэра Шелеховского района для 97 руководителей структурных подразделений и организаций шелеховского района начальник архивного отдела рассказала о двух выставках и показала презентации «Помним прошлое, живем настоящим, верим в будущее» о руководителях исполнительной власти г. Шелехова и Шелеховского муниципального района и «Сыны Отечества - защитники земли русской» о земляках - участниках ВОВ, участниках СВО, деятельности волонтерских организаций.   
      На заседании Совета Л.М. Любочко поделилась с коллегами о том, как ведется в архиве сбор документов о наших земляках - бойцах, погибших на СВО и тех, кто защищает рубежи нашей Родины, а также о волонтерской деятельности.  
       В 2025 году главный специалист архивного отдела Е.Е. Карпов активно проводил работу по сбору материалов о бойцах СВО – жителях Шелеховского района, формировал рубрику об СВО в фотоописи, а в свободное время оказывал волонтерскую помощь по сбору и подготовке гуманитарной помощи для фронта. В газете «Шелеховский вестник» в течение года написано Евгением Егоровичем 4 статьи о героях земляках и деятельности волонтерских организаций. 

      Дополнительно в газете «Шелеховский вестник» опубликовано 8 статей по интересным фактам из архивных документов, о выставках и проведенных мероприятиях архивного отдела.
     Главный специалист Е.Е. Карпов принял участие в заседании общественной организации «Общество дружбы «Шелехов-Неагари» и втором региональном форуме волонтеров и добровольцев и награжден благодарственным адресом Губернатора Иркутской области и письмом за активную жизненную позицию.

      В соответствии с распоряжением  Администрации Шелеховского муниципального района от 12.01.2012 №4-ра «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Шелеховского района» на сайте Администрации http://www.sheladm.ru/ размещены: паспорт архива, список фондов по состоянию на 01.01.2025, план работы архивного отдела  на 2025 год, а так же годовой отчет о работе архивного отдела,  документы по формам собственности, список фондов,  перечень муниципальных услуг, презентации: «Город, где пело мое сердце…» о М.С. Архиповой, «Труженики тыла 1941-1945», Генеалогия, «О сохранности документов», «Использованию архивных документов», «Критерии формирования Списка организаций-источников комплектования», "Могущество России Сибирью прирастать будет", посвященной 80-летию Иркутской области и 55-летию города Шелехова, «Шелеховский архив: вчера, сегодня, завтра», посвященная 100-летию архивной службы России и  55-летию Шелеховского архива,  100-летию со дня рождения ВЛКСМ «Здесь улицы, проспекты и дома  хранят навечно подвиг комсомольцев!», «От Байкала до Амура!», посвященной 45-летию строительства БАМа, «Я пришел к Вам с открытым сердцем» посвященная 110-летию Сигеки Мори; «Славный сын земли Сибирской- А.П. Белобородов», «Эта память уходит корнями в века», посвященные ветеранам Великой Отечественной войны 1941-1945, жителях Шелеховского района», «300-летие Прокуратуры России и деятельности прокуратуры Шелеховского района», «Судьбы, ставшие историей» посвящена 60-летию города и 30-летию Шелеховского района»; «60-лет архивному отделу Администрации Шелеховского муниципального района»; «Там каждый штрих или мазок душой художника сияет», «Помним прошлое, живем настоящим, смотрим в будущее», «Сыны Отечества - защитники земли русской», посвященная 80- летию победы в ВОВ 1941-1945г.г. о земляках - участниках ВОВ, участниках СВО, деятельности волонтерских организаций. 

Также на сайте размещены Сборник документов по личному составу архивного отдела Администрации Шелеховского муниципального района, макеты книг «Историю пишем сами жизнью своей и делами» и «Шелеховский архив: вчера, сегодня, завтра…»
   Информация на сайте поддерживается в режиме актуального времени. 
   Статистика по просмотрам сайта Администрации Шелеховского муниципального района составляет 498 просмотра.
   На странице «Шелехов и Шелеховский район: прошлое и настоящее» социальной сети «Одноклассники» в (https://ok.ru/group/62556361130166), созданной в 2025 году сотрудниками архивного отдела размещаются интересные сведения по истории города и района.  Все участники сети имеют возможность дополнять своими фото и видео о городе и районе. С помощью виртуального обмена на 01.11.2025 зарегистрировано 544 участника, которые разместили 803 фото, 43 видео. 
     В 2025 году на странице сайта сотрудник архивного отдела размещена 1 ссылка о презентации выставки, 44 фото и 1 видео. За период с ноября 2024 года по октябрь 2025 года на странице зарегистрировано 572 посещения. 

      Всего на сайтах зарегистрировано 1070 просмотров.

      В июне информации о выставке и проведенных семинарах размещены в новостной ленте архивного агентства Иркутской области и Администрации Шелеховского муниципального района. 

      В течение года сотрудниками отдела проведен поиск информации для 13 тематических подборок по:

- истории создания и реорганизация СПТУ-47 (п. Большой Луг);
- о приюте «Гнездышко»;

- о руководителях исполнительной власти поселений Шелеховского района;

- о истории школы №7 с. Олха;

- о наименовании ж/д станций «Гончарово» и «Большой Луг»;

- о воинах СВО – земляках;

- о туризме на территории Шелеховского района;
- о памятниках природы шелеховского района;
- о переводе общежитий в статус жилого дома;

- о детском саде №12 «Солнышко»;
- о наименовании улицы Г.И. Зоткина;
- о ДЮСШ и детском саде №17 «Тополек»;

- о школах п. Большой Луг.

      В читальном зале осуществляли поиск необходимой информации 4 исследователя, в том числе генеалогическое исследование. Всего просмотрено  18 архивных документов.
      Одним из основных направлений деятельности отдела по использованию архивных документов является исполнение запросов. Все запросы выполняются оперативно, без нарушения сроков. Всего исполнено по документам архива: социально-правовых запросов – 817, тематических – 369 запросов.       
       В 2025 году было использовано 1953 документов архива для исполнения социально-правовых и тематических запросов, подготовке презентаций, исследовательской деятельности и демонстрации на выставке. Подготовлено 510 архивных копий.  
     Во временное пользование было выдано и возвращено 21 дело.
     Количество участников информационных мероприятий, с учетом посещений сайтов, составило 2786 человек.
     Подписка на журнал «Отечественные архивы» не оформлялась.

     Информация о деятельности отдела и документах, поступивших на хранение, ежеквартально обновляется на информационном стенде, расположенном в здании архивного отдела.
Кадровое обеспечение
     В архивном отделе работает 7 сотрудников: 3,5 ставки муниципальных служащих, 1 технический работник (архивариус), 1 уборщик служебных помещений, 0,5 ставки дворника.

     Сотрудники архивного отдела постоянно поддерживают уровень самообразования, изучают методическую литературу, законы и нормативные правовые акты, касающиеся архивной деятельности. 
Повышения квалификации сотрудники архива не проходили.
     Аттестация рабочих мест в 2025 году в архивном отделе Администрации Шелеховского муниципального района, а также мероприятия по улучшению условий охраны труда сотрудников не проводились.

Начальник архивного отдела                                                   Л.М. Любочко

     01.11.2025
