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О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ О ФИНАНСОВО-
ХОЗЯЙСТВЕННОМ ОТДЕЛЕ УПРАВЛЕНИЯ
ПО РАСПОРЯЖЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ


В целях уточнения задач и функций финансово-хозяйственного отдела Управления по распоряжению муниципальным имуществом, в соответствии с ст. ст. 7, 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы Шелеховского муниципального района от 22.06.2006 № 39-рд «Об утверждении Положения об Управлении по распоряжению муниципальным имуществом Администрации Шелеховского муниципального района», руководствуясь ст. ст. 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района:


1. Внести в Положение о финансово-хозяйственном отделе Управления по распоряжению муниципальным имуществом Администрации Шелеховского муниципального района, утвержденное распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района от 25.05.2016 № 86-ра (далее - Положение), следующие изменения:
1) пункты 2, 3, 4 изложить в следующей редакции:
«2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.03.2007  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», от 09.02.2010 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 05.04.2013 № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Законами Иркутской области от 15.10.2007 № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», от 15.10.2007 № 89-оз «О Реестре должностей муниципальной службы в Иркутской области и соотношении должностей муниципальной службы и должностей государственной гражданской службы Иркутской области», Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов, иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Иркутской области», Уставом Шелеховского района, иными муниципальными правовыми актами Шелеховского района, настоящим Положением.
3. Состав отдела определяется в соответствии со штатным расписанием Администрации Шелеховского муниципального района (далее Администрация района), утвержденным Мэром Шелеховского муниципального района (далее - Мэр района).
4. Работники отдела являются муниципальными служащими и работниками, замещающими должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы и включаемые в штатное расписание в целях технического обеспечения деятельности Администрации района.»;
2) в пункте 6:
а) подпункты 5, 6 изложить в следующей редакции:
«5) ведение делопроизводства в соответствии с установленными правилами, а также Инструкцией по делопроизводству в Администрации района, утвержденной Мэром района;
6) осуществление документационного обеспечения и контроль за исполнением документов в деятельности управления с применением автоматизированных систем;»;
б) дополнить подпунктами 7, 8 следующего содержания:
«7) организация ремонта и технического обслуживания здания (помещения), оборудования управления;
8) иные задачи в рамках своей компетенции.»;
3) подпункт 9 пункта 7 изложить в следующей редакции:
«9) осуществляет обработку персональных данных работников управления, принимает меры по защите персональных данных, в том числе при ведении информационных систем:
1С Предприятие;
СКБ Контур;
СЭД «Дело»;
AZK-Финансы;».
2. Распоряжение подлежит официальному опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Мэр Шелеховского
муниципального района		                                                                    М. Н. Модин
