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Российская Федерация

Иркутская область

  АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

ОТ 16 июня 2021 года № 74-ра
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАСПОРЯЖЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ШЕЛЕХОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОТ 30.09.2014 № 157-РА
В целях установления единого порядка учета, использования, хранения и уничтожения печатей, штампов, факсимиле и бланков в Администрации Шелеховского муниципального района, руководствуясь ст. ст. 7, 37 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», ст.ст. 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района:
1. Внести в распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 30.09.2014  № 157-ра «Об утверждении Порядка учета, использования, хранения и уничтожения печатей, штампов, факсимиле и бланков в Администрации Шелеховского муниципального района» следующие изменения:

1) в части 2 Приложения 3:

а) пункт 7 дополнить подпунктом «д», следующего содержания:
«д) штамп «Входящий №»
(для проставления отметок на входящей

корреспонденции и обращениях (заявлениях)

граждан в Думу Шелеховского муниципального района)

	Дума Шелеховского

муниципального района

«____» _____________

Входящий № ____________


»;
б) пункт 12 изложить в следующей редакции:

«12) Управление территориального развития и обустройства:
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а) штамп «Входящий №»

(для проставления отметок на 

входящей корреспонденции и 

обращениях (заявлениях) граждан)


б) штамп «Копия верна»

(для заверки копий документов отдела)
в) штамп «Проверено»

(для проставления отметки о проверенных

специалистом документах)
	Управление территориального развития и обустройства Администрации Шелеховского муниципального района * ОГРН



г) печать Управления

(используются для заверения

подлинности подписи

должностных лиц)


Герб Российской Федерации


ИНН (вокруг Герба Российской Федерации)
	Управление территориального развития и обустройства Администрации Шелеховского муниципального района
В ПРОИЗВОДСТВО РАБОТ

________________       _____________________

       Подпись                              Ф.И.О.

«____»           ____________________20_______




д) печать Управления


«В производство работ» 

(используется для заверения

подлинности проектной, рабочей

документации)

е) штамп «Копия верна»
(для удостоверения копий документов,
хранящихся в Управлении)
»;

в) дополнить пунктом 13 следующего содержания:

«13) Отдел по молодежной политике и спорту:

	Российская Федерация*Иркутская область*Шелеховский район


а) печать отдела 

(используются для заверения

подлинности подписи

должностных лиц)
Герб
	Администрация Шелеховского муниципального района


	Отдел по молодежной политике и спорту




б) штамп «Копия верна»
(для удостоверения копий документов,

хранящихся в отделе)

».
2) в бланке Администрации заменить герб:
«
[image: image1]»

2. Распоряжение подлежит размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Мэр Шелеховского 

муниципального района





М.Н. Модин
Отдел жилищно коммунального хозяйства и экологии


«_____»_______________20____г.


Входящий №____________________


 








КОПИЯ ВЕРНА Подпись_________________


«____»_____________20___г





ПРОВЕРЕНО Подпись_________________


«____»_____________20___г





Копия верна


подпись___________





Копия верна


подпись___________








