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Российская Федерация
Иркутская область
АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е



ОТ 10 апреля 2026 года № 181-па


О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОТ 24.03.2022 № 163-ПА



Руководствуясь статьями 30, 31, 34, 35, 49 Устава Шелеховского района, Администрация Шелеховского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в Положение об оплате труда руководителя и работников Муниципального казенного учреждения Шелеховского района «Информационно-методический образовательный центр», утвержденное постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 24.03.2022 № 163-па, изменение, изложив разделы I-VI в следующей редакции: 

[bookmark: sub_100]«I. Общие положения

1. [bookmark: sub_91]Положение об оплате труда руководителя и работников Муниципального казенного учреждения Шелеховского района «Информационно-методический образовательный центр» (далее – Положение) разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и устанавливает систему оплаты труда руководителя и работников Муниципального казенного учреждения Шелеховского района «Информационно-методический образовательный центр» (далее – Учреждение).
2. [bookmark: sub_93]Положение служит основой для разработки локальных нормативных актов Учреждения по вопросам оплаты труда руководителя и работников Учреждения и определяет:
1) [bookmark: sub_201]порядок формирования фонда оплаты труда Учреждения;
2) размеры окладов (должностных окладов), ставок заработной платы руководителя и работников Учреждения;
3) [bookmark: sub_202]размеры и условия установления выплат компенсационного характера руководителя и работников Учреждения;
4) [bookmark: sub_23]размеры и условия установления выплат стимулирующего характера руководителя и работников Учреждения;
5) [bookmark: sub_24]иные вопросы, связанные с оплатой труда руководителя и работников Учреждения. 
Условия оплаты труда, включая размер оклада (должностного оклада), ставки заработной платы руководителя и работников Учреждения, выплаты компенсационного и стимулирующего характера, являются обязательными для включения в трудовые договоры, заключаемые с руководителем и работниками Учреждения.
3. Заработная плата руководителя и работников Учреждения, устанавливаемая в соответствии с настоящим Положением, не может быть меньше заработной платы, выплачиваемой до утверждения Положения, при условии сохранения объема должностных обязанностей руководителя и работников и выполнения ими работ той же квалификации.
4. Месячная заработная плата работника, полностью отработавшего за этот период норму рабочего времени и выполнившего норму труда (трудовые обязанности), не может быть ниже минимального размера оплаты труда, установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_913][bookmark: sub_300]5. Работникам Учреждения обеспечивается уровень дифференциации заработной платы работников Учреждения к профессии рабочего первого разряда, получающего заработную плату на уровне минимального размера оплаты труда, установленного действующим законодательством, с применением районного коэффициента и процентной надбавки к заработной плате за работу в южных районах Иркутской области, в размерах, определенных в Приложении 1 к Положению.
[bookmark: sub_94]6. Оплата труда работников, занятых по совместительству, а также работников, работающих в условиях неполного рабочего времени, производится пропорционально отработанному времени.
[bookmark: sub_95]7. Определение размеров заработной платы по основной должности и по должности, занимаемой в порядке совместительства, производится раздельно по каждой из должностей.
8. Предельные уровни соотношения среднемесячной заработной платы руководителя Учреждения, заместителя руководителя Учреждения и среднемесячной заработной платы работников Учреждения  устанавливаются в соответствии с постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 14.12.2016 № 308-па «О некоторых вопросах оплаты труда руководителей, их заместителей, главных бухгалтеров муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий Шелеховского района, в отношении которых Администрация Шелеховского муниципального района осуществляет функции и полномочия учредителя».





II. Порядок формирования фонда оплаты труда Учреждения

9. Фонд оплаты труда Учреждения формируется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на оплату труда на очередной финансовый год.
10. При формировании фонда оплаты труда Учреждения  предусматриваются средства для выплаты (в расчете на год):
1) окладов (должностных окладов), ставок заработной платы – в размере 12 окладов (должностных окладов), ставок заработной платы;
2) ежемесячной надбавки за выслугу лет – в размере 2,2 оклада (должностного оклада), ставки заработной платы; 
3) ежемесячной надбавки за сложность, напряжённость и высокие достижения в труде – в размере 21,5 окладов (должностных окладов), ставок заработной платы;
4) ежемесячной премии по результатам работы – в размере 5,6 окладов (должностных окладов), ставок заработной платы;
5) материальной помощи при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска - в размере  2 окладов (должностных окладов), ставок заработной платы;
6) иных выплат (за классность водителям, доплаты за работу в условиях, отклоняющихся от нормальных) – в размере 1,6 оклада (должностного оклада), ставки заработной платы.
11. Руководитель Учреждения вправе осуществлять перераспределение средств фонда оплаты труда Учреждения между выплатами, предусмотренными  пунктом 10 Положения.
12. Фонд оплаты труда Учреждения формируется с учетом районного коэффициента и процентной надбавки к заработной плате за работу в южных районах Иркутской области.

III. Размеры окладов (должностных окладов), ставок заработной платы руководителя и работников Учреждения

13. Размеры окладов (должностных окладов), ставок заработной платы руководителя и работников Учреждения устанавливаются трудовыми договорами на основе профессиональных квалификационных групп в соответствии с Приложением 2 к Положению.
          14.  Увеличение (индексация) размеров окладов (должностных окладов), ставок заработной платы руководителя и работников Учреждения производится ежегодно, с 1 сентября текущего года, в размере, установленном муниципальным правовым актом Шелеховского района.
          При увеличении (индексации) окладов (должностных окладов), ставок заработной платы руководителя и работников Учреждения округление производится до целого рубля в сторону увеличения.

IV. Порядок и условия установления выплат
компенсационного характера

[bookmark: sub_916]15. К выплатам компенсационного характера, применяемым в Учреждении, относятся:
[bookmark: sub_9161]1) выплаты работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда;
[bookmark: sub_9207]2) выплаты за работу в местностях с особыми климатическими условиями;
3) оплата за работу в ночное время;
[bookmark: sub_9208]4) оплата труда при совмещении профессий (должностей), расширении зон обслуживания, увеличении объема работы или исполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором, за сверхурочную работу и за выполнение работ в выходной или нерабочий праздничный день.
[bookmark: sub_917]16. Выплаты работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, устанавливаются в соответствии с нормами Трудового кодекса Российской Федерации. 
[bookmark: sub_918]Размер выплаты работникам, занятым на рабочих местах с вредными и (или) опасными условиями труда составляет 4 процента оклада (должностного оклада), ставки заработной платы.
[bookmark: sub_920][bookmark: sub_924]17. Районный коэффициент к заработной плате и процентная надбавка к заработной плате за работу в южных районах Иркутской области устанавливаются в порядке и размерах, определенных федеральным и областным законодательством.
18. Оплата за работу в ночное время производится работникам Учреждения за каждый час работы в ночное время (с 22 часов до 6 часов), в размере 35 процентов часовой тарифной ставки (части оклада (должностного оклада), ставки заработной платы).
19. Размер доплаты работникам Учреждения за совмещение профессий (должностей), расширение зон обслуживания, увеличение объема работы или исполнение обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором, за сверхурочную работу и за выполнение работ в выходной или нерабочий праздничный день определяется в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации.
20. Доплата работникам Учреждения за совмещение профессий (должностей), расширение зон обслуживания, увеличение объема работы или исполнение обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы осуществляется в случае, если профессии (должности), по которым поручается выполнение дополнительной работы, предусмотрены штатным расписанием Учреждения.
[bookmark: sub_925]21. Размер доплаты за совмещение профессий (должностей), расширение зон обслуживания, увеличение объема работы или исполнение обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором, устанавливается по соглашению сторон трудового договора с учетом содержания и (или) объема дополнительной работы:
[bookmark: sub_9251]1) для руководителя Учреждения (лиц, замещающих руководителя Учреждения) - на основании распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района;
[bookmark: sub_9252]2) для работников Учреждения - на основании приказа руководителя Учреждения.
[bookmark: sub_400]V. Порядок и условия установления
выплат стимулирующего характера

[bookmark: sub_926]22.  Выплаты стимулирующего характера устанавливаются с целью материальной заинтересованности работников в повышении эффективности и качества работы.
[bookmark: sub_927]23. К выплатам стимулирующего характера, применяемым в Учреждении, относятся:
[bookmark: sub_9271]1) ежемесячная надбавка за выслугу лет;
[bookmark: sub_9272]2) ежемесячная надбавка за сложность, напряженность и высокие достижения в труде;
[bookmark: sub_9273]3) ежемесячная доплата за классность водителям;
4) ежемесячная премия по результатам работы.
[bookmark: sub_928]24. Ежемесячная надбавка за выслугу лет устанавливается руководителю Учреждения и работникам, кроме работников, отнесенных к профессиональным квалификационным группам «Общеотраслевые профессии рабочих», в процентах к окладу (должностному окладу), ставке заработной платы в зависимости от стажа работы, дающего право на ее получение, в следующих размерах:

	Стаж работы
	Размер в процентах 
к окладу (должностному окладу), ставке заработной платы

	от 3 до 8 лет
	10

	от 8 до 13 лет
	15

	от 13 до 18 лет
	20

	от 18 до 23
	25

	свыше 23 лет
	30



[bookmark: sub_929]25. В стаж работы, дающий право на получение надбавки за выслугу лет, засчитываются периоды работы как по основной работе, так и работе по совместительству в Учреждении, а также иные периоды работы в учреждениях, осуществляющих образовательную деятельность, иных организациях (для руководителей - на должностях руководителей), опыт и знания работы в которых необходимы для выполнения должностных (трудовых) обязанностей.
[bookmark: sub_930]26. Решение о включении иных периодов в стаж работы, дающий право на получение надбавки работникам Учреждения, принимается и утверждается приказом руководителя, в отношении руководителя Учреждения – распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района.
27. Периоды, учитываемые при исчислении стажа работы, дающего право на установление надбавки за выслугу лет, устанавливаются в календарном исчислении и суммируются.
[bookmark: sub_932]28. Документами (основаниями) для определения стажа работы, дающего право на получение надбавки, является трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством порядке, а также иные документы, подтверждающие соответствующие периоды работы.
29. Ежемесячная надбавка за выслугу лет устанавливается со дня представления документов, подтверждающих стаж работы, но не ранее возникновения права на назначение или изменение размера этой надбавки.
[bookmark: sub_935]30. Если у руководителя или работника право на назначение или изменение размера ежемесячной надбавки за выслугу лет наступило в период командировки, исполнения трудовых обязанностей, при переподготовке или повышении квалификации с отрывом от работы и в других аналогичных случаях, когда за руководителем или работником сохраняется средний заработок, ежемесячная надбавка за выслугу лет устанавливается с момента наступления права и производится соответствующий перерасчет среднего заработка.
31. Назначение ежемесячной надбавки за выслугу лет руководителю Учреждения производится на основании распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района, работникам - на основании приказа руководителя Учреждения.
[bookmark: sub_936]32. При выполнении дополнительных обязанностей, связанных с совмещением должностей, а также при выполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от основной должности, ежемесячная надбавка за выслугу лет начисляется только по основной должности. 
[bookmark: sub_937]33. Ежемесячная надбавка за сложность, напряженность и высокие достижения в труде назначается в целях стимулирования роста профессионального мастерства, за своевременное, качественное и оперативное выполнение должностных обязанностей руководителю Учреждения в размере до 150 процентов оклада (должностного оклада), работникам - до 200 процентов оклада (должностного оклада), ставки заработной платы за фактически отработанное время с начислением районного коэффициента и процентной надбавки за стаж работы в южных районах Иркутской области, в пределах средств, предусмотренных на оплату труда работников Учреждения. 
34. [bookmark: sub_413][bookmark: sub_905][bookmark: sub_940]Ежемесячная надбавка за сложность, напряженность и высокие достижения в труде устанавливается:
работникам Учреждения - приказом Учреждения на основании решения созданной в Учреждении комиссии с участием представительного органа работников в соответствии с локальным нормативным актом Учреждения;
руководителю Учреждения – распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района.
[bookmark: sub_941]35. При выполнении дополнительных обязанностей, связанных с совмещением должностей, а также при выполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от основной должности, надбавка за сложность, напряженность и высокие достижения в труде начисляется только по основной должности.
[bookmark: sub_942]36. Надбавка за сложность, напряженность и высокие достижения в труде не начисляется за период:
[bookmark: sub_9421]1) временной нетрудоспособности;
[bookmark: sub_9422][bookmark: sub_9423]2) нахождения в очередном отпуске, отпуске по беременности и родам, отпуске по уходу за ребенком, учебном отпуске, отпуске без сохранения заработной платы.
[bookmark: sub_943]37. Ежемесячная доплата за классность водителям устанавливается в следующих размерах: за 1 класс - 25 процентов от оклада (должностного оклада), за 2 класс - 10 процентов от оклада (должностного оклада). 
Условия и порядок присвоения классности водителям автомобилей Учреждения определяются локальным нормативным актом Учреждения с учетом мнения представительного органа работников.
38. [bookmark: sub_61][bookmark: sub_950]Ежемесячная премия по результатам работы (далее – ежемесячная премия) устанавливается для работников руководителем Учреждения на основании решения созданной в Учреждении комиссии с участием представительного органа работников в соответствии с локальным нормативным актом Учреждения. Ежемесячная премия работникам выплачивается ежемесячно в размере от 25 до 50 процентов от оклада (должностного оклада), ставки заработной платы.
39. [bookmark: sub_62][bookmark: sub_63]Ежемесячная премия руководителю Учреждения устанавливается ежегодно на основании оценки эффективности труда руководителя за учебный год в соответствии с Приложением 3 к Положению.
Руководитель Учреждения представляет в Управление образования ежегодный отчет о выполнении показателей эффективности труда руководителя за учебный год в срок до 1 сентября текущего года.
40. [bookmark: sub_64]Размер ежемесячной премии руководителю Учреждения определяется на основе расчета суммы баллов за предыдущий учебный год с учетом оценки эффективности труда руководителя и не может составлять более 1 процента от фонда оплаты труда Учреждения:

	Количество полученных баллов
	Размер премии руководителю Учреждения (в процентах 
от годового фонда оплаты труда учреждения)

	до 250 включительно
	0,1

	более 250 до 300 включительно
	0,2

	более 300 до 350 включительно
	0,3

	более 350 до 400 включительно
	0,4

	более 400 до 450 включительно
	0,5

	более 450 до 500 включительно
	0,6

	более 500 до 550 включительно
	0,7

	более 550 до 600 включительно
	0,8

	более 600 до 650 включительно
	0,9

	более 650
	1,0


[bookmark: sub_65]
[bookmark: sub_66]41. Начальник Управления образования в срок до 1 октября текущего года представляет Мэру Шелеховского муниципального района информацию о выполнении показателей эффективности труда руководителя за учебный год, согласованную с заместителем Мэра по управлению социальной сферой, для установления размера ежемесячной премии руководителю Учреждения.
[bookmark: sub_67]42. Размер ежемесячной премии вновь назначенному на должность руководителю Учреждения определяется по итогам работы в учебном году в должности руководителя Учреждения.
43. Основанием для начисления и выплаты ежемесячной премии, является для руководителя Учреждения - распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района, для работников - приказ руководителя Учреждения.
44. При принятии решения о дисциплинарном взыскании руководителя Учреждения, работника Учреждения ежемесячная премия снижается (не выплачивается) сроком на один календарный месяц со дня принятия соответствующего решения (издания распорядительного акта о привлечении к дисциплинарной ответственности) в следующем порядке:
при замечании на 50 процентов;
при выговоре на 100 процентов. 
45. При наличии экономии фонда оплаты труда Учреждения по итогам финансового года Мэром Шелеховского муниципального района по представлению начальника Управления образования принимается решение об единовременной выплате по итогам финансового года руководителю Учреждения, размер которой устанавливается распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района.
Единовременная выплата по итогам финансового года выплачиваются независимо от наличия у руководителя Учреждения дисциплинарного взыскания.  

VI. Порядок предоставления материальной помощи

46. Материальная помощь при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска руководителю и работникам Учреждения входит в структуру фонда оплаты труда Учреждения и не является социальной выплатой, производится один раз в год на основании письменного заявления в случае:
[bookmark: sub_521]1) предоставления ежегодного оплачиваемого отпуска в полном объеме;
[bookmark: sub_522]2) разделения в установленном порядке ежегодного оплачиваемого отпуска на части - при предоставлении одной из частей данного отпуска;
[bookmark: sub_523]3) замены в установленном законодательством порядке части ежегодного оплачиваемого отпуска денежной компенсацией - одновременно с предоставлением данной компенсации.
[bookmark: sub_954]47. При разделении в установленном порядке ежегодного оплачиваемого отпуска на части материальная помощь может быть выплачена в любой из периодов ухода руководителя или работника в отпуск, о чем указывается в письменном заявлении.
48. Руководителю и работникам Учреждения, вступившим в трудовые отношения в течение календарного года, материальная помощь при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска выплачивается пропорционально количеству отработанных календарных дней в текущем календарном году.
[bookmark: sub_953]49.  При увольнении руководителя или работника Учреждения в течение текущего календарного года и не использовавших ежегодный оплачиваемый отпуск, материальная помощь при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска производится пропорционально числу полных отработанных календарных дней в текущем календарном году.
50. Размер материальной помощи при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска руководителю и работникам Учреждения составляет два оклада (должностных оклада), ставки заработной платы.
51. Материальная помощь при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска руководителю Учреждения производится на основании распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района, работникам Учреждения - на основании приказа руководителя Учреждения.
52. Если руководителем или работниками Учреждения не реализовано право на получение материальной помощи при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска в текущем календарном году, материальная помощь при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска выплачивается в четвертом квартале текущего года.».
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 


Мэр Шелеховского
муниципального района			                                          М.Н. Модин
