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Российская Федерация

Иркутская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ОТ 27 октября 2026 года № 556-па
	ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОТНЕСЕНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОСТАВЕ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ К ОПРЕДЕЛЕННОЙ КАТЕГОРИИ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ПЕРЕВОД ЗЕМЕЛЬ И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОСТАВЕ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ)»

	


В целях упорядочения процедуры отнесения земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории, расположенных на территории Шелеховского района, в соответствии со ст. 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», ст. ст. 6, 12, 13, 14 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 14 Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», руководствуясь ст. ст. 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района, Администрация Шелеховского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)».

2.
Признать утратившими силу:

1)
 постановление Администрации Шелеховского муниципального района от 01.08.2018 № 478-па «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории»;

2) пункт 20 постановления Администрации Шелеховского муниципального района от 20.12.2018 № 846-па «О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты Шелеховского района».
3.
Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Мэра района по экономике и финансам Савельева Д.С.
Мэр Шелеховского 

муниципального района                                                                      М.Н. Модин
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Шелеховского муниципального района

От 27 октября 2026 года № 556-па
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»
Раздел I. Общие положения
Глава 1. Предмет регулирования 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)» регулирует определение процедур принятия решений об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения), расположенных на территории Шелеховского района (далее – соответственно административный регламент, муниципальная услуга), в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении. 
Глава 2. Круг заявителей
2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, заинтересованные в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории или переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) (далее – заявители).
От имени заявителя может обратиться иное лицо, действующее на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее – представитель заявителя).
Глава 3. Предоставление муниципальной услуги
3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей (в случае если результат муниципальной услуги определяется в зависимости от категории заявителей), сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети «Интернет» по адресу http://gosuslugi.ru (далее − Единый портал).
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Глава 1. Наименование муниципальной услуги
4. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения).
Глава 2. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу
5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Шелеховского муниципального района в лице Управления по распоряжению муниципальным имуществом (далее – соответственно администрация, уполномоченный орган).
6. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с публично-правовой компанией «Роскадастр» (далее – «Роскадастр»), Федеральной налоговой службой.

Глава 3. Описание результата предоставления муниципальной
 услуги
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) в случае обращения с ходатайством об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель:

а) постановление Администрации Шелеховского муниципального района об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель;

б) уведомление об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель;
2) в случае обращения с ходатайством о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую:

а) постановление Администрации Шелеховского муниципального района о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;

б) уведомление об отказе в переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;
3) уведомление уполномоченного органа об отказе в рассмотрении ходатайства об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или ходатайства о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
8. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 7 настоящего административного регламента, может быть получен заявителем или его представителем одним из следующих способов:

а) через организации почтовой связи;

б) путем личного обращения в администрацию;

в) через Единый портал.
Глава 4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
9. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 2 месяцев со дня регистрации ходатайства об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) (далее совместно – ходатайство).
10. Сроки выполнения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги - 3 рабочих дня со дня рассмотрения ходатайства. Сведения из Единого государственного реестра недвижимости, Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП) предоставляются в течение 5 рабочих дней с даты получения запроса;
2) рассмотрение ходатайства на наличие оснований для отказа в принятии его к рассмотрению – в течение 30 календарных дней со дня его регистрации;
3) принятие решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (в том числе подготовка и подписание уполномоченным органом соответствующего решения), не более 2 месяцев со дня регистрации ходатайства.

11. Сроки выдачи (направления) документов, фиксирующих результат предоставления муниципальной услуги – направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в течение 14 календарных дней со дня подписания решения уполномоченного органа (уведомления уполномоченного органа).
Глава 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем
12. Для отнесения земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую заявитель или его представитель представляет в Администрацию Шелеховского муниципального района запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме ходатайства согласно приложениям 1, 2 к настоящему административному регламенту.
13. К ходатайству заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для заявителей - физических лиц);
2) доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, – в случае подачи документов представителем заявителя;
3) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка;

4) утвержденный в установленном порядке проект рекультивации земель в случаях, предусмотренных статьей 9 Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую».
14. В случае направления ходатайства посредством Единого портала формирование ходатайства осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи ходатайства я в какой-либо иной форме.

В ходатайстве также указывается один из следующих способов получения результата предоставления муниципальной услуги:

а) получение лично в уполномоченном органе;

б) в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале;

в) почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
15. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

3) документы не должны иметь подчисток. Приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

4) документы не должны быть исполнены карандашом;

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Глава 6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить
16. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, относятся выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН.
17. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Шелеховского района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Шелеховского муниципального района от 03.04.2012 № 14-рд;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами Шелеховского района находятся в распоряжении уполномоченного органа, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в ходатайстве о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) уполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью уполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Глава 7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возврата ходатайства
18. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) представление неполного перечня документов, за исключением документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг;
2) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 15 настоящего административного регламента;
3) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу сотрудников уполномоченного органа, а также членов их семей;
4) текст ходатайства не поддается прочтению (ответ на ходатайство не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в соответствии с компетенцией, о чем в течение 2 рабочих дней со дня регистрации ходатайства сообщается гражданину, направившему ходатайство, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);
5) неполное заполнение полей в форме ходатайства, в том числе в интерактивной форме на Едином портале.

19. В случае установления оснований для отказа в принятии документов администрация совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, предусмотренном пунктом 69 настоящего административного регламента.
20. В рассмотрении ходатайства может быть отказано в случае, если:
1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.
21. Ходатайство, не подлежащее рассмотрению по основаниям, установленным требованиям пункта 20 настоящего административного регламента, подлежит возврату заявителю в течение 30 дней со дня его регистрации с указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии ходатайства для рассмотрения.
22. Отказ в приеме документов и в рассмотрении ходатайства не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим административным регламентом.
Глава 8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
23. Оснований для отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
24. Решение об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую принимается уполномоченным органом при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) установления в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;
2) наличия отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
3) установления несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации. 
25. Решение, предусмотренное пунктом 24 настоящего административного регламента, может быть обжаловано в порядке, установленном действующим законодательством.
Глава 9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.
Глава 10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
27. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине уполномоченного органа и (или) сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги плата с заявителя, не взимается.
Глава 11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
28. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
Глава 12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства и при получении результата предоставления такой услуги
29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг не более 15 минут.
Глава 13. Срок и порядок регистрации ходатайства, в том числе в электронной форме
30. Регистрацию ходатайства и документов, представленных заявителем или его представителем, осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за регистрацию документов в системе электронного документооборота «Дело», путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения.

Регистрация ходатайства и документов, представленных заявителем или его представителем, посредством Единого портала, осуществляется автоматизировано, путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения.

31. Срок регистрации представленного в администрацию ходатайства и документов не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи 1 рабочий день со дня получения должностным лицом администрации документов.

32. Днем регистрации ходатайства и документов является день его поступления в администрацию (до 16-00). При поступлении ходатайства после 16-00 его регистрация осуществляется следующим рабочим днем.
Глава 14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
33. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

34. Администрация в лице уполномоченного органа обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

1)
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании уполномоченного органа;

2)
допуск в здание уполномоченного органа собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3)
оказание должностными лицами и сотрудниками уполномоченного органа помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
4)
условия для беспрепятственного доступа к зданию (помещению) уполномоченного органа и к предоставляемым в нем муниципальным услугам;

5) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание (помещение) уполномоченного органа, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

6) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание (помещение) уполномоченного органа и к муниципальным услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

7) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

35. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Шелеховского района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида по его заявлению (заявлению его представителя).

36. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

37. Прием ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

38. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

39. Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

40. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

41. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

42. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

43. Заявителю, явившемуся для предоставления муниципальной услуги в уполномоченный орган лично, выдаются бланк ходатайства, иных документов, заполнение которых необходимо для предоставления муниципальной услуги.

Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и (или) не имеющим возможности самостоятельно заполнить ходатайство и необходимые документы, сотрудниками, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, обеспечивается заполнение указанных документов для оказания муниципальной услуги.

44. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе или его представителе одним сотрудником, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием 2 и более заявителей не допускается.
Глава 15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с сотрудником, осуществляющим предоставление муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги
45. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

4) количество взаимодействий заявителя с сотрудником, осуществляющим предоставление муниципальной услуги.

5) возможность получения заявителем муниципальной услуги с помощью Единого портала.

46. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:

1) открытый доступ для заявителей и других лиц информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке досудебного (внесудебного) обжалования;

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

4) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемых обращений;

5) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

47. Взаимодействие заявителя с сотрудником, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа.

48. Взаимодействие заявителя с сотрудником, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, осуществляется при личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) за получением результата предоставления муниципальной услуги.

49. Продолжительность взаимодействия заявителя с сотрудником, осуществляющим предоставление муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги, не должна превышать 10 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

50. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

51. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги в администрации, а также посредством Единого портала.

52. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в администрации.

53. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможность подачи запроса и документов в электронной форме, своевременность предоставления муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получение результата предоставления муниципальной услуги подлежат размещению на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на Едином портале.
Глава 16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, а также особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
54. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.

55. Заявителям обеспечивается возможность представления ходатайства и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на Едином портале посредством подтвержденной учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет ходатайство о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное ходатайство о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА ходатайство о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание ходатайства.

56. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 7 настоящего административного регламента, направляется заявителю, представителю в личный кабинет на Единый портал в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Мэра района, либо лица исполняющего его полномочия в случае направления ходатайства посредством Единого портала.

В случае направления ходатайства посредством Единого портала результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю или его представителю на бумажном носителе в уполномоченном органе в порядке, предусмотренном главой 6 раздела III настоящего административного регламента.

57. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

г) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

58. Электронные документы должны обеспечивать:

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

б) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
59. Реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи запроса, указывает фамилию, имя, отчество (последнее − при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. 

60. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

61. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способами и в сроки, установленные пунктами 8, 9 настоящего административного регламента.
62. При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Глава 1. Состав и последовательность административных процедур
63. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация ходатайства и документов, представленных заявителем или его представителем;
2) рассмотрение ходатайства об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
4) принятие решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории или решения о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории или отказе в переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;
5) направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Глава 2. Прием и регистрация ходатайства и документов,

представленных заявителем или его представителем
64. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган ходатайства с приложением документов одним из следующих способов:
1) путем личного обращения в уполномоченный орган;

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) в электронной форме посредством Единого портала;

65. После приема ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги сотрудником, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, ходатайство подлежит регистрации в отделе по контролю и делопроизводству в системе электронного документооборота «Дело» в срок, предусмотренный главой 13 раздела II настоящего административного регламента.
66. Сотрудник, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, является ответственным за прем ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителя или его представителя, проверяет наличие электронных ходатайств, поступивших через Единый портал, с периодом не реже 2 раз в день.

67. Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.

68. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, выдает (направляет) заявителю или его представителю в течение 3 рабочих дней со дня регистрации ходатайства  и документов письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, не позднее 3 рабочих дней со дня регистрации ходатайства и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа на адрес, указанный в ходатайстве.
В случае отказа в приеме документов, поданных через Единый портал, сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, не позднее 1 рабочего дня со дня получения ходатайства и документов направляет в личный кабинет заявителя или его представителя на Единый портал уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

69. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административной процедуры 1 рабочий день.

70. В случае направления ходатайства и приложенных к нему документов в электронной форме посредством Единого портала, вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления ходатайства считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного ходатайства.

71. Заявителю или его представителю, подавшему ходатайство лично, в день обращения на копии ходатайства ставится отметка о получении документов с указанием даты, фамилии, имени и (при наличии) отчества лица, принявшего документы.

72. Критерием принятия решения является соответствие ходатайства и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего административного регламента.

73. Результатом исполнения административной процедуры по приему и регистрации ходатайства является передача ходатайства и прилагаемых к нему документов сотруднику, осуществляющему предоставление муниципальной услуги.

74. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ходатайства и прилагаемых документов в день его поступления в системе электронного документооборота «Дело» сотрудником отдела по контролю и делопроизводству.
Глава 3. Рассмотрение ходатайства об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
75. Рассмотрение ходатайства осуществляется в порядке его поступления.

76. Основанием для начала административной процедуры является поступление сотруднику, осуществляющему предоставление муниципальной услуги, ходатайства по формам согласно Приложениям 1, 2 к настоящему административному регламенту и прилагаемых к нему документов.

77. Сотрудником, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, проводится проверка ходатайства на наличие оснований для отказа в его рассмотрении в соответствии с пунктом 20 настоящего административного регламента.

78. При установлении наличия оснований, указанных в пункте 20 настоящего административного регламента, сотрудник, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, в течение 30 календарных дней с даты регистрации ходатайства и прилагаемых к нему документов подготавливает уведомление об отказе в рассмотрении ходатайства и прилагаемых к нему документов и направляет его заявителю вместе с ходатайством и прилагаемыми к нему документами в прядке, установленном настоящим административным регламентом.
79. При отсутствии оснований, указанных в пункте 20 настоящего административного регламента, сотрудник, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, переходит к административным процедурам, предусмотренным главами 4, 5 настоящего раздела.

80. Критерием принятия решения является соответствие ходатайства и представленных документов требованиям настоящего административного регламента.

81. Результатом исполнения административной процедуры является выявление наличия или отсутствия оснований для отказа в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или в переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

82. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию корреспонденции, представленных заявителем документов, и факта передачи представленных документов сотруднику уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо уведомления об отказе в приеме представленных документов, в системе электронного документооборота «Дело».
Глава 4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
83. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 16 пункта 26 настоящего административного регламента.
84. Сотрудником, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих дней, следующих за днем регистрации поступившего ходатайства и документов, подлежащих предоставлению заявителем, формируются и направляются межведомственные запросы:
1) в Управление Федеральной налоговой службы по Иркутской области – в целях получения выписки из ЕГРЮЛ в случае, если заявителем выступает юридическое лицо либо получения выписки из ЕГРИП, если заявителем выступает индивидуальный предприниматель;
2) в Роскадастр – в целях получения выписки из ЕГРН.
85. Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.
86. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, предусмотренных пункте 16 настоящего административного регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
87. Межведомственный запрос о представлении документов, предусмотренных пункте 16 настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
88. Сотрудник, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу.
В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
89. Критерием принятия решения является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении других органов государственной власти и местного самоуправления.
90. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
91. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, путем внесения соответствующих сведений в систему электронного документооборота «Дело».
Глава 5. Принятие решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории или решения о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории или отказе в переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
92. Основанием для начала административной процедуры является получение документов, предусмотренных пунктом 16 настоящего административного регламента.
93. Сотрудник, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, проверяет ходатайство и прилагаемые к нему документы на наличие оснований, предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента и подготавливает:
1) проект постановления Администрации Шелеховского муниципального района:

а) об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель;

б) о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
2) уведомление об отказе:

а) в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории;
б) о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
94. Сотрудник, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, обеспечивает согласование и подписание в установленном порядке документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 93 настоящего административного регламента.
95. Решение об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории или в переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую должно содержать причины отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных законодательством требований, несоответствие которым повлекло такой отказ.
96. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 57 календарных дней со дня регистрации ходатайства и прилагаемых к нему документов.
97. Результатом исполнения административной процедуры является подписание проектов документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 93 настоящего административного регламента.

98. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация подписанных документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 93 настоящего административного регламента в системе электронного документооборота «Дело».
Глава 6. Направление (выдача) заявителю результатов предоставления муниципальной услуги
99. Основанием для начала административной процедуры является подписание проектов документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 93 настоящего административного регламента.
100. Сотрудник, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня подписания документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 93 настоящего административного регламента, направляет указанные документы почтовым отправлением в адрес заявителя (представителя заявителя) либо выдает документ под роспись.
101. Критерием принятия решения являются подписанные и зарегистрированные документы, указанные в подпунктах 1, 2 пункта 93 настоящего административного регламента.
102. Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 93 настоящего административного регламента.
Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Глава 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
103. Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется начальником уполномоченного органа путем рассмотрения отчетов сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, а также рассмотрения жалоб заявителей.
104. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
105. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.
Глава 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
106. Контроль за полнотой и качеством предоставления уполномоченным органом муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
107. Контроль осуществляется заместителями Мэра района, курирующими соответствующие органы, осуществляющие предоставление муниципальной услуги посредством проведения плановых проверок (в соответствии с планом проведения проверок, утверждаемым распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района) и внеплановых (по конкретному обращению заявителя). План проведения проверок утверждается ежегодно в срок до 1 марта текущего года.
108. Осуществлять контроль за порядком и сроками предоставления муниципальной услуги могут заявители путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям.
109. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителя к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
Глава 3. Ответственность сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
110. Сотрудники, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, которая определяется в соответствии с должностными инструкциями и действующим законодательством.
111. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением административного регламента виновные в нарушении сотрудники, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством.
Глава 4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организацией
112. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования уполномоченного органа о фактах:
1) нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездействием) уполномоченного органа, сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;
2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Иркутской области, муниципальных правовых актов Шелеховского района, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
3) некорректного поведения сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.
113. Информацию, указанную в пункте 112 настоящего административного регламента, заявители могут сообщить по телефонам уполномоченного органа, указанным на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги

114. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке подать жалобу на действия (бездействие) и решения уполномоченного органа, а также сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, в порядке, предусмотренном действующим законодательством (далее - жалоба).

115. В досудебном (внесудебном) порядке обжалуются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации ходатайства заявителя о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Шелеховского района, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Шелеховского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Шелеховского района, а также настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Шелеховского района;

7) отказ уполномоченного органа в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Шелеховского района;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
116. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Приложение 1
 к Административному Регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»

	
	Мэру Шелеховского муниципального района
_______________________________
Ф.И.О.
От гр._______________________
(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя, юридического лица, представителя заявителя (полностью), место жительства (адрес), телефон:
_________________________________


Ходатайство
об отнесении земель или земельных участков
в составе таких земель к определенной категории
Прошу отнести землю (земельный участок), имеющую(ий) следующие характеристики:
местоположение____________________________________________
площадь___________________________________________________
(указывается только для земельных участков)
кадастровый номер:__________________________________________________________
(указывается только для земельных участков)
к категории земель __________________________________________________________________
(указывается категория земель, к которой предполагается отнести землю
(земельный участок)
для_______________________________________________________________
(указывается обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую)
Земельный участок принадлежит __________________________________________________________
(указывается правообладатель земли(земельного участка)
на праве __________________________________________________________
(указывается право на землю (земельный участок)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с

заявителем___________________________________________________________.

Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, если сведения о таких документах отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости__________________________________

Выписка из Правил землепользования и застройки соответствующего муниципального образования, на территории которого расположен земельный участок______________________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя ____________________________________________________________________.

Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо____________________________________________________.

Приложения _______ документов:

1___________________________

2.__________________________

3.__________________________

«____» _____________ 20___ г _________________________

                 (подпись) 
_____________________________Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего ходатайство

Приложение 2
 к Административному Регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»

Мэру Шелеховского муниципального района

_______________________________

          Ф.И.О.

            От гр._______________________

(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя, юридического лица, представителя заявителя (полностью), место жительства (адрес), телефон:

_________________________________
Ходатайство
о переводе земельного участка из одной категории в другую

Прошу перевести земельный участок, расположенный по адресу (местоположение)_____________________________________________________________,

площадью________________, с кадастровым номером ______________________________, из категории земель_________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок)

в категорию земель____________________________________________________________.

(указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного участка)

В связи_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения 
Федерального закона от 21.12.2004 года № 172-ФЗ)

Земельный участок принадлежит_________________________________________________

(указывается правообладатель земли (земельного участка)

на праве _____________________________________________________________________.

(указывается право на землю (земельный участок)

Результат услуги выдать следующим способом: ________________________________.

Приложения _______ документов:

1___________________________

2.__________________________

3.__________________________

«____» _____________ 20___ г _________________________

 (подпись) 
_____________________________Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего ходатайство

