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Российская Федерация

Иркутская область

АДМИНИСТРАЦИЯШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ОТ 20 декабря 2024 года № 952-па
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОТ 21.10.2021 № 570-ПА
В целях приведения в соответствии с действующим законодательством муниципального правового акта Шелеховского района, в соответствии со ст. 28 Жилищного кодекса Российской Федерации, ст. ст. 7, 14, 37 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Минстроя России от 04.04.2024 № 240/пр «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», руководствуясь ст. ст. 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района, Администрация Шелеховского муниципального района 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Внести в постановление Администрации Шелеховского муниципального района от 21.10.2021 № 570-па «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Мэр Шелеховского

муниципального района 



                    

   М.Н. Модин
Приложение к постановлению

Администрации Шелеховского 

муниципального района

от 20 декабря 2024 года № 952-па
Изменения в постановление Администрации Шелеховского муниципального района от 21.10.2021 № 570-па «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
1. В преамбуле слова «постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 03.11.2010 № 1217-па «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Шелеховского района»,» исключить;
2. В Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее – Административный регламент):

1) пункт 3 изложить в следующей редакции:

«3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, органы государственной власти и местного самоуправления, являющиеся собственниками переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме (далее – заявитель).»;

2) пункт 6 дополнить подпунктом 4 следующего содержания:

«4) через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ).»;

3) пункт 14 после слов «сайте администрации» дополнить словами «, на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, на ЕПГУ.»;
4) в пункте 18:

а) подпункт 1 изложить в следующей редакции:

«1) публично-правовая компания «Роскадастр» (далее – «Роскадастр»);»;
б) в подпункте 3 слово «Служба» заменить словом «служба»;

5) в пункте 22 слово «направления» заменить словом «направляется»;
6) пункт 23 после слов «сети «Интернет»» дополнить словами «и на ЕПГУ»;
7) пункт 24 изложить в следующей редакции:

«24. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель представляет (направляет) в администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее – заявление) по форме, установленной приказом Минстроя России от 04.04.2024 № 240/пр «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», приложение 1 к настоящему административному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов получения результата предоставления муниципальной услуги: 

а) получение лично в уполномоченном органе;

б) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

в) почтовое отправление с уведомлением о вручении.»;

8) пункт 27 дополнить подпунктом 3 следующего содержания:
«3) в электронной форме посредством ЕПГУ.»;

9) в пункте 30:

а) в подпункте 2 слова «или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) (для заявителей, являющихся индивидуальными предпринимателями)» исключить;
б) в подпункте 3 слово «Службы» заменить словом «служба»;

10) в пункте 31 слова «в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)» заменить словами «посредством ЕГПУ»;

11) пункт 34 дополнить подпунктами 4, 5 следующего содержания:

«4) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»;
12) пункт 35 дополнить подпунктами 3-5 следующего содержания:

«3) непредоставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, указанных в пунктах 24, 25 настоящего административного регламента;

4) заявление подано в администрацию или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.»;

13) пункт 45 дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«Регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, посредством ЕПГУ, осуществляется автоматизировано, путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения.»;
14) пункт 49 дополнить подпунктами 4-7 следующего содержания:

«4) условия для беспрепятственного доступа к зданиям (помещениям) управления и к предоставляемым в них услугам;

5) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания (помещения) управления, входа в здания (помещения) и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

6) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям (помещениям) управления и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

7) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.»;
15) пункт 58 дополнить подпунктом 6 следующего содержания:

«6) возможность получения заявителем муниципальной услуги с помощью ЕГПУ»;

16) пункт 63 признать утратившим силу;

17) раздел II дополнить главой 20.1 следующего содержания:
«Глава 20.1 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, а также особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

64.1 Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.

64.2 Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в управление. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

64.3 Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 20 настоящего административного регламента, направляется заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Мэром района, либо лицом исполняющим его полномочия в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в уполномоченном органе в порядке, предусмотренном главой 25 настоящего административного регламента.

64.4 Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

2) для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.»;

18) пункт 65 дополнить подпунктом 6 следующего содержания:

«6) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.»;

19) пункт 70 дополнить абзацем третьим следующего содержания:

«В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов 
в электронной форме посредством ЕПГУ, вне рабочего времени управления  либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного заявления.»;

20) дополнить пунктом 71.1 следующего содержания:

«71.1. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, является ответственным за прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителя или его представителя, проверяет наличие электронных заявлений, поступивших через ЕПГУ, с периодом не реже двух раз в день.»;

21) пункт 73 дополнить абзацем третьим следующего содержания:

«В случае отказа в приеме документов, поданных через ЕПГУ, сотрудник управления, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов направляет в личный кабинет заявителя или его представителя на ЕПГУ уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.»;

22) пункт 75 дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«В случае направления заявления посредством ЕПГУ расписка в получении документов направляется заявителю в форме электронного сообщения.»;

23) наименование главы 23 после слов «запросов в органы» дополнить словом «организации»;

24) в пункте 79:

а) в подпункте 1 слова «Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии» заменить словом «Роскадастр»;

б) в подпункте 3 слово «Службу» заменить словом «службу»;

25) в пункте 81 слово «Портала» заменить словом «ЕГПУ»;
26) в пункте 91 слова «предоставлении муниципальной услуги» заменить словами «согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»;

27) в пункте 92 слова «постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266» заменить словами «приказом Минстроя России от 04.04.2024 № 240/пр «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»;

28) пункт 99 дополнить абзацем четвертым следующего содержания:
«В случае если в заявлении указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, документы, указанные в пункте 98 настоящего административного регламента направляется сотрудником управления, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью Мэра района, либо лицом, исполняющим его полномочия, заявителю или его представителю в его личный кабинет на ЕПГУ.»;
29) абзац второй пункта 110 после слова «лично» дополнить словами «либо посредством ЕГПУ.»;
30) приложение 1 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
«Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Мэру Шелеховского муниципального района 

_________________________________________________

(Ф.И.О.)

от _________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования, основной государственный регистрационный номер (для иностранного юридического лица - регистрационный номер, присвоенный данному юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог);

для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации по месту жительства; для органов государственной власти и местного самоуправления - полное и сокращенное (при наличии) наименования, реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется деятельность данного органа)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке помещения

в многоквартирном доме

Прошу согласовать проведение ____________________________________________________

________________________________________________________________________________

(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка)

помещения в многоквартирном доме по адресу:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

   (субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом,

    корпус, строение, квартира (комната), номер помещения (последнее -

 для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества)

согласно представленному проекту _________________________________________________

                                      (переустройство, перепланировка

                                    или переустройство и перепланировка)

помещения в многоквартирном доме.

    К заявлению  о  переустройстве  и  (или)  перепланировке  помещения  в многоквартирном доме прилагаются следующие документы:

    1) _________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________ на ___ листах;

(вид, номер и дата правоустанавливающих документов на переустраиваемое

и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (если право

на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном

доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости,

то документ представляется по инициативе заявителя)

    2) проект ____________________________________________________________________

__________________________________________________________________ на ___ листах;

(наименование, номер и дата проекта переустройства

и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого

помещения в многоквартирном доме)

    3)  протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме ______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________ на ___ листах;

(наименование (при наличии), номер и дата протокола общего собрания

собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех

собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство

и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в случае,

предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса

Российской Федерации)

    4) технический паспорт _______________________________________________________

_________________________________________________________________ на ___ листах;

(номер и дата выдачи технического паспорта переустраиваемого

и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме)

(документ представляется по инициативе заявителя)

    5) согласие всех членов семьи нанимателя, занимающих жилое помещение по договору социального найма, на ___ листах;

_______________________________________________________________________________

(если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление

предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель (в том числе

временно отсутствующие члены семьи нанимателя) переустраиваемого

и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)

    6) заключение ________________________________________________________________

__________________________________________________________________ на ___ листах;

(номер, дата выдачи и наименование органа по охране памятников

архитектуры, истории и культуры, выдавшего заключение о допустимости

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения

в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором

оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры)

(документ представляется по инициативе заявителя)

    7) ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________ на ___ листах.

(вид, номер и дата документа, подтверждающего полномочия заявителя)

	«   » _______ 20__ г.
	
	
	
	

	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного им лица)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------заполняется должностным лицом, принявшим заявление


Выдана расписка в получении документов «__» ______________ 20__ г.

Расписку получил «___» ______________ 20__ г.___________________________                                                                                                                                                            

                                                                                               (подпись заявителя)
_______________________________________________________________   _____________
                    (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                           (подпись)

»;
31) приложение 2 к Административному регламенту признать утратившим силу;
32) приложение 4 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:

«Приложение 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
Мэру Шелеховского муниципального района 

_________________________________________________

(Ф.И.О.)

от ______________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя,

представителя заявителя (полностью), полное наименование

юридического лица, ОГРН, ИНН/КПП, паспорт-иной документ, удостоверяющий личность)
Адрес: ___________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

(место жительство по регистрации (полностью), место нахождения юридического лица, номер телефона)

______________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., представителя заявителя (полностью), реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению, если заявление подает физическое лицо представителя)
Уведомление
о приёмке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения

Уведомляю о завершении _________________________________________________________
(переустройства, перепланировки, переустройства и перепланировки, иные работы)

_______________________________________________________________________________
и прошу принять законченное переустройство и (или) перепланировку помещения, находящегося по адресу: Иркутская область, _________________________________________
________________________________________________________________________________приемочной комиссией.

В результате выполненных работ жилое помещение имеет технические характеристики по данным обследования органа технической инвентаризации от_________________________

_____________________________________________________________________________

Общая площадь ____________ м2, жилая площадь ____________ м2, количество комнат _________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​ 
1. ______________________________________________________________________на ___л.

(технический паспорт либо план переводимого помещения)

2._____________________________________________________________________на___ л.
Акты скрытых работ (в случае, если данные работы указаны в проекте

переустройства и (или) перепланировки помещения) 
3._____________________________________________________________________на___ л.
Сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав на недвижимое имущество (в случае образования в результате перепланировки помещения новых помещений)
4._____________________________________________________________________на___л.

(иные дополнительно представленные документы)

Подпись лица, подавшего заявление


«__» __________ 20__ г.  ________________________  _______________________________
                (дата)                                         (подпись заявителя)                       (расшифровка подписи заявителя)

».
