Российская Федерация

Иркутская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
От 31 декабря 2014 года №212-ра
О КОМПЛЕКСНОМ ПЛАНЕ МЕРОПРИЯТИЙ
ПО РЕАЛИЗАЦИИ ПОЛНОМОЧИЙ
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
ШЕЛЕХОВСКОГО РАЙОНА НА 2015 ГОД
В целях определения основных направлений деятельности Администрации Шелеховского муниципального района, в соответствии со ст. ст. 7, 37 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь ст. ст. 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района:
1. Утвердить прилагаемый комплексный план мероприятий по реализации полномочий органов местного самоуправления Шелеховского района на 2015 год (далее – Комплексный план).


2. Руководителям структурных подразделений Администрации Шелеховского муниципального района обеспечить:


1) реализацию Прогнозного плана социально-экономического развития Шелеховского района на 2015 год, в соответствии с приложением к Программе социально-экономического развития Шелеховского района на 2013-2020 годы, утвержденной решением Думы Шелеховского муниципального района от 27.12.2012 № 46-рд, с представлением в управление по экономике ежеквартальной отчетности о реализации прогнозного плана;


2) разработку и утверждение проектов муниципальных правовых актов Шелеховского района по направлениям деятельности в соответствии с Планом подготовки проектов муниципальных правовых актов Шелеховского района на 2015 год, утвержденным распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района от 30.12.2014 № 207-ра;

 
3) ежемесячное проведение мониторинга муниципальных правовых актов Шелеховского района, в том числе административных регламентов по исполнению муниципальных услуг (функций) и своевременную подготовку изменений в муниципальные правовые акты (по мере необходимости, не позднее одного месяца с момента изменений в законодательстве); 

4) размещение на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в газете «Шелеховский вестник», на информационных  стендах информации в соответствии с распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района от 12.01.2012 № 4-ра;  


5) реализацию Плана информационно – консультационной работы Центра социально – правовой информации в районном муниципальном казенном учреждении культуры Шелеховского района «Шелеховская межпоселенческая центральная библиотека» на 2015 год, утвержденного распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района от 29.12.2014 № 205-ра;

6) до 10.04.2015 проведение экспертизы ценности документов, выделение документов, не подлежащих хранению, отбор документов постоянного и временного хранения,  подшивку вновь сформированных дел за 2013 год;

7) до 20.03.2015 передачу документов постоянного срока хранения за 2011 год в отдел по контролю и делопроизводству (для структурных подразделений, не имеющих статуса юридического лица);


8) до 28 числа текущего месяца представление на утверждение Мэру Шелеховского муниципального района, курирующим заместителям Мэра района ежемесячных детализированных планов работы на следующий месяц;

9) своевременную подготовку и представление на утверждение Мэру Шелеховского муниципального района, а также на согласование курирующим заместителям Мэра района:

а) до 07 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, квартальных отчетов по исполнению Комплексного плана;
б) годового отчета об исполнении Комплексного плана до 25 января 2016 года; 

10) своевременную подготовку и представление материалов на Совет глав муниципальных образований Шелеховского района, Административный совет Шелеховского района, а также на заседания Думы Шелеховского муниципального района.
2.1. Установить, что годовой отчет структурного подразделения Администрации Шелеховского муниципального района об исполнении Комплексного плана после утверждения в установленном порядке рассматривается на рабочем совещании с участием Мэра Шелеховского муниципального района, заместителей Мэра района и сотрудников отчитывающегося структурного подразделения Администрации Шелеховского муниципального района  в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района.

2.2. Отделу управления персоналом (Леонова А.Н.):

1) в срок до 31 января 2016 подготовить распоряжение  Администрации Шелеховского муниципального района об утверждении графика проведения отчетов структурных подразделений Администрации Шелеховского муниципального района, в котором должны быть определены дата, время, место проведения отчета;

2) организовать в I квартале 2016 года проведение рабочих совещаний по рассмотрению годовых отчетов структурных подразделений Администрации Шелеховского муниципального района в соответствии с утвержденным графиком. 

2.3. Отделу по контролю и делопроизводству (Свиридова В.Д.) по итогам представленных годовых отчетов структурных подразделений Администрации Шелеховского муниципального района об исполнении Комплексного плана:

1) в срок до 28 февраля 2016 года обеспечить подготовку сводного отчета Администрации Шелеховского муниципального района об исполнении Комплексного плана;

2) в срок до 31 марта 2016 года организовать проведение рабочего совещания с участием сотрудников Администрации Шелеховского муниципального района, Мэра Шелеховского муниципального района, заместителей Мэра района об итогах исполнения Администрацией Шелеховского муниципального района Комплексного плана.


3. Возложить на руководителей структурных подразделений Администрации Шелеховского муниципального района персональную ответственность за исполнение  Комплексного плана.


4. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя Мэра района по правовой и административной работе Т.Г. Спасенникову. 

Мэр Шелеховского 

муниципального района






М.Н. Модин

Комплексный план мероприятий по реализации полномочий органов местного самоуправления Шелеховского района на 2015 год
	Управление по экономике



	№
	Наименование мероприятий
	Сроки реализации
	Ожидаемый результат
	Ответственный исполнитель, соисполнитель

	 Планирование социально-экономического развития Шелеховского района


	1.
	Разработка прогноза социально-экономического развития и основных экономических показателей на 2016-2018 гг.
	Июнь,

уточненный в ноябре
	Прогнозирование социально-экономического развития Шелеховского района на очередной финансовый год и плановый трехлетний период
	Большедворская В.П.,

Рженева О.С.,

Ржепко Т.А.

	2.
	Анализ выполнения мероприятий и финансирования муниципальных и ведомственных целевых программ, анализ причин отклонения от запланированных результатов, основанный на системе индикаторов оценки и мониторинга:

- итоговое исполнение по целевым программам за 2014 г.;

- промежуточное исполнение целевых программ в 2015 г.

Ведение реестра муниципальных и ведомственных целевых программ Шелеховского района.
	Апрель

Ежеквартально

Ежеквартально


	Обеспечение эффективности и результативности расходования бюджетных средств 
	

	3.
	Заполнение электронных форм отчетности в информационно-аналитической системе «БАРС.Web-Своды» Паспорт муниципальных образований»:
- за 2014 г.,

- за I квартал 2015 г.

- за I полугодие 2015 г.

- за 9 месяцев 2015 г.
	До 15 февраля

До 25 числа следующего за отчетным кварталом
	Предоставление органам государственной власти достоверной информации о социально-экономическом развитии Шелеховского района 
	

	4.
	Отчет по выполнению прогнозного плана социально-экономического развития Шелеховского района за 2014 г.
	Апрель
	Контроль за использованием бюджетных средств, за ходом выполнения Программы социально-экономического развития Шелеховского района на 2013-2020 годы
	

	5.
	Сбор и обработка информации и показателей социально-экономического развития Шелеховского района за 2014 год, подготовка отчета о результатах деятельности органов местного самоуправления Шелеховского муниципального района за 2014 год
	Апрель





	Отчет Мэра перед населением района об исполнении своих полномочий
	

	6.
	Подготовка отчетов по формам статистической отчетности: 

- 1-МО «Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования», 

- приложение к форме 1-МО «Показатели для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления», 

- 1-Администрация «Сведения о муниципальных образованиях».

Подготовка и заключение контракта об оказании информационно-статистических услуг с Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Иркутской области


	Июнь  

Апрель  

Апрель

Декабрь 
	Представление в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Иркутской области отчетности в пределах своих полномочий

Получение официальных информационно-статистических сведений о социально-экономическом развитии Шелеховского района
	

	7.
	Проведение комплексного анализа и расчета показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления, оценки эффективности расходования бюджетных средств, динамики изменения показателей, характеризующих качество жизни, уровня социально-экономического развития муниципального образования, степени внедрения методов и принципов управления, обеспечивающих переход к более результативным моделям муниципального управления.

Подготовка Доклада Мэра Шелеховского муниципального района о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления
	до 1 мая
	Оценка органами государственной власти эффективности  деятельности органов местного самоуправления  Шелеховского района в соответствии с Указом Президента РФ от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления».


	

	
	
	
	
	

	 Обеспечение качества предоставления муниципальных услуг
 

	8.
	Внесение изменений в Реестр муниципальных услуг в соответствии с изменениями в административные регламенты предоставления муниципальных услуг

Предоставление перечня муниципальных услуг Шелеховского района в Министерство экономического развития Иркутской области


	В течение 7 календарных дней со дня предоставления СП для размещения в Реестре

Ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Поддержание в актуальном состоянии Реестра муниципальных услуг Шелеховского района и сводного реестра муниципальных услуг Иркутской области.
	Ржепко Т.А.

	9.
	Участие в информационно-консультационной работе Центра социально-правовой информации по вопросам деятельности управления по экономике:

· О реализации муниципальных и ведомственных целевых программ за 2014 год;

· Трудоустройство несовершеннолетних;

· Вопросы социального партнерства, реализуемые посредством заключения коллективных договоров;

· Показатели эффективности деятельности органов местного самоуправления Шелеховского района;

· Вопросы регулирования тарифов на работы и услуги, оказываемые муниципальными предприятиями и учреждениями Шелеховского района.
	апрель

апрель

сентябрь

ноябрь

ноябрь
	Повышение уровня правовых знаний жителей Шелеховского района
	Рженева О.С.

Петухова Е.Б.

Кендыш А.С.

Ржепко Т.А.

Большедворская В.П.



	Развитие малого и среднего предпринимательства

	10.
	Реализация Подпрограммы 2 «Развитие малого и среднего предпринимательства на 2015-2020 годы» муниципальной программы «Развитие конкурентоспособной экономики Шелеховского района на 2015-2020 годы»
	В течение года
	Улучшение условий и обеспечение устойчивого развития малого и среднего предпринимательства в Шелеховском районе
	Большедворская В.П.,

Рженева О.С.,

Ржепко Т.А.

	11.
	Организация деятельности Координационного Совета по развитию малого и среднего предпринимательства  при Администрации района. Организация взаимодействия с контролирующими (надзорными) органами по соблюдению действующего законодательства.
	Ежеквартально
	Обеспечение взаимодействия органов местного самоуправления и предпринимателей Шелеховского района. Информирование субъектов малого и среднего предпринимательства о принятых изменениях в нормативно-правовых актах, методических и иных документах.
	Большедворская В.П.,

Рженева О.С.,

Ржепко Т.А.

	12.
	Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки Администрации ШМР (в соответствии с постановлением Правительства РФ от 06.05.2008 № 358) в электронном виде и размещение сведений, содержащихся в реестре, на официальном сайте Администрации ШМР
	В течение 30 дней с даты принятия решения об оказании или о прекращении поддержки 
	Обеспечение информационной открытости деятельности органов местного самоуправления Шелеховского муниципального района о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
	Большедворская В.П.

Рженева О.С.



	Привлечение инвестиционных потоков, создание условий для реализации стратегических проектов

	13.
	Реализация Подпрограммы 1 «Создание условий для инвестиционной привлекательности Шелеховского района на 2015-2020 годы»» муниципальной программы «Развитие конкурентоспособной экономики Шелеховского района на 2015-2020 годы»
	В течение года
	Создание условий для привлечения новых инвестиционных потоков, реализации стратегических проектов, создание условий для инновационного развития и создания новых высокотехнологичных производств
	Большедворская В.П.

Рженева О.С.



	14.
	Разработка и размещение на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района комплексной информационной системы территориального развития – «Инвестиционного паспорта Шелеховского района»
	Май
	Обеспечение информационной открытости инвестиционных возможностей Шелеховского района
	Большедворская В.П.

Рженева О.С.


	15.
	Организация реализации соглашений о взаимовыгодном сотрудничестве с хозяйствующими субъектами, с которыми заключены соглашения о социально-экономическом сотрудничестве
	В соответствии со сроками соглашений
	Увеличение средств, привлеченных в рамках частно-муниципального партнерства, на 5%.
	Большедворская В.П.

Ржепко Т.А.

	Обеспечение системы ценообразования в муниципальных организациях

	16.
	Рассмотрение документов, проведение экономической экспертизы расчетов, подготовка и согласование проектов постановлений Администрации района об установлении тарифов на услуги муниципальных организаций
	В срок не позднее 45 рабочих дней с момента предоставления заявления
	Обеспечение ценовой дисциплины в подведомственных организациях.

Установление тарифов на услуги не менее 20 муниципальных организаций.
	Большедворская В.П.

	17.
	Проведение 6 проверок в год на предмет соблюдения ценовой политики и правильности применения тарифов на платные услуги (работы), оказываемые (выполняемые) муниципальными организациями.
	В соответствии с Планом
	Обеспечение законности деятельности муниципальных организаций в сфере ценообразования.
	Большедворская В.П.

	Оценка экономической эффективности работы муниципальных унитарных предприятий

	18.
	Рассмотрение и согласование установленных показателей финансово-хозяйственной деятельности и показателей эффективности муниципальных предприятий Шелеховского района.

Рассмотрение, согласование отчетов и анализ результатов финансово-хозяйственной деятельности 4 муниципальных предприятий Шелеховского района.
	Ежеквартально
	Экономическое планирование деятельности  муниципальных предприятий Шелеховского района 
	Большедворская В.П.

	19.
	Анализ годовых результатов финансово-хозяйственной деятельности 4 муниципальных унитарных предприятий.

Подготовка 4 заключений к балансовой комиссии.
	В соответствии с графиком проведения балансовой комиссии 
	Оценка экономической эффективности работы муниципальных предприятий Шелеховского района
	Большедворская В.П.

	Энергосбережение и повышение энергетической эффективности объектов Шелеховского района

	20.
	Реализация Подпрограммы 5 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности объектов Шелеховского района на 2015-2020 годы» муниципальной программы «Развитие конкурентоспособной экономики Шелеховского района на 2015-2020 годы»
	В течение года
	Стимулирование энергосбережения и повышение энергетической эффективности экономики Шелеховского района
	Большедворская В.П.

Рженева О.С.



	21.
	Контроль за реализацией учреждениями образования и культуры мероприятий по энергосбережению, запланированных к финансированию из бюджета Шелеховского района в 2015 году. Мониторинг мероприятий по энергосбережению в подведомственных организациях. Внесение соответствующих изменений в программу по энергосбережению.
	Ежеквартально


	Повышение энергетической эффективности в подведомственных организациях
	

	22.
	Заполнение электронных форм отчетности в государственных информационных системах:

1) АРМ «Мониторинг энергоэффективности. Регламентированная отчетность»;

2) ГИС «Энергоэффективность» (при условии получения ЭЦП).

Направление  в ФГБУ «Российское энергетическое агентство» отчета о мероприятиях по энергосбережению
	Ежемесячно до 10 числа месяца, следующего за отчетным; ежеквартально до 20 числа месяца следующего за отчетным кварталом

Ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Предоставление достоверных сведений в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности


	

	Профилактика правонарушений в сфере труда

	23.
	Участие в совместных проверках с государственной инспекцией труда в Иркутской области
	в соответствии с планом ГИТ на 2015 год
	Предупреждение нарушений законодательства РФ в сфере труда, сокращение количества нарушений, выявленных при проверках
	Петухова Е.Б.

Кендыш А.С.

	24.
	Участие в совместных проверках муниципальных организаций, организуемых ГРБС
	в соответствии с утверждёнными планами
	
	

	25.
	Участие в комплексных проверках летних оздоровительных лагерей Шелеховского района
	в соответствии с планом
	
	

	26.
	Участие в работе комиссии по приёмке образовательных учреждений Шелеховского района к новому учебному 2015-2016 году
	в соответствии с планом
	
	


	27.
	Организация работы трёхсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений
	в соответствии с планом, 1 раз в квартал
	Увеличение количества рассмотренных на комиссии вопросов, рост количества заключённых коллективных договоров в организациях района
	Петухова Е.Б.

	28.
	Организация работы межведомственной комиссии по охране труда
	в соответствии с планом, 1 раз в квартал
	Снижение  уровня производственного травматизма, рост организаций, использующих средства ФСС на предупредительные меры
	Кендыш А.С.

	29.
	 Участие в работе комиссий по расследованию несчастных случаев (тяжёлых, групповых, со смертельным исходом)
	по мере необходимости
	
	Петухова Е.Б.

Кендыш А.С.

	30.
	Организация (участие в проведении) семинаров по вопросам труда, Дней охраны труда 
	2 квартал
	Рост количества участников, совершенствование их правовых знаний 
	Петухова Е.Б.

	31.
	Методическая помощь в подготовке проектов коллективных договоров, уведомительная регистрация коллективных договоров
	в течение года
	Исполнение гос. полномочий в сфере труда
	Петухова Е.Б.

Кендыш А.С.

	Позиционирование территории в решении вопросов охраны труда, совершенствования социального партнёрства в сфере труда, распространение передового опыта на территории района

	32.
	Организация территориального конкурса «На лучшую организацию работы по охране труда в организациях Шелеховского района по итогам 2014 года»
	1 квартал
	 Рост количества участников конкурса
	Петухова Е.Б.

Кендыш А.С.

	33.
	Организация участия организаций района, муниципального образования в региональном конкурсе по охране труда по итогам 2014 года
	1 квартал
	Рост количества участников конкурса, наличие победителей 
	Петухова Е.Б.

Кендыш А.С.

	34.
	Организация территориального конкурса «За высокую социальную эффективность и развитие социального партнёрства по итогам 2014 года»
	март-апрель
	Рост количества участников конкурса
	Петухова Е.Б.

	35.
	Организация участия организаций района, муниципального образования в региональном конкурсе «За высокую социальную эффективность и развитие социального партнёрства по итогам 2014 года»
	2 квартал
	Рост количества участников конкурса, наличие победителей
	Петухова Е.Б.

	Взаимодействие с исполнительными органами власти в сфере трудовых отношений

	36.
	Осуществление мониторинга:

· численности и заработной платы работников Администрации и структурных подразделений Администрации Шелеховского муниципального района
· задолженности по выплате заработной платы работающих в отраслях экономики района
· заключённых трудовых договоров с иностранными работниками 
· судебных дел по вопросам МРОТ 
· исполнения Указов Президента РФ по заработной плате работников социальной сферы
	
	Своевременное исполнение запросов
	Петухова Е.Б. 
Кендыш А.С.

	37.
	Формирование и предоставление отчётности:

· об исполнении отдельных областных государственных полномочий
· о заключённых коллективных договорах
· о численности населения с доходами ниже прожиточного минимума
	ежеквартально
	Исполнение запроса министерства труда и занятости Иркутской области, анализ ситуации в сфере охраны труда на территории района
	Петухова Е.Б.
Кендыш А.С.

	38.
	Сводный баланс трудовых ресурсов
	до 1 июля
	Исполнение запроса министерства труда и занятости Иркутской области, наличие информации в сфере трудовых ресурсов на территории района
	Петухова Е.Б.

	Содействие добровольному переселению в Шелеховский район соотечественников, проживающих за рубежом

	39.
	Рассмотрение анкет участников программы на заседании межведомственной комиссии по оказанию добровольному переселению в Шелеховский район соотечественников, проживающих за рубежом
	Два раза в месяц
	Трудоустройство и оказание содействия временного размещения участников программы и членов их семей
	Петухова Е.Б.

Кендыш А.С.

	Реализация функций органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд

	40.
	Согласование заключения муниципальных контрактов с единственным поставщиком  в соответствии с п.25 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	В течение года
	Согласование либо отказ в согласовании возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком
	

	41.
	Консультативные и методические услуги заказчикам, контрактным службам, контрактным управляющим, уполномоченным органам, уполномоченным учреждениям, комиссиям по осуществлению закупок и их членам, в осуществлении закупок для обеспечения нужд Шелеховского района
	В течение года
	Повышение информированности заказчиков
	

	Разработка муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции  управления по экономике

	42.
	Перечень вопросов в соответствии с планом подготовки муниципальных правовых актов на 2015 год, утверждённым распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района
	в течение года
	Совершенствование муниципальной нормативно-правовой базы по направлениям деятельности управления
	специалисты управления по экономике

	Финансовое управление 



	Повышение качества управления муниципальными финансами
Реализация основных направлений бюджетной и налоговой политики Шелеховского района на 2015 год



	43.
	Осуществление взаимодействия органов местного самоуправления Шелеховского района с территориальными органами (подразделениями) федеральных и областных органов исполнительной власти, определенными в качестве главных администраторов доходов местных бюджетов
	Ежеквартально
	 Совершенствование порядка зачисления доходов в бюджет Шелеховского района, повышение уровня собираемости доходов, повышение качества планирования.

Отклонение фактического поступления доходов от первоначально утвержденного плана не более чем на 10%
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

	44.
	Организация работы межведомственной комиссии при Администрации Шелеховского муниципального района по повышению доходной части консолидированного бюджета Шелеховского района
	Ежеквартально
	Снижение недоимки по налогам и сборам в бюджет не менее 10% от суммы недоимки, сложившейся на 01.01.2015
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

	45.
	Формирование, инициирование и направление в Правительство Иркутской области, Ассоциацию муниципальных образований Иркутской области предложений по совершенствованию межбюджетных отношений, приемлемых для Шелеховского района
	При внесении изменений в областной бюджет на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов
	Увеличение межбюджетных трансфертов из областного бюджета
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

	46.
	Совершенствование нормативно – правового регулирования бюджетного процесса
	При  изменении  бюджетного законодательства на федеральном уровне
	Приведение нормативных правовых актов Шелеховского района, регулирующих бюджетный процесс, в соответствие с требованиями федерального законодательства 
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

	47.
	Проведение мероприятий по сокращению временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении бюджета
	Ежемесячно
	Финансовое обеспечение первоочередных расходов бюджета, связанных с исполнением указов Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года, качественным предоставлением услуг муниципальными казенными учреждениями 
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

Березовская А.А.

	48.
	Снижение дефицита бюджета Шелеховского района
	При внесении изменений в бюджет
	Недопущение увеличения расходных обязательств, необеспеченных источниками финансирования, снижение объема муниципального долга 
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

	49.
	Осуществление публикаций о внесении изменений в бюджет района, отчетов об исполнении районного бюджета.

	Ежеквартально, а также при внесении изменений в районный бюджет


	Соблюдение требований бюджетного законодательства, обеспечение  полного и доступного информирования граждан (заинтересованных пользователей) о состоянии муниципальных финансов
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

Березовская А.А.

	50.
	Составление «Бюджета для граждан» на основе проекта решения Думы Шелеховского муниципального района об исполнении бюджета Шелеховского района за 2014 год

	Май


	
	

	Формирование качественной и достоверной отчетности об исполнении бюджета



	51.
	Представление отчета об исполнении бюджета Шелеховского района за 2014 год в министерство финансов Иркутской области
	Февраль-март
	Формирование достоверной отчетности об исполнении бюджета Шелеховского района
	Мельникова Г.Е.

	52.
	Подготовка проекта решения Думы Шелеховского муниципального района «Об исполнении бюджета Шелеховского района за 2014 год»
	Апрель - Май
	Утверждение годового отчета за 2014 год
	Иванова О.А.

	53.
	Проведение публичных слушаний по отчету об исполнении районного бюджета за 2014 год
	Май
	Общественная оценка исполнения районного бюджета
	Иванова О.А.

	54.
	Обеспечение внешней проверки отчета об исполнении районного бюджета за 2014 год
	Май
	Заключение контрольно –ревизионной палаты Шелеховского района
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

Березовская А.А.

Мельникова Г.Е.

	55.
	Формирование квартальных отчетов об исполнении районного бюджета в 2015 году
	Второй месяц, следующий за отчетным кварталом
	Утверждение отчетов об исполнении районного бюджета, соблюдение законодательства 
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

Березовская А.А.



	Формирование проекта районного бюджета на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов



	56.
	Подготовка нормативной базы для формирования и утверждения бюджета
	2-4 квартал
	Принятие нормативно - правовых актов до утверждения районного бюджета на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

Березовская А.А.



	57.
	Формирование реестра расходных обязательств
	Август - Сентябрь
	Обеспечение учета расходных обязательств и определение объема средств, необходимых для их исполнения
	Березовская А.А.

	58.
	Организация составления проекта районного бюджета, подготовка и обобщение материалов и документов к проекту 
	До 15 ноября
	Внесение в Думу Шелеховского муниципального района проекта районного бюджета, отвечающего требованиям бюджетного законодательства 
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

	59.
	Проведение публичных слушаний по проекту районного бюджета
	Ноябрь - Декабрь
	Общественная оценка проекта районного бюджета
	Иванова О.А.

	60.
	Обеспечение внешней экспертизы проекта районного бюджета
	Ноябрь - Декабрь
	Заключение контрольно - ревизионной палаты Шелеховского района
	Иванова О.А.

Тетерина С.П.

	Контроль за расходованием средств районного бюджета



	61.
	Проведение проверок целевого, эффективного использования бюджетных средств, соблюдения финансовой дисциплины
	В соответствии с утвержденным годовым планом
	Подтверждение целевого и эффективного использования бюджетных средств, либо направление предписаний об устранении выявленных нарушений
	Россова Е.Ю.

Литвинцева Н.В.

	62.
	Проведение проверок обеспечения сохранности и расходования материальных и денежных средств
	
	Подтверждение сохранности и расходования материальных и денежных средств, либо направление предписаний об устранении выявленных нарушений, осуществление возврата в бюджет сумм материального ущерба
	

	63.
	Проведение проверок соответствия организации и постановки бухгалтерского учета действующему законодательству Российской Федерации, Иркутской области, муниципальным правовых актам Шелеховского района
	
	Подтверждение соответствия бухгалтерского учета действующему законодательству, либо направление предписаний об устранении выявленных нарушений
	

	64.
	Осуществление контроля исполнения предписаний по результатам проведенных проверок
	В сроки, установленные в предписаниях
	Обеспечение своевременного и в полном объеме устранения выявленных нарушений финансово-хозяйственной дисциплины
	

	65.
	Проведение проверок в отношении расходов, связанных с осуществлением закупок, достоверности учета таких расходов и отчетности в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, Бюджетным кодексом Российской Федерации
	В соответствии с утвержденным планом
	Подтверждение соответствия учета и отчетности по расходам для обеспечения муниципальных нужд нормам законодательства о контрактной системе в сфере закупок,  либо направление предписаний об устранении выявленных нарушений
	

	Управление по распоряжению муниципальным имуществом



	Реализация основных приоритетов социально-экономического развития Шелеховского района в области имущественных и земельных отношений

	
	Подготовка проектов муниципальных правовых актов по направлению деятельности Управления:
	

	66.


	О внесении изменений в решение Думы Шелеховского муниципального района от 28.11.2013 № 49-рд «Об утверждении прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества Шелеховского района на 2014 год и плановый двухлетний период 2015 - 2016 годов»
	февраль
	
	Юдина Е.С.

Губина С.В.

Ржепко Е.А.

	67.
	О внесении изменений в решение Думы Шелеховского муниципального района от 25.11.2010 № 66-рд «Об утверждении Порядка формирования, ведения, обязательного опубликования Перечня муниципального имущества Шелеховского района, свободного от прав третьих лиц, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование социально ориентированным некоммерческим организациям, а также Порядка и условий предоставления социально ориентированным некоммерческим организациям муниципального имущества Шелеховского района, включенного в указанный Перечень»
	март
	
	

	68.
	Отчёт о выполнении Плана (программы) приватизации муниципального имущества Шелеховского района за 2014 год
	май
	
	

	69.
	Информационно-консультативные встречи с населением в соответствии с Планом информационно-консультационной работы Центра социально – правовой информации в районном муниципальном казенном учреждении культуры Шелеховского района «Шелеховская межпоселенческая центральная библиотека» на 2015 год
	в соответствии с Планом
	
	

	70.
	Составление и утверждение планов закупок товаров, работ, услуг
	декабрь
	Повышение эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг, обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере таких закупок
	Юдина Е.С.

Губина С.В.

Ржепко Е.А.

	Реализация полномочий органов местного самоуправления в области земельных отношений


	71.
	Организация и техническое обеспечение деятельности Земельной комиссии при Администрации Шелеховского муниципального района
	2 раза в месяц
	Коллегиальное рассмотрение обращений граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц о предоставлении земельных участков, с участием заинтересованных служб и представителей общественности
	Юдина Е.С.

Ржепко Е.А.



	72.
	Подготовка расчетов арендной платы, актов сверки, уведомлений об образовавшейся задолженности, претензий, исковых заявлений в суды общей юрисдикции, арбитражный суд
	постоянно


	Осуществление контроля за  поступлением денежных средств за использование земельных участков, переданных в аренду, претензионно - исковая работа

	

	73.
	Ведение реестров договоров аренды, договоров купли продажи, договоров безвозмездного срочного пользования земельных участков
	постоянно
	Учет и контроль за сроками действующих договоров
	

	74.
	Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков, по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков
	постоянно


	Заключение договоров купли-продажи, договоров аренды земельных участков

	

	75.
	Составление, согласование и утверждение плана проведения Администрацией Шелеховского муниципального района плановых проверок, в соответствии с действующим законодательством
	до 1 сентября


	Реализация полномочий, переданных сельскими поселениями Шелеховского района, в сфере осуществления муниципального земельного контроля
	Юдина Е.С.

Ржепко Е.А.

	76.
	Проведение плановых и внеплановых проверок по использованию земель, выявление нарушений 

земельного законодательства Российской Федерации
	постоянно
	
	

	77.
	Подготовка отчетов о выполнении переданных полномочий по вопросам землепользования в администрации сельских поселений Шелеховского района
	ежеквартально


	
	

	78.
	Подготовка отчетов об осуществлении муниципального земельного контроля в прокуратуру г. Шелехова
	ежеквартально
	
	

	79.
	Подготовка и размещение на интернет-портале ИС «Мониторинг» Минэкономразвития России  отчетов и доклада (ежегодного) об осуществлении муниципального земельного контроля по форме №

1-контроль
	январь, июль
	
	

	
	Оказание муниципальных услуг в области земельных отношений

	80.
	Предоставление земельных участков гражданам, организациям и индивидуальным предпринимателям для строительства объектов на территории Шелеховского района
	в соответствии с административными регламентами
	Удовлетворение запросов получателей муниципальных услуг
	Юдина Е.С.

Ржепко Е.А.

	81.
	Предоставление земельных участков юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям для целей не связанных со строительством на территории Шелеховского района
	
	
	

	82.
	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, многолетние насаждения
	
	
	

	83.
	Предоставление гражданам земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории Шелеховского района
	
	
	

	84.
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетным семьям в порядке очередности
	
	
	

	85.
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетным семьям на основании заявления
	
	
	

	86.
	Предоставление земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан на территории Шелеховского района
	
	
	

	87.
	Предоставление гражданам земельных участков для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства (строительства) на территории Шелеховского района
	
	
	

	88.
	Предоставление в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства (строительства) на территории Шелеховского района
	
	
	

	89.
	Предоставление гражданам земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства на территории Шелеховского района
	
	
	

	90.
	Предоставление земельных участков для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства на территории Шелеховского района
	
	
	

	91.
	Отнесение земельных участков к землям определенной категории
	
	
	

	92.
	Утверждение схем расположения земельных участков
	
	
	

	Реализация полномочий органов местного самоуправления в области распоряжения муниципальным имуществом

	93.
	Реализация прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества Шелеховского района.
	в соответствии с прогнозным планом (программой) приватизации
	Наполнение доходной части бюджета Шелеховского района.

	Юдина Е.С.

Губина С.В.

	94.
	Ведение реестров договоров аренды, договоров купли продажи, договоров безвозмездного пользования муниципального имущества. 
	постоянно
	Учет и контроль за сроками действующих договоров.
	Юдина Е.С.

Губина С.В.

	95.
	Подготовка расчетов арендной платы, актов сверки, уведомлений об образовавшейся задолженности, претензий, исковых заявлений в суды общей юрисдикции, арбитражный суд 
	постоянно


	Осуществление контроля за  поступлением денежных средств за использование муниципального имущества, переданного в аренду, претензионо - исковая работа
	Юдина Е.С.

Губина С.В.

	96.
	Ведение Реестра муниципального имущества Шелеховского района
	постоянно
	Пообъектный учет муниципального имущества и его движения
	Юдина Е.С.

Губина С.В.

	97.
	Безвозмездное передача имущества из государственной собственности субъектов Российской Федерации в муниципальную собственность Шелеховского района.

Прием - передача муниципального имущества муниципальным организациям, государственным органам, органам местного самоуправления иных муниципальных образований, юридическим и физическим лицам
	постоянно
	Эффективность использования муниципального имущества
	Юдина Е.С.

Губина С.В.

	98.
	Организация и техническое обеспечение деятельности комиссии по списанию  муниципального имущества
	постоянно
	Списание  муниципального имущества
	Юдина Е.С.

Губина С.В.

	99.
	Организация и участие в заседаниях балансовых комиссий по итогам работы муниципальных  организаций.

Утверждение показателей планов (программы) финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий.

Утверждение отчетов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий)
	май, июнь

ежегодно

ежеквартально


	Оценка текущего финансового состояния муниципальных организаций, эффективности использования муниципального имущества
	Юдина Е.С.

Губина С.В.

	Оказание муниципальных услуг в области имущественных отношений 



	100.
	Предоставление  выписки из Реестра муниципального имущества Шелеховского района
	в соответствии с административными регламентами 
	Удовлетворение запросов получателей муниципальных услуг
	Юдина Е.С.

Губина С.В.

	101.
	Предоставление муниципального имущества, составляющего муниципальную казну Шелеховского района, в аренду без проведения торгов
	
	
	

	Реализация полномочий органов местного самоуправления в области жилищно-коммунального хозяйства

	102.
	Создание и техническое обеспечение деятельности оперативного штаба по подготовке к зимнему отопительному периоду 2014-2015 гг. объектов жилищно-коммунального хозяйства и социальной сферы Шелеховского района
	2 раза в месяц 

с июня 

по октябрь
	Осуществление контроля за своевременной подготовкой жилых домов и объектов социальной сферы к зиме, за выполнением установленных планов и рентабельным ведением жилищного хозяйства


	Юдина Е.С.

Бочерова О.А.

	103.
	Еженедельный сбор информации от организаций, действующих на территории Шелеховского района, анализ и обобщение представленной информации о прохождении подготовки к отопительному зимнему периоду 2014-2015 гг. на территории Шелеховского района
	еженедельно 

с июня 

по август
	
	

	104.
	Проведение мероприятия по региональному государственному жилищному надзору
	1 раз в год

сентябрь
	В целях предупреждения ситуаций, которые могут привести к нарушению функционирования систем жизнеобеспечения населения, обеспечения своевременной и качественной подготовки объектов жилищно – коммунального хозяйства иркутской области к отопительному сезону.


	Юдина Е.С.

Бочерова О.А.

	105.
	Подготовка актов и паспортов готовности жилого фонда муниципальных образований Шелеховского района
	с сентября по ноябрь
	
	

	Мониторинг и отчетность в области жилищно-коммунального хозяйства

	106.
	Предоставление отчетов в ОГКУ «Аналитическая оперативно-диспетчерская служба жилищно-коммунального хозяйства Иркутской области»:
	
	

	
	1. Мониторинг кредиторской задолженности организаций, осуществляющих управление многоквартирными домами и задолженности собственников и нанимателей жилых помещений по оплате коммунальных услуг
	ежемесячно
	Реализация федерального и областного законодательства в сфере жилищно-коммунального хозяйства, контроль подготовки объектов жилищно-коммунального хозяйства к зимнему отопительному периоду, контроль бесперебойного и безаварийного прохождения зимнего отопительного периода 2014 – 2015 гг. в Шелеховском районе
	Юдина Е.С.

Бочерова О.А.

	
	2. Отчет по форме 1-ЖКХ (зима) срочная "Сведения о подготовке жилищно-коммунального хозяйства к работе в зимних условиях" 
	1,10 и 20 число месяца
	
	

	
	3. Отчеты по форме № 2-ЖКХ (зима) «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях», по форме № 3-ЖКХ (зима) «Сведения о наличии и расходе топлива организации жилищно-коммунального хозяйства и объектами энергетики в зимних условиях» 
	ежемесячно 

с января по май
	
	

	107.
	Отчеты в министерство жилищной политики и энергетики Иркутской области:
	
	

	
	1. Отчет № 1 – жилфонд «Сведения о жилищном фонде» 
	февраль
	
	

	
	2. Отчет по форме № 22-ЖКХ (реформа) «Сведения о структурных преобразованиях и организационных мероприятиях в сфере жилищно-коммунального хозяйства» 
	январь, июль
	
	

	
	3. Реализации мероприятий Плана действий по привлечению в жилищно – коммунальное хозяйство частных инвестиций, утвержденного распоряжением Правительства Российской Федерации от 22 августа 2011 года № 1493 - р
	ежеквартально
	
	

	
	4. Предоставление информации о регистрации прав муниципальной собственности на объекты энергетики и коммунальной сферы, в том числе бесхозяйные объекты, и передачи их в концессию или долгосрочную аренду во исполнение распоряжения Правительства Иркутской области от 15 июня 2012 года № 295 – рп.
	ежеквартально
	
	

	
	5. расчет регионального стандарта стоимости жилищно – коммунальных услуг, в том числе:

 - информация о порядке начисления платы за коммунальные услуги;

 - расчет предельной стоимости жилищно – коммунальных услуг в расчете на один квадратный метр общей площади жилья в месяц
	2 раза в год

январь, июль
октябрь

июль
	
	

	
	6. Информация о реализации части 6 статьи 7 Закона Иркутской области от 27 декабря 2013 года № 167 – ОЗ «Об организации проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах на территории Иркутской области»
	По мере поступления запроса
	
	

	
	7. Подготовка доклада на рассмотрение вопросов жилищно – коммунального хозяйства Шелеховского муниципального района
	ежегодно

январь - февраль
	
	

	
	8.Подготовка паспорта жилищно – коммунального хозяйства Шелеховского района
	ежегодно

март
	
	

	Реализация полномочий органов местного самоуправления в области охраны окружающей среды
	
	

	108.
	Предоставление земельных участков администрациям Баклашинского, Олхинского сельских поселений, Большелугского городского поселения для  организации площадок для сбора и вывоза бытовых отходов и мусора
	После предоставления администрациями поселений Шелеховского района информации о постановке земельных участков на государственный кадастровый учет
	Решение  вопросов в области охраны окружающей среды, снижение негативного влияния на окружающую среду
	Юдина Е.С.

Сахаровская И.С.

	109.
	Подготовка пакета документов для осуществления перевода земельного участка из земель лесного фонда в земли промышленности для строительства полигона твердых бытовых и промышленных отходов на территории Шелеховского района
	декабрь
	Формирование земельного участка для строительства полигона твердых бытовых и промышленных отходов на территории Шелеховского района, ликвидация мест несанкционированного складирования отходов
	Юдина Е.С.

Сахаровская И.С.

	110.
	Подготовка согласования проведения аукционов, участие в заседании аукционной комиссии по предоставлению недр в пользование
	постоянно
	Решение вопросов, связанных с соблюдением социально-экономических и экологических интересов населения Шелеховского района при предоставлении недр в пользование
	Юдина Е.С.

Сахаровская И.С.

	111.
	Подготовка соглашения о делегировании Администрации Шелеховского городского поселения полномочий по предоставлению транспортных услуг населению Шелеховского района
	ноябрь 


	Организация транспортного обслуживания населения 
	Юдина Е.С.

Сахаровская И.С.

	112.
	Мониторинг полномочий по предоставлению транспортных услуг населению Шелеховского района
	ежеквартально
	
	

	113.
	Подготовка Постановления Администрации Шелеховского муниципального района о проведении субботника
	апрель, август
	В целях улучшения санитарного состояния территории Шелеховского района
	Юдина Е.С.

Сахаровская И.С

	114.
	Проведения процедуры общественных обсуждений по объектам подлежащим прохождению Государственной экологической экспертизы
	постоянно
	В целях улучшения санитарного состояния территории Шелеховского района, руководствуясь ч. 1 ст. 9 Федерального закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»
	Юдина Е.С.

Сахаровская И.С

Юдина Е.С.

Сахаровская И.С

	115.
	Предоставление отчета об обеспечении снабжения населения твердым топливом в ОГКУ "УСЗН по  Шелеховскому району"
	ежемесячно
	Решение вопросов в области лесного законодательства
	

	Отдел по градостроительной деятельности



	Реализация схемы территориального планирования района 



	116.
	Подготовка схемы планировочной организации земельного участка для строительства здания школы в селе Шаманка
	1, 2 квартал
	Формирование технического задания на проектирование объекта
	Заграничный И.В.
Карманов Д. И.

	117.
	Подготовка проекта межевания  земельного участка для строительства здания школы в селе Шаманка
	2, 3 квартал
	Подготовка градостроительного плана земельного участка
	Заграничный И.В.
Карманов Д. И.

Бакина М.Н.

	Реализация градостроительных разделов федеральных, региональных и муниципальных программ экономического и социального развития 



	118.
	Осуществление содействия управлению образования, молодежной политики и спорта в подготовке проектно- сметной  документации, прохождения государственной экспертизы, капитального ремонта здания детского сада № 18 
	Март
	Реализация ведомственных целевых программ по обеспечению детей дошкольного возраста местами в дошкольных образовательных учреждениях Шелеховского района 


	Заграничный И.В.
Карманов Д. И.

	119.
	Осуществление содействия управлению образования, молодежной политики и спорта в организации работ по строительству здания детского сада в р.п. Большой Луг
	в течение года
	Реализация ведомственных целевых программ по обеспечению детей дошкольного возраста местами в дошкольных образовательных учреждениях Шелеховского района. 

Получение разрешения на строительство (реконструкцию) объекта 


	

	Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории района


	120.
	Сбор, документирование, актуализация, обработка, систематизация, учет и хранение сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности.

Структурированное архивное хранение электронных копий документов, администрирование градостроительной документации.

Администрирование запросов, входящей корреспонденции и предоставленных сведений. 

Ведение цифровой топографической карты

Предоставление сведений, хранящихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»
	Обеспечение органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц достоверными сведениями, необходимыми для осуществления градостроительной, инвестиционной и иной хозяйственной деятельности, проведения землеустройства


	Бакина М.Н.

	Осуществление полномочий, закрепленных Федеральным законом  от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» 



	121.
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального района 


	В соответствии с постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 25.07.2012 № 1029-па «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»
	Реализация права потребителей на получение добросовестной и достоверной рекламы
	Легалина Ю.А.



	122.
	Обследование рекламных конструкций на территории Шелеховского района 


	Май,

ноябрь
	Предупреждение нарушения законодательства Российской Федерации о рекламе, пресечение фактов ненадлежащей рекламы
	

	Осуществление полномочий в области использования и охраны земель


	123.
	Обеспечение выбора земельных участков для целей строительства, проведение работ по их формированию  с предварительным согласованием мест размещения объектов
	В соответствии с постановлением Администрации Шелеховского муниципального района «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта" от 26.11.2013 № 2250-па
	Удовлетворение потребностей заявителей в получении  земельных участков для строительства 


	Легалина Ю.А.

	Обеспечение реализации полномочий, переданных Администрации района органами местного самоуправления поселений 



	124.
	Выдача разрешений на строительство, ввод объектов в эксплуатацию.

Подготовка градостроительных планов земельных участков.

Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

Определение местоположения земельных участков, присвоение адресов помещениям, зданиям, строениям, сооружениям
	В соответствии с Административными регламентами по предоставлению муниципальных услуг


	Реализация полномочий поселений района по удовлетворению потребностей заявителей в сфере градостроительной деятельности 


	Кочетова В. С.

Бакина М. Н.

	Организационно-информационное направление деятельности отдела


	125.
	1. Проведение экспертизы ценности документов.

Выделение дел, не подлежащих хранению. Отбор документов постоянного и временного хранения. Подшивка вновь сформированных дел.

2. Подготовка описи документов. Подготовка паспорта архива.

3. Исполнение запросов, выдача дел из хранилища. Учет использования дел и документов архива
	Январь

По запросу архивного отдела 

В соответствии с «Основными правилами работы архивов организаций», одобренных решением Коллегии Росархива от 06.02.2002
	Обеспечение учета, сохранности, упорядочения и использования градостроительной документации


	Кочетова В.С.

	126.
	Разработка правовых актов Шелеховского района по направлениям деятельности отдела:

- Постановление Администрации «О проведении обследования рекламных конструкций на территории Шелеховского района»;

- Постановление Администрации  «О принятии расходных обязательств по переданным полномочиям поселений Шелеховского района на 2016 год»
	Апрель, октябрь

Декабрь

В соответствии с планом на 2015

	Регулирование полномочий органов местного самоуправления по вопросам градостроительной деятельности
Повышение уровня правовых знаний жителей Шелеховского района, оказания информационно-консультационного содействия в реализации их законных прав и интересов
	Заграничный И.В.

Карманов Д. И.

Заграничный И. В.

Карманов Д. И.



	127.
	Реализация плана информационно-консультационной работы Центра социально-правовой информации в районном муниципальном учреждении культуры «Шелеховская Межпоселенческая центральная библиотека»
	
	
	

	Отдел по развитию потребительского рынка




	Реализация основных приоритетов социально-экономического развития Шелеховского района в областях потребительского рынка

	1.  Реализация Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ 

«Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»

	128.
	Разработка, утверждение и исполнение детализированного плана мероприятий на 2015год в рамках  реализации подпрограммы «Развитие потребительского рынка Шелеховского района на 2015-2020 годы» муниципальной программы «Развитие конкурентно-способной экономики Шелеховского района на 2015-2020 годы»
	январь 2015 
	- увеличение объектов потребительского рынка на 12 единиц;

- увеличение количества рабочих мест в отраслях потребительского рынка на 120 единиц;

увеличение розничного товарооборота на 10%
	Астапенко И.Г.  Куприянова С.Е.

	129.
	Разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Шелеховского района на 2016 год
	октябрь 2015
	Упорядочение размещения нестационарных торговых объектов на территории Шелеховского района
	Астапенко И.Г.  Куприянова С.Е.

	130.
	Направление органам исполнительной власти Иркутской области сведений об объектах торговли Шелеховского района для включения в торговый реестр Иркутской области
	ежеквартально
	Содействие органам исполнительной власти Иркутской области в создании единого информационного ресурса торговых объектов  (не менее 20 ед. в квартал)
	Астапенко И.Г.  Куприянова С.Е.

	131.
	Содействие в организации и проведении ярмарок (с/х, тематических, «выходного дня»)
	в соответствии с графиком проведения
	Сдерживание роста цен на социально-значимые продукты питания
	Астапенко И.Г.  Куприянова С.Е.

	 Анализ состояния  и развития рынка потребительских товаров и услуг



	132.
	Подготовка проектов нормативно-правовых актов по вопросам обеспечения поселений 

услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания в соответствии с планом подготовки проектов муниципальных правовых актов Шелеховского района на 2015 год
	в соответствии с планом
	Правовое обеспечение деятельности ОМС по вопросам обеспечения поселений 

услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания
	Астапенко И.Г.  Куприянова С.Е.

	133.
	Подготовка предложений, направленных на совершенствование действующего законодательства в области торговли, для внесения на рассмотрение в органы государственной власти Иркутской области
	ноябрь
	Содействие в формировании нормативно-правового обеспечения ОМС в области торговли, общественного питания и бытового обслуживания
	

	134.
	Ведение муниципального реестра организаций потребительского рынка в Шелеховском районе в соответствии с постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 07.08.2009 № 231-па
	постоянно
	Обеспечение учета организаций потребительского рынка  на территории  Шелеховского района
	

	135.
	Анализ мониторинга цен на социально-значимые продукты питания
	на первое число каждого месяца
	Обеспечение контроля за непревышением рекомендуемых предельно-допустимых торговых надбавок на основные продукты питания
	

	136.
	Мониторинг обеспеченности населения торговыми площадями – в торговле, посадочными местами – в общественном питании, рабочими местами – в бытовом обслуживании. 

Ежеквартальный анализ мониторинга
	01.04.2015

01.07. 2015

01.10. 2015

01.01. 2016
	Обеспечение сохранения в течение года показателя обеспеченности населения Шелеховского района торговыми площадями  на уровне 500 кв. м. на 1 тыс. жителей 
	

	3. Совершенствование системы защиты прав потребителей на территории Шелеховского района

	137.
	Информационно-консультативные встречи с 

населением в соответствии с Планом информационно-консультационной работы Центра социально – правовой информации на 2015 год
	в соответствии с планом
	Содействие в реализации прав граждан как потребителей
	Астапенко И.Г.  Куприянова С.Е.

	138.
	Взаимодействие с федеральными органами государственной власти и исполнительными органами государственной власти Иркутской области по проведению мероприятий, направленных на защиту прав потребителей:
	Обеспечение качества и безопасности товаров (продукции) и услуг
	

	
	- месячник защиты прав потребителей
	15.03 – 15.04
	
	

	
	- месячник качества и безопасности товаров и услуг
	15.07 – 15.08
	
	

	
	- месячник качества и безопасности ранних овощей
	01.06 – 30.06
	
	

	
	- месячник качества и безопасности мяса и иной продукции животного происхождения
	11.11 - 11.12
	
	

	
	- месячник качества и безопасности пиротехнической продукции
	15.12 – 15.01
	
	

	139.
	Консультация населения по вопросам защиты прав потребителей (при обращении граждан). Постоянно-действующий телефон «горячей линии» по вопросам торговли и услуг
	постоянно
	Оказание содействия населению в разрешении спорных ситуаций, возникающих при оказании услуг торговли, общественного питания, бытового обслуживания
	

	140.
	Организационное и информационное обеспечение деятельности межведомственной комиссии  по вопросам потребительского рынка на территории Шелеховского района
	заседания комиссии 

1 раз в квартал


	Обеспечение согласованных действий контролирующих органов при рассмотрении вопросов в области торговли и услуг


	

	4. Обеспечение реализации эвакуационных мероприятий при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций

	141.
	Подготовка расчетов потребности сил и средств, материально-технического оснащения для обеспечения питанием и вещевым снабжением населения при ЧС
	Январь
Январь

Январь


	Обеспечение горячим питанием, продовольствием, вещевым снабжением эвакуированного населения и НАСФ при ЧС
	Астапенко И.Г.  Куприянова С.Е.

	142.
	Подготовка расчетов потребности полевых кухонь для обеспечения питанием эвакуируемого населения
	
	
	

	143.
	Заключение  договоров поставки материальных ресурсов по продовольствию и вещевому имуществу
	
	
	

	5. Повышение  престижа основных профессий в сфере потребительского рынка

	144.
	Организация проведения районных конкурсов «Лучший по профессии» среди работников предприятий торговли (услуг)
	в соответствии с планом
	Повышение:

1) профессионализма и мастерства субъектов потребительского рынка;

2) уровня  обслуживания населения в организациях потребительского  рынка
	Астапенко И.Г.  Куприянова С.Е.

	6. Повышение гражданской активности и социальной ответственности предпринимательства

	145.
	Организация и проведение конкурса «Лучший предприниматель Шелеховского района» в 2015 году  и ежегодного праздничного мероприятия предпринимателей
	декабрь


	Повышение престижа предпринимательства, публичное признание заслуг лучших предпринимателей Шелеховского района
	Астапенко И.Г.  Куприянова С.Е.



	146.
	Проведение конкурса «Лучшее новогоднее оформление организаций  торговли, общественного питания и бытового обслуживания»
	декабрь


	Повышение мотивации у предпринимателей к своевременному праздничному оформлению объектов торговли и услуг. Создание предновогоднего настроения у посетителей объектов торговли и услуг
	

	147.
	Привлечение предпринимателей к участию в реализации социально-значимых  мероприятий:

- в акции «Не забудь, о первокласснике»; 

- в мероприятиях, приуроченных к  «Дню Победы», «Дню пожилого человека», «Декаде инвалида», «Дню защиты детей», «Дню матери» и др.
	в установленные

сроки
	Содействие в проведении в Шелеховском районе социально-значимых мероприятий 


	

	7. Реализация полномочий органов местного самоуправления в области агропромышленного комплекса

	148.
	Подготовка и защита в Министерстве сельского хозяйства Иркутской области  сводного бухгалтерского баланса организаций АПК за 2014 год. Подготовка и защита в Министерстве сельского хозяйства Иркутской области  сводного  плана производственно-финансовой деятельности организаций АПК на 2015 год
	февраль
	Планирование   развития с\х  потенциала района.

Производство продукции сельского хозяйства во всех категориях хозяйств в 2015 году (в сопоставимой оценке) должно вырасти по отношению к 2014 году на 1,0%; -рост производства молока во всех категориях хозяйств в 2015 году составит 30 т (2,3%) - рост производства мяса в 2015 году составит 15 т (4,1%)
	Астапенко И.Г.

Тарасенко А.В.

	149.
	В рамках долгосрочной целевой программы Иркутской области "Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Иркутской области на 2013 - 2020 годы" в 2015 году оказывать содействие в выдаче кредитов владельцам ЛПХ
	в течение года
	Запланировано получить кредитов на 0,5 млн. руб.
	Астапенко И.Г.

Тарасенко А.В.

	150.
	Участие в реализации федеральной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года" по направлению «Обеспечение доступным жильем молодых специалистов (или их семей) на селе» а также, улучшение жилищных условий граждан, проживающих на селе
	в течение года
	Планируется получение 4 свидетельств  о предоставлении государственной поддержки на строительство (приобретение) жилья в сельской местности.

В 2015 году сформировать не менее 5 дел на получение субсидии
	Астапенко И.Г.

Тарасенко А.В.

	151.
	Заключение соглашений  с Министерством сельского хозяйства Иркутской области на оказание бюджетной поддержки сельскохозяйственным организациям из областного бюджета в 2015 г.
	февраль-март
	Планируется получение субсидий на:

- приобретение оригинальных, элитных семян и гибридов F1 сельскохозяйственных культур;

- оказание несвязанной поддержки в области растениеводства на проведение комплекса агротехнологических работ, повышение уровня экологической безопасности, сельскохозяйственного производства, повышение плодородия и качества почв;

- - производство и реализацию на убой в живой массе крупного рогатого скота;

- содержание коров молочного направления.

Планируется получить бюджетную поддержку из областного и федерального бюджетов на сумму 0,3 млн.руб.
	Астапенко И.Г.

Тарасенко А.В.

	152.
	Участие в реализации подпрограммы "Поддержка начинающих фермеров в Иркутской области" на 2014 - 2020 годы
	в течение года
	Планируется подать пакеты документов на 2 ИП глав КФХ на получение гранта
	Астапенко И.Г.

Тарасенко А.В.

	153.
	Участия в областных конкурсах:

-«Лучший по профессии среди трактористов машинистов»;

-«Областное трудовое соревнование в сфере AПК»
	июнь-август
	Выявление и распространение передового опыта
	Астапенко И.Г.

Тарасенко А.В.

	154.
	Организация участия Шелеховского клуба садоводов «Жарок» в областной  выставке: 

- «Огород. Сад. Загородный дом»
	август,

октябрь
	Увеличение урожайности, разнообразия сортов выращиваемой продукции, обмен опытом
	Астапенко И.Г.

Тарасенко А.В.

	155.
	Проведение ежегодных курсов обучения садоводов любителей
	январь-май,

ноябрь-

декабрь.
	
	

	Отдел бухгалтерии

	Обеспечение ведения бухгалтерского учета в администрации района и выполнение расходных обязательств

	156.
	Оформление всех фактов хозяйственной жизни, проводимых администрацией района, первичными учетными документами

	Постоянно 
	Формирование полной и достоверной информации о деятельности администрации района и ее имущественном положении
	Борисова Н.С.
Квятковская У.А.            Мишина Т.М.

Головинова С.З.



	157.
	Создание и ведение регистров бухгалтерского учета.       
Создание сводных учетных документов.         


	Постоянно в соответствии с законодательно установленными сроками
	
	

	158.
	Оценка в денежном выражении активов, обязательств и иных фактов хозяйственной деятельности  функций работников
	
	
	

	159.
	Инвентаризация активов и обязательств
	Ноябрь-декабрь 
	
	

	Обеспечение гарантированного доступа заинтересованным пользователям к качественной, надежной и сопоставимой информации об Администрации района

	160.
	Ведение синтетического и аналитического учета
	Постоянно 
	Позволит правильно и своевременно исчислять и уплачивать налоги, проводить контроль за финансовой деятельностью, составлять объективный анализ финансового положения
	Борисова Н.С.
Квятковская У.А.            Мишина Т.М.

Головинова С.З.



	161.
	Формирование бюджетной отчетности:

- баланс исполнения бюджета  получателя бюджетных средств;          

  - отчет о финансовых результатах деятельности;   

  - отчет об исполнении бюджета получателя средств бюджета;                

  - пояснительная записка;        - справка по некассовым операциям по исполнению бюджета;                             

   - справка об остатках денежных средств на банковских счетах;                  - справка по внутренним расчетам

	В соответствии с законодательно установленными сроками
	
	

	Составление финансовых документов для  внутренних и внешних   пользователей в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011г №402-ФЗ «О  бухгалтерском учете», планом счетов и инструкцией по его применению, утвержденной Приказом Минфина РФ.

	162.
	Составление отчета об исполнении бюджета (в финансовое управление Шелеховского муниципального района)
	В  установленные законодательством и Бюджетным Кодексом сроки
	Обеспечение качественной, надежной и сравнимой информацией внутренних и внешних пользователей бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законности проводимых хозяйственных операций и их целесообразность, а так же наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными, использовать для налоговой, статистической отчетности, отчетности перед надзорными органами, для принятия управленческих решений.
	Головинова С.З

	163.
	Предоставление сведений о дебиторской и кредиторской задолженности (в финансовое управление Администрации Шелеховского муниципального района.)
	До 6 -го числа месяца следующего за отчетным
	
	Головинова С.З.



	164.
	Баланс исполнения бюджета 


	В сроки, установленные для сдачи годовой отчетности
	
	Борисова Н.С.

Квятковская У.А.            

	165.
	Отчет о финансовых результатах деятельности, Отчет об исполнении бюджета получателя средств, Пояснительная записка
	В соответствии с планом
	
	Борисова Н.С.

	166.
	Отчет об авансовых платежах и годовой отчет по ЕСН (в ИФНС, ФСС,  ПФРФ, ФОМС)
	15-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	
	Мишина Т.М.

	167.
	Декларации по ЕСН, налогу на имущество, земельному налогу, налогу на прибыль, НДС,  Реестр справок по Ф. 2НДФЛ, расшифровка налоговой базы для начисления ЕСН, накопленной нарастающим итогом с начала года за каждый месяц по каждому работнику
	15-го числа месяца за отчетным кварталом
	
	Квятковская У.А.            
Мишина Т.М.

	168.
	Реестр о доходах физических лиц за 2013 год (в ИФНС)

за каждый квартал
	30.03.2015
15-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	
	Мишина Т.М.

	Обеспечение формирования проекта бюджета Шелеховского муниципального района

	169.
	Сбор заявок с обоснованными расчетами от отделов администрации
	Июль

	Своевременное принятие и исполнение бюджетных обязательств, муниципальных функций

	Отделы Администрации,

Борисова Н.С.
Квятковская У.А.            
Мишина Т.М.

Головинова С.З.



	170.
	Мониторинг  состояния кредиторской и дебиторской задолженности
	
	
	

	171.
	Анализ объема бюджета и состава принимаемых обязательств на очередной финансовый год.     

	Август 

	
	

	172.
	Расчет проекта бюджета  Администрации Шелеховского муниципального района (в финансовое управление)
	
	
	

	173.
	Подготовка Реестра расходных обязательств  с обоснованием объемов бюджетного финансирования по расходам, бюджетной заявки в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджетов РФ в соответствие с Бюджетным Кодексом РФ
	Ноябрь, декабрь
	
	Борисова Н.С.

	Мониторинг исполнения принятых обязательств и их исполнения



	174.
	Проведение анализа заключенных договоров
	Ежеквартально
	Контроль за использованием бюджетных ассигнований. Обеспечение достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности и контроль за соблюдением законности проводимых хозяйственных операций 
	Борисова Н.С.
Квятковская У.А.            Мишина Т.М.

Головинова С.З.



	175.
	Проведение анализа образования кредиторской и дебиторской задолженности имущественного характера.
	
	
	

	176.
	Проведение анализа использования средств бюджета.   
	
	
	

	177.
	Контроль за использованием бюджетных ассигнований
	
	
	

	Подготовка нормативно – правовых актов

	178.
	Подготовка распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района «Об осуществлении  Администрацией Шелеховского муниципального района полномочий главного администратора доходов бюджета Шелеховского района на 2016 год»
	Декабрь
	
	Борисова Н.С.

	179.
	Подготовка распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района «О проведении инвентаризации активов и обязательств»
	Октябрь
	
	

	Обеспечение повышения эффективности расходования бюджетных средств

	180.
	Использование возможности перераспределения ЛБО
	В течение года

	Повышение эффективности расходования бюджетных средств и не допущение не целевого использования бюджетных средств. Достижение экономии бюджетных средств, бесперебойной работы техники и автотранспорта в соответствие с установленными нормативами.   
Недопущение остатков ЛБО по предметным статьям расходов


	Борисова Н.С.

	181.
	Ведение учета норм расходования материалов и финансовых средств на техобслуживание вычислительной техники и служебных автомобилей                                    
	
	
	Головинова С.З.

	182.
	Оказывать содействие контрактному управляющему Администрации Шелеховского района в составлении плана-графика закупок на 2016 год
	Декабрь 
	
	Борисова Н.С.

	Отдел мобилизационной подготовки

	Организация мобилизационной подготовки  на территории Шелеховского района

	183.
	Подготовка и проведение совещаний (формирование повестки, оповещение, организация проведения совещания, ведение протокола)
	Ежеквартально 
	4 совещания
	Кудренко Е.В.

	184.
	Разработка проектов правовых актов в области обороны и мобилизационной подготовки
	
	25 нормативных правовых актов
	Кудренко Е.В.,

руководители структурных подразделений

	185.
	Предоставление выписок из нормативных правовых актов в области обороны и мобилизационной подготовки
	В  течение 1 месяца после утверждения нормативного правового акта
	100% обеспечение выписками
	Кудренко Е.В.,

Дикун А.А.,

Лубягина Л.А.

	186.
	Уточнение и корректировка документов мобилизационного планирования
	1 полугодие
	15 планов
	Кудренко Е.В.,



	187.
	Контроль за работой системы оповещения
	В течение года
	4 тренировки
	Кудренко Е.В.,

Залуцкий С.И.

	188.
	Проведение учебно-практических мероприятий
	В течение года
	6

мероприятий
	Кудренко Е.В.,

заместители главы Администрации Шелеховского муниципального района, руководители структурных подразделений Администрации Шелеховского муниципального района

	189.
	Проведение учебно-методического сбора с руководящим составом Администрации Шелеховского муниципального района 
	Январь
	1 
	Кудренко Е.В.



	190.
	Проведение учебно-методических занятий
	Февраль, март, апрель
	3
	Кудренко Е.В.

Астапенко И.Г.

	191.
	Составление плана мобилизационной подготовки Шелеховского района на 2015 год 
	Ноябрь
	1 план
	Кудренко Е.В.

	192.
	Составление плана работы СЗ на 2015 год
	Ноябрь
	1 план
	Кудренко Е.В.



	193.
	Составление плана работы по обеспечению режима секретности и защите информации в Администрации Шелеховского муниципального района 
	Ноябрь
	1 план
	Кудренко Е.В.



	194.
	Подготовка ежеквартальных докладов о состоянии мобилизационной готовности экономики
	До 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	4 доклада
	Кудренко Е.В.



	195.
	Подготовка годового доклада о состоянии мобилизационной подготовки органов местного самоуправления Шелеховского района в Правительство Иркутской области
	До 1 декабря
	1 доклад
	Кудренко Е.В.



	195.
	Подготовка годового доклада о мобилизационной готовности экономики Шелеховского района в Правительство Иркутской области
	До 31 декабря  
	1 доклад
	Кудренко Е.В.



	196.
	Оказание методической помощи при подготовке и выполнении мероприятий мобилизационной подготовки сотрудникам Администрации Шелеховского муниципального района
	В течение года
	100% оказание методической помощи
	Кудренко Е.В.



	Организация ведения воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе в Шелеховского района


	197.
	Организация и проведение заседаний Комиссии Шелеховского района по бронированию граждан, пребывающих в запасе
	Ежеквартально
	4 комиссии
	Кудренко Е.В.



	198.
	Сбор и анализ ежегодных годовых докладов организаций о состоянии воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе Шелеховского района
	До 15 ноября
	100%
	Кудренко Е.В.



	199.
	Подготовка годового доклада о состоянии работы по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, работающих в организациях Шелеховского района
	До 31 декабря    
	1 доклад
	Кудренко Е.В.



	200.
	Проверки организации работы по воинскому учёту и бронированию граждан, пребывающих в запасе в организациях, расположенных на территории Шелеховского района 
	По графику Комиссии Шелеховского района по бронированию граждан, пребывающих в запасе 
	30
	Комиссия Шелеховского района по бронированию граждан, пребывающих в запасе

	201.
	Формирование картотеки учета организаций в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности
	4 квартал и в течение года
	100%
	Кудренко Е.В.



	202.
	Оказание методической помощи организациям, осуществляющим бронирование граждан, пребывающих в запасе
	В течение года
	100%
	Кудренко Е.В.



	203.
	Разработка методических рекомендаций и алгоритма работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе для работников организаций, осуществляющих воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе
	Январь
	1
	Кудренко Е.В.



	204.
	Проведение инструктивно-методического занятия  с работниками, осуществляющими воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе в организациях
	3 квартал
	1 семинар
	Кудренко Е.В.

отдел военного комиссариата Иркутской области по г. Шелехов 



	205.
	Обновление картотеки карточек учета организаций, расположенных на территории Шелеховского района 
	До 30 ноября
	100% обеспечение учета организаций, расположенных на территории Шелеховского района 
	Кудренко Е.В.



	206.
	Проведение смотра-конкурса на лучшую организацию ведения воинского учета в организациях Шелеховского района 
	До 30 ноября
	1 смотр-конкурс


	Кудренко Е.В.

отдел военного комиссариата Иркутской области по г. Шелехов 



	Обеспечение защиты сведений, составляющих государственную тайну


	207.
	Инструктаж по организации работы со сведениями, составляющими государственную тайну, с должностными лицами и муниципальными служащими Администрации Шелеховского муниципального района, администраций поселений   
	2 квартал
	100% охват инструктируемых
	Кудренко Е.В.



	208.
	Организация проведения контрольных проверок объектов информатизации
	3 квартал
	2 контрольные проверки
	Кудренко Е.В.



	209.
	Мониторинг исполнения секретных документов  
	Ежемесячно
	12 ведомостей контроля
	Кудренко Е.В.



	210.
	Регистрационный учет документов по мобилизационной подготовке и обеспечению режима секретности 
	В день поступления
	100% учет документов, недопущение несанкционированного доступа 
	Кудренко Е.В.



	211.
	Разработка номенклатуры дел на 2015 год
	Декабрь
	1 номенклатура
	Кудренко Е.В.



	212.
	Постановка на инвентарный учет сброшюрованных документов и законченных производством дел. Инвентаризация дел, документов, хранящихся в ОМП
	1 квартал, в течение года
	100% учет документов инвентарного хранения, обеспечение сохранности документов
	Кудренко Е.В.



	213.
	Годовая инвентаризационная проверка наличия и хранения   документов


	2 квартал
	1 акт годовой проверки


	Кудренко Е.В.



	214.
	Организация работы исполнителей с документами, отнесенными к государственной тайне. Создание условий для работы с секретными документами


	При возникновении необходимости


	 100% регистрация выданных документов, оказание методической помощи
	Кудренко Е.В.



	215.
	Подготовка реестров, сопроводительных писем
	В течение 5 рабочих дней
	100% обеспечение рассылки
	Кудренко Е.В.



	Организация деятельности библиотеки отдела мобилизационной подготовки

	216.
	Уточнение списка лиц, имеющих право доступа в библиотеку отдела мобилизационной подготовки 
	Январь, при возникновении необходимости
	1 список, 

поддержание в актуальном состоянии списка лиц, имеющих право доступа
	Кудренко Е.В.



	217.
	Проведение инвентаризации материалов, хранящихся на учете в библиотеке отдела мобилизационной подготовки 
	1 раз в год
	1 акт
	Кудренко Е.В., члены комиссии



	218.
	Проведение ежеквартальной проверки наличия документов
	Ежеквартально
	4 акта
	Кудренко Е.В., члены комиссии



	219.
	Предоставление материалов, регистрация поступивших заявок и исполненных документов
	В течение 5 дней
	100% выполнения поступивших заявок
	Кудренко Е.В.



	Осуществление полномочий передаваемых органами местного самоуправления поселений в сфере секретного делопроизводства


	220.
	Организация и проведение мероприятий по реализации переданных полномочий органами местного самоуправления в сфере секретного делопроизводства
	В течение года, в соответствии с соглашениями о передаче отдельных полномочий в сфере секретного делопроизводства
	100% выполнение мероприятий
	Кудренко Е.В.



	221.
	Заключение Соглашений о передаче отдельных полномочий в сфере секретного делопроизводства
	4 квартал
	5 соглашений
	Кудренко Е.В.



	222.
	Подготовка отчетов по реализации переданных полномочий органами местного самоуправления в сфере секретного делопроизводства 
	Ежеквартально, до 25 числа, следующего за отчетным периодом квартала
	25 отчетов
	Кудренко Е.В.



	223.
	Разработка проектов Плана закупок товаров, работ, услуг и сметы расходов на 2016 год отдела мобилизационной подготовки
	4 квартал
	Октябрь
	Кудренко Е.В.



	Отдел по делам ГО и ЧС

	

	224.
	Проведение заседаний антитеррористической комиссии по обеспечению противодействия терроризму на территории Шелеховского района
	2, 4

квартал
	2 заседания
	Залуцкий С.И.

Галайда О.М.



	225.
	Проведение  проверок состояния антитеррористической защищенности объектов с массовым пребыванием людей на территории Шелеховского района
	2, 3

квартал
	52 объекта
	

	Осуществление полномочий органов местного самоуправления в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечении пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах

	226.
	Проведение заседаний комиссии по предупреждению и ликвидации  чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности Шелеховского района 
	1 раз в квартал и по необходимости
	4 заседания


	Залуцкий С.И.

Галайда О.М.



	227.
	Совместно с МКУ ШР «ЕДДС» координация информационного обеспечения руководства ОМС и дежурных смен ДДС организаций при принятии управленческих решений по экстренному реагированию на сообщения о чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера
	постоянно
	Своевременное информирование и оповещение населения и заинтересованных лиц о чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера
	Залуцкий С.И.

Лобанов А.Ю.

	228.
	Проведение учебно-методических занятий с дежурными ЕДДС Шелеховского района
	ежеквартально
	
	Залуцкий С.И.

Лобанов А.Ю.



	229.
	Проведение тренировок по доведению сигналов оповещения
	1 раз в квартал
	4 тренировки
	Лобанов А.Ю.

Залуцкий С.И.



	230.
	Реализация  Плана организационных, противопаводковых мероприятий в весенне-летний период 2015 года на территории Шелеховского района
	в течение

года
	Повышение уровня безопасности населения от чрезвычайных ситуаций

природного характера
	Залуцкий С.И., главы поселений Шелеховского района



	231.
	Проведение тренировок, учений для обеспечения  готовности к действиям органов управления, сил и средств Шелеховского муниципального звена ТП РСЧС по предупреждению и ликвидации ЧС
	в течение

года
	8 тренировок
	Залуцкий С.И.

Галайда О.М.



	232.
	Проведение тренировок по оповещению и сбору руководящего состава Шелеховского района, в том числе нарочным способом
	1 раз в квартал
	4 тренировки
	Залуцкий С.И.

Галайда О.М.



	233.
	Корректировка списков оповещения руководящего состава Шелеховского района, в том числе схем оповещения нарочным способом
	1 раз в квартал, при необходимости
	100% охват оповещаемых
	Залуцкий С.И.

Галайда О.М.



	234.
	Проведение проверки внутренней системы оповещения
	1 раз

в полгода
	2 акта проверки
	Залуцкий С.И.

Галайда О.М.

	235.
	Разработка муниципальных правовых актов в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности и безопасности на водных объектах 
	в течение

года
	12 МПА
	Залуцкий С.И.

Галайда О.М.



	236.
	Направление руководителей, специалистов гражданской обороны на повышение квалификации в ОГБОУ   ДПО «Учебно-методический центр по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Иркутской области»
	ежемесячно в соответствии с заявкой в

ОГБОУ ДПО   «УМЦ по ГО и ЧС Иркутской области»
	8 человек
	Залуцкий С.И.

Галайда О.М.



	237.
	Уточнение  (корректировка) документов мобилизационного планирования
	в течение

года, по необходимости
	100% уточнения (корректировки) всех документов
	Залуцкий С.И.

Галайда О.М.



	238.
	Участие в учебно-практических мероприятиях по мобилизационной подготовке
	в течение

года
	100% участия во всех мероприятиях и выполнению задач по предназначению
	Залуцкий С.И.

Галайда О.М.



	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления в области гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций

	239.
	Организация  и проведение мероприятий по реализации переданных отдельных полномочий  органами местного самоуправления в сфере организации и осуществления мероприятий по ГО и ЧС
	в  течение года, в соответствии с соглашением о передаче отдельных полномочий в области ГО и ЧС
	100%

выполнение

мероприятий
	Залуцкий С.И.

Галайда О.М.

Залуцкий С.И.

Галайда О.М.

	240.
	Заключение Соглашения о передаче отдельных полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения в области гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, заключенных с Администрацией Шелеховского городского поселения
	4 квартал
	1 соглашение
	

	241.
	Подготовка отчетов о выполнении Соглашения о передаче отдельных полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения в области гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, заключенных с Администрацией Шелеховского городского поселения
	ежеквартально;

годовой


	5 отчетов
	Галайда О.М.



	Управление образования, молодежной политики и спорта

Отдел по дошкольному, общему и дополнительному образованию

	Обеспечение развития системы образования

	242.
	Реализации Концепции программы развития системы образования Шелеховского муниципального района на 2012-2016 гг. «Реализация системно-деятельностного подхода как условие эффективной коммуникации образовательных учреждений Шелеховского муниципального района по достижению нового качества инновационного образования в контексте задач ФГТ и ФГОС»
	По отдельному плану
	Реализация задач и  направлений развития системы образования Шелеховского района на 2015 год контексте задач ФГТ и ФГОС 


	Чернявская Т.Л.

Рязанцева С.И.
Максимова М.Ю.

	243.
	Реализация Плана действий по модернизации общего образования, направленных на реализацию национальной образовательной инициативы «Наша новая школа», в Шелеховском районе, на 2011-2015 гг. (от 17.02.2011 № 191-па)   
	В установленные планом сроки
	Введение и реализация ФГОС дошкольного образования, начального общего образования, основного общего образования  в общеобразовательных учреждениях Шелеховского района в 2015году. Организация деятельности пилотных площадок введения ФГОС. Организация научно - методического сопровождения  введения и реализации  ФГОС дошкольного, начального общего, основного общего образования. 
	Рязанцева С.И.
Максимова М.Ю.
Чуковецкая Л.С.



	244.
	Переход на новые образовательные стандарты


	
	
	

	245.
	Развитие системы поддержки талантливых детей


	В течение года


	Организация мероприятий по поддержке одарённых детей:

проведение не менее 5-ти интеллектуальных и творческих районных мероприятий,  обеспечение участия не менее 1000 обучающихся в муниципальном этапе Всероссийской олимпиады школьников, не менее 50  обучающихся 7-11 классов – в региональном этапе Всероссийской олимпиады; не менее 120 обучающихся в Российской научно-социальной программе  для молодежи и школьников «Шаг в будущее» (муниципальный, региональный, Российский этапы); от 1 до 5 призовых мест на каждом уровне олимпиад, конференций, соревнований интеллектуальных игр; участие 5 коллективов дополнительного образования в областных и Всероссийских конкурсах технического творчества, фестивалях художественного творчества; организация и проведение не менее 5-ти районных мероприятий по развитию уровня ученического самоуправления, 4-х районных благотворительных акций, направленных на социализацию школьников.
	Чуковецкая Л.С.

Власова Г.В.

Максимова М.Ю.

	246.
	Совершенствование учительского корпуса

	В течение года
	Организация повышения квалификации педагогических и руководящих работников образовательных учреждений для обеспечения реализации ФГОС начального общего, основного общего образования.

Аттестации педагогических работников. Оказание консультативной и методической помощи аттестующимся педагогическим работникам; Организация поддержки молодых специалистов

Участие не менее 15% педагогов в профессиональных конкурсах, выставках, НПК
	Свинтицкая О.Е.

Чуковецкая Л.С.

Власова Г.В.

Максимова М.Ю.

	247.
	Реализация плана мероприятий дорожной карты  «Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности образования  в Шелеховском районе» (от 30.04.2013 № 772-па)
	В  установленные планом сроки
	Достижение показателей «дорожной карты», установленных на 2015 год (достижение показателей средней заработной платы с учётом прогнозного показателя  от средней заработной платы по экономике в Иркутской области  у педагогических работников общего образования  - 100% , у педагогических работников дошкольного образования - 100%, у педагогических работников учреждений дополнительного образования  -   100%)
	Чернявская Т.Л.

Артамонова Е.В.

	Предоставление общедоступного  бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на территории Шелеховского района

	248.
	Обеспечение выполнения Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Организация  предоставления  общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам на территории Шелеховского района» (от 20.11.2012 № 1700-па)  с предоставлением отчета 1 раз в квартал
	Отчет  1 раз в квартал


	Отсутствие нарушений Административного регламента при предоставлении общеобразовательными учреждениями образовательных услуг
	Рязанцева С.И.
Чуковецкая Л.С.

	249.
	Координация деятельности руководителей муниципальных общеобразовательных учреждений по предоставлению общедоступного бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования через проведение инструктивных совещаний с руководителями  муниципальных образовательных учреждений по  реализации основных общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования,  программ повышенного уровня, программ профильного обучения, реализации государственных образовательных стандартов
	Ежемесячно
	Проведение 9 инструктивных совещаний  с руководителями муниципальных общеобразовательных учреждений по  реализации основных общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования
	Чуковецкая Л.С.

Власова Г.В.

	250.
	Организация учета детей, подлежащих обучению в общеобразовательных учреждениях Шелеховского района, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования (постановление Администрации Шелеховского муниципального района от 10.11.2011 № 1454-па «Об утверждения Положения об учете детей, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях Шелеховского района, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования»)
	В  течение года
	Актуальное состояние единой информационной  базы  данных о детях, подлежащих обязательному обучению.

Сохранение контингента обучающихся
	Чуковецкая Л.С.



	251.
	Реализация комплекса мер по повышению качества подготовки обучающихся общеобразовательных учреждений с учетом результатов государственной итоговой аттестации 2014 года (приказ управления образования, молодежной политики и спорта Администрации Шелеховского района «О результатах ЕГЭ и ОГЭ в   2014 г» от 30.09.2014 № 379), разработка комплекса мер по повышению качества подготовки обучающихся к государственной итоговой аттестации на 2015 год
	В  течение года
	100% успеваемость

Повышение среднего балла ЕГЭ и ГИА на 5 баллов.
	Чуковецкая Л.С.

Максимова М.Ю.

	252.
	Организация работы пунктов приема экзаменов, информационно-технологического сопровождения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного и среднего общего образования
	2 квартал
	Отсутствие нарушений в пунктах проведения экзаменов
	

	253.
	Оценка и анализ состояния образовательного процесса в общеобразовательных учреждениях через организацию мониторинга
	В  течение года по отдельному плану
	Выявление и оценка рисков,  оценка качества предоставляемых услуг в сфере общего образования
	Чуковецкая Л.С.

	Предоставление общедоступного  бесплатного дополнительного образования детям на территории Шелеховского района

	254.
	Координация деятельности муниципальных образовательных учреждений по предоставлению общедоступного и бесплатного дополнительного образования через проведение инструктивных совещаний, семинаров с руководителями и педагогами учреждений дополнительного образования  по реализации программ дополнительного образования
	Ежеквартально 
	Проведение не менее 4 совещаний и семинаров с руководителями и педагогами учреждений дополнительного образования  по актуальным вопросам и реализации программ дополнительного образования 
	Рязанцева С.И.

Власова Г.В.

	255.
	Оценка и анализ состояния образовательного процесса в учреждениях дополнительного образования
	В  течение года по отдельному плану
	Выявление и оценка рисков,  оценка качества предоставляемых образовательных услуг в сфере дополнительного образования, прогноз развития сферы  дополнительного образования
	Власова Г.В.

	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Шелеховского района

	256.
	Обеспечение выполнения административного регламента муниципальной функции «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Шелеховского района» от 21.11.2012 №1705-па с предоставлением отчета 1 раз в квартал
	Отчет 1 раз в квартал
	Отсутствие нарушений административного регламента
	Рязанцева С.И.

Свинтицкая О.Е.

	257.
	Координация деятельности муниципальных дошкольных образовательных учреждений по внедрению федеральных государственных образовательных стандартов через проведение инструктивных совещаний с руководителями, старшими воспитателями
	Ежемесячно
	Проведение 9 инструктивных совещаний с заведующими, старшими воспитателями по организации деятельности дошкольных образовательных организаций, внедрению федеральных государственных образовательных стандартов дошкольного образования
	Свинтицкая О.Е.

Максимова М.Ю.



	258.
	Реализация ведомственной программы «Обеспечение детей дошкольного возраста местами в муниципальных образовательных учреждениях на 2015-2017 годы» 
	По отдельному плану


	Открытие 133 места для детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях
	
Рязанцева С.И.


Свинтицкая О.Е

	259.
	Оценка и анализ состояния образовательного процесса в дошкольных образовательных учреждениях
	По отдельному плану


	Выявление и оценка рисков, мониторинг качества предоставляемых дошкольными образовательными организациями услуг, прогноз развития дошкольного образования
	Свинтицкая О.Е

	Организация отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время. Обеспечение условий организации отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время

	260.
	Реализация муниципальной программы «Совершенствование сферы образования на территории Шелеховского района» на 2015-2017 годы
	В   течение года по плану
	Повышение доступности качественного образования, обеспечение его соответствия потребностям социально-экономического развития общества и каждого гражданина
	Рязанцева С.И.

Захаренко Е.Ю.

Артамонова Е.В.

Свинтицкая О.Е.

Нестерова А.Н.

	261.
	Реализация мероприятий ведомственной целевой программы «Обеспечение комплексной безопасности образовательных организаций Шелеховского района» на 2015-2017 годы
	В   течение года по плану
	Обеспечение  безопасности участников образовательного процесса, снижение рисков возникновения пожаров, чрезвычайных ситуаций  в 30 образовательных учреждениях Шелеховского района
	Захаренко Е.Ю.

Нестерова А.Н.

Шелкова С.М. 

	262.
	Реализация ведомственной целевой программы «Совершенствование организации питания обучающихся, воспитанников в муниципальных образовательных организациях Шелеховского района» на 2015-2017 годы
	В   течение года по плану
	Обеспечение надлежащих условий для организации питания в образовательных организациях Шелеховского района
	Захаренко Е.Ю.

	263.
	Реализация ведомственной целевой программы «Создание условий для организации перевозки обучающихся школьными автобусами» на 2015-2017 годы
	В  течение года по плану
	Создание условий для организации безопасной перевозки обучающихся школьными автобусами
	Захаренко Е.Ю.
Шелкова С.М.

	264.
	Реализация ведомственной целевой программы «Развитие социальной и инженерной инфраструктуры в муниципальных образовательных организациях Шелеховского района» на 2015-2017 годы
	В течение года по плану
	Создание  социальной  и инженерной инфраструктуры в муниципальных образовательных организациях Шелеховского района в соответствии с современными требованиями  
	Захаренко Е.Ю.

Сахипзадина Д.В.



	265.
	Обеспечение  условий для содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений:

- выполнение проектно-сметной документации и получение положительного заключения ГАУИО «Ирэкспертиза» для вхождения в долгосрочную целевую программу на проведение выборочного капитального ремонта;

- выполнение ПСД для реализации мероприятий ВЦП  «Обеспечение детей дошкольного возраста местами в дошкольных образовательных учреждениях Шелеховского района на 2015-2016гг.», организация ремонтных работ;

 -реализации мероприятий муниципальной целевой программы  ««Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Шелеховском районе на 2010-2015 годы» выполнение проектно-сметной документации и получение положительного заключения ГАУИО «Ирэкспертиза). 

Координация деятельности муниципальных образовательных учреждений по проведению текущего ремонта.


	В  течение года
	Включение ДОУ №17 в долгосрочную целевую программу и выполнение выборочного капитального ремонта.

Открытие новых групп в МКОУ СОШ № 9.

Выполнение требований энергоаудита  по повышению энергетической эффективности в образовательных учреждениях, проведение ремонтных работ в 18 образовательных учреждениях.
	Сахипзадина Д.В.



	266.
	Осуществление нормативно – правового обеспечения деятельности сферы образования. Разработка проектов НПА


	
	Сохранение единого образовательного пространства,

обеспечение координации деятельности образовательных учреждений по вопросам предоставления дошкольного, общего, дополнительного образования,

регламентация проведения мероприятий в сфере образования
	Рязанцева С.И.

Чуковецкая Л.С.

Власова Г.В.

Захаренко Е.Ю.



	267.
	Создание финансово-экономических условий для финансовой обеспеченности организации образовательного процесса в образовательных учреждениях Шелеховского района.

Подготовка предложений  для формирования бюджета  Шелеховского района в сфере образования на 2015 г.
	3-4 квартал
	Финансовая обеспеченность организации образовательного процесса в образовательных учреждениях Шелеховского района 
	Чернявская Т.Л.

Артамонова Е.В.

	Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений

	268.
	Контроль за соблюдением сроков аккредитации и  лицензирования образовательных организаций Шелеховского района.

Подготовка предложений в Службу по контролю и надзору в сфере образования Иркутской области в план-график проведения  аккредитации и лицензирования образовательных организаций Шелеховского района.

Организационно - методическое сопровождение обеспечения соответствия образовательных организаций Шелеховского района требованиям, установленным для лицензирования и аккредитации образовательных организаций.
	В течении года
	Соблюдение образовательными организациями сроков лицензирования, аккредитации  (МКОУ ШР «СОШ № 6», МКОУ «СОШ № 7», МКОУ Шелеховского района «Большелугская средняя школа №8»)
	Рязанцева С.И.

Захаренко Е.Ю.



	Обеспечение открытости деятельности сферы образования Шелеховского района

	269.
	Размещение информации о деятельности управления образования, молодежной политики и спорта, образовательных учреждений Шелеховского района на официальном сайте АШМР
	Ежеквартально
	Обеспечение доступности информации о деятельности образовательных учреждений для населения Шелеховского района
	Рязанцева С.И.
Захаренко Е.Ю.

	270.
	Организация публичного доклада управления образования, молодежной политики и спорта Администрации Шелеховского муниципального район.


	Февраль


	Обеспечение доступности информации о деятельности образовательных учреждений для населения Шелеховского района.
	Чернявская Т.Л.

Рязанцева С.И.



	271.
	Организационно - методическое сопровождение подготовки публичных  отчетов образовательных учреждений.  

Организация проведения публичных отчётов образовательных учреждений Шелеховского района
	3 квартал
	Обеспечение открытости деятельности образовательных учреждений Шелеховского района. 
	Власова Г.В.

	272.
	Мониторинг предоставления муниципальными образовательными организациями информации на Федеральном сайте http://www.bus.gov.ru/ 
	согласно приказу Минфина РФ от 21.07.2011 № 86н
	Своевременное размещение актуальной информации образовательных организаций
	Захаренко Е.Ю.

	Отдел по молодежной политике и спорту


	Обеспечение условий развития физической культуры и спорта

	273.
	Проведение официальных физкультурных и спортивных мероприятий в соответствии с календарным планом, утвержденным постановлением Администрации Шелеховского муниципального района на каждый календарный год
	В  течение года по плану
	Проведение   физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий  в Шелеховском районе

Привлечение к участию в физкультурных мероприятиях и спортивных мероприятиях
	Иванова Л.С.,

Гузина О.В.

	274.
	 Организация и проведение   спартакиады среди  ОУ


	 В  течение учебного года, в соответствии с положением о соревнованиях
	 Организация и проведение    соревнований по легкой атлетике, баскетболу, президентским состязаниям, лыжным гонкам, волейболу по четырём возрастным группам (количество участников)  
	

	275.
	 Поэтапное внедрение Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне»


	В  течение учебного года, в соответствии с положением о соревнованиях 
	Привлечение к участию обучающихся ОУ к сдаче норм ГТО
	

	276.
	Организация проведения конкурса на лучшую организацию массовой физкультурно-спортивной работы в ДОУ

	 3 квартал 
	Выявление и развитие творческого потенциала  и спортивного мастерства  обучающихся учреждений  ДОД, образовательных учреждений 
	

	Организация и проведение мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью

	277.
	 Реализация проектов:

- «Патриот» и «Гражданин»
	В  течение года 
	 Привлечение  молодежи  к участию в проектах гражданско-патриотического направления
	Иванова Л.С.

Масловская М.С.

	278.
	Реализация проектов:
«Лидер», «Профессиональная профориентация молодежи», 

«Организация профильного досуга»

 
	В  течение года
	 Привлечение молодежи,  к участию в мероприятиях, направленных на твоческую самореализацию молодежи, формирование в молодежной среде приоритетов семейных ценностей, к  реализации социально-значимых инициатив и проектов
	

	279.
	 Организация  отдыха, оздоровления и занятости детей и молодежи
	 2-3 квартал
	Обеспечение различными формами отдыха, оздоровления и занятости детей и молодежи      
	

	280.
	 Организация и проведение  комплекса мероприятий по профилактике социально-негативных явлений среди несовершеннолетних и молодежи
	В   течение года
	 Реализация проекта «Школа-территория  здоровья», проведение социально-психологического тестирования обучающихся, развитие деятельности адаптационно-профилактического кабинета 


	

	Создание условий для предоставления муниципальных услуг в сфере  физической культуры и молодежной политики

	281.
	Осуществление нормативно-правового обеспечения деятельности:

- разработка проекта МПА «Об организации проведения соревнований по велосипедному спорту на шоссе» в 2015 году;

- разработка проекта МПА «О проведении  районного творческого конкурса «Ты и я»;

- Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей в Шелеховском районе в 2015 году;

 - разработка проекта МПА «О проведении спортивно-экстремальной молодежной игры «Покорители стихий»;

- разработка проекта МПА «О проведении Спартакиады среди муниципальных образовательных учреждений Шелеховского района в 2015-2016 учебном году; 

 - разработка проекта МПА «Об утверждении календарного плана физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Шелеховского района на 2016 год»
	Январь 

 Март

Апрель

Июнь

Июль

Декабрь
	Регламентация проведения соревнований, конкурсов, организации отдыха и оздоровления детей.

 Обеспечение нормативно- правовых условий организации и проведения физкультурно - спортивных мероприятий в Шелеховском районе
	Иванова Л.С.

	Отдел культуры

	Создание условий  для  развития  сферы  культуры  Шелеховского  района

	282.
	Реализация муниципальной программы «Развитие сферы культуры Шелеховского района» на 2015-2017 годы
	ежемесячно
	Достижение показателей программы, установленных на 2015 год
	Пошерстник Н.М.,

руководители учреждений культуры

	Создание условий для предоставления муниципальных услуг в сфере культуры

	283.
	Подготовка предложений для формирования бюджета Шелеховского района в сфере культуры
	октябрь - ноябрь
	Финансовая обеспеченность учреждений культуры Шелеховского района
	Пошерстник Н.М.,

руководители учреждений культуры

	284.
	Осуществление нормативно-правового обеспечения деятельности:

1. Разработка проекта МПА «О проведении в 2014 году на территории Шелеховского района Года литературы»;

2. Разработка проекта МПА «О внесении изменений в постановление Администрации Шелеховского муниципального района от 30.12.2011 № 1732-па»;  
3. Разработка проекта МПА «О внесении изменений в План мероприятий («дорожную карту»), направленных на повышение эффективности сферы культуры Шелеховского района на 2013-2018 годы»;
4. Разработка проекта МПА «О проведении районного конкурса на соискание стипендий Мэра Шелеховского муниципального района среди одаренных детей и молодежи за достижения в области культуры и искусства в 2014 году»;
5. Разработка проекта МПА «О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие сферы культуры на территории Шелеховского района» на 2014-2017 годы»;

6. Разработка проекта МПА «Об утверждении плана по подготовке и проведению на территории Шелеховского района мероприятий, посвященных празднованию 70-ой годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941 -1945 годов»;
7. Разработка проекта МПА «О проведении открытого районного конкурса частушки «Звени, частушка русская»;
8. Разработка проекта МПА «О проведении районного фестиваля песенного творчества «Песенная Россия»;
9. Разработка проекта МПА «О подготовке и проведении мероприятий, посвященных празднованию Нового 2016 года и Рождества Христова»;
10. Разработка проекта МПА «Об утверждении нормативов затрат на оказание муниципальных услуг в сфере культуры»;
11. Разработка проекта МПА «О назначении стипендий Мэра Шелеховского муниципального района среди одаренных детей и молодежи за достижения в области культуры и искусства в 2015 году»;

12. Внесение изменений в Административные регламенты по предоставлению услуг в сфере культуры
	январь

февраль

февраль
(при условии корректировки региональной дорожной карты)

февраль

март 
(при необходимости),

ноябрь

март

сентябрь

октябрь

ноябрь

декабрь

декабрь

по отдельному графику (при необходимости)
	Сохранение единого культурного пространства на территории Шелеховского района, обеспечение координации деятельности учреждений, организаций при реализации плана мероприятий
Совершенствование системы оплаты труда работникам учреждений культуры (корректировка коэффициента кратности)
Актуализация показателей дорожной карты
Регламентация проведения конкурса
Корректировка программы
Сохранение единого культурного пространства на территории Шелеховского района, обеспечение координации деятельности учреждений, организаций предприятий при реализации плана мероприятий
Регламентация проведения конкурса
Регламентация проведения фестиваля
Сохранение единого культурного пространства на территории Шелеховского района, обеспечение координации деятельности учреждений, организаций предприятий при реализации плана мероприятий;

Финансирование МАУК «ЦТиД «Родники» на 2016 год;

Подведение итогов конкурса на соискание стипендий Мэра;

Актуализация регламентов
	Пошерстник Н.М.,

Луковая Е.А.



	Сохранение единого культурного пространства на территории Шелеховского района

	285.
	Реализация Соглашений о взаимодействии в сфере культуры с поселениями Шелеховского района, в том числе:

1. Подготовка информации, планов, отчетов;

2. Содействие в подготовке и повышении квалификации  кадров;

3. Методическое сопровождение  деятельности учреждений культуры;

4. Организация сопровождения библиотечного обслуживания в поселениях;

5. Организация проведения культурно-массовых  мероприятий
	ежеквартально
	Повышение качества, предоставляемых учреждениями культуры поселений услуг 
	Пошерстник Н.М.,

Луковая Е.А.

	286.
	Проведение инструктивных совещаний, семинаров с руководителями и работниками учреждений культуры поселений
	ежеквартально
	Координация деятельности учреждений по реализации Соглашений о взаимодействии в сфере культуры с поселениями Шелеховского района, методическое сопровождение деятельности учреждений культуры поселений
	Пошерстник Н.М.

	287.
	Мониторинг реализации Указа Президента РФ от 07.05.2012 № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики», в части повышения заработной платы работникам учреждений культуры
	ежемесячно,

ежеквартально
	анализ деятельности руководителей учреждений культуры поселений по достижению установленного целевого показателя, выявление и оценка рисков
	Пошерстник Н.М.,

Луковая Е.А.

	288.
	Мониторинг исполнения Плана мероприятий «дорожной карты», направленных на повышение эффективности сферы культуры Шелеховского района, утвержденного постановлением АШМР от 30.04.2013 № 798-па
	ежеквартально
	анализ деятельности учреждений культуры поселений по достижению, установленных  целевых показателей дорожной карты, выявление и оценка рисков
	Пошерстник Н.М.,

Луковая Е.А.

	Создание условий для выявления и поддержки одаренных детей

	289.
	Организация  проведения районных конкурсов, фестивалей детского творчества 
	в соответствии с планом мероприятий на 2015 год 
	Выявление и развитие творческого потенциала обучающихся учреждений культуры ДОД, участников творческих коллективов учреждений культуры
	Пошерстник Н.М.,

руководители учреждений культуры ДОД

	290.
	Организация и проведение конкурса на соискание стипендий Мэра ШМР за достижения в области культуры и искусства
	февраль-декабрь
	Оказание адресной поддержки одаренным детям (10 человек)
	Пошерстник Н.М.,

Луковая Е.А.

	291.
	Организация участия обучающихся в областных, региональных, российских и международных фестивалях, конкурсах, выставках
	в соответствии со сроками проведения конкурсов,   фестивалей, выставок, 

установленными 

Положениями
	Выявление и развитие творческого потенциала обучающихся учреждений культуры ДОД, участников творческих коллективов учреждений культуры
	Луковая Л.А.,

руководители учреждений культуры ДОД

	Обеспечение открытости деятельности  органов местного самоуправления в сфере культуры

	292.
	Размещение информации о деятельности отдела культуры, учреждений культуры Шелеховского района на официальном сайте АШМР, в газете «Шелеховский вестник»
	ежеквартально
	Информирование населения 
	Пошерстник Н.М.,

Луковая Е.А.

	293.
	Оказание методической помощи МАУК «ЦТиД «Родники» по подготовке публичных  отчетов (опубликование в марте – апреле  2014 года)
	февраль - март
	Соблюдение  требований законодательства
	Пошерстник Н.М.

	294.
	Мониторинг предоставления учреждениями, подведомственными отделу культуры, информации на федеральный сайт http://www.bus.gov.ru/
	в соответствии  с приказом Минфина РФ от 21.07.2011 № 86н
	Соблюдение  требований законодательства
	Луковая Е.А.

	295.
	Подготовка информации на Думу, Совет Глав
	В соответствии с утвержденным Планом работы Думы ШМР, Совета Глав
	Информирование представительного, совещательного органов о деятельности отдела культуры, учреждений культуры Шелеховского района
	Пошерстник Н.М.

	Отдел по социальной поддержке населения

	Организация и реализация мероприятий по социальной поддержке населения Шелеховского района

	296.
	Предоставление меры социальной поддержки отдельным категориям семей,  в виде бесплатного обеспечения детей в возрасте от шести месяцев до полутора лет специальными молочными продуктами детского питания
	ежемесячно
	Выдача заявителю направления  или мотивированного отказа в предоставлении меры социальной поддержки;

выдача заявителю специальных молочных продуктов детского питания 

	Гапанцова М.А.

Свидерская Т.А.

Шашкова Л.И.

	297.
	Осуществление мероприятий по проведению на территории Шелеховского района благотворительных акций 
	апрель 
февраль-май 

июль-август

ноябрь-декабрь


	Организация и проведение на территории Шелеховского района следующих акций: «Весенняя неделя добра»;

«Победа 2015»;

 «Не забудь о первокласснике»;

«Декада инвалидов»;

«Новогодний подарок»
	Гапанцова М.А.

Свидерская Т.А.

	298.
	Мероприятия по обеспечению исполнения воинской обязанности в части призыва на военную службу
	январь

март

август

сентябрь

декабрь
	Разработка следующих муниципальных правовых актов:

«Об утверждении итогов призыва граждан на военную службу в октябре-декабре 2014 года»;
«О мероприятиях, связанных с призывом граждан на военную службу в апреле–июле 2015 года»;
«Об утверждении итогов призыва граждан на военную службу в апреле-июле 2015 года»;
«О мероприятиях, связанных с призывом граждан на военную службу в октябре–декабре 2015 года»;

«О проведении первоначальной постановки на воинский учет граждан 1999 года рождения»
	Силивеева Н.Г.

	299.
	Мероприятия по назначению, перерасчету и индексации  пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы Шелеховского района за счет средств местного бюджета
	ежемесячно
	Своевременное назначение, перерасчет, индексация и выплата пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы Шелеховского района
	Свидерская Т.А.

	300.
	Организация работы комиссии по координации деятельности

в сфере  формирования доступной среды

жизнедеятельности для инвалидов и других

маломобильных групп населения в Шелеховском районе
	ежеквартально
	Проведение не менее 4 заседаний комиссии по координации деятельности

в сфере  формирования доступной среды

жизнедеятельности для инвалидов и других

маломобильных групп населения в Шелеховском районе, подготовка протокола Комиссии и направление поручений членам Комиссии
	Гапанцова М.А.

Силивеева Н.Г.

	301.
	Осуществление мониторинга реализации муниципальной  программы «Социальная поддержка населения на 2015-2017 годы»
	по мере необходимости 
	Осуществление мероприятий по внесению изменений в Программу  (подготовка муниципального правового акта о внесении изменений в Программу)
	Гапанцова М.А.

Свидерская Т.А.

Силивеева Н.Г.

	302.
	Организация работы межведомственной комиссии по реализации мероприятий по Национальной стратегии действий в интересах детей в Шелеховском муниципальном районе на 2012- 2017 годы
	ежеквартально
	Проведение не менее 4 заседаний межведомственной комиссии, подготовка протокола МВК и направление поручений членам МВК.
	Гапанцова М.А.

	303.
	Осуществление мероприятий по обеспечению лиц из числа детей-сирот жилыми помещениями по договорам социального найма по судебным решениям 
	ежемесячно
	Предоставление лицам из числа детей-сирот жилых помещений по договорам социального найма в рамках финансовых средств, предусмотренных на 2015 год Шелеховскому району в областном бюджете на исполнение судебных решений
	Гапанцова М.А.,

Свидерская Т.А

	304.
	Осуществление мероприятий по вручению ветеранам Великой Отечественной войны юбилейной медали «70 лет Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.г.»

	1, 2 квартал
	Вручению ветеранам Великой Отечественной войны юбилейной медали «70 лет Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.г.»

	Гапанцова М.А.,

Свидерская Т.А

	Создание условий для оказания медицинской помощи жителям Шелеховского района

	305.
	Информирование населения Шелеховского муниципального района о возможности распространения социально значимых заболеваний и заболеваний, представляющих опасность для окружающих, на территории муниципального образования, а также информирование об угрозе возникновения и о возникновении эпидемий
	ежемесячно

ежемесячно

февраль

	Подготовка информационного материала в газете «Шелеховский вестник» (не менее 10 статей);

на сайт Администрации района;

подготовка и направление информационных писем о необходимости профилактики социально-значимых заболеваний на предприятия и в организации
	Гапанцова М.А., Силивеева Н.Г.

	306.
	Осуществление мониторинга реализации муниципальной программы «Формирование здорового образа жизни у населения Шелеховского района на 2015-2017 годы»
	по мере 
необходимости 
	Осуществление мероприятий по внесению изменений в Программу  (подготовка муниципального правового акта о внесении изменений в Программу)
	Гапанцова М.А.

Силивеева Н.Г. во взаимодействии с управлением образования, молодежной политики и спорта, ОГБУЗ «Шелеховская РБ»

	307.
	Осуществление санитарно-гигиенического просвещения жителей Шелеховского района и  пропаганда донорства крови и (или) ее компонентов


	ежеквартально


	Обеспечение информацией населения Шелеховского района по формированию здорового образа жизни (не менее 4 материалов в год) через СМИ, о проведении акций  в поддержку добровольного донорства
	Силивеева Н.Г.

	308.
	Организация работы Медицинского совета на территории Шелеховского района


	Ежеквартально
	Обеспечение координации деятельности органов местного самоуправления, субъектов государственной и частной систем здравоохранения в области охраны здоровья граждан на территории Шелеховского района. Проведение не менее 4 заседаний в год.

Подготовка протокола заседания,  направление поручений членам медицинского совета
	Гапанцова М.А.,

Силивеева Н.Г. во взаимодействии с ОГБУЗ «Шелеховская ЦРБ»

	309.
	Организация работы санитарно-противоэпидемической комиссии на территории Шелеховского района;


	ежеквартально


	Рассмотрение  вопросов координации деятельности организаций и граждан в области профилактики заболеваний, отравлений и обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения района, а также по вопросам выполнения санитарного законодательства Российской Федерации на территории района.

Проведение не менее 4 заседаний в год.

Подготовка протокола заседания,  направление поручений членам медицинского совета
	Гапанцова М.А.

Силивеева Н.Г.

	Осуществление  переданных областных государственных полномочий

	310.
	Организация работы по предоставлению жителям Шелеховского района субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг
	Ежедневно, кроме выходных и праздничных дней
	Своевременное предоставление жителям Шелеховского района субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг
	Рогова Л.К.

Нефедова С.П, Сецкая О.В.

	Подготовка проектов нормативно-правовых актов

	311.
	Разработка муниципальных правовых актов в соответствии с компетенцией отдела по социальной поддержке населения


	Январь

февраль

март

март

сентябрь

октябрь


	Подготовка проектов следующих муниципальных  правовых актов: 

1) распоряжение заместителя Мэра района «Об утверждении итогов призыва граждан на военную службу в октябре-декабре 2014 года»,

2) решение Думы Шелеховского муниципального района «О внесении изменений в Порядок назначения, перерасчета, индексации и выплаты пенсии за выслугу лет, гражданам, замещавшим должности муниципальной службы Шелеховского района, утвержденный решением Думы Шелеховского муниципального района от 31.01.2008 № 3-рд»       

3) постановление Администрации Шелеховского муниципального района «О плане мероприятий, проводимых в Шелеховском районе в связи с днями воинской славы России, памятными датами России и работой с ветеранами на 2015 год»;

4) распоряжение заместителя Мэра района «О мероприятиях, связанных с призывом граждан на военную службу в апреле–июле 2015 года»;

5)  распоряжение заместителя Мэра района «О мероприятиях, связанных с призывом граждан на военную службу в октябре–декабре 2015 года»;

6) постановления Администрации Шелеховского муниципального района «О проведении конкурса общественного признания «Лучший медицинский работник Шелеховского района 2015 года»;
	Гапанцова М.А., Свидерская Т.А.,

Силивеева Н.Г.



	Обеспечение открытости деятельности органов местного самоуправления 

	312.
	Размещение информации о деятельности отдела по социальной поддержке населения на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района, в газете Шелеховский вестник
	Ежеквартально
	Информирование населения о деятельности органов местного самоуправления в рамках компетенции отдела 
	Гапанцова М.А.



	313.
	Подготовка информации на Думу, Совет глав
	Март, май
	Информирование представительного, совещательного органов о деятельности отдела культуры
	

	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав в Шелеховском районе

	Проведение заседаний Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее-Комиссия). Рассмотрение административных и профилактических материалов дел в отношении родителей (законных представителей) и несовершеннолетних

	314.
	Проведение  заседаний КДНиЗП, в том числе   выездных.
	Два раза в месяц

(по средам)


	100% проведение запланированных заседаний КДНиЗП: не менее  28, в том числе  5 внеплановых и выездных
	Ответственный секретарь  КДНиЗП


	315.
	Рассмотрение материалов дел об административных правонарушениях в отношении несовершеннолетних, родителей (законных представителей)
	Два раза в месяц

(по средам)


	Рассмотрение 100% дел, направленных субъектами профилактики в адрес КДНиЗП
	Председатель  КДНиЗП
ответственный секретарь  КДНиЗП

	316.
	Поддержание в актуальном состоянии  электронных информационных баз данных о несовершеннолетних и родителях (законных представителей) рассмотренных на заседании КДНиЗП  и поставленных на учет в КДНиЗП
	В течение года
	100% учет несовершеннолетних и родителей (законных представителей)


	Ответственный секретарь КДНиЗП, специалисты КДНиЗП

	317.
	Подготовка постановлений КДНиЗП, содержащих  ходатайство в суд о направлении несовершеннолетнего в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа
	По мере необходимости
	100% предупреждение повторного общественно- опасного деяния
	Ответственный секретарь  КДНиЗП, специалисты КДНиЗП

	318.
	Подготовка постановлений «О постановке несовершеннолетнего на учет в КДНиЗП и проведении индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетнего 


	По мере необходимости
	Контроль за поведением несовершеннолетнего

Планирование  индивидуальной  профилактической работы по предупреждению совершения им повторных правонарушений
	Ответственный секретарь  КДНиЗП, специалисты КДНиЗП

	319.
	Подготовка постановлений «О снятии  несовершеннолетнего с  учета в КДНиЗП» 


	В течение года
	Эффективность  индивидуальной профилактической работы.

Актуальность электронных информационных баз данных о несовершеннолетних,  состоящих на учете в КДНиЗП
	Ответственный секретарь  КДНиЗП, специалисты КДНиЗП

	320.
	Подготовка постановлений «О постановке семьи  на учет в КДНиЗП и проведении индивидуальной профилактической работы»


	По
мере необходимости
	Контроль условий проживания несовершеннолетних в семье.

Планирование  индивидуальной  профилактической работы с семьей по осуществлению надлежащего исполнения родителями своих родительских обязанностей
	Ответственный секретарь  КДНиЗП, специалисты КДНиЗП

	321.
	Подготовка постановлений «О снятии  семьи с  учета в КДНиЗП» 


	В течение года
	Эффективность  индивидуальной профилактической работы.

Актуальность электронных информационных баз данных о семьях, состоящих на учете в КДНиЗП
	Ответственный секретарь  КДНиЗП, специалисты КДНиЗП

	322.
	Подготовка постановлений «О постановке семьи и несовершеннолетних на учет в Банк данных Иркутской области Шелеховского района о семьях и несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении»


	По мере
необходимости
	Контроль семей и несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении Шелеховского района. Планирование  индивидуальной  профилактической работы 
	Ответственный секретарь  КДНиЗП, специалисты КДНиЗП

	323.
	Подготовка постановлений «О снятии семьи с учета Банка данных Иркутской области Шелеховского района о семьях и несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении»


	По мере необходимости
	Эффективность  индивидуальной профилактической работы.

Актуальность  информации  Банка данных Иркутской области Шелеховского района о семьях и несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении»
	ответственный секретарь  КДНиЗП, специалисты КДНиЗП

	324.
	Меры административного воздействия, индивидуально-профилактической работы,   применяемые в отношении рассмотренных лиц
	По мере необходимости

	  100% обеспечение исполнений решений заседаний КДНиЗП  субъектами профилактики
	Ответственный секретарь  КДНиЗП.

	325.
	Работа с Управлением федеральной  службы судебных приставов по   исполнительному производству
	Ежемесячно

	 100% взыскание административных штрафов с родителей, несовершеннолетних
	ответственный секретарь  КДНиЗП,

специалисты КДНиЗП.



	326.
	Составление административных протоколов членами КДНиЗП  по ст. 5.35 КоАП РФ, по ст.3.2 ФЗ и о №38 –ОЗ
	По мере необходимости
	100%  предупреждение правонарушений и преступлений 


	Председатель  КДНиЗП,
ответственный секретарь  КДНиЗП.


	Реализация и анализ исполнения планов и графиков работы Комиссии.

	327.
	Реализация плана мероприятий по профилактике социального сиротства: 

- анализ исполнения плана
	По срокам плана

 Ежеквартально 

	100% исполнение плана субъектами профилактики: 

-не менее 4 отчетов субъектов профилактики  по исполнению плана; 

- 100%  исполнение решений Комиссии.
	Ответственный секретарь  КДНиЗП.



	328.
	Реализация плана мероприятий по профилактике  жестокого обращения с несовершеннолетними.

-анализ исполнения плана. 


	По срокам плана

 Ежеквартально 

	100% исполнение плана субъектами профилактики: 

-не менее 4 отчетов субъектов профилактики  по исполнению плана; 

-100%  исполнение решений Комиссии.
	

	329.
	Формирование графика, организация и проведение   рейдов, в рамках исполнения Закона Иркутской области от 05.03.2010 № 7-оз «Об отдельных мерах по защите детей от факторов, негативно влияющих на их физическое, психическое, интеллектуальное, духовное и нравственное развитие, в Иркутской области».


	По отдельному плану
	Выполнение графика рейдов-100%.

В 100%  установленных случаев  нарушения закона  принятие мер  административного и профилактического характера 
	

	Организация профилактической работы (акции, операции, рейды) субъектов системы профилактики в отношении  семей, состоящих на профилактических учетах и находящихся в социально- опасном положении

	330.
	Организация и проведение совместно с  субъектами профилактики профилактических операций, акций, в том числе профилактических операций  «Каникулы»,   «Неделя мужества»,   «Безнадзорник», «Лидер»,   «Семья»,     «Условник»,   «Улица»,   проверки условно осужденных в ночное и вечернее время.
	В течение года

	100% проведение  планируемых  акций

	Ответственный секретарь  КДНиЗП

	331.
	Реализация мероприятий в рамках Приказа Министерства здравоохранения Иркутской области № 280-мпр и Министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области № 251-мпр от 25.03.2009 «О Порядке межведомственного взаимодействия при оказании медико-социальной помощи детям и семьям, находящимся в социально опасном положении, в том числе ВИЧ-инфицированным женщинам и детям, рожденным ВИЧ-инфицированными матерями».
	В течение года
	100% выявление детей и семьей, находящихся в социально опасном положении, в том числе ВИЧ-инфицированных женщин и детей, рожденных ВИЧ-инфицированными матерями, оказание им помощи всеми субъектами профилактики.
	

	332.
	Организация  рейдовых групп и мобильных бригад для  оперативного реагирования в случае нарушения прав несовершеннолетних  и обеспечения  комплексного обследования  семей, находящихся в трудной жизненной ситуации.


	По мере необходимости
	 В 100% установленных случаях   принятие административных мер в отношении родителей,   законных представителей. 
Проведение  соответствующей профилактической работы в 100% установленных случаев

	

	333.
	Организация  профилактической  акции субъектов профилактики   «Завтра в школу» по  изучению семей первоклассников и оказанию практической помощи.

	Июль-август
	100% обследование семей первоклассников субъектами профилактики.
	

	334.
	Содействие в организации работы консультационных пунктов для родителей «Маленькая мама», «Содействие».

	В течение года
	 Оказание психолого- педагогической помощи родителям  в воспитании детей.
Участие в 4 заседаниях   по плану работы консультационных пунктов 
	

	335.
	Организация профилактической работы субъектами системы профилактики в отношении семей, в которых выявлены факты жестокого обращения с несовершеннолетними:

- организация рейдовых групп. 


	В соответствии с графиком
	100% проведение рейдов в соответствии с графиком.


	

	336.
	Проведение мероприятий, направленных на оказание помощи семьям, имеющим детей, и находящимся в трудной жизненной ситуации, организацию досуга детей и подростков; обеспечении комплекса необходимой им правовой, педагогической, психологической, материальной помощи. 


	По отдельному плану


	100%  исполнение поручений Комиссии субъектами профилактики.

	

	337.
	Просвещение граждан  в рамках Центра  социально-правовой информации по вопросам  реализации законных прав и интересов несовершеннолетних и родителей.

	По отдельному плану


	100 % участие в запланированных Комиссией  консультациях   соответствии с планом 
	

	338.
	Участие в судебных заседаниях,   в связи с лишением родительских прав, ограничением в родительских правах. 


	По мере необходимости
	100% участие в   судебных заседаниях, в соответствии с  полученными судебными повестками.
	

	Работа с несовершеннолетними

	339.
	Исполнение программ реабилитации в отношении  несовершеннолетних.
	По мере необходимости
	 100% организация занятости   несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы, либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений.

	Ответственный секретарь  КДНиЗП

	340.
	Обеспечение исполнения Порядка экстренного реагирования Комиссии на факты чрезвычайных происшествий с участием несовершеннолетних.
	В каждом установленном случае
	Принятие соответствующих  профилактических мер в 100% установленных случаев
	

	341.
	Ежедневный сбор, анализ информации, предоставленной субъектами профилактики по выявленным фактам противоправных действий в отношении несовершеннолетних.
	Ежедневно 
	В 100% случаев  организация профилактической работы субъектами системы профилактики. 

 В 100% случаев принятие административных мер в отношении родителей,   законных представителей. 


	

	342.
	Организация рейдовых групп по каждому выявленному случаю  жестокого обращения с несовершеннолетними.

	В  каждом случае
	100% реагирование по каждому случаю.

Принятие административных мер в отношении родителей,   законных представителей.

Организация профилактической работы 
	

	343.
	Отчет  руководителей общеобразовательных организаций  об   организации работы по профилактике  жестокого обращения с детьми

- анализ информации образовательных организаций  по выявлению фактов    жестокого  обращения с несовершеннолетними.
	По отдельному плану


	Не менее 4 отчетов  руководителей образовательных организаций  по профилактике     жестокого  обращения с несовершеннолетними.
100%  исполнение решений Комиссии.
	

	344.
	Организация работы телефона горячей линии «Дети в беде».

-публикации в СМИ по профилактике жестокого обращения с несовершеннолетними
- размещение социальной рекламы 
	Ежемесячно
	Проведение 12 «горячих» телефонных линий 

Размещение баннера на территории Шелеховского района, с указанием номера телефона Комиссии.

Не менее 6 публикаций в год

	

	345.
	Формирование  и направление   в ОГКУ «Центр занятости населения»  списков  учащихся, состоящих на учете в Комиссии для организации временного трудоустройства несовершеннолетних от 14 до 18 лет.
	В течение года

	100% занятость несовершеннолетних, состоящих на профилактических учетах.


	

	346.
	Формирование и направление в  ОГУСО «Комплексный центр социального обслуживания населения г. Шелехова и Шелеховского района» списков несовершеннолетних из малообеспеченных и неблагополучных семей для организации работы по предоставлению бесплатных путевок в оздоровительные лагеря.
	Апрель-май
	100% оздоровление несовершеннолетних из малообеспеченных и неблагополучных семей.


	

	347.
	Подготовка методических рекомендаций для образовательных организаций.  
	1 раз в полугодие
	 Направление не менее 2 методических рекомендаций  в образовательные учреждения
	

	348.
	Организация работы института наставничества  за несовершеннолетними, состоящими на профилактических учетах,   из числа работников образовательной учреждении, членов родительского комитета, представителей школьного парламента, работников Администрации, депутатского корпуса и др.   
	Постоянно

	 Заслушивание 4 отчетов образовательных учреждений  об организации  работы института наставничества  за несовершеннолетними, состоящими на профилактических учетах,   из числа работников образовательной учреждении, членов родительского комитета, представителей школьного парламента, работников Администрации, депутатского корпуса и др.   
	

	349.
	Составление протоколов по ст.5.35 КоАП РФ в отношении родителей (законных представителей) в связи с  уклонением несовершеннолетних от учебы.
	По мере необходимости
	100% вовлечение несовершеннолетних    в учебный  процесс.
	

	350.
	Поддержание в рамках Закона Иркутской области №7-оз от 05.03.2010 г. в актуальном состоянии: 

-  Банка данных о детях, не приступивших к занятиям; 

- Банка данных о  детях, не посещающих или систематически пропускающих занятия в образовательных учреждениях;

- формирование Банка данных о детях, окончивших 9 классов, не занятых организованной деятельностью.


	Постоянно 

	Актуальное состояние баз данных 
	

	351.
	 Организация работы  по  вовлечению в учебный процесс несовершеннолетних, уклоняющихся от учебы. 


	В течение года

	Отчет 4 руководителей образовательных организаций об организации работы  по  вовлечению в учебный процесс несовершеннолетних, уклоняющихся от учебы. 

( по решению комиссии).
 
	

	352.
	Проведение сверок по  профилактическим учетам несовершеннолетних, состоящих на учете в Комиссии во  всех   общеобразовательных организациях.
	Ежеквартально
	Актуальность базы данных
	

	Работа Комиссии с воспитанниками государственных учреждений

	353.
	Проведение плановых и внезапных проверок списочного состава с фактическим наличием воспитанников государственных учреждений.
	По отдельному плану
	100% проведение планируемых проверок.


	Заместитель председателя КДНиЗП, ответственный секретарь КДНиЗП,


	354.
	Анализ причин и условий, способствующих самовольным уходам воспитанников из учреждений для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	Ежеквартально

	Положительная динамика по сокращению самовольных уходов  воспитанников  из государственных учреждений.

	Ответственный секретарь  КДНиЗП.



	355.
	Координация   мероприятий  субъектов профилактики 

по предупреждению  самовольных уходов несовершеннолетних из учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	Ежеквартально

	Снижение количества и предупреждение повторных правонарушений несовершеннолетними, состоящими на профилактических учетах. 


	

	356.
	Рассмотрение на заседании Комиссии материалов дел в отношении несовершеннолетних совершивших самовольные уходы из учреждений для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 
	При поступлении  административных материалов
	Рассмотрение 100% поступивших   материалов дел в отношении несовершеннолетних совершивших самовольные уходы из учреждений для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	Председатель КДНиЗП, ответственный секретарь  КДНиЗП.


	357.
	Организация благотворительных  акций для воспитанников  учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	Август, декабрь


	Проведение 2 акций. Оказание благотворительно помощи детям
	

	358.
	Организация и проведение мероприятий, способствующих сохранению и восстановлению психического и физического здоровья учащихся (праздники здоровья, спартакиады, дни здоровья, туристические походы, военно-полевые сборы и т.п.)
	По отдельным планам
	Предупреждение самовольных уходов несовершеннолетними. Положительная динамика в снижении количества самовольных уходов.

Предупреждение правонарушений и преступлений. Положительная динамика  по уменьшению количества  правонарушений и преступлений несоврешеннолетних.
	

	Отдел по работе с представительными органами

	Организационно-техническое, информационное сопровождение деятельности Думы района

	359.
	Организационно-техническое сопровождение заседаний Думы:

- проект повестки;

- формирование пакета документов;

- подготовка протокола;

- поручения
	Ежемесячно (июль, август по мере необходимости)


	Обеспечение деятельности Думы на плановой основе
	Соснина Л.В.

Калягина Н.М.

	360.
	Подготовка проектов решений Думы Шелеховского муниципального района о  плане работы Думы района на II полугодие 2015г., I полугодие 2016 г.
	Июнь,

Декабрь


	Организация обеспечения работы Думы района на плановой основе
	

	361.
	Мониторинг

выполнения поручений по итогам заседаний Думы района, постоянных  комиссий;

выполнения  плана работы Думы района


	Ежемесячно
	Своевременность и качество подготовки структурными подразделениями Администрации ШМР  проектов решений Думы района и документов к ним
	

	362.
	Направление на опубликование решений Думы района, размещение информации о заседаниях Думы района и принятых решениях на официальном сайте Администрации  района, в газете «Шелеховский вестник», на информационном стенде отдела
	В течение 8-ми дней с момента подписания
	Обеспечение информационной открытости деятельности представительного органа


	

	363.
	Направление копий решений Думы района в соответствии с распоряжением  Администрации Шелеховского муниципального района от 30.05.2011 № 93-ра «О предоставлении обязательного экземпляра официальных документов»
	В течение 10 дней со дня регистрации 


	Обеспечение информационной открытости о решениях представительного органа
	

	364.
	Подготовка решений Думы района для направления в:

- Реестр НПА Шелеховского района;

- Регистр МНПА Иркутской области
	В течение пяти дней с момента опубликования
	обеспечение открытости информации о деятельности ОМС Шелеховского района
	

	365.
	Передача в архивный отдел Администрации района решений Думы района за 2012 год
	3 квартал

2015 года
	Обеспечение сохранности нормативных правовых актов, принятых Думой района
	

	366.
	Содействие в организации проведения  отчетов депутатов Думы района
	В соответствии с утвержденным графиком отчетов депутатов в 2015 году


	Обеспечение подотчетности депутатов Думы района населению Шелеховского района
	

	367.
	Регистрация и учет обращений граждан;

- информирование депутатов о поступивших обращениях граждан;

-своевременная передача обращений депутатам для рассмотрения;

- осуществление контроля за соблюдением сроков ответов на обращения граждан депутатами Думы района
	В день обращения

В течение 30 дней со дня регистрации обращения


	Обеспечение рассмотрения  обращений граждан в установленные сроки
	

	Обеспечение избирательных прав граждан

	368.
	Осуществление учета избирателей, участников референдума на территории Шелеховского района
	В соответствии со сроками, установленными ст. 16 ФЗ 67-ФЗ от 12.06.2002
	формирование достоверных сведений Регистра избирателей, участников референдума
	Соснина Л.В.

Калягина Н.М.



	369.
	Организация и проведение совместно с Шелеховской территориальной избирательной комиссией мероприятий по повышению правовой культуры избирателей и обучению организаторов выборов
	В соответствии с планом совместных мероприятий
	Повышение интереса населения к избирательному процессу, формирование кадрового резерва организаторов выборов


	

	Организация взаимодействия  Администрации района с главами и Думами поселений

	370.
	- Анализ планов работы Дум поселений. 

- Оказание методической помощи по ведению документации Дум поселений
	Февраль, июль

В течение года


	Повышение качества подготовки нормативных актов, принимаемых Думами поселений
	Соснина Л.В.

Калягина Н.М.



	371.
	Организация планирования и проведения заседаний Совета глав муниципальных образований Шелеховского района (далее - Совет глав)
	Ежемесячно (июль, август по мере необходимости)


	Обеспечение согласованных действий органов местного самоуправления Шелеховского района


	

	Нормативно - правовое обеспечение

	372.
	1) Об утверждении Плана работы Думы Шелеховского муниципального района на II полугодие 2015 года;

2) Об утверждении Плана работы Думы Шелеховского муниципального района на I полугодие 2016 года
	Июнь

Декабрь
	Обеспечение реализаций полномочий органов местного самоуправления Шелеховского района

	Соснина Л.В.

	Отдел  по работе с общественностью и средствами массовой информации



	Формирование общественного мнения о деятельности органов местного самоуправления (далее - МСУ) по важнейшим вопросам развития района

	373.
	Организация публикаций по вопросам  развития территории: привлечению инвестиций в развитие производства и/или в развитие учреждений социальной сферы
	1 раз в квартал
	Повышение информированности населения района о действиях органов МСУ по экономическому развитию территории
	Шастина О.А.



	374.
	Организация публикаций по итогам встреч Мэра района с представителями общественности для обсуждения вопросов развития района
	
	
	

	375.
	Проведение анкетирования жителей Шелеховского района по вопросам удовлетворенности муниципальными услугами и информационной открытости органов МСУ
	март

октябрь
	Выявление возможных упущений органов МСУ по предоставлению муниципальных услуг и информационной открытости и последующее устранение выявленных недостатков на основании проводимого анкетирования
	          Пьянникова С. Е.

	376.
	Проведение тематических опросов мнения населения Шелеховского района по текущим вопросам жизнедеятельности на официальном сайте Администрации
	ежеквартально
	Увеличение мероприятий, направленных на установление обратной связи с жителями района, повышение уровня информированности жителей района о деятельности ОМС
	Шастина О.А.

Пъянникова С. Е.

	377.
	Публикация материалов о конкретных делах органов МСУ в газете «Шелеховский вестник»
	в соответствии с отчетными периодами и обсуждением на планерных заседаниях Мэра района отчетов структурных подразделений, по итогам заседаний Думы района
	Повышение информированности населения о направлениях в работе органов МСУ района, о практических действиях Мэра района и структурных подразделений администрации района
	Шастина О.А. 



	378.
	Размещение событийных информаций в электронных и других СМИ
	ежемесячно
	
	

	Формирование негативного отношения к проявлениям коррупции и бюроклатизма

	379.
	Подготовка и размещение в газете «Шелеховский вестник» и на официальном сайте администрации материалов, влияющих на выработку негативного отношения к проявлениям коррупции и бюрократизма, и о деятельности органов МСУ, направленных на исключение коррупционных рисков
	январь, 

ежеквартально


	Формирование у населения района негативного отношения к проявлениям коррупции и бюрократизму, повышение осведомленности жителей района о деятельности органов МСУ, направленной на исключение коррупционных рисков.
	Шастина О.А.


	380.
	Проведение анкетирования жителей Шелеховского района для опубликования в газете «Шелеховский вестник» по случаям проявления коррупции 
	ноябрь
	Выявление случаев коррупционных проявлений  в деятельности органов МСУ района, мнения населения о состоянии коррупции в деятельности органов власти. 
	Шастина О. А.

	Укрепление партнерских отношений и сотрудничества с  наиболее активной общественности района и ОМС

	381.
	Разработка и утверждение плана работы Совета общественных объединений.  
	январь
	Консолидация  усилий активной общественности района и органов МСУ по реализации социально-значимых проектов.
	Пьянникова С. Е.


	382.
	Внесение на рассмотрение совета общественных объединений проектов муниципальных  правовых актов, вносимых на публичные слушания.
	в соответствии со сроками публичных слушаний
	Увеличение количества муниципальных правовых актов, принятых органами МСУ с участием общественности
	Пьянникова С.Е.

	383.
	Внесение на рассмотрение Совета общественных объединений при Мэре района отчета о реализации  Концепции  взаимодействия органов местного самоуправления Шелеховского района с общественностью
	2 раза в год
	Повышение информированности общественности о ходе реализации важнейших проектов на территории района
	Шастина О.А.


	384.
	Подготовка праздничных акций в честь памятных дат с участием представителей общественности: 

- Дня рождения Г.И. Шелехова 27 января 2013 года;

- Посадка городского сквера в рамках проведения общерайонного субботника;

- Проведение конкурса общественных инициатив, поощрение победителей по итогам года.
	январь

апрель-май

– ноябрь
	Повышение активности общественных организаций в реализации инициативных проектов для жителей района, социально-значимых проектов и акций.
	Шастина О.А.
Пьянникова С.Е.

	385.
	Организация благотворительных акций под эгидой Совета
	август

декабрь
	Проведение совместно с общественностью района социально-значимых акций к 1 сентября и Новому году.
	Пьянникова С.Е.


	386.
	Разработка и   реализация плана выездных встреч Мэра района с общественностью Шелеховского района.
	август
	Повышение информированности  
населения сельских поселений о деятельности органов МСУ района,  мониторинг проблем поселений 
	Шастина О. А.

	Дальнейшее развитие побратимских связей между городами Шелехов - Номи

	387.
	Формирование детской и официальной делегаций Шелеховского района в г.Номи: 

- подготовка документов для визита детской делегации Шелеховского района в город Номи; 

-подготовка документов для поездки официальной делегации и делегации «Общества дружбы» в город Номи

-подготовка сувениров для отъезжающих делегаций

- официальное оформление приема делегаций из г. Номи;

- планирование программы пребывания.

	февраль- июль
	Укрепление межмуниципальных  связей и традиций, стимулирование интереса школьников к отношениям городов-побратимов  
	Пьянникова С. Е.

Шастина О. А.

	388.
	Проведение комплекса мероприятий для приема детской делегации из города-побратима Номи

-Оформление необходимых документов,

- формирование программы для детской делегации


	
	
	Пъянникова С. Е. 

Шастина О. А.

	389.
	Обеспечение системной деловой переписки с городом побратимом.
Участие в организации, проведении и освещении мероприятий, посвященных юбилейным и праздничным датам  побратимских взаимоотношений
	
	Участие в реализации мероприятий в соответствии с планом мероприятий, посвященных памятным датам

 в истории  побратимских отношений с г.Номи (Япония), на 2015 год


	Пъянникова С. Е.

	Правовое управление

	Правовое обеспечение деятельности Мэра района и Администрации района

	390.
	Проверка соответствия проектов муниципальных правовых актов федеральному и областному законодательству


	5 рабочих дней - в отношении  проектов муниципальных нормативных правовых актов и ненормативных правовых актов, требующих подготовки письменного заключения или анализа большого объема документов;

3 рабочих дня - в отношении  проектов ненормативных муниципальных правовых актов


	Реализация установленной действующим законодательством компетенции муниципального района в сфере принятия муниципальных правовых актов

Уменьшение количества актов прокурорского реагирования, обоснованных претензий со стороны контролирующих и надзорных органов по сравнению со средними показателями за 2 предыдущих года

Уменьшение количества случаев отмены правовых актов Шелеховского района в судебном порядке по сравнению со средними показателями за 2 предыдущих года
	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.


	
	
	
	
	

	391.
	Проверка соответствия ранее принятых муниципальных правовых актов федеральному и областному законодательству


	В течение месяца после подготовки

ежемесячного мониторинга изменений в законодательстве


	Надлежащая регламентация общественных правоотношений для реализации вопросов местного значения района в связи с изменением законодательства, устранение «правовых пробелов» на муниципальном уровне.

Своевременное приведение правовых актов Шелеховского района в соответствие с действующим законодательством
	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.


	392.
	Обеспечение своевременной подготовки поправок в Устав Шелеховского района (подготовка проекта, организация проведения публичных слушаний, направление документов на государственную регистрацию, обеспечение своевременного опубликования)


	Февраль,
октябрь


	Обеспечение соответствия Устава Шелеховского района изменениям в законодательстве


	Котовщикова Н.В.



	393.
	Разработка проектов муниципальных правовых актов:

1) о проведении конкурсов «Лучший инспектор ДПС», «Лучший участковый уполномоченный полиции»; «Лучший инспектор ПДН»

2) о подведении итогов  конкурсов:

«Лучший инспектор ДПС»,

 «Лучший участковый уполномоченный полиции»; 

«Лучший инспектор ПДН»;

3) Об утверждении плана-графика информационно-консультационной приемной на 2015 год;
4) об утверждении плана проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг Шелеховского района на 2015 год


	Сентябрь
апрель

Июнь
Октябрь

Май

декабрь

февраль


	Надлежащая регламентация общественных правоотношений для реализации вопросов местного значения района в связи с изменением законодательства, устранение «правовых пробелов» на муниципальном уровне


	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.

Тарасова Н.А.



	394.
	Подготовка информации в структурные подразделения о необходимости разработки проектов муниципальных правовых актов (обеспечение разработки правовых актов)


	В  течение месяца после подготовки

ежемесячного мониторинга изменений в законодательстве
	Надлежащая регламентация общественных правоотношений для реализации вопросов местного значения района в связи с изменением законодательства, устранение «правовых пробелов» на муниципальном уровне
	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.



	395.
	Проведение правовой экспертизы проектов договоров, контрактов, соглашений, муниципальных контрактов, подготовка  протоколов разногласий

Подготовка проектов договоров, контрактов,  соглашений


	В течение 3 рабочих дней

В  течение 5 рабочих дней со дня поручения Мэра района, заместителя Мэра района по правовой и административной работе
	Надлежащая регламентация  взаимоотношений Администрации района с государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и гражданами – сторонами по договору

 
	Котенок Л.Н.


	396.
	Анализ состава принимаемых структурными подразделениями  с правами юридического лица правовых актов, подготовка предложений по результатам проведенного анализа
	Ежеквартально 

	Обеспечение соответствия правовых актов структурных подразделений действующему законодательству
	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.


	397.
	Предоставление правовых консультаций сотрудникам Администрации района
	По  мере обращения
	Разрешение сложных правовых вопросов, возникающих у сотрудников Администрации в процессе исполнения должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией
	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.



	398.
	Проведение антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных правовых актов района
	Одновременно с проведением правовой экспертизы
	Своевременное выявление и устранение коррупциогенных факторов
	

	Работа с проектами федеральных законов и законов области, иных нормативных правовых актов

	399.
	Подготовка заключений на проекты законов, иных нормативных правовых актов, издаваемых государственными органами

Рассмотрение проектов законов и подготовка заключений в рамках работы Комиссии при Губернаторе Иркутской области по вопросам законопроектной деятельности
	По мере поступления в срок, установленный в запросе либо в поручении Мэра, заместителя Мэра по правовой и административной работе
	Подготовка предложений, направленных на защиту интересов района при издании государственными органами законодательных и иных нормативных правовых актов


	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.


	Правовая культура муниципальных служащих

	400.
	Организация и проведение обучающих тематических семинаров:

1) Юридическая техника при подготовке проектов муниципальных правовых актов Шелеховского района;

2) О применении законов Иркутской области об административной ответственности и оформления административных дел с должностными лицами городских и сельских поселений уполномоченных составлять протоколы об административных нарушениях;
3) О коррупциогенных  факторах в муниципальных нормативных правовых актах района;
4) Порядок подготовки, заключения и исполнения муниципальных контрактов в Администрации Шелеховского муниципального района.
	Январь

Апрель

Октябрь

  Июль

Ноябрь
	Оказание правовой помощи по отдельным вопросам, вызывающим сложности в правоприменении


	Стефанкова И.Г.

Ворошилова Н.И.
Стефанкова И.Г.
Котенок Л.Н.

	401.
	Проведение мониторинга действующего законодательства и доведение до сведения руководителей структурных подразделений Администрации района
	Ежемесячно

	Формирование поручений Мэра района или его заместителей, а также самостоятельной инициативы структурных подразделений по приведению правовых актов в соответствие с действующим законодательством по итогам рассмотрения мониторинга.

Разработка муниципальных правовых актов района, обеспечение их принятия после вступления в силу правовых норм, имеющих большую юридическую силу, в следующие сроки:

для решений Думы - 2 мес.

для правовых актов Мэра, Администрации – 1 мес.
	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.


	Реализация полномочий района в сфере взаимодействия с правоохранительными органами

	402.
	Организационное и координационное обеспечение условий для реализации подпрограммы «Профилактика правонарушений в Шелеховском районе на 2015-2017 годы»:

1) разработка и обеспечение утверждения плана реализации подпрограммы в 2015 году;

2) мониторинг реализации подпрограммных мероприятий;

3) подготовка отчета о реализации подпрограммных мероприятий для заседания Думы
	Февраль

Ежеквартально

Декабрь
	Повышение эффективности в области взаимодействия с правоохранительными органами.

Оценка результативности по критериям, определенным программой
	Тарасова Н.А.

Ворошилова Н.И.



	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг

	403.
	Проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг Шелеховского района
	В соответствии с утвержденным Планом проверок
	Выявление и устранение недостатков в деятельности по предоставлению муниципальных услуг района
	Котовщикова Н.В.

Горбатко А. Д.


	Участие в реализации мероприятий по снижению административных барьеров, повышению

качества и доступности муниципальных услуг и снижению коррупционных рисков

	404.
	Реализация мероприятий по снижению Административных барьеров, повышению качества и доступности муниципальных услуг, снижению коррупционных рисков в Администрации района:

1) Организационное обеспечение деятельности рабочей группы;
2) Проведение мониторинга реализации плана с подготовкой отчетов;
3) Подготовка плана проведения мероприятий на 2016 год
	В соответствии с утвержденным планом проведения мероприятий в Администрации района в 2015 году

В соответствии с датами проведения заседаний рабочей группы

Ежеквартально 
Декабрь 
	Снижение административных барьеров;

повышение качества и доступности муниципальных услуг


	Стефанкова И.Г.
Тарасова Н.А.

	Правовое обеспечение мероприятий в поселениях района (кроме города Шелехова)

	405.
	1) Оказание консультаций сотрудникам администраций поселений;

2) Оказание содействия в разработке проектов правовых актов поселений, в том числе предоставление типовых муниципальных правовых актов;

3) Оказание помощи при рассмотрении дел в судах.

Проведение семинаров и практических занятий
	По мере обращения

По запросам и предложениям глав поселений  в согласованные сроки
	Оказание сотрудниками администраций поселений правовой помощи по отдельным вопросам, вызывающим сложности в правоприменении


	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.


	Защита интересов Администрации района, реализация полномочий Администрации района в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд района, в сфере соблюдения законодательства о защите конкуренции

	406.
	Представление интересов Администрации района при рассмотрении дел в судах, а также в контрольных и надзорных органах
	По мере необходимости
	Защита интересов Администрации по конкретному делу
	Котенок Л.Н.

	407.
	Подготовка проектов муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд района, заключаемых от имени Администрации района


	В соответствии с утвержденным планом-графиком муниципальных закупок на 2015 год
	Обеспечение муниципальных нужд района в закупках товаров, работ, услуг от имени Администрации района в текущем финансовом году
	Котенок Л.Н.



	408.
	Правовая экспертиза проектов муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, заключаемых от имени Администрации района


	В соответствии с утвержденным планом-графиком муниципальных закупок на 2015 год


	Обеспечение муниципальных нужд района в закупках товаров, работ, услуг от имени Администрации района в текущем финансовом году


	Котенок Л.Н.



	409.
	Подготовка протоколов разногласий в отношении муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, заключаемых от имени Администрации района
	В течение 7 рабочих дней


	Обеспечение муниципальных нужд района в закупках товаров, работ, услуг от имени Администрации района в текущем финансовом году
	Котенок Л.Н.



	410.
	Правовая экспертиза документации о закупках товаров, работ, услуг для муниципальных нужд района
	В течение 5 рабочих дней


	Обеспечение соответствия текста документации о закупках товаров, работ, услуг требованиям федерального законодательства
	Котенок Л.Н.



	411.
	Подготовка материалов для выполнения претензионной работы в отношении муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд района, заключаемых от имени Администрации района
	По мере необходимости


	Обеспечение муниципальных нужд района в закупках товаров, работ, услуг от имени Администрации района в текущем финансовом году
	Котенок Л.Н.



	412.
	Организация в случае необходимости на стадии планирования закупок консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях
	По мере необходимости


	Повышение эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг
	Котенок Л.Н.



	413.
	Подготовка изменений в план-график муниципальных закупок на 2015 год и размещение его в единой информационной системе


	По мере необходимости,

3 рабочих дня


	Формирование потребности в обеспечении муниципальных нужд района в закупках товаров, работ, услуг от имени Администрации района на 2015 год
	Котенок Л.Н.



	414.
	Разработка плана-графика закупок на 2016 год, обеспечение его утверждения  и размещение его в единой информационной системе


	Декабрь 


	Формирование потребности в обеспечении муниципальных нужд района в закупках товаров, работ, услуг от имени Администрации района на следующий финансовый год
	Котенок Л.Н.



	Содействие в реализации законных прав и интересов граждан и организаций, обращающихся в органы местного самоуправления района, и оказание информационно – консультационного содействия в реализации  законных прав и интересов жителей Шелеховского района

	415.

	Своевременное и полное рассмотрение обращений, поступающих в правовое управление, подготовка либо правовая экспертиза ответов;
Оперативное рассмотрение обращений поступающих на телефон «Горячей линии»
	По мере обращения в сроки, установленные законом

Рассмотрение обращения и информирование заявителя в день обращения


	Соблюдение права заявителей на обращение в органы местного самоуправления 


	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.
Ворошилова Н.И.

Тарасова Н.А.

	416.
	Оказание организационного и  информационно-консультационного содействия в работе Центра социально-правовой информации на базе районного муниципального казенного учреждения культуры Шелеховского района «Шелеховская межпоселенческая центральная библиотека»:

1) Обеспечение участия сотрудников ПУ в информационно-консультационных встречах с населением;
2) Контроль за своевременным исполнением Плана работы;
3) Подготовка Плана на 2016 год
	В течение года
В течение года

Декабрь
	Повышение информированности населения Шелеховского района о полномочиях публичных органов и корреспондирующих им правах граждан
	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.
Котенок Л.Н.
Кукенбаева Ю.И.
Ворошилова Н.И.



	Реализация областных государственных полномочий, переданных Законом Иркутской области от 8 мая 2009 года N 20-оз
«О наделении органов местного самоуправления областными государственными полномочиями по определению персонального состава и обеспечению деятельности административных комиссий»

	417.
	Рассмотрение административных дел
	2 и 4 пятница каждого месяца
	Обеспечение деятельности Административной комиссии Шелеховского района
	Ворошилова Н.И.

Тарасова Н.А.



	Реализация конституционного права граждан на получение полной и достоверной информации о деятельности Администрации района и муниципальных нормативных правовых актах Шелеховского района

	418.
	Подготовка и направление в уполномоченный орган  Иркутской области муниципальных нормативных правовых актов района и дополнительных сведений к ним


	В течение 15 рабочих дней по окончании каждого месяца


	Своевременное и полное  представление в Уполномоченный орган муниципальных нормативных правовых актов района и дополнительных сведений к ним для включения в регистр


	Кукенбаева Ю.И.



	419.
	Размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в газете «Шелеховский вестник»  информации о деятельности правового управления,  в том числе о переданных полномочиях органам местного самоуправления, муниципальных нормативных правовых актов района, а также своевременная подготовка и размещение указанной информации на информационных стендах
	В сроки, установленные распоряжением Администрации района  от 12.01.2012 № 4-ра


	Своевременное, достоверное и полное информирование населения о деятельности органа местного самоуправления  района


	Тарасова Н.А.

Непомнящих В.А.


	Упорядочение и систематизация муниципальных нормативных правовых актов района, обеспечение открытости информации о деятельности органов местного самоуправления района

	420.
	Формирование и обновление Реестра муниципальных нормативных правовых актов района;
Размещение Реестра на официальном сайте Администрации района
	Изменения в Реестр - в течение недели со дня регистрации муниципальных нормативных правовых актов  

Обновление Реестра на сайте  - один раз в неделю
	Своевременное и полное формирование Реестра муниципальных нормативных правовых актов района с целью информирования жителей района о действии нормативно-правовой базы района
	Кукенбаева Ю.И.

Котенок Л.Н.



	Взаимодействие Администрации Шелеховского муниципального района и Прокуратуры г. Шелехова в рамках Соглашения в сфере нормотворчества

	421.
	Подготовка акта сверки изменений, внесенных в законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации  и Иркутской области,  предложений о необходимости внесения изменений в нормативные правовые акты района;
Осуществление проверки муниципальной правовой базы на предмет выявления муниципальных правовых актов, вступивших в противоречие с федеральным и областным законодательством;
Информирование  прокуратуры города Шелехова  о количестве муниципальных нормативных правовых актов в рамках заключенного соглашения


	не позднее 20 числа следующего месяца

До 15 числа каждого месяца

Два  раза в год, к 20 июня и к 20 декабря
	Проведение превентивных мероприятий при разработке и принятии муниципальных нормативных правовых актов района.

Своевременный сбор сведений о вступивших в противоречие с федеральным и областным законодательством муниципальных нормативных правовых актах
	Краснопёрова Т.В.

Котовщикова Н.В.

Стефанкова И.Г.



	Взаимодействие Администрации Шелеховского муниципального района и  Шелеховской районной общественной организацией ветеранов войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов

	422.
	Проведение бесплатных правовых консультаций для ветеранов и пенсионеров Шелеховского района по вопросам некоммерческого характера, в том числе по вопросам предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Шелеховского района и подведомственными им организациями (виды, порядок, сроки, обжалование), по общим вопросам предоставления государственных услуг, а также по вопросам о характере, способах и пределах осуществления и защиты прав ветеранов и пенсионеров, их свобод и охраняемых законом интересов по гражданским, семейным, трудовым, жилищным, земельным и иным правоотношениям
	1 раз в месяц

при поступлении заявок с тематикой


	Повышение правовой грамотности и правосознания ветеранов и пенсионеров Шелеховского района.

Обеспечение доступа ветеранов и пенсионеров Шелеховского района к квалифицированной юридической помощи
	Котенок Л.Н.

Кукенбаева Ю.И.

	Мероприятия по организации деятельности комиссий

	423.
	Обеспечение организационной деятельности консультативно-совещательных органов по вопросам компетенции управления:

- Координационной комиссии по повышению безопасности дорожного движения в Шелеховском районе;

- Межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов, возникающих при осуществлении контроля за оборотом лома черных и цветных металлов на территории Шелеховского района;

- Межведомственной комиссии по вопросам миграции при Администрации Шелеховского муниципального района;

- Межведомственной комиссии по профилактике правонарушений при Администрации;

- общественного Совета по антикоррупционной экспертизе при Администрации Шелеховского муниципального района;

- экспертной рабочей группы по рассмотрению общественных инициатив
	В  соответствии с утвержденными планами работы Комиссий


	Выработка комиссиями предложений и рекомендаций по установленным сферам деятельности


	Красноперова Т.В.
Ворошилова Н.И.

Тарасова Н.А.

	Реализация Указа Президента Российской Федерации от 04.03.2013 № 183 «О рассмотрении общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации с использованием Интернет-ресурса «Российская общественная инициатива»

	424.
	Проведение экспертизы с целью принятия решения о целесообразности разработки проекта соответствующего нормативного правового акта и (или) об иных мерах по реализации поступивших общественных инициатив;
Подготовка экспертного заключения и решения о разработке соответствующего нормативного правового акта и (или) принятии иных мер по реализации общественной инициативы


	В течение двух месяцев со дня поступления общественной инициативы


	Обеспечение участия граждан в нормотворческой деятельности органов местного самоуправления района


	Красноперова Т.В.
Тарасова Н.А.

	Отдел управления персоналом

	Формирование эффективной организационной структуры Администрации района, отвечающей задачам органов местного самоуправления

	425.
	Формирование штатного расписания  Администрации Шелеховского муниципального района на 2016 год

	Декабрь 2015
	Обеспечение организационной деятельности муниципальных служащих Шелеховского района в соответствии с нормативными требованиями к прохождению муниципальной службы.

Обеспечение соответствия численности работников Администрации Шелеховского муниципального района утвержденным нормативам.


	Леонова А.Н.,

Соисполнители-

Борисова Н.С., Мельникова Г.Е., Софронова Л.Д., МКУ «ЦБМУ»
Руководители структурных подразделений совместно с отделом управления персоналом

	426.
	Формирование штатных расстановок структурных подразделений
	ежемесячно
	
	

	427.
	 Внесение изменений в штатное расписание


	По мере необходимости
	
	

	428.
	Своевременное внесение изменений в положения об отделах, должностные инструкции, трудовые договоры работников, в соответствии с изменениями действующего законодательства либо трудовых функций работников
	По мере необходимости
	Обеспечение соответствия функций, исполняемых  структурными подразделениями, муниципальными служащими действующему законодательству, обеспечение трудовых прав работников.
	

	Формирование нормативной базы муниципальной службы

	429.
	 Мониторинг

  действующих муниципальных правовых актов, регламентирующих вопросы организации и прохождения муниципальной службы

	Постоянно
	Обеспечение соответствия муниципальных правовых актов Шелеховского района федеральному законодательству и законодательству Иркутской области

	Леонова А.Н., 
совместно с правовым управлением

	430.
	Своевременное внесение изменений в муниципальные правовые акты в соответствии с изменениями  действующего законодательства


	По мере необходимости
	
	

	431.
	Разработка муниципальных правовых актов, регламентирующих вопросы организации и прохождения муниципальной службы
	В соответствии с утвержденным планом
	
	

	Повышение эффективности деятельности муниципальных служащих

	432.
	Мониторинг уровня образования и сроков повышения квалификации, обучения работников Администрации Шелеховского района с целью контроля за их служебным и профессиональным ростом.


	Ежегодно, по состоянию на начало календарного года
	Обеспечение контроля за соблюдением сроков  и качеством повышения квалификации, 

Соответствия муниципальных служащих  предъявляемым
квалификационным требованиям, 

продвижение

муниципальных служащих по службе
	Леонова А.Н.,

Заграничная О.И.

	433.
	Разработка плана повышения квалификации

	До 01.02.2015
	Обеспечение роста профессионализма и компетентности муниципальных служащих
	Леонова А.Н.

	434.
	Организация обучения муниципальных служащих:

1) в соответствии с планом повышения квалификации  муниципальных служащих Администрации Шелеховского муниципального района;

2) в соответствии с личными планами повышения квалификации каждого муниципального служащего

	В соответствии с планом
	Обеспечение роста профессионализма и компетентности муниципальных служащих
	Леонова А.Н., руководители структурных подразделений

	435.
	Организация и проведение информационно-практических семинаров по вопросам муниципальной службы, профилактики коррупции с учетом изменений действующего законодательства


	В соответствии с планом
	Соблюдение требований законодательства о муниципальной службе, недопущение возникновения конфликта интересов и коррупционных проявлений.
	Леонова А.Н.,

руководители структурных подразделений

	436.
	Участие в обеспечении контроля за исполнительской дисциплиной муниципальных служащих Шелеховского района

	Ежеквартально по данным отдела по контролю и делопроизводству, 

либо в порядке проведения служебных проверок
	Повышение ответственности муниципальных служащих, укрепление дисциплины

	Леонова А.Н., руководители структурных подразделений

	437.
	Контроль за соблюдением требований к служебному поведению муниципальных служащих
	постоянно
	Повышение ответственности муниципальных служащих, укрепление дисциплины

	Леонова А.Н., руководители структурных подразделений

	Организационно-кадровое обеспечение муниципальной службы, стимулирование мотивации муниципальных служащих, направленной на повышение профессионального уровня.



	438.
	 Проведение  аттестации муниципальных служащих


	В соответствии с утвержденным планом
	Обеспечение

соответствия муниципальных служащих замещаемой должности муниципальной службы
	Леонова А.Н.,
 Заграничная О.И. аттестационная комиссия

	439.
	Проведение квалификационных экзаменов муниципальных служащих

	Постоянно
	Повышение профессиональной заинтересованности, мотивации в добросовестном и качественном исполнении должностных обязанностей.


	Леонова А.Н.,
 Заграничная О.И. аттестационная комиссия

	440.
	Контроль за сроками  прохождения муниципальной службы в соответствующем классном чине и своевременное присвоение классных чинов муниципальным служащим

	Ноябрь-декабрь 2014г.
	
	Леонова А.Н., 
Заграничная О.И.

	441.
	Проведение конкурса «Лучший муниципальный служащий Шелеховского района» по итогам 2015 года

	В соответствии со сроками проведения конкурса, по мере поступления информации
	
	Леонова А.Н.

	442.
	Организационное обеспечение участия муниципальных служащих Шелеховского района  во Всероссийском конкурсе на лучшее муниципальное образование в номинации «Лучший муниципальный служащий муниципального района»

	В соответствии со сроками проведения конкурса, по мере поступления информации
	
	Леонова А.Н.

	443.
	Методическое руководство и оказание практической помощи по вопросам прохождения муниципальной службы работникам Администрации Шелеховского муниципального района, кадровым службам администраций поселений Шелеховского района
	По мере необходимости
	Обеспечение единых требований к порядку прохождения муниципальной службы, организации трудовой деятельности в соответствии с действующим законодатель-ством.


	Леонова А.Н.

	444.
	Поощрение муниципальных служащих по итогам работы, индивидуальные достижения, длительными сроками службы

	По мере необходимости
	Повышение мотивации в добросовестном и качественном исполнении должностных обязанностей.


	Леонова А.Н., руководители структурных подразделений

	445.
	Организация заседаний комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и конфликта интересов в Администрации Шелеховского муниципального района

	По мере поступления материалов
	Обеспечение непрерывности, преемственности и эффективного замещения должностей муниципальной службы квалифицированными кадрами
	Леонова А.Н.

	446.
	 Привлечение  муниципальных служащих к участию в конкурсах на замещение должностей (включение в резерв) муниципальной службы Шелеховского района

	По мере необходимости
	
	Леонова А.Н.


	447.
	Организация  взаимодействия с высшими учебными заведениями по целевой подготовке специалистов (сбор и анализ предложений, информирование муниципальных служащих, иных граждан)

	В течение года
	
	Леонова А.Н.

	448.
	Проведение конкурсов на замещение должностей (включение в резерв) муниципальной службы

	В течение года
	
	Леонова А.Н.

	Обеспечение соблюдения муниципальными служащими ограничений и запретов, предусмотренных законодательством о муниципальной службе

	449.
	Организация работы по предоставлению муниципальными служащими Шелеховского района сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, справок о соблюдении ограничений, предусмотренных законодательством о муниципальной службе

	Март-апрель 2015г., для вновь принятых- до поступления на муниципальную службу
	Обеспечение соблюдения запретов и ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, исполнение требований антикоррупционного законодательства
	Леонова А.Н., 
Заграничная О.И.

	450.
	Организация работы по предоставлению муниципальными служащими сведений о доходах, имуществе, обязательствах имущественного характера супруга(супруги), несовершеннолетних детей муниципальных служащих Шелеховского района, в соответствии с утвержденным Перечнем.

Проверка сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, соблюдении запретов и ограничений муниципальными служащими Шелеховского района
	Март-апрель 2015г., для вновь принятых- до поступления на муниципальную службу

По мере необходимости
	
	Леонова А.Н.,
 Заграничная О.И.

	451.
	Размещение на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера в соответствии с установленным порядком


	Май 2015г.
	
	

	Мониторинг работы отдела управления персоналом

	452.
	 Ежеквартальный отчет о выполнении комплексного плана отделом управления персоналом

	До 5 числа месяца, следующего за отчетным


	Анализ деятельности отдела управления персоналом и

оценка результатов  работы с целью повышения эффективности
	Леонова А.Н.



	453.
	Ежемесячное и текущее планирование работы отдела

	До 1 числа каждого месяца,  и далее еженедельно
	
	

	Совершенствование  системы внутриорганизационной культуры и коммуникаций

	454.
	Организация и проведение корпоративных праздников и культурно - досуговых мероприятий

	В течение года
	созданию благоприятного морального климата в коллективе, создание комфортных условий труда
	Леонова А.Н., 
Заграничная О.И.

	Защита персональных данных работников Администрации Шелеховского 

муниципального района

	455.
	Мониторинг действующего законодательства и муниципальных правовых актов в сфере защиты персональных данных

	постоянно
	Защита прав и свобод  каждого муниципального служащего, как человека и гражданина, при обработке его персональных данных, в том числе  защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
	Леонова А.Н.,
 Заграничная О.И.

	456.
	Своевременное внесение изменений в  муниципальные правовые акты по защите персональных данных

	По мере необходимости
	
	

	457.
	Ознакомление муниципальных служащих с нормативными правовыми актами по защите персональных данных, заполнение заявлений о согласии на обработку персональных данных
	По мере необходимости
	
	

	Архивный отдел

	Обеспечение комплектования и учета  документов архивов организаций - источников комплектования  архивного фонда района

	458.
	Реализация нормативных требований по организации хранения и учету документов, а так же исполнение запросов различных категорий пользователей
	по мере поступления
	Повышение качества  организации делопроизводства, учета документов и условий их хранения
	Любочко Л.М.

Милова Н.А.

Карначенко Н.Г

Салихова А.Ю.



	459.
	Увеличение списка источников комплектования архивного отдела за счет документов  муниципальных предприятий и учреждений;

- изучение состава и количества документов, отложившихся в их делопроизводстве, 

-оказание организационно-методической помощи
	4 квартал
	Комплектование архивного фонда Шелеховского района

документами постоянного срока хранения  и  увеличение, пополнение Архивного фонда Шелеховского района

на 2 организации
	Любочко Л.М.

Милова Н.А.

	460.
	Обучение на курсах повышения квалификации
	3 квартал


	Повышение профессионального уровня
	Любочко Л.М.

Карначенко Н.Г. 

Салихова А.Ю.

	461.
	Проведение паспортизации организаций - источников комплектования   архивного отдела 
	1 квартал
	Уточнение данных о 30 источниках комплектования Архивного фонда
	Любочко Л.М.



	462.
	Согласование  положений об архиве, об ЭК, инструкций по делопроизводству, номенклатур дел в источниках комплектования
	4 квартал
	Повышение качества  организации делопроизводства в 30 организациях – источниках комплектования
	Любочко Л.М.



	463.
	Представление на утверждение описей дел постоянного хранения на ЭПК Архивного агентства Иркутской области на управленческие, научно-технические и фотодокументы
	Ежеквартально


	Увеличение доли архивных документов, условия хранения, которых соответствуют нормативным требованиям

 от 30 источников комплектования
	Любочко Л.М.



	464.
	Представление на согласование описей дел по личному составу на ЭПК Архивного агентства Иркутской области
	Ежеквартально


	Увеличение доли архивных документов, условия хранения, которых соответствуют нормативным требованиям

 от 30 источников комплектования
	Любочко Л.М.



	465.
	Работа с документами по личному составу ликвидированных  предприятий, предприятий находящихся в стадии ликвидации и банкротства
	По мере ликвидации организаций 
	Сохранение документов по личному составу ликвидированных организаций и обеспечение социальных гарантий граждан
	Милова Н.А.

Карначенко Н.Г

Салихова А.Ю.

Быкова В.А.

	466.
	Проведение комплексных и тематических проверок в организациях-источниках комплектования Архивного фонда Шелеховского  муниципального района по ведению делопроизводства и состоянию архива
	2 проверки

 в квартал
	Повышение качества  организации делопроизводства в 30организациях – источниках комплектования
	Любочко Л.М.

Милова Н.А.



	467.
	Методическая помощь (учеба, консультации) работникам - ответственным за архив и делопроизводство организаций – источников комплектования и предприятий и учреждений Шелеховского района
	Консультации по востребованию. 

Учеба: февраль,

  май 
	Повышение качества  организации делопроизводства в 30организациях – источниках комплектования 
	Любочко Л.М.

Милова Н.А.



	468.
	Прием документов 

постоянного хранения от организаций-источников комплектования 
	Ежеквартально


	Пополнение Архивного фонда Шелеховского района на 374 ед.хр.
	Любочко Л.М.

	469.
	Прием документов Шелеховской территорииальной избирательной комиссии по выборам за 2013-2014 годы
	2 квартал
	Пополнение Архивного фонда Шелеховского района 

на  50 ед.хр.
	Любочко Л.М.

	470.
	Комплектование архива фотодокументами и документами личного происхождения


	Ноябрь 
	Пополнение Архивного фонда Шелеховского района на 20 ед.хр.
	Любочко Л.М.

	471.
	Прием документов по личному составу от ликвидированных организаций
	По мере поступления
	Пополнение Архивного фонда Шелеховского района
	Любочко Л.М.

Салихова А.Ю.

	472.
	Усовершенствование описи  архивного фонда «Исполком Большелугского посСовета народных депутатов»
	1 квартал
	Повышение качества 398 документов Архивного фонда Шелеховского района
	Любочко Л.М.

Карначенко Н.Г.

	473.
	Переработка архивного фонда Р-6 «Плановая комиссия» 
	2 квартал
	Повышение качества 167 документов Архивного фонда Шелеховского района
	Любочко Л.М.

Салихова А.Ю.

	474.
	Переработка архивного фонда Л-2 «Объединение Шелеховский торг»
	3-4 квартал
	Повышение качества 3542 документов Архивного фонда Шелеховского района


	Любочко Л.М.

Карначенко Н.Г.

	Расширение доступа к архивной информации  населения

	475.
	Проведение документальной выставки  к 70 - летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945гг, направленной на патриотическое воспитание граждан
	апрель
	Повышение информированности граждан по истории города и района, а так же о составе документов, находящихся на хранении в архивном отделе
	Любочко Л.М

	476.
	Проведение  Дня архивов 
	10.03.


	
	Любочко Л.М.

Салихова А.Ю.

	477.
	Перевод архивных документов в электронный вид (оцифровка  архивных документов фонда  Р-2)
	В течение года


	Оцифровать

50 ед.хр.
	Салихова А.Ю.

Карначенко Н.Г

Быкова В.А.

	478.
	Исполнение социально-правовых запросов, поступивших от граждан и организаций
	В течение 30 дней
 со дня регистрации обращения


	Удовлетворение потребностей физических и юридических лиц в документах, необходимых для  обеспечения социальных гарантий и прав собственности
	Любочко Л.М.

Милова Н.А.

Салихова А.Ю.

Карначенко Н.Г

Быкова В.А.

	Информатизация архивного дела

	
	
	
	
	

	479.
	Введение информации в БД «Архивный фонд» на все вновь поступившие документы
	В срок с момента поступления  


	Наличие 100% сведений об архивных документах Архивного фонда Шелеховского района 
	Салихова А.Ю.

	480.
	Внесение информации из фонда «Шелеховский горисполком» в БД «Горисполком» за 1975-1976 годы
	В течение года


	Введение

сведений 

  из 45 ед.хр.
	Карначенко Н.Г.



	
	
	
	
	

	Развитие и совершенствование материально-технической базы  для обеспечения сохранности архивных документов

	481.
	Проведение ремонтных работ в помещении архивохранилища
	3 квартал
	Обеспечение пожарной безопасности,       и удовлетворение санитарно – гигиенических норм хранения документов 

на 100%
	Любочко Л.М.



	482.
	Заключение договора на заправку и проверку  огнетушителей
	Декабрь 
	
	

	483.
	Заключение договора на проведение дератизации и дезинфекции помещений архивохранилищ
	Март
	
	

	484.
	Заключение договора на подписку журнала «Отечественные архивы»


	Декабрь


	Информационное обеспечение по делопроизводству и архивному делу с помощью самообразования
	

	Отдел информационных технологий

	Обеспечение работоспособности технических средств

	485.
	Организация заправки и ремонта картриджей
	В соответствии с заключенными контрактами
	Непрерывная работа печатно-множительной техники
	Аксаментов А.А.

Павлов Е.В.



	486.
	Закупка расходных материалов и запасных частей
	В соответствии с планом закупок
	Непрерывная работа технических средств
	Неруш А.П.

Аксаментов А.А.

Павлов Е.В.

	487.
	Организация ремонта вышедшей из строя оргтехники и компьютерной техники
	В соответствии с заключенными контрактами
	
	

	Информационно-программное сопровождение

	488.
	Получение, учёт и установка обновлений на

 все комплексы ПО
	В соответствии с регламентами

обслуживания программ
	Корректное функционирование всех комплексов ПО
	Весь состав отдела

	489.
	Обновление и аннулирование ЭП 
	В соответствии с регламентом пользования ЭП
	Обеспечение авторизованного взаимодействия 
	Неруш А.П.

Павлов Е.В.



	490.
	Резервное копирование баз данных, в т.ч. перед установкой обновлений
	Ежедневно  Ежемесячно
	Сохранение данных на случай их повреждения или утраты
	Весь состав отдела

	491.
	Внедрение и переход на Интернет шлюз - Интернет Контроль сервер
	январь- март
	Защиты сети, учет интернет трафика, управление доступом интернет трафика, межсетевой экран, антивирус для интернет-трафика.
	

	492.
	Внедрение и переход на почтовый сервер -  Exchange Server
	январь- март
	Обработка и пересылка почтовых сообщений, совместный доступ к календарям и задачам для сотрудников, поддержка мобильных устройств и веб-доступ к электронной почте
	

	493.
	Установка мультимедийного оборудования для проведения презентаций и видеоконференций 
	По заявкам структурных подразделений
	Обеспечение проведения мероприятия с использованием мультимедийного оборудования  
	

	Обеспечение безопасности

	494.
	Мониторинг вирусной активности, подавление атак, слежение за актуальностью антивирусных баз
	Ежедневно


	Защита служебных данных 
	Весь состав отдела

	495.
	Мониторинг сетевых потоков и протоколов, корректировка правил сетевых соединений,
	
	Корректная и бесперебойная работа сетевого оборудования
	Вишневский А.А.

Аксаментов А.А.

Павлов Е. В.

	Информирование населения района о деятельности Администрации посредством официального сайта

	496.
	Размещение информации на официальном сайте о деятельности Администрации, её структуре, принимаемых нормативно-правовых актов, проводимых мероприятиях
	В соответствии с распоряжением Администрации № 4-ра от 12.01.2012

	Обеспечение информационной открытости  деятельности органов местного самоуправления 
	Хитева Е.В.

	497.
	Установка автоматизированных рабочих мест и подключение к единой сети обращений граждан в рамках проведения общероссийского дня приема граждан
	Декабрь
	
	Неруш А.П.

Павлов Е. В.

	Отдел по контролю и делопроизводству

	Документационное обеспечение Администрации Шелеховского муниципального района (далее – ШМР)

	498.
	Регистрация входящей, исходящей корреспонденции, 

договоров, соглашений
	Ежедневно, в соответствии с Инструкцией по делопроизводству
	Своевременный учет и рассылка документов в СЭД «Дело» и на бумажных носителях
	Жукова Т.А.

Беспарточная Д.В.
Беспарточная Д.В.



	499.
	Регистрация муниципальных правовых актов ШМР
	
	
	

	450.
	Контроль актуализации муниципальных правовых актов  
	
	Обеспечение сохранности муниципальных правовых актов,

и поддержания их в актуальном состоянии
	

	451.
	Внесение информации о внесении изменений, отмене, опубликовании муниципальных правовых актов ШМР 
	
	
	

	452.
	Составление описи дел Администрации района постоянного срока хранения за 2013
	Сентябрь 
	
	Свиридова В.Д.

	453.
	Проведение проверок организации делопроизводства в структурных подразделениях Администрации Шелеховского муниципального района
	1 квартал, в соответствии с распоряжением Администрации от 23.08.2013 № 123-ра «Об утверждении номенклатуры дел Администрации Шелеховского

муниципального района»
	Организация делопроизводства в структурных подразделениях Администрации Шелеховского муниципального района
	Свиридова В.Д.


	Обеспечение открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления

	454.
	Направление копий муниципальных правовых актов Шелеховского района в Книжную палату Иркутской области, РМКУК «ШМЦБ», прокуратуру города Шелехова
	Ежемесячно, до 10 числа в соответствии с распоряжением Администрации от 30.05.2011 № 93-ра «О предоставлении обязательного экземпляра официальных документов»
	Пополнение библиотечно-информационных ресурсов


	Беспарточная Д.В.
Беспарточная Д.В.



	455.
	Направление муниципальных правовых актов на опубликование в газете «Шелеховский вестник», и для  размещения на официальном сайте Администрации  ШМР
	В течение 5 рабочих дней со дня регистрации (со дня утверждения), в соответствии с распоряжением Администрации ШМР от 22.12.2009 № 36-ра «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Шелеховского района»
	Повышение информированности населения Шелеховского района о деятельности ОМСУ
	

	456.
	Размещение на официальном сайте Администрации ШМР плана работы Администрации, Комплексного плана работы на текущий год 
	
	
	Свиридова В.Д.



	457.
	Размещение на официальном сайте Администрации ШМР повесток и выписок из протоколов заседаний Административного совета
	Повестки – не позднее трех рабочих дней до заседания. протоколы  - в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола.
	
	

	458.
	Размещение отчетов о работе по обращениям граждан на сайте Администрации района, в газете «Шелеховский вестник»
	Ежеквартально  в течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	
	

	Реализация прав граждан на обращения к должностным лицам Администрации ШМР

	459.
	Ведение карточек личного приема граждан на приеме Мэра района и осуществление контроля по данным поручениям
	1, 3 понедельник каждого месяца
	Обеспечение прав граждан на получение ответов по существу поставленных вопросов
	Свиридова В.Д.

Беспарточная Д.В.



	460.
	Организация проведения общероссийского приема граждан 
	Декабрь 
	
	Свиридова В.Д.

Беспарточная Д.В.



	461.
	Контроль состояния работы по приему граждан руководителями структурных подразделений в соответствии с распоряжением Мэра района от 12.02.2006 № 180-р «О личном приеме граждан»
	Ежеквартально, до 25 числа
	
	Свиридова В.Д.

Беспарточная Д.В.



	462.
	Подготовка и направление сведений о работе с обращениями граждан в отдел по работе с обращениями граждан Правительства Иркутской области
	Ежеквартально, до 25 числа
	
	Свиридова В.Д.

Беспарточная Д.В.



	Контроль исполнения документов  в Администрации ШМР

	463.
	Информирование исполнителей (через программу корпоративного общения «Spark», папку общего доступа «Обмен») о сроках исполнения служебной корреспонденции, обращений граждан, договоров, соглашений, муниципальных правовых актов Шелеховского района
	Ежедневно 
	Своевременное рассмотрение документов


	Свиридова В.Д.

Жукова Т.А.

Беспарточная Д.В.

	464.
	Мониторинг исполнения служебной  корреспонденции, обращений граждан на планерном совещании Мэра района посредством подготовки оперативной информации
	Еженедельно по вторникам
	Повышение исполнительской дисциплины
	Свиридова В.Д.



	Нормативно - правовое направление

	465.
	Разработка муниципальных правовых актов ШМР:

1) об утверждении Комплексного плана работы Администрации на 2015 год;

2) об исполнении Комплексного плана работы за 2014 год;

3) об утверждении номенклатуры дел Администрации;

4) о проведении общероссийского дня приема граждан в день Конституции
	Январь

Февраль

Декабрь

Октябрь


	Обеспечение планирования работы Администрации ШМР и мониторинг исполнения планов

	Свиридова В.Д.

	466.
	Подготовка справок к проектам муниципальных правовых актов о поступивших заявлениях и обращениях после опубликования информационного сообщения в газете «Шелеховский вестник»
	Ежедневно


	
	Свиридова В.Д.

	Административно-хозяйственный отдел

	Обеспечение Администрации Шелеховского муниципального района (далее - ШМР) необходимыми материальными ресурсами для организации ее деятельности

	467.
	Составление смет хозяйственных расходов, обеспечение структурных подразделений необходимыми материальными ресурсами
	Ежеквартально  
	Обеспечение соответствующих условий трудовой деятельности специалистов Администрации ШМР
	Косарев Э.Ю.



	468.
	Заключение договоров, участие в проведении закупок
	
	Повышение эффективности расходования бюджетных средств
	Косарев Э.Ю.,

Патрушев А.М.

	Организация транспортного обслуживания и содержания автотранспортных средств Администрации ШМР в надлежащем состоянии

	469.
	Обеспечение текущего и капитального ремонта транспортных средств
	Постоянно 
	Уменьшение часов простоя транспортных средств, в связи с неисправностью 
	Патрушев А.М.

	470.
	Выпуск автотранспортных средств на линию в технически исправном состоянии
	Ежедневно 
	Обеспечение бесперебойной и технически правильной эксплуатации и надежной работы  автотранспортных средств Администрации ШМР
	

	471.
	Обеспечение автотранспортных средств горюче-смазочными материалами
	
	
	

	472.
	Контроль за надлежащей эксплуатацией транспортных средств  
	
	
	

	Организация ремонта и технического обслуживания зданий (помещений), оборудования Администрации ШМР

	473.
	Контроль за исправным состоянием и безопасной эксплуатацией тепловых энергоустановок, оборудования Администрации ШМР (освещения, водоснабжения, вентиляции, пожарного инвентаря и т.д.)
	Ежедневно 
	Обеспечение надлежащего состояния в соответствии с правилами и нормами производственной санитарии и противопожарной защиты зданий, помещений
	Косарев Э.Ю., 

Патрушев А.М.

	474.
	Контроль за организацией благоустройства и уборкой территории зданий Администрации ШМР и гаражей


	
	
	

	475.
	Осуществление уборки помещений Администрации ШМР
	
	
	

	Организация пропускного режима и охраны зданий Администрации ШМР

	476.
	Осуществление контроля за работой ответственных дежурных по соблюдению пропускного режима  и охране здания Администрации ШМР
	Ежедневно 
	Соблюдение норм и правил по антитеррористической безопасности
	Косарев Э.Ю.



	477.
	Своевременное заключение договоров по специализированной охране зданий Администрации ШМР 
	Ежеквартально 
	
	


Начальник отдела по контролю и делопроизводству                                                                                                     В.Д. Свиридова
