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Российская Федерация

Иркутская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 24 сентября 2015 года  № 750-па
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ФОРМИРОВАНИЯ,
ВЕДЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ВЕДОМСТВЕННЫХ ПЕРЕЧНЕЙ
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ РАБОТ,
ОКАЗЫВАЕМЫХ И ВЫПОЛНЯЕМЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ
УЧРЕЖДЕНИЯМИ ШЕЛЕХОВСКОГО РАЙОНА
В соответствии с п. 3.1 ст.69.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Федеральным  законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2014 № 151 «О формировании и ведении базовых (отраслевых) перечней государственных и муниципальных услуг и работ, формировании, ведении и утверждении ведомственных перечней государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых федеральными государственными учреждениями, и об общих требованиях к формированию, ведению и утверждению ведомственных перечней государственных (муниципальных) услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями субъектов Российской Федерации (муниципальными учреждениями)»,  руководствуясь ст. ст. 8, 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района, Администрация Шелеховского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и муниципальных работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Шелеховского района (далее – Порядок).
2. Структурным подразделениям Администрации Шелеховского муниципального района, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также главным распорядителям бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, сформировать и обеспечить в срок до 15 октября 2015 года утверждение ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых подведомственными муниципальными учреждениями Шелеховского района, в соответствии с базовыми (отраслевыми) перечнями государственных и муниципальных услуг и работ, утвержденными федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности, в соответствии с Порядком.

3. Установить, что положения Порядка применяются при формировании муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение муниципальных работ начиная с 2016 года.
4. Постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Мэра района С.В. Щепину.

Мэр Шелеховского

муниципального района                                                                            М.Н. Модин

Утвержден
постановлением Администрации

Шелеховского муниципального района

От 24.09.2015  № 750-па
Порядок 

формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и муниципальных работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Шелеховского района
1.  Порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и муниципальных работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Шелеховского района (далее - Порядок), разработан в соответствии с Бюджетным постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2014 № 151 «О формировании и ведении базовых (отраслевых) перечней государственных и муниципальных услуг и работ, формировании, ведении и утверждении ведомственных перечней государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых федеральными государственными учреждениями, и об общих требованиях к формированию, ведению и утверждению ведомственных перечней государственных (муниципальных) услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями субъектов Российской Федерации (муниципальными учреждениями)» и устанавливает общие требования к формированию, ведению и утверждению ведомственных перечней муниципальных услуг и муниципальных работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Шелеховского района (далее - ведомственные перечни) в целях:
Кодексом Российской Федерации, 
1) систематизации информации о муниципальных услугах и работах, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Шелеховского района;

2) составления муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение муниципальных работ муниципальными учреждениями Шелеховского района (далее - муниципальные учреждения).
2. Ведомственные перечни формируются структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района, осуществляющими функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных и автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, а также главными распорядителями средств местного бюджета, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения (далее – структурные подразделения Администрации Шелеховского муниципального района).

3. Ведомственный перечень, сформированный в соответствии с настоящим Порядком структурным подразделением Администрации Шелеховского муниципального района, а также внесение изменений в ведомственный перечень согласовываются с финансовым управлением Администрации Шелеховского района (далее – финансовое управление)  и управлением по экономике Администрации Шелеховского муниципального района (далее – управление по экономике)  и утверждаются постановлением Администрации Шелеховского муниципального района по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

4. В ведомственный перечень в отношении каждой муниципальной услуги или муниципальной работы включается следующая информация:

1) наименование муниципальной услуги или муниципальной работы с указанием кодов Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, которым соответствует муниципальная услуга или муниципальная работа;

2) наименование структурного подразделения Администрации Шелеховского муниципального района;
3) код структурного подразделения Администрации Шелеховского муниципального района в соответствии с Реестром участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, формирование и ведение которого осуществляется Управлением федерального казначейства по Иркутской области в соответствии с порядком, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23.12.2014 № 163 н (далее - Реестр участников бюджетного процесса);

4) наименование муниципального учреждения Шелеховского района, оказывающего муниципальную услугу и (или) выполняющего муниципальную работу, и его код в соответствии с Реестром участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса;
5) содержание муниципальной услуги или муниципальной работы;

6) условия (формы) оказания муниципальной услуги или выполнения муниципальной работы;

7) вид деятельности муниципального учреждения Шелеховского района, оказывающего муниципальную услугу и (или) выполняющего муниципальную работу;

8) категории потребителей муниципальной услуги или муниципальной работы;

9) наименования показателей, характеризующих качество и (или) объем муниципальной услуги или муниципальной работы, и единицы их измерения;

10) указание на бесплатность или платность муниципальной услуги или муниципальной работы;

11) реквизиты нормативных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципальной услуги или муниципальной работы в ведомственный перечень или внесения изменений в ведомственный перечень, для ведомственного перечня в электронном виде - электронные копии таких нормативных правовых актов.

5. Информация, сформированная по каждой муниципальной услуге и муниципальной работе в соответствии с пунктом 4 Порядка для ведомственного перечня в электронном виде, образует реестровую запись.

Каждой реестровой записи присваивается уникальный номер.

6. Порядок формирования информации и документов для включения в реестровую запись, формирования (изменения) реестровой записи и структура уникального номера должны соответствовать правилам, установленным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.12.2014 № 174н.

7.  Реестровые записи подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного в установленном порядке действовать от имени структурного подразделения Администрации Шелеховского муниципального района.

8. Структурные подразделения Администрации Шелеховского муниципального района вносят изменения в ведомственные перечни в следующих случаях:

- внесение федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности, изменений в базовые (отраслевые) перечни государственных и муниципальных услуг и работ;

- включение новой муниципальной услуги или муниципальной работы в ведомственный перечень;

- исключение муниципальной услуги или муниципальной работы из ведомственного перечня;

- изменение информации о муниципальных учреждениях Шелеховского района, оказывающих муниципальную услугу и (или) выполняющих муниципальную работу.

9.  Ведомственные перечни формируются и ведутся структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района в информационной системе, доступ к которой осуществляется через единый портал бюджетной системы Российской Федерации (www.budget.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

10. Ведомственные перечни направляются структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района в Управление федерального казначейства по Иркутской области для размещения на официальном сайте по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в порядке, установленном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17.12.2014 № 152н.
11. Структурные подразделения Администрации Шелеховского муниципального района вправе направить соответствующим федеральным органам исполнительной
власти предложения о внесении изменений в базовые (отраслевые) перечни в порядке, установленном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26.03.2015 № 48н.
Предложения о внесении изменений в базовые (отраслевые) перечни согласовываются с финансовым управлением и управлением по экономике.
Начальник управления по экономике                                          К.И.Станицкая

Приложение

                                                                    к Порядку формирования, ведения и утверждения 
ведомственных перечней муниципальных услуг и 
муниципальных работ, оказываемых и выполняемых
 муниципальными учреждениями Шелеховского района
Ведомственный перечень 

муниципальных услуг и муниципальных работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Шелеховского района, подведомственными
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* код в соответствии с Реестром участников бюджетного процесса

Список сокращений, используемых в тексте приложения

МУ - муниципальных учреждений, оказывающих муниципальную услугу и (или) выполняющих муниципальную работу;

ОКВЭД - Общероссийский классификатора видов экономической деятельности.

