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Российская Федерация

Иркутская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 20 ноября 2015 года № 796-па
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ ФУНКЦИЙ, ИСПОЛНЯЕМЫХ СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ АДМИНИСТРАЦИИ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
В целях оптимизации (повышения качества) исполнения муниципальных функций, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», руководствуясь ст. ст. 30, 31, 33, 34, 35 Устава Шелеховского района, Администрация Шелеховского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестра муниципальных функций, исполняемых структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района.
2. Постановление подлежит размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Мэра района С.В. Щепину.

И.о. Мэра Шелеховского 
муниципального района                                                                           С.В. Щепина
Приложение 

к постановлению Администрации

Шелеховского муниципального района

 от 20.11.2015 года № 796-па
Порядок
формирования и ведения реестра муниципальных функций, исполняемых структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района
1. Настоящий Порядок устанавливает механизм формирования и ведения реестра муниципальных функций, исполняемых структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района (далее – структурные подразделения, Реестр, соответственно).
2. Реестр формирует и ведет управление по экономике по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
3. Формирование и ведение Реестра предусматривает:
1) включение муниципальных функций, исполняемых структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района (далее – муниципальные функции), в Реестр;

2) внесение изменений в сведения о муниципальных функциях в Реестре;

3) исключение муниципальных функций из Реестра.

4. Формирование и ведение Реестра осуществляется в бумажном и электронном виде.

5. Основанием для внесения изменений в Реестр является вступление в силу муниципальных нормативно-правовых актов Шелеховского района, регулирующих исполнение муниципальных функций.

6. Для включения (исключения) муниципальной функции, внесения изменений в сведения о муниципальной функции в Реестре структурное подразделение, исполняющее муниципальную функцию, направляет в управление по экономике заявку/уведомление в бумажном и электронном виде по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку, на бланке структурного подразделения (далее – заявка/уведомление).

7. Управление по экономике в течение 5 рабочих дней с момента получения заявки/уведомления вносит соответствующие изменения в Реестр.

Управление по экономике имеет право запрашивать дополнительную информацию о муниципальной функции, подлежащей включению в Реестр, которую структурное подразделение обязано представить в течение 3 рабочих дней с момента получения запроса.
8. Реестр утверждается постановлением Администрации Шелеховского муниципального района и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

9. Сведения из Реестра подлежат размещению в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». Ответственным за взаимодействие с уполномоченными органами по ведению информационных ресурсов и размещение сведений из Реестра является отдел информационных технологий.

Начальник управления по экономике                                              К.И. Станицкая

Приложение 1
к Порядку формирования и ведения 
реестра муниципальных функций, 
исполняемых структурными подразделениями 
Администрации Шелеховского 
муниципального района

Реестр муниципальных функций, исполняемых структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района
	№ п/п
	Наименование муниципальной функции
	Нормативно-правовой акт, утверждающий административный регламент исполнения муниципальной функции

	Наименование структурного подразделения, исполняющего муниципальную функцию

	1.
	
	

	2.
	
	


Приложение 2

к Порядку формирования и ведения 
реестра муниципальных функций, 
исполняемых структурными подразделениями 
Администрации Шелеховского 
муниципального района
ЗАЯВКА

о включении (исключении) муниципальной функции в реестр муниципальных функций,  исполняемых структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района
______________________________________________

(наименование структурного подразделения)


Прошу включить (исключить) муниципальную функцию в реестр муниципальных функций,  исполняемых структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района:
	№ п/п
	Наименование муниципальной функции
	Нормативно-правовой акт, утверждающий административный регламент исполнения муниципальной функции

	1.
	
	

	2.
	
	


_______________                       ____________                           _________________
             (должность)                                                   (подпись)                                                  (расшифровка подписи)


УВЕДОМЛЕНИЕ
об изменении сведений о муниципальной функции, включенной в Реестр муниципальных функций, исполняемых структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района
______________________________________________

(наименование структурного подразделения)


Уведомляю, что нормативно-правовым актом от _______  № ___ внесены изменения в сведения о муниципальной функции, включенной в Реестр муниципальных функций, исполняемых структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района, под № ______.
_______________                        ____________                           _________________

             (должность)                                                   (подпись)                                                  (расшифровка подписи)
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