Российская Федерация

Иркутская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 02 апреля 2012 года № 54-ра
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОТДЕЛЕ ПО
РАЗВИТИЮ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА АДМИНИСТРАЦИИ
ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
В целях уточнения функций отдела, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,  руководствуясь ст.ст. 30, 31, 33, 34, 35 Устава Шелеховского района, постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 01.11.2011 № 1415-па «О персональных данных»:
1. Внести в Положение об отделе по развитию потребительского рынка Администрации Шелеховского муниципального района (далее - Положение), утвержденное распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района от 05.05.2010 № 74-ра «Об утверждении Положения об отделе по развитию потребительского рынка Администрации Шелеховского муниципального района», следующие изменения:

1)  пункт 7 раздела 2 Положения дополнить подпунктом 7.1. следующего содержания: 
«7.1)  осуществляет обработку персональных данных, необходимых для выполнения возложенных на Отдел задач и функций, принимает меры по защите персональных данных. Обеспечивает ведение информационных систем:
- реестра выданных лицензий, лицензий действие которых приостановлено, аннулированных лицензий на розничную продажу алкогольной продукции (вместе с документами, подтверждающими право на выдачу, приостановление, аннулирование лицензий);
- реестра организаций потребительского рынка;
- плана проведения плановых проверок юридических лиц;
- СЭД «Дело»;
- СЭД «Кодекс»»;
2)  пункт 9 раздела 4 Положения дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«Исполнение обязанностей начальника Отдела в период его временного отсутствия (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и т.д.) возлагается на консультанта Отдела  распоряжением Администрации.»;
3) предложение второе пункта 12 раздела 4 Положения дополнить словами «, в соответствии с приложением к настоящему Положению.»;
4) дополнить Положение приложением следующего содержания:

«Приложение

к Положению об отделе 

по развитию потребительского рынка

Администрации Шелеховского 

муниципального района

Распределение функций между сотрудниками отдела по развитию потребительского рынка Администрации Шелеховского муниципального района

	п/п
	Функции
	Ответственный
	Исполняющий обязанности на период временного отсутствия ответственного

	1
	Анализирует состояние рынка потребительских товаров и услуг, на основе изучения спроса и предложений, уровня потребления и обеспеченности населения Шелеховского района товарами и услугами, составляет прогноз его развития на краткосрочную, среднесрочную и долгосрочную перспективу

	Начальник отдела, консультант 


	

	2
	Формирует и ведет реестр розничных рынков
	Начальник отдела, консультант 


	

	3
	Формирует и ведет муниципальный реестр организаций потребительского рынка в Шелеховском районе

	Консультант 
	Начальник отдела

	4
	 Осуществляет мониторинг обеспеченности населения Шелеховского района торговыми площадями – в торговле, посадочными местами – в общественном питании, рабочими местами – в бытовом обслуживании

	Начальник отдела, консультант 


	

	5
	Обеспечивает деятельность межведомственной комиссии в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Шелеховского района


	Консультант 
	Начальник отдела

	6
	Разрабатывает программы поддержки и развития малого предпринимательства, осуществляющего свою деятельность на потребительском рынке товаров и услуг Шелеховского района 
	Начальник отдела, консультант 


	

	7
	Принимает участие в работе земельной комиссии 


	Начальник отдела
	

	8
	Принимает участие в мероприятиях по противодействию коррупции


	Начальник отдела, консультант 


	

	9
	 Осуществляет отраслевое консультационно-методическое обеспечение руководителей организаций всех форм собственности и индивидуальных предпринимателей, организует проведение семинаров по вопросам управления и профессиональной деятельности, совещаний по проблемам торговли, общественного питания и бытового обслуживания

	Начальник отдела, консультант 


	

	10
	Организует проведение конкурсов профессионального мастерства, выставок, ярмарок,  выездной торговли на районных мероприятиях

	Все сотрудники отдела
	

	11
	Принимает участие в подготовке экспозиций Шелеховского района и участвует в областных выставках

	Все сотрудники отдела
	

	12
	Организует и проводит ежегодный конкурс «Лучший предприниматель Шелеховского района»

	Начальник отдела, консультант 


	

	13
	Разрабатывает во взаимодействии с органами по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям планы продовольственного и вещевого обеспечения для решения задач, возникших при чрезвычайных ситуациях

	Начальник отдела, консультант 


	

	14
	Осуществляет в установленном порядке мероприятия по выдаче, переоформлению, аннулированию, а также по продлению сроков действия, приостановлению и возобновлению, прекращению действия лицензий на розничную продажу алкогольной продукции

	Главный специалист 
	Начальник отдела

	15
	Ведет реестры выданных, аннулированных лицензий, лицензий, действие которых приостановлено

	Главный специалист
	Начальник отдела

	16
	Осуществляет контроль за соблюдением лицензиатами условий лицензирования
	Начальник отдела, главный специалист 
	Начальник отдела

	17
	Организует проведение семинаров с руководителями организаций и индивидуальными предпринимателями, занятыми в сфере торговли, по вопросам лицензирования и декларирования розничной продажи алкогольной продукции

	Начальник отдела, консультант, главный специалист


	

	18
	 Участвует в разработке целевых программ и мероприятий по развитию сельскохозяйственного производства на территории Шелеховского района

	Начальник отдела, ведущий специалист
	

	19
	Составляет сводные годовые планы производственно-финансовой деятельности сельскохозяйственных и перерабатывающих организаций, крестьянских (фермерских) хозяйств Шелеховского района

	Ведущий специалист
	Начальник отдела

	20
	Оказывает методическую помощь руководителям и специалистам сельскохозяйственных организаций, главам крестьянских (фермерских) хозяйств, членам садоводческих организаций

	Ведущий специалист
	Начальник отдела

	21
	Участвует в организации и проведении обучения членов садоводческих организаций современным методам земледелия и приемам агротехники

	Ведущий специалист
	Начальник отдела

	22
	Организует проведение выставок, ярмарок-распродаж сельскохозяйственной, плодово-овощной и цветочной продукции, обеспечивает участие в них сельскохозяйственных организаций, крестьянских (фермерских) хозяйств, клуба садоводов

	Начальник отдела, ведущий специалист
	

	23
	Разрабатывает проекты нормативно правовых актов Шелеховского района, своевременно вносит в них изменения

	Начальник отдела
	Консультант 

	24
	Рассматривает обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан и организаций по вопросам, относящимся к полномочиям отдела

	Начальник отдела
	Консультант 

	25
	Подготавливает в соответствии с установленным порядком запрашиваемую информацию для представления в органы государственной власти Иркутской области по вопросам деятельности отдела

	Начальник отдела
	Консультант 

	26
	Своевременно подготавливает и представляет в установленном порядке информацию о деятельности отдела, в том числе о переданных полномочиях органам местного самоуправления, в отдел информационных технологий Администрации Шелеховского района для размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в муниципальное бюджетное учреждение Шелеховского района «Редакция газеты «Шелеховский вестник» для опубликования в газете «Шелеховский вестник», а также своевременно подготавливает и размещает указанную информацию на информационных стендах

	Начальник отдела
	Консультант 

	27
	Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами Шелеховского района по направлениям деятельности отдела. 


	Все сотрудники отдела
	


                                                                                                                                                        ».
2. Настоящее распоряжение подлежит официальному опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
И.о. главы администрации
М.Н. Модин

