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Российская Федерация

Иркутская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 25 апреля 2012 года  № 74-ра
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОТДЕЛЕ ПО
ЭКОНОМИКЕ УПРАВЛЕНИЯ ПО ЭКОНОМИКЕ АДМИНИСТРАЦИИ
ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
В целях уточнения функций отдела по экономике управления по экономике Администрации Шелеховского муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», руководствуясь ст.ст. 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района, постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 01.11.2011 № 1415-па «О персональных данных»: 
1. Внести в Положение об отделе по экономике управления по экономике  Администрации Шелеховского муниципального района (далее - Положение), утвержденное распоряжением Администрации Шелеховского муниципального района от 04.05.2010 № 64-ра «Об утверждении Положения об отделе по экономике управления по экономике Администрации Шелеховского муниципального района», следующие изменения:

1) в пункте 7 раздела II Положения:

а) второй и третий абзацы подпункта 3 исключить;

б) в подпункте 11 слова «, в т.ч. о переданных полномочиях органам местного самоуправления,» исключить;

в) подпункт 11 дополнить подпунктами 11.1, 11.2 следующего содержания: 
«11.1)  осуществляет обработку персональных данных, необходимых для выполнения возложенных на отдел задач и функций, принимает меры по защите персональных данных. Обеспечивает ведение информационных систем:
- СЭД «Дело»;
- СЭД «Кодекс»;

- реестр субъектов малого и среднего предпринимательства;

- автоматизированное рабочее место. Регламентированный мониторинг    по энергосбережению;
11.2) организует мероприятия по стимулированию энергосбережения и повышению энергетической эффективности экономики Шелеховского района;»;

2) в разделе IV Положения:

а) пункт 9 дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«Исполнение обязанностей начальника отдела в период его временного отсутствия (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и т.д.) возлагается на консультанта отдела  распоряжением Администрации района.»;
б) абзац второй пункта 12 дополнить словами «, в соответствии с приложением к настоящему Положению.»;
3) дополнить Положение приложением следующего содержания:
«Приложение

                                                                    к Положению об отделе по экономике 
                                                             управления по экономике Администрации 
                                                                  Шелеховского муниципального района

Распределение функций между сотрудниками отдела по экономике управления по экономике Администрации Шелеховского муниципального района

	п/п
	Функции
	Ответственный
	Исполняющий обязанности на период временного отсутствия ответственного

	1
	Разрабатывает стратегический план и программы социально-экономического развития Шелеховского района и реализует их совместно со структурными подразделениями Администрации района 
	Начальник управления

Начальник отдела

Консультант
	

	2
	Разрабатывает, во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации района комплексные прогнозы социально-экономического развития Шелеховского района  и реализует их совместно со структурными подразделениями Администрации района 
	Консультант 
	Главный специалист

	3
	Анализирует доходность Шелеховского района, в том числе по основным налогообразующим показателям для разработки прогнозной части бюджета Шелеховского района
	Начальник управления

Начальник отдела Консультант
	

	4
	Формирует бюджетные заявки на участие Шелеховского района  в реализации федеральных и областных целевых, инвестиционных программ и национальных проектов совместно с другими структурными подразделениями Администрации района
	Начальник отдела Консультант

Главный специалист
	

	5
	Проводит экспертизу проектов муниципальных целевых программ и отчетов по реализации муниципальных целевых программ, подготавливает экспертные заключения, оказывает методическую помощь структурным подразделениям Администрации района при разработке концепций и программ
	Начальник отдела
	Консультант

	6
	Подготавливает презентационные материалы с информацией о социально-экономическом развитии Шелеховского района для представления на тематических выставках-ярмарках, конференциях, общественных слушаниях, докладах, семинарах, экономических форумах, иных мероприятиях, в которых принимает участие Администрация района
	Консультант

Главный специалист
	

	7
	Осуществляет разработку проектов муниципальных правовых актов Шелеховского района, методических рекомендаций по вопросам, входящим в компетенцию отдела и способствующим развитию активности в Шелеховском районе и повышению его инвестиционной привлекательности
	Начальник отдела

Консультант

Главный специалист
	

	8
	Осуществляет взаимодействие с органами статистики по оказанию информационно-статистических услуг
	Консультант

Главный специалист
	

	9
	 Осуществляет мониторинг и оценку развития деловой активности хозяйствующих субъектов на территории Шелеховского района, разрабатывает предложения, способствующие развитию предпринимательства, взаимоувязанных с программой социально-экономического развития Шелеховского района и муниципальными целевыми программами
	Главный специалист
	Консультант

	10
	Определяет перспективные направления привлечения инвестиций и формирования расходов инвестиционного характера
	Главный специалист
	Консультант

	11
	Проводит организационно-информационные мероприятия по вопросам инвестиционной деятельности в Шелеховском районе, информирует хозяйствующие субъекты по вопросам организации и проведения конкурсов инвестиционных проектов
	Главный специалист
	Консультант

	12
	Ведет Интернет-ресурс «Инвестиционный паспорт Шелеховского района», разделы базовой информации, содержащей общие сведения о районе, о развитии его экономической, инвестиционной и социальной инфраструктуры, а также базы данных инвестиционных проектов, реализуемых на территории района
	Главный специалист
	Консультант

	13
	Проводит в пределах компетенции отдела работу по формированию положительного имиджа Шелеховского района и по повышению инвестиционной привлекательности района для иностранных и отечественных инвесторов
	Начальник отдела

Консультант

Главный специалист
	

	14
	Проводит анализ показателей, характеризующих инвестиционную деятельность Шелеховского района, подготавливает аналитические материалы об инвестиционном потенциале Шелеховского района
	Главный специалист
	Консультант

	15
	Изучает инвестиционные предложения, обеспечивает проведение мониторинга реализации инвестиционных проектов, получивших поддержку органов местного самоуправления Шелеховского района
	Главный специалист
	Консультант


	16
	Осуществляет взаимодействие с организациями инвестиционной инфраструктуры путем заключения и сопровождения соглашений о сотрудничестве, ведет базу данных заключенных соглашений
	Главный специалист
	Консультант

	17
	Организует мероприятия по стимулированию энергосбережения и повышению энергетической эффективности экономики Шелеховского района
	Начальник управления
Начальник отдела

Главный специалист
	

	18
	Подготавливает соглашения о социально-экономическом партнерстве между Администрацией района и организациями, осуществляющими деятельность на территории района, осуществляет мониторинг исполнения условий данных соглашений
	Главный специалист
	Консультант

	19
	Осуществляет реализацию полномочий по регулированию цен (тарифов) на продукцию (работы, услуги) муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений     
	Начальник отдела
	Консультант

	20
	Проводит контроль за соблюдением муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями ценовой дисциплины
	Начальник отдела
	Консультант

	21
	Подготавливает предложения по вопросам ценовой политики в Шелеховском районе
	Начальник отдела
	Консультант

	22
	Участвует в проведении анализа финансово-экономической деятельности и оценки влияния действующей системы ценообразования на производственно-финансовые результаты деятельности муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений
	Начальник отдела
	Консультант

	23
	Участвует в осуществлении экспертиз смет на выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд  и подготовки заключений по результатам экспертизы
	Начальник отдела
	Консультант

	24
	Консультирует по вопросам ценообразования и применения цен (тарифов) физических и юридических лиц в пределах компетенции отдела
	Начальник отдела
	Консультант

	25
	Участвует в работе балансовых комиссий, осуществляющих анализ эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий, открытых акционерных обществ, акции которых находятся в муниципальной собственности, и муниципальных учреждениях Шелеховского района
	Начальник отдела
	Консультант

	26
	Участвует в  проведении экспертиз проектов договоров, заключаемых от имени Администрации района, муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений, в части согласования уровня цен, тарифов, условий их применения
	Начальник отдела
	Консультант

	27
	Участвует в разработке, экспертизе и мониторинге реализации социально-экономических проектов, направленных на достижение целевых индикаторов стратегического развития Шелеховского района
	Начальник отдела
	Консультант

	28
	Проводит вариантные прогнозные расчеты социально-экономического развития Шелеховского района на основе комплексной системы моделирования          
     
	Консультант
	Главный специалист

	29
	Составляет социально-экономические характеристики (паспорта) Шелеховского района, по состоянию на 1 января текущего года по основным показателям развития отраслей и секторов экономики
	Консультант
	Главный специалист

	30
	Проводит анализ социально-экономической и финансовой ситуации в Шелеховском районе, в том числе в разрезе отраслей и секторов экономики, за отчетный период и в динамике
	Консультант
	Главный специалист

	31
	Осуществляет подготовку основных показателей социально-экономического развития Шелеховского района, в рамках информационного обмена между городами - членами Ассоциации сибирских и дальневосточных городов
	Главный специалист
	Консультант

	32
	Осуществляет мониторинг и оценку развития деловой активности хозяйствующих субъектов на территории Шелеховского района, разработку предложений, способствующих развитию предпринимательства, взаимоувязанных с программой социально-экономического развития Шелеховского района и муниципальными целевыми программами
	Главный специалист
	Консультант

	33
	Подготавливает проекты муниципальных правовых актов Шелеховского района по вопросам компетенции отдела
	Начальник отдела

Консультант

Главный специалист
	

	34
	Подготавливает информацию по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления,  граждан и организаций по вопросам компетенции отдела
	Начальник отдела

Консультант

Главный специалист
	

	35
	Осуществляет взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам компетенции отдела (подготовка материалов для опубликования в газетах, выступлений по радио, телевидению)
	Начальник отдела

Консультант

Главный специалист
	

	36
	Взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции отдела
	Начальник отдела

Консультант

Главный специалист
	

	37
	Рассматривает заявления, обращения, жалобы граждан и организаций  по вопросам деятельности отдела, подготавливает ответы
	Начальник отдела

Консультант

Главный специалист
	

	38
	Обобщает практику реализации муниципальных правовых актов Шелеховского района по вопросам компетенции отдела, подготавливает предложения по их совершенствованию
	Начальник отдела
	Консультант

	39
	Подготавливает и предоставляет в установленном порядке информацию о деятельности отдела в отдел информационных технологий Администрации района для размещения на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в муниципальное бюджетное учреждение Шелеховского района «Редакция газеты «Шелеховский вестник»», а также подготавливает и размещает указанную информацию на информационных стендах
	Консультант


	Главный специалист

	40
	Осуществляет обработку персональных данных, необходимых для выполнения возложенных на отдел задач и функций, принимает меры по защите персональных данных. Обеспечивает ведение информационных систем:

- СЭД «Дело»;

- СЭД «Кодекс»;
- реестр субъектов малого и среднего предпринимательства;
- автоматизированное рабочее место. Регламентированный мониторинг по энергосбережению. 
	Начальник отдела

Консультант

Главный специалист
Главный специалист

Главный специалист


	

	41
	Осуществляет иные полномочия по реализации законодательства о муниципальной службе, предусмотренные муниципальными правовыми актами Шелеховского района
	Начальник отдела

Консультант

Главный специалист
	


                                                                                                                                                        ».
2. Настоящее распоряжение подлежит официальному опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя Мэра района М.Н. Модина. 
Мэр Шелеховского 

муниципального района                                                                    А.Ю.Лобанов
