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Российская Федерация

Иркутская область

  АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13 июля 2012 года №973-па
О внесении изменений в постановление Мэра Шелеховского муниципального района от 31.01.2008 № 58-п «О порядке взаимодействия
финансового управления Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных заказчиков, иных заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг
для муниципальных нужд Шелеховского района и нужд муниципальных бюджетныхучреждений Шелеховского района»
В целях упорядочения деятельности по размещению муниципального заказа, эффективного использования бюджетных средств, в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы Шелеховского муниципального района от 24.09.2009 № 23-рд «Об утверждении Положения о муниципальном заказе в Шелеховском районе», постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 06.09.2011 №1155-па «Об утверждении регламента по исполнению муниципальной функции «Организация подготовки и размещения муниципального заказа», руководствуясь ст. 8,  30, 31, 34, 35, 50  Устава Шелеховского района, Администрация Шелеховского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Мэра Шелеховского муниципального района от 31.01.2008 № 58-п «О порядке взаимодействия финансового управления Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных заказчиков, иных заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Шелеховского района и нужд муниципальных бюджетных учреждений Шелеховского района» следующие изменения:

1) В наименовании после слова «бюджетных» дополнить словом «(казенных)».

2) В преамбуле после слов «Об утверждении Положения о муниципальном заказе в Шелеховском районе» дополнить словами «, постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 06.09.2011 № 1155-па «Об утверждении регламента по исполнению муниципальной функции «Организация подготовки и размещения муниципального заказа»».
3) В пункте 1 постановляющей части после слова «бюджетных» дополнить словом «(казенных)».

4) В Положении:

а) слово «распоряжению» заменить словом «постановлению»;

б) в наименовании после слова «бюджетных» дополнить словом «(казенных)»;

в) в пункте 1 после слов «Об утверждении Положения о муниципальном заказе в Шелеховском районе,» дополнить словами «постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 06.09.2011 №1155-па «Об утверждении регламента по исполнению муниципальной функции «Организация подготовки и размещения муниципального заказа»,»;
г) пункт 3 дополнить подпунктом 2.1 следующего содержания:

«2.1) ведение и своевременное размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru планов графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации, Федерального казначейства от 27.12.2011 №761/20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения муниципального заказа на поставки товаров. выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчиков»;»;
д) в пункте 5.2 второе предложение исключить;
и) пункт 6 изложить в новой редакции:

«6. Представленные Заказчиками задания рассматриваются консультантом по муниципальному заказу не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления задания в работу консультанту по муниципальному заказу.»; 

к) дополнить пунктами 6.1 и 6.2 следующего содержания:

«6.1. Максимальное время на подготовку конкурсной, аукционной документации, запроса котировок составляет не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления задания в работу консультанту по муниципальному заказу.
6.2. Максимальный срок для проведения правовой экспертизы конкурсной, аукционной документации и запроса котировок правовым управлением Администрации Шелеховского муниципального района составляет не более 5 (пять) рабочих дней со дня поступления конкурсной, аукционной документации и запроса котировок на правовую экспертизу.»;
л) пункт 8 дополнить абзацем следующего содержания «Максимальное время для подготовки письма об отказе либо о возврате задания - 1 рабочий день со дня принятия решения.»; 
м) дополнить пунктом 9.1 следующего содержания:

«9.1. Для уведомления Заказчика о результатах размещения заказа консультант направляет в его адрес:

1) По результатам открытого конкурса:

– протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе - в течение дня, следующего за его подписанием, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса;

– протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе - в течение дня, следующего за подписанием.
2) По результатам открытого аукциона в электронной форме:
– протокол рассмотрения первых и вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме - в течение дня, следующего за подписанием, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона;

– протокол рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме - в течение дня, следующего за подписанием.

3) По результатам запроса котировок - протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок в течение дня, следующего за его подписанием.»;
н) дополнить пунктом 20 следующего содержания:

«20. В схематичной форме порядок взаимодействия финансового управления Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных заказчиков, иных заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Шелеховского района, нужд муниципальных бюджетных (казенных) учреждений Шелеховского района представлен в Приложении к настоящему постановлению.»;
о) дополнить Приложением «Блок-схема взаимодействия финансового управления Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных заказчиков, иных заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Шелеховского района, нужд муниципальных бюджетных (казенных) учреждений Шелеховского района» следующего содержания:

«Приложение к Положению о порядке взаимодействия финансового управления 
Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных заказчиков, 
иных заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд Шелеховского района 
и нужд муниципальных бюджетных (казенных) учреждений Шелеховского района
БЛОК-СХЕМА

взаимодействия финансового управления Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных заказчиков, иных заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Шелеховского района и нужд муниципальных бюджетных (казенных) учреждений Шелеховского района

























6. Постановление подлежит размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (www.sheladm.ru).
Мэр Шелеховского

муниципального района                                                                                                              А.Ю. Лобанов
Поступление в финансовое управление Администрации Шелеховского муниципального района задания на размещение муниципального заказа (пакет документов для размещения задания представляется в письменной форме и в электронном виде)





Задание в день его поступления в финансовое управление Администрации Шелеховского муниципального района подлежит регистрации в журнале регистрации. Зарегистрированное задание Заказчика передается начальником Управления консультанту для исполнения








В задании указываются:





5) предмет муниципального контракта (гражданско-правового договора) с указанием:


- кода продукции по ОКДП (общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг); 


- количества, единиц измерения по ОКЕИ (общероссийскому классификатору единиц измерения) поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг (за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 94 – ФЗ);


- требований к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг;


- требований к их безопасности;


- требований к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара;


- требований к размерам, упаковке, отгрузке товара;


- требований к результатам работ;


- требования о соответствии поставляемых товаров образцу или макету товара либо изображению товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении, - в случае поставки полиграфической продукции, геральдических знаков, официальных символов, знаков отличия и различия, наград, форменной одежды, жетонов и удостоверений, сувенирной продукции;


- иных показателей, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;


6) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара;


7) информация о наличии подготовленной и утвержденной проектно-сметной документации в отношении заданий на выполнение работ по капитальному и текущему ремонту;


8) форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;


9) предлагаемые сроки и способ размещения муниципального заказа и основания для выбора такого способа;


10) сведения о праве Заказчика изменить предусмотренные контрактом (гражданско-правовым договором) количество товаров, объем работ, услуг в ходе исполнения контракта (гражданско-правового договора);


11) сведения о праве Заказчика увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта (гражданско-правового договора), предложенной участником размещения муниципального заказа, и начальной (максимальной) ценой контракта (гражданско-правового договора) (ценой лота);


12) порядок формирования цены контракта (гражданско-правового договора) (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей);


13) предлагаемые критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость, а также порядок оценки заявок на участие в конкурсе;


14) источник финансирования муниципального заказа;


15) информация о не менее чем трех лицах, осуществляющих поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, - в случае размещения муниципального заказа путем запроса котировок;


16) иные сведения, имеющие значение для размещения муниципального заказа в соответствии с федеральным законодательством о размещении заказов.
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Соответствующий протокол вручается лично руководителю либо иному представителю Заказчика





По результатам запроса котировок:


протокол рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме - в течение дня, следующего за подписанием





Максимальный срок для проведения юридической экспертизы конкурсной, аукционной документации и запроса котировок правовым управлением Администрации Шелеховского муниципального района составляет 5 (пять) рабочих дней





Представленные Заказчиками задания рассматриваются консультантом по муниципальному заказу не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления задания в работу консультанту по муниципальному заказу





Максимальное время на подготовку конкурсной, аукционной документации, запроса котировок составляет не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления задания в работу консультанту по муниципальному заказу





1) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты Заказчика;


2) Ф.И.О., контактный телефон должностного лица Заказчика, ответственного за взаимодействие с Управлением при размещении муниципального заказа;


3) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;


4) начальная (максимальная) цена контракта (гражданско-правового договора), определяемая Заказчиком в результате изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг, а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, и начальная (максимальная) цена единицы функции и (или) работы, - в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 94-ФЗ;








Одновременно с заданием Заказчик представляет в финансовое управление Администрации Шелеховского муниципального района следующие документы:


1) документы, подтверждающие обоснование начальной (максимальной)  цены товаров, работ, услуг по результатам изучения рынка соответствующих товаров, работ, услуг (прайс-листы, коммерческие предложения  поставщиков, исполнителей, подрядчиков и т.д.) по состоянию на текущий квартал;


2) в случае, если предполагается размещение заказа на выполнение работ по строительству, капитальному и текущему ремонту:


- документы, подтверждающие принадлежность зданий (помещений) к муниципальной собственности (выписка из реестра муниципальной собственности);


- документы, обосновывающие необходимость проведения таких  работ (например, акты обследования технического состояния зданий, сооружений, помещений, заключения, предписания уполномоченных органов, организаций, подготовленные в соответствии с их компетенцией);


- техническую документацию, подтверждающую объем необходимых работ (технологические карты, экспликации помещений и др., дефектные ведомости, проектно-сметную либо сметную документацию);


- документы, в установленном порядке подтверждающие проведение экспертизы проектной документации;


- календарный план выполнения работ;


3) в случае, если предполагается размещение заказа на поставку медицинского оборудования, компьютерной и иной оргтехники, иного оборудования - документы, содержащие обоснование необходимости приобретения оборудования в связи с его отсутствием (недостаточностью) у Заказчика либо в связи с его износом (акты обследования состояния оборудования с указанием технических  и иных характеристик оборудования, даты изготовления (выпуска), установленных и фактических сроков эксплуатации, составленные с участием специалистов, представителей обслуживающей организации);


4)   при размещении заказа на поставку горюче-смазочных материалов -  расчет объема горюче-смазочных материалов, подготовленный по каждому транспортному средству;


5) при размещении заказа на оказание услуг по перевозке автомобильным транспортом - расчет стоимости услуг с указанием пассажиро- и грузовместимости транспортного средства, маршрута, времени использования;


6) при размещении заказа на оказание услуг по техническому обслуживанию автомобилей – информацию о марке автомобилей, количестве автомобилей, пробеге автомобилей, а также о планируемом пробеге автомобилей на период, на который размещается заказ;


7)  при размещении заказа на оказание услуг в области образования, культуры и спорта – документы, являющиеся основанием для размещения заказа (план, правовой акт, иные документы), а также смету на проведение мероприятий с расшифровкой оказываемых услуг;


8) в случае, если в задании в соответствии с Федеральным законом № 94-ФЗ содержится требование о соответствии товара, на поставку которого размещается заказ, изображению в трехмерном измерении, к заданию должно быть приложено такое изображение;


9) в случае, если в задании в соответствии с Федеральным законом № 94-ФЗ содержится требование о соответствии товара, на поставку которого размещается заказ, образцу или макету товара, к заданию должен быть приложен такой образец или макет товара, а  в случае, если он не приложен, должны быть указаны место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара.





Максимальное время для подготовки письма о возврате задания – 1 рабочий день со дня принятия решения





отсутствие других существенных условий муниципального контракта (гражданско-правового договора)





отсутствие, неполная или недостоверная информация в представленном задании, не позволяющая установить предмет





отсутствие закупки в перечне централизованных закупок на текущий год.








отсутствие в бюджете района средств на приобретение товаров, выполнение работ, оказание услуг, указанных в задании





Максимальное время для подготовки письма об отказе - 1 рабочий день со дня принятия решения





о возврате задания Заказчику для доработки





об отказе в размещении заказа





о размещении муниципального заказа





По результатам рассмотрения представленного задания консультантом принимается решение:





Основанием для отказа в размещении заказа является: 





Основаниями для возврата задания Заказчику на доработку являются: 





На основании представленного задания на размещение муниципального заказа и всех документов и сведений, консультант:


1) принимает решение о способе размещения заказа;


2) подготавливает документацию, необходимую для размещения муниципального заказа, включая проект контракта (гражданско-правового договора) в соответствии с заданием и документами, представленными Заказчиком;


3) передает документацию на утверждение начальнику Управления;


4) после утверждения начальником Управления обеспечивает согласование документации с заинтересованными должностными лицами, в т.ч. с Заказчиком;


5) после подписания всеми заинтересованными должностными лицами размещает в установленном порядке документацию в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов (�HYPERLINK "http://www.zakupki.gov.ru"�www.zakupki.gov.ru�) (далее – официальный сайт) в соответствии с выбранным способом размещения муниципального заказа





По результатам открытого аукциона в электронной форме:


- протокол рассмотрения первых и вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме - в течение дня, следующего за подписанием, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона;


- протокол рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме - в течение дня, следующего за подписанием 





По результатам открытого конкурса:


- протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе - в течение дня, следующего за его подписанием, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса;


- протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе - в течение дня, следующего за подписанием





Для уведомления Заказчика о результатах размещения заказа консультант направляет в его адрес:








