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Российская Федерация

Иркутская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 13 августа 2012 года  № 130-ра
Об утверждении Положения

об отделе по здравоохранению и

социальной поддержке населения

Администрации Шелеховского

муниципального района

В целях обеспечения порядка организации и деятельности отдела по здравоохранению и социальной поддержке населения Администрации Шелеховского муниципального района, определения его полномочий и компетенции, в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации», Законами Иркутской области от 15.12.2011 № 129-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными областными государственными полномочиями в области охраны здоровья граждан», от 29.06.2010 № 52-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления областными государственными полномочиями по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями по договорам социального найма в Иркутской области», от 10.12.2007 № 116-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления областными государственными полномочиями по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг», руководствуясь ст.ст. 30, 31, 33, 34, 35 Устава Шелеховского района, решением Думы Шелеховского муниципального района от 29.11.2007 № 47-рд «О структуре Администрации Шелеховского муниципального района»:

1. Утвердить Положение об отделе по здравоохранению и социальной поддержке населения  Администрации Шелеховского муниципального района  (Приложение).

2. Признать утратившими силу:

1) распоряжение Мэра Шелеховского муниципального района от 17.01.2008 № 7-р «Об утверждении Положения об отделе по здравоохранению и социальной поддержке населения Администрации Шелеховского муниципального района»;

2) распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 04.08.2009 № 14-ра «О внесении изменений в распоряжение Мэра Шелеховского муниципального района от 17.01.2008 № 7-р»;

3) распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 08.04.2011 № 51-ра «О внесении изменений в Положение об отделе по здравоохранению и социальной поддержке населения Администрации Шелеховского муниципального района».

3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя Мэра района по управлению социальной сферой Я.В. Соболь.

4. Распоряжение подлежит официальному опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
И.о. главы Администрации






М.Н.Модин
Приложение 

к распоряжению Администрации

Шелеховского муниципального района

от «13» августа 2012 № 130-ра
Положение 

об отделе по здравоохранению и социальной поддержке населения

Администрации Шелеховского муниципального района
I. Общие положения

1. Отдел по здравоохранению и социальной поддержке населения  Администрации Шелеховского муниципального района (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации Шелеховского муниципального района (далее - Администрация района). Отдел действует на основании Устава Шелеховского района и настоящего Положения.

2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми актами Шелеховского района и настоящим Положением.

3. Отдел непосредственно подчинен заместителю Мэра района по управлению социальной сферой.  

4. Отдел может иметь бланк установленного образца.

5. Начальник и специалисты отдела являются муниципальными служащими, назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением Мэра Шелеховского муниципального района (далее – Мэр района).

II. Основные задачи Отдела

6. Основными задачами Отдела являются:

1) обеспечение реализации полномочий Шелеховского района по созданию условий для оказания медицинской помощи населению Шелеховского района в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Шелеховского района бесплатной медицинской помощи;

2) обеспечение реализации переданных областных государственных полномочий:

в области охраны здоровья граждан; 

по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг;

по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями по договорам социального найма в Иркутской области;

     3) организация и реализация мероприятий по социальной поддержке населения Шелеховского района.

III. Функции Отдела

7. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

1) в сфере создания условий для оказания медицинской помощи населению Шелеховского района в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Шелеховского района бесплатной медицинской помощи:

а) осуществляет сбор, обработку, анализ информации об оказании медицинской помощи на территории Шелеховского района, в том числе, мониторинг реализации мероприятий по повышению качества медицинской помощи, оказываемой населению Шелеховского района в рамках приоритетного национального проекта «Здоровье»;

б) осуществляет информирование населения Шелеховского района, в том числе через средства массовой информации, о возможности распространения социально значимых заболеваний и заболеваний, представляющих опасность для окружающих, на территории Шелеховского района, а также информирование об угрозе возникновения и о возникновении эпидемий;

в) разрабатывает предложения по вопросам реализации мероприятий, направленных на создание условий для оказания медицинской помощи населению Шелеховского района, в том числе путем создания благоприятных условий в целях привлечения медицинских работников и фармацевтических работников для работы в медицинских организациях в соответствии с законодательством;

г) обеспечивает реализацию мер по созданию условий для оказания медицинской помощи населению Шелеховского района;

д) участвует в санитарно-гигиеническом просвещении населения Шелеховского района и пропаганде донорства крови и (или) ее компонентов;

е) участвует в реализации на территории Шелеховского района мероприятий, направленных на спасение жизни и сохранение здоровья людей при чрезвычайных ситуациях, информировании населения о медико-санитарной обстановке в зоне чрезвычайной ситуации и о принимаемых мерах;

ж) участвует в реализации на территории Шелеховского района мероприятий по профилактике заболеваний и формированию здорового образа жизни, в том числе организовывает эти мероприятия, участвует в мероприятиях организованных структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района (далее – Администрация района), иными организациями;

з) оказывает содействие в решении проблемных вопросов обратившихся граждан и организаций по вопросам организации на территории Шелеховского района медицинской помощи.

2) в сфере реализации переданных областных государственных полномочий:

а) в области охраны здоровья граждан:

обеспечивает организацию оказания первичной медико-санитарной помощи, специализированной медицинской помощи (за исключением специализированной дерматовенерологической, фтизиатрической, психиатрической, наркологической медицинской помощи), скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской помощи в муниципальном бюджетном учреждении здравоохранения Шелеховского района «Шелеховская центральная районная больница» (далее - МБУЗ ШР «ШЦРБ»);

подготавливает проекты муниципальных правовых актов Шелеховского района по вопросам осуществления государственных полномочий на основании и во исполнение положений, установленных соответствующими федеральными законами и законами Иркутской области;

обращается в Министерство здравоохранения Иркутской области, за оказанием методической помощи по вопросам осуществления государственных полномочий;

в установленном порядке запрашивает и получает от организаций всех организационно-правовых форм и форм собственности информацию, необходимую для осуществления государственных полномочий;

обеспечивает представление в Министерство здравоохранения Иркутской области материалов, документов и отчетов по вопросам осуществления государственных полномочий;

обеспечивает исполнение выданных в пределах компетенции письменных предписаний Министерства здравоохранения Иркутской области, об устранении нарушений требований законодательства по вопросам осуществления государственных полномочий;

изучает опыт работы муниципальных учреждений здравоохранения иных муниципальных образований по профилактике заболеваний и укреплению здоровья населения, пропаганде здорового образа жизни, снижению заболеваемости и смертности, направляет данную информацию в МБУЗ ШР «ШЦРБ», размещает в средствах массовой информации Шелеховского района;

б) осуществляет функции и полномочия учредителя МБУЗ ШР «ШЦРБ» в установленном Администрацией района порядке, в том числе:

проводит анализ оказания медицинской помощи населению Шелеховского района в МУ ШР «ШЦРБ»;

контролирует формирование сводной заявки на обеспечение льготных категорий граждан Шелеховского района лекарственными препаратами;

организует мониторинг соблюдения санитарно-противоэпидемического режима в МБУЗ ШР «ШЦРБ»;

обеспечивает формирование и утверждение муниципального задания МБУЗ ШР «ШЦРБ»;

осуществляет мониторинг выполнения муниципального задания  МБУЗ  ШР «ШЦРБ»;

осуществляет ведение реестра лицензий и иной разрешительной документации, необходимой для осуществления медицинской деятельности МБУЗ ШР «ШЦРБ»;

осуществляет контроль и мониторинг за соблюдением сроков действия лицензий и иной разрешительной документации, необходимой для осуществления медицинской деятельности МБУЗ ШР «ШЦРБ»;

осуществляет иные полномочия в пределах и в порядке, установленных действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Шелеховского района и иными муниципальными правовыми актами Шелеховского района;

в) в сфере предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг:

осуществляет прием, регистрацию и рассмотрение заявлений граждан о предоставлении субсидий с необходимыми документами;

обеспечивает в установленном порядке определение на основании представленных документов права заявителя на предоставление субсидии с учетом членов его семьи;

осуществляет расчет размера субсидии на основании представленных документов, перерасчет размера субсидии в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

осуществляет подготовку проектов распоряжений заместителя Мэра района по управлению социальной сферой (решений) о предоставлении субсидии, ее приостановке, прекращении, возобновлении, проектов писем об отказе в предоставлении субсидии, направление заявителю документов, касающихся принятых в отношении него решений;

осуществляет формирование персональных дел в отношении заявителей, организует их хранение;

формирует отчеты, необходимые для перечисления субсидий на банковские счета заявителей;

осуществляет прием и консультирование граждан-заявителей по вопросам предоставления субсидий;

г) в сфере обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями по договорам социального найма:

осуществляет прием от детей-сирот заявлений о предоставлении жилого помещения по договору социального найма с приложением документов, перечисленных в части 4 статьи 4 Закона Иркутской области от 22.06.2010 № 50-ОЗ «О дополнительных гарантиях прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилое помещение в Иркутской области»;

осуществляет подготовку проектов постановлений Администрации района о предоставлении детям-сиротам жилых помещений по договорам социального найма либо проектов писем Администрации района об отказе в предоставлении указанных жилых помещений не позднее чем через 25 дней со дня подачи заявления и документов, организует их согласование и подписание;

подготавливает и направляет детям-сиротам уведомления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма либо об отказе в его предоставлении с указанием причин отказа не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующих решений;

3) в сфере реализации мероприятий по социальной поддержке населения Шелеховского района: 

обеспечивает реализацию мероприятий по обеспечению предоставления мер социальной поддержки населению, установленных органами местного самоуправления Шелеховского района;

обеспечивает осуществление мероприятий по проведению благотворительных акций на территории Шелеховского района с целью привлечения внимания общественности к проблемам ветеранов Великой Отечественной войны, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и оказания благотворительной помощи многодетным семьям, организации сбора пожертвований от организаций и частных лиц;

обеспечивает осуществление мероприятий, связанных с назначением, приостановлением, возобновлением, прекращением и выплатой пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы Шелеховского района;

обеспечивает осуществление мероприятий по предоставлению мер поддержки семьям, имеющим детей, среднедушевой доход в которых ниже величины прожиточного минимума, установленной в целом по Иркутской области на душу населения, в виде бесплатного обеспечения детей в возрасте до полутора лет специальными молочными продуктами детского питания;

4) осуществляет ежемесячное предоставление сводной информации о поставленных на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения ветеранов Великой Отечественной войны на территории поселений Шелеховского района в управление Министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по Шелеховскому району;

5) разрабатывает проекты муниципальных правовых актов Шелеховского района, в том числе муниципальные программы, обеспечивает их реализацию и контроль;

6) предоставляет необходимую статистическую и иную отчетность в органы государственной власти;

7) обеспечивает своевременное и качественное рассмотрение обращений граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, юридических лиц, общественных объединений по вопросам компетенции Отдела и подготовку ответов на них;

8) осуществляет мероприятия в рамках заключаемых органами местного самоуправления Шелеховского района договоров и соглашений по вопросам компетенции Отдела;

9) осуществляет подготовку предложений по совершенствованию муниципальных правовых актов Шелеховского района, ежегодно подготавливает предложения для включения в план разработки проектов муниципальных правовых актов Шелеховского района;

10) представляет в установленном порядке интересы Мэра района, Администрации района  в судах, в органах государственной власти, в органах местного самоуправления, в организациях при рассмотрении дел (вопросов), находящихся в ведении органов местного самоуправления Шелеховского района, по вопросам компетенции Отдела;

11) своевременно подготавливает и представляет в установленном порядке информацию о деятельности Отдела, в том числе о полномочиях, переданных органам местного самоуправления, в отдел информационных технологий Администрации района для размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в муниципальное бюджетное учреждение Шелеховского района «Редакция газеты «Шелеховский вестник» для опубликования в газете «Шелеховский вестник», а также своевременно подготавливает и размещает указанную информацию на информационных стендах;

12) осуществляет обработку персональных данных, необходимых для выполнения возложенных на отдел задач и функций, обеспечивает защиту персональных данных;

13) обеспечивает ведение информационных систем персональных данных:

а) реестра разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (вместе с документами, подтверждающими право на вступление в брак);

б) реестра направлений на бесплатное обеспечение детей в возрасте до полутора лет специальными молочными продуктами детского питания в Шелеховском районе (вместе с документами, подтверждающими право на бесплатное обеспечение детей в возрасте до полутора лет специальными молочными продуктами детского питания);

в) журнала регистрации заявлений детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на обеспечение жилыми помещениями по договорам социального найма в рамках переданных областных государственных полномочий (вместе с документами, подтверждающими право на обеспечение жилыми помещениями по договорам социального найма);

г) перечня граждан, подавших заявление о предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в рамках переданных областных государственных полномочий (вместе с документами, подтверждающими право на предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг);

д) реестра получателей пенсии за выслугу лет (вместе с документами, подтверждающими право на получение пенсии);

е) системы электронного документооборота «Дело»;

ж) системы электронного документооборота «Кодекс»;

14) принимает участие в совещаниях, заседаниях комиссий, рабочих групп, проводимых Мэром района, Администрацией района, а также в установленном порядке в заседаниях постоянных и временных комиссий Думы Шелеховского муниципального района (далее – Думы района);

15) оказывает консультативную помощь МБУЗ ШР «ШЦРБ», а также органам местного самоуправления поселений Шелеховского района по вопросам компетенции Отдела;

16) обеспечивает организационно-техническую деятельность:

Медицинского Совета при Администрации Шелеховского муниципального района;

Санитарно-противоэпидемической комиссии Администрации Шелеховского муниципального района;

Комиссии по мониторингу реализации программы по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан на территории Шелеховского района;

Комиссии по социально-значимым заболеваниям на территории Шелеховского района; 

17) разрабатывает муниципальные правовые акты Шелеховского района о  мероприятиях, связанных с призывом граждан на военную службу, в установленном законодательством порядке;

18) обеспечивает в установленные сроки подготовку еженедельных, ежеквартальных и годовых отчетов о проделанной работе, предложений в план работы Отдела, Администрации района;

19) обеспечивает сохранность находящихся на исполнении служебных документов, ведение делопроизводства и номенклатуры дел Отдела, осуществляет контроль за состоянием, в том числе, сроками исполнения документов  Отдела;

20) осуществляет иные функции по поручению Мэра района, заместителей Мэра района в рамках компетенции отдела.


IV. Права Отдела

8. Отдел во исполнение возложенных на него функций имеет право:

1) запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей структурных подразделений Администрации района, руководителей организаций, находящихся на территории Шелеховского района, необходимые для осуществления деятельности Отдела информацию, документы и материалы;

2) разрабатывать проекты муниципальных правовых актов по вопросам местного значения Шелеховского района в рамках компетенции Отдела;

3) привлекать по согласованию с руководителями структурных подразделений Администрации района специалистов других структурных подразделений Администрации района для подготовки проектов муниципальных правовых актов Шелеховского района, а также для осуществления мероприятий, проводимых Отделом в соответствии с возложенными на него полномочиями;

4) принимать участие в работе совещательных органов при Мэре района, Администрации района, а также в заседаниях Думы района в соответствии со своей компетенцией;

5) осуществлять инспектирование деятельности муниципальных учреждений здравоохранения Шелеховского района;

6) вносить в органы местного самоуправления Шелеховского района предложения о финансировании расходов в сфере здравоохранения и социальной поддержки населения;

7) вносить на рассмотрение органов местного самоуправления Шелеховского района проекты программ развития в сфере здравоохранения и социальной поддержки населения;

8) создавать временные экспертные и рабочие группы для решения вопросов относящихся к компетенции Отдела;

9) осуществлять иные права для реализации возложенных на Отдел задач и функций.

V. Организация работы Отдела

9. Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник, который в соответствии с законодательством несет ответственность за выполнение возложенных на Отдел функций.

10. Начальник Отдела:

1) руководит деятельностью Отдела; 

2) распределяет обязанности между  сотрудниками Отдела;

3) представляет Отдел в отношениях с другими структурными подразделениями Администрации района, в органах государственной власти различных уровней, в органах местного самоуправления, в организациях; 

4) согласовывает положение об Отделе;

5) согласовывает должностные инструкции сотрудников Отдела;

6) осуществляет формирование и обучение кадрового резерва для замещения должностей в отделе, в установленном в Администрации района порядке;

7) представляет, в установленном в Администрации района порядке, предложения о поощрении сотрудников Отдела и применении к ним мер дисциплинарной ответственности;

8) осуществляет контроль за исполнением сотрудниками Отдела их должностных обязанностей;

9) несет персональную ответственность за деятельность Отдела.

11. Исполнение обязанностей начальника Отдела в период его временного отсутствия (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и т.д.) возлагается на Консультанта Отдела в установленном в Администрации района порядке.

12. Распределение обязанностей между сотрудниками Отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с приложением к настоящему Положению.

13. Обеспечение Отдела техническими средствами, справочной правовой системой, периодическими изданиями и другой необходимой медицинской, правовой литературой осуществляется соответствующим структурным подразделением Администрации района, в функции которого входят осуществление материально-технического обеспечения деятельности Администрации района.

14. За неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение должностных обязанностей сотрудники Отдела несут ответственность в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Шелеховского района.

Начальник отдела по здравоохранению

и социальной поддержке населения       

                        М.А. Гапанцова

Приложение 

к Положению об отделе по здравоохранению и 

социальной поддержке населения

Администрации Шелеховского 

муниципального района

Распределение функций между сотрудниками 

отдела по здравоохранению и социальной

поддержке населения 

Администрации Шелеховского муниципального района

	№ п./п.
	Наименование функции
	Исполнитель 
	Лицо, исполняющее функцию, в период временного отсутствия исполнителя



	I. В сфере создания условий для оказания медицинской помощи населению Шелеховского района в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Шелеховского района бесплатной медицинской помощи


	1.
	Осуществляет сбор, обработку, анализ информации об оказании медицинской помощи на территории Шелеховского района, в том числе, мониторинг реализации мероприятий по повышению качества медицинской помощи, оказываемой населению Шелеховского района в рамках приоритетного национального проекта «Здоровье»
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела 

	2.
	Осуществляет информирование населения Шелеховского района, в том числе через средства массовой информации, о возможности распространения социально значимых заболеваний и заболеваний, представляющих опасность для окружающих, на территории Шелеховского района, а также информирование об угрозе возникновения и о возникновении эпидемий
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела



	3
	Разрабатывает предложения по вопросам реализации мероприятий, направленных на создание условий для оказания медицинской помощи населению Шелеховского района, в том числе путем создания благоприятных условий в целях привлечения медицинских работников и фармацевтических работников для работы в медицинских организациях в соответствии с законодательством
	начальник Отдела


	главный специалист Отдела



	4


	Обеспечивает реализацию мер по созданию условий для оказания медицинской помощи населению Шелеховского района
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела

	5
	Участвует в санитарно-гигиеническом просвещении населения Шелеховского района и пропаганде донорства крови и (или) ее компонентов
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела



	6
	Участвует в реализации на территории Шелеховского района мероприятий, направленных на спасение жизни и сохранение здоровья людей при чрезвычайных ситуациях, информировании населения о медико-санитарной обстановке в зоне чрезвычайной ситуации и о принимаемых мерах
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела

	7
	Участвует в реализации на территории Шелеховского района мероприятий по профилактике заболеваний и формированию здорового образа жизни, в том числе организовывает эти мероприятия, участвует в мероприятиях организованных структурными подразделениями Администрации района, иными организациями
	начальник Отдела


	главный специалист Отдела



	8
	Оказывает содействие в решении проблемных вопросов обратившихся граждан и организаций по вопросам организации на территории Шелеховского района медицинской помощи
	начальник Отдела


	главный специалист Отдела



	II. В сфере реализации переданных областных государственных полномочий


	9


	В области охраны здоровья граждан:

а) обеспечивает организацию оказания первичной медико-санитарной помощи, специализированной медицинской помощи (за исключением специализированной дерматовенерологической, фтизиатрической, психиатрической, наркологической медицинской помощи), скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской помощи в МБУЗ ШР «ШЦРБ»
	главный специалист Отдела


	Начальник отдела

	10
	б) подготавливает проекты муниципальных правовых актов Шелеховского района по вопросам осуществления государственных полномочий на основании и во исполнение положений, установленных соответствующими федеральными законами и законами Иркутской области
	начальник Отдела


	главный специалист Отдела



	11
	в) обращается в Министерство здравоохранения Иркутской области, за оказанием методической помощи по вопросам осуществления государственных полномочий
	начальник Отдела


	консультант Отдела

	12
	г) в установленном порядке запрашивает и получает от организаций всех организационно-правовых форм и форм собственности информацию, необходимую для осуществления государственных полномочий
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела



	13
	д) обеспечивает представление в Министерство здравоохранения Иркутской области материалов, документов и отчетов по вопросам осуществления государственных полномочий
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела



	14
	е) обеспечивает исполнение выданных в пределах компетенции письменных предписаний Министерства здравоохранения Иркутской области об устранении нарушений требований законодательства по вопросам осуществления государственных полномочий
	начальник Отдела


	главный специалист Отдела



	15
	ж) изучает опыт работы муниципальных учреждений здравоохранения иных муниципальных образований по профилактике заболеваний и укреплению здоровья населения, пропаганде здорового образа жизни, снижению заболеваемости и смертности, направляет данную информацию в МБУЗ ШР «ШЦРБ», размещает в средствах массовой информации Шелеховского района
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела



	16
	Осуществляет функции и полномочия учредителя МБУЗ ШР «ШЦРБ» в установленном Администрацией района порядке
	начальник Отдела


	главный специалист Отдела



	17
	Проводит анализ оказания медицинской помощи населению Шелеховского района в МУ ШР «ШЦРБ»
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела



	18
	Контролирует формирование сводной заявки на обеспечение льготных категорий граждан Шелеховского района лекарственными препаратами
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела



	19
	Организует мониторинг соблюдения санитарно-противоэпидемического режима в МБУЗ ШР «ШЦРБ»
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела



	20
	Обеспечивает формирование и утверждение муниципального задания МБУЗ ШР «ШЦРБ» и осуществляет мониторинг его выполнения
	начальник Отдела


	главный специалист Отдела

	21
	Осуществляет ведение реестра лицензий и иной разрешительной документации, необходимой для осуществления медицинской деятельности МБУЗ ШР «ШЦРБ»
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела

	22
	Осуществляет контроль и мониторинг за соблюдением сроков действия лицензий и иной разрешительной документации, необходимой для осуществления медицинской деятельности МБУЗ ШР «ШЦРБ»;


	главный специалист Отдела


	главный специалист Отдела

	23
	Реализация переданных областных государственных полномочий в сфере предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг
	главный специалист по жилищным субсидиям,

главный специалист по жилищным субсидиям, ведущий специалист по жилищным субсидиям

	главный специалист по жилищным субсидиям

	24
	Реализация переданных областных государственных полномочий в сфере обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями по договорам социального найма в Иркутской области в установленном порядке
	консультант Отдела
	начальник Отдела

	III. В сфере реализации мероприятий по социальной поддержке населения Шелеховского района



	25
	Обеспечивает реализацию мероприятий по обеспечению предоставления мер социальной поддержки населению, установленных органами местного самоуправления Шелеховского района
	консультант Отдела
	начальник Отдела

	26
	Обеспечивает осуществление мероприятий по проведению благотворительных акций на территории Шелеховского района с целью привлечения внимания общественности к проблемам ветеранов Великой Отечественной войны, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и оказания благотворительной помощи многодетным семьям, организации сбора пожертвований от организаций и частных лиц
	консультант Отдела
	начальник Отдела

	27
	Обеспечивает осуществление мероприятий, связанных с назначением, приостановлением, возобновлением, прекращением и выплатой пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы Шелеховского района
	консультант Отдела
	начальник Отдела

	28
	Обеспечивает осуществление мероприятий по предоставлению мер поддержки семьям, имеющим детей, среднедушевой доход в которых ниже величины прожиточного минимума, установленной в целом по Иркутской области на душу населения, в виде бесплатного обеспечения детей в возрасте до полутора лет специальными молочными продуктами детского питания
	консультант Отдела
	начальник Отдела

	29
	Осуществляет ежемесячное предоставление сводной информации о поставленных на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения ветеранов Великой Отечественной войны на территории поселений Шелеховского района в управление Министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по Шелеховскому району
	консультант Отдела
	начальник Отдела

	30
	Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов Шелеховского района, в том числе муниципальные программы, обеспечивает их реализацию и контроль
	начальник Отдела
	консультант Отдела, 

главный специалист Отдела



	31
	Предоставляет необходимую статистическую и иную отчетность в органы государственной власти
	консультант Отдела, 

главный специалист Отдела,

главный специалист по жилищным субсидиям
	начальник Отдела, главный специалист по жилищным субсидиям

	32
	Обеспечивает своевременное и качественное рассмотрение обращений граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, юридических лиц, общественных объединений по вопросам компетенции Отдела и подготовку ответов на них
	консультант Отдела, 

главный специалист Отдела, 

главный специалист по жилищным субсидиям
	начальник Отдела,

главный специалист по жилищным субсидиям



	33
	Осуществляет мероприятия в рамках заключаемых органами местного самоуправления Шелеховского района договоров и соглашений по вопросам компетенции Отдела
	консультант Отдела, 

главный специалист Отдела, 

главный специалист по жилищным субсидиям
	начальник Отдела,

главный специалист по жилищным субсидиям



	34
	Осуществляет подготовку предложений по совершенствованию муниципальных правовых актов Шелеховского района, ежегодно подготавливает предложения для включения в план разработки проектов муниципальных правовых актов Шелеховского района
	начальник Отдела


	консультант Отдела

	35
	Представляет в установленном порядке интересы Мэра района, Администрации района  в судах, в органах государственной власти, в органах местного самоуправления, в организациях при рассмотрении дел (вопросов), находящихся в ведении органов местного самоуправления Шелеховского района, по вопросам компетенции Отдела
	начальник Отдела,

главный специалист Отдела,

главный специалист по жилищным субсидиям


	консультант Отдела, 

главный специалист по жилищным субсидиям

	36
	Своевременно подготавливает и представляет в установленном порядке информацию о деятельности Отдела, в том числе о полномочиях, переданных органам местного самоуправления, в отдел информационных технологий Администрации района для размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в муниципальное бюджетное учреждение Шелеховского района «Редакция газеты «Шелеховский вестник» для опубликования в газете «Шелеховский вестник», а также своевременно подготавливает и размещает указанную информацию на информационных стендах
	Консультант Отдела 
	Начальник Отдела 

	37
	Осуществляет обработку персональных данных, необходимых для выполнения возложенных на отдел задач и функций, обеспечивает защиту персональных данных
	Начальник  отдела, консультант Отдела, 

главный специалист Отдела,

главный специалист по жилищным субсидиям,

главный специалист по жилищным субсидиям, 

ведущий специалист по жилищным субсидиям
	начальник Отдела 



	38
	Обеспечивает ведение информационных систем персональных данных
	консультант Отдела, 

главный специалист Отдела,

главный специалист по жилищным субсидиям,
ведущий специалист по жилищным субсидиям

	Начальник Отдела, 

главный специалист по жилищным субсидиям

	39
	Принимает участие в совещаниях, заседаниях комиссий, рабочих групп, проводимых Мэром района, Администрацией района, а также в установленном порядке в заседаниях постоянных и временных комиссий Думы района
	начальник Отдела
 
	консультант Отдела
главный специалист Отдела, 

главный специалист по жилищным субсидиям


	40
	Оказывает консультативную помощь МБУЗ ШУ «ШЦРБ», а также органам местного самоуправления поселений Шелеховского района по вопросам компетенции Отдела
	начальник Отдела

	консультант Отдела, 

главный специалист Отдела,

главный специалист по жилищным субсидиям

	41
	Обеспечивает организационно-техническую деятельность:

Медицинского Совета при Администрации Шелеховского муниципального района;

Санитарно-противоэпидемической комиссии Администрации Шелеховского муниципального района;

Комиссии по мониторингу реализации программы по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан на территории Шелеховского района;

       Комиссии по социально-значимым заболеваниям на территории Шелеховского района
	главный специалист Отдела


	начальник Отдела

	42
	Разрабатывает муниципальные правовые акты Шелеховского района о мероприятиях, связанных с призывом граждан на военную службу, в установленном законодательством порядке;
	начальник Отдела
	консультант Отдела

	43
	Обеспечивает в установленные сроки подготовку еженедельных, ежеквартальных и годовых отчетов о проделанной работе, предложений в план работы Отдела, Администрации района
	консультант Отдела, 

главный специалист Отдела,

главный специалист по жилищным субсидиям


	начальник Отдела



	44
	Обеспечивает сохранность находящихся на исполнении служебных документов, ведение делопроизводства и номенклатуры дел Отдела, осуществляет контроль за состоянием, в том числе, сроками исполнения документов  Отдела
	консультант Отдела, 

главный специалист Отдела,

главный специалист по жилищным субсидиям,


	начальник Отдела



	45
	Осуществляет иные функции по поручению Мэра района, заместителей Мэра района в рамках компетенции Отдела
	начальник Отдела


	консультант Отдела, 

главный специалист Отдела,

главный специалист по жилищным субсидиям


Начальник отдела по здравоохранению

и социальной поддержке населения       




М.А.Гапанцова
