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Российская Федерация

Иркутская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  30 октября 2012 года  № 1579-па
Об утверждении Административного регламента

по исполнению муниципальной функции 
«Организация и осуществление мероприятий 

по гражданской обороне, защите населения 

и территории муниципального района от 

чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера на территории 

Шелеховского района»

В целях повышения требований к качеству исполнения муниципальной функции «Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Шелеховского района», в соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлениями Правительства РФ от 24.03.1997 № 334 «О порядке сбора и обмена в Российской Федерации информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны», от 04.09.2003 № 547 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», руководствуясь ст.ст. 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района, постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 14.05.2012 № 690-па «Об утверждении Порядка  разработки и утверждения административных регламентов исполнения структурными подразделениями  Администрации Шелеховского муниципального района муниципальных функций», Администрация Шелеховского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Шелеховского района».

2. Отделу по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации Шелеховского муниципального района обеспечить исполнение муниципальной функции «Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Шелеховского района» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным пунктом 1 постановления.

3. Постановление подлежит  официальному опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и  размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Мэр Шелеховского

муниципального района
                                                         А.Ю. Лобанов                                                  

УТВЕРЖДЕН

постановлением 
Администрации Шелеховского
муниципального района

от «30» октября 2012 года №1579-па
Административный регламент

по исполнению муниципальной функции

«Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Шелеховского района»
I. Общие положения

1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Шелеховского района» (далее – Регламент) разработан в целях повышения требований к качеству исполнения муниципальной функции «Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Шелеховского района» (далее – муниципальная функция).
2. Регламент определяет порядок организации муниципальной функции, в том числе сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля за исполнением  Регламента, обжалование решений и действий (бездействия) исполнителя Регламента.

3. Осуществляет муниципальную функцию Администрация Шелеховского муниципального района в лице своего структурного подразделения отдела по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (далее – отдел по делам ГО и ЧС) во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района, с администрациями  городских, сельских поселений Шелеховского района, с организациями, осуществляющими деятельность на территории Шелеховского района, с муниципальным казённым учреждением Шелеховского района «Единая дежурно-диспетчерская служба» (далее – МКУ ШР «ЕДДС»), с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, осуществляющими свою деятельность на территории Шелеховского района, с органами исполнительной власти Иркутской области, Правительством Иркутской области, Главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Иркутской области (далее – ГУ МЧС России по Иркутской области), Областным государственным казённым учреждением «Центр по гражданской обороне, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности» (далее – ОГКУ «Центр по ГО, ЧС и ПБ»), Областным бюджетным государственным образовательным учреждением дополнительного профессионального образования «Учебно-методический центр по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Иркутской области» (далее – ОБГОУ ДПО «УМЦ по ГО, ЧС и ПБ Иркутской области»); средствами массовой информации.
4. Правовые основания для исполнения муниципальной функции:

1) Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 197 от 25.12.1993);

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

3) Федеральный закон от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» («Российская газета» от 24.12.1994 № 250);

4) Федеральный закон от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне» («Российская газета» от 19.02.1998 № 32-33);
5) постановление Правительства РФ от 29.04.1995 № 444 «О подготовке ежегодного государственного доклада о состоянии защиты населения и территорий Российской Федерации от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» («Российская газета» от 18.05.1995 № 95);
6) постановление Правительства РФ от 24.03.1997 № 334 «О порядке сбора и обмена в Российской Федерации информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» («Российская газета» от 08.04.1997 № 69);

7) постановление Правительства РФ от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны» («Российская газета» от 24.11.2000 № 226);
8) постановление Правительства РФ от 04.09.2003 № 547 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» («Российская газета» от 16.09.2003 № 184);

          9) постановление Правительства РФ от 21.05.2007 № 304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» («Российская газета» от 26.05.2007 № 111);

10) постановление Правительства Иркутской области от 01.03.2010 № 28-пп «Об утверждении порядка сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в Иркутской области» («Областная» от 10.03.2010 № 25);

11) Устав Шелеховского района («Шелеховский вестник», № 48 (6078), 01.07.2005);

12) постановление Мэра Шелеховского муниципального района от 18.03.2009 № 256-п «Об утверждении Порядка подготовки к ведению и ведения гражданской обороны в Шелеховском районе»;
13) распоряжение Администрации Шелеховского муниципального района от 27.04.2010 № 59-ра «Об утверждении Положения об отделе по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации Шелеховского муниципального района»;
14) постановление Мэра Шелеховского муниципального района от 09.02.2011 № 14-п «О Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Шелеховского района»;
15) постановление Мэра Шелеховского муниципального района от 13.09.2006 № 804-п «Об эвакуационной комиссии Шелеховского района»;
16) постановление Администрации Шелеховского муниципального района от 15.05.2012 № 731-па «Об утверждении Устава муниципального казённого учреждения Шелеховского района «Единая дежурно-диспетчерская служба»; 
17) настоящий Регламент.

5. Муниципальная функция осуществляется за счет средств, предусмотренных бюджетом Шелеховского района на соответствующий финансовый год.

6. Результатом муниципальной функции является готовность органов местного самоуправления, организаций, сил и средств Шелеховского муниципального звена Иркутской территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – Шелеховское муниципальное звено РСЧС Иркутской области), населения к выполнению мероприятий гражданской обороны и к защите населения и территорий Шелеховского района от опасностей при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
II. Порядок организации муниципальной функции
1. Информирование

о порядке организации муниципальной функции

7. Информацию о муниципальной функции можно получить:

1) по телефону;

2) при непосредственном обращении в отдел по делам ГО и ЧС;

3) на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://sheladm.ru) (далее – официальный сайт);

4) путем направления письменного обращения, обращения через Интернет-приемную на официальном сайте;

5) через газету «Шелеховский вестник»;

6) через информационные стенды, размещенные в отделе по делам ГО и ЧС.

8. Консультации по телефону по вопросам организации муниципальной функции проводят все сотрудники отдела по делам ГО и ЧС.

При ответах на обращения сотрудники отдела по делам ГО и ЧС подробно и в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела по делам ГО и ЧС, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут. В случае если подготовка ответа требует поиска документов, гражданину предлагается другое время для устной консультации.

9. Наименование, почтовые и электронные адреса, телефоны, иная информация об отделе по делам ГО и ЧС, МКУ ШР «ЕДДС» указана в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

2. Требования к отделу по делам ГО и ЧС
10. К отделу по делам ГО и ЧС предъявляются требования о наличии следующих документов:

- положения об отделе по делам ГО и ЧС;

- должностных инструкций сотрудников отдела по делам ГО и ЧС.
Отдел по делам ГО и ЧС должен быть расположен в зоне движения маршрутов пассажирского транспорта, располагать служебными помещениями, обеспечивающими надлежащее исполнение муниципальной функции.

Отдел по делам ГО и ЧС должен иметь компьютерную технику, печатающие устройства, в количестве, обеспечивающем возможность оперативного исполнения муниципальной функции в необходимом объеме и надлежащего качества. 

В соответствии со штатным расписанием  отдел по делам ГО и ЧС должен располагать достаточным количеством сотрудников, необходимым для исполнения муниципальной функции.

Каждый сотрудник отдела по делам ГО и ЧС должен иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для выполнения возложенных на него обязанностей.

3. Административные процедуры

11. Муниципальная функция включает следующие административные процедуры:

1) осуществление функций и полномочий учредителя МКУ ШР «ЕДДС»;

2) осуществление подготовки и содержания в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях; 

3) организация и проведение эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций; 

4) осуществление в установленном порядке сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение своевременного оповещения и информирование населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;
5) организация проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ.
12. Должностным лицом, ответственным за осуществление муниципальной функции, является начальник отдела по делам ГО и ЧС.
13. Срок осуществления муниципальной функции: постоянно с учетом особенностей, предусмотренных настоящим разделом.

3.1. Административная процедура

«осуществление функций и полномочий учредителя МКУ ШР «ЕДДС»
14. Данная процедура реализуется при осуществлении следующих основных функций и полномочий учредителя МКУ ШР «ЕДДС»:      
1) обеспечение принятия и реализации решений Администрации района о реорганизации и ликвидации МКУ ШР «ЕДДС», в том числе:

подготовка проектов муниципальных правовых актов Шелеховского района о реорганизации, ликвидации учреждения, обеспечение их согласования и подписания;

обеспечение внесения изменений в устав, обеспечение регистрации изменений в устав в уполномоченных органах;

2) обеспечение финансирования деятельности МКУ ШР «ЕДДС»  в соответствии с бюджетным законодательством, в том числе:
осуществление контроля за соблюдением условий предоставления, целевым использованием средств бюджета Шелеховского района;

формирование бюджетной отчетности главного распорядителя бюджетных средств;
3) осуществление организационно-методического обеспечения деятельности МКУ ШР «ЕДДС», в том числе осуществление кадрового делопроизводства в отношении руководителя учреждения;
4) осуществление контроля за деятельностью МКУ ШР «ЕДДС» в соответствии с законодательством, муниципальными правовыми актами Шелеховского района.
15. Результатом административного действия является создание условий для повышения оперативности и эффективности функционирования дежурно-диспетчерских служб органов и организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Шелеховского района, а также для оперативного сбора информации и организации экстренного реагирования в случае аварий, катастроф и стихийных бедствий на территории Шелеховского района.
3.2. Административная процедура

«осуществление подготовки и содержания в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, 
обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях»

16. Данная процедура реализуется при осуществлении следующих мероприятий:

1) разработка и внедрение муниципальных правовых актов Шелеховского района, иных документов по вопросам  осуществления мероприятий в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций;
2) создание и организация работы комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Шелеховского района (далее – КЧС и ПБ Шелеховского района), Эвакуационной комиссии Шелеховского района (далее – Эвакокомиссия Шелеховского района);

3) проверка готовности сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций в порядке, установленном специально уполномоченными федеральными и региональными органами власти;
4) организация повышения квалификации в области ГО и ЧС должностных лиц и специалистов, уполномоченных на решение вопросов ГО, органов местного самоуправления Шелеховского района и организаций в ОБГОУ ДПО «УМЦ по ГО, ЧС и ПБ Иркутской области»;
5) осуществление организационно-методической помощи органам местного самоуправления поселений Шелеховского района, руководителям организаций в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

6) поведение учений и тренировок в соответствии с Планом основных мероприятий Шелеховского района в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на текущий год;

7) организация обучения населения в области гражданской обороны, подготовка населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (доведение до органов местного самоуправления Шелеховского района организационно-методических указаний по подготовке органов управления и сил Шелеховского муниципального звена РСЧС Иркутской области в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, программ обучения населения Шелеховского района, организация деятельности учебно-консультационных пунктов по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям).
17. Результатом административного действия является сформированная нормативная правовая база Шелеховского района в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, обеспечение  готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.
3.3. Административная процедура

«организация и проведение эвакуационных мероприятий при угрозе 

возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций»

18. Данная процедура реализуется при осуществлении следующих мероприятий: 
1) оповещение и сбор руководящего состава КЧС и ПБ Шелеховского района, Эвакокомиссии Шелеховского района при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций;
2) обеспечение принятия решения о проведении эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций; 

3) организация проведения эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций.
Основанием для начала подготовки проведения эвакуационных мероприятий является информация об угрозе возникновения или о возникновении  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в зоне которых может оказаться или оказалось население Шелеховского района.

19. По решению Мэра района – председателя КЧС и ПБ Шелеховского района начальник отдела по делам ГО и ЧС организует оповещение руководящего состава КЧС и ПБ Шелеховского района,  Эвакокомиссия Шелеховского района согласно схемам оповещения.

20. На основании решения КЧС и ПБ Шелеховского района разрабатывается проект муниципального правового акта Шелеховского района на организацию и проведение эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций.

21. Ответственность за организацию и проведение эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций возлагается на председателя Эвакокомиссии  Шелеховского района.

Контроль за организацией и проведением эвакуационных мероприятий осуществляет Мэр района.

22. Результатом административной процедуры является проведение мероприятий по эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы.

3.4. Административная процедура

«осуществление в установленном порядке сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение своевременного оповещения и информирование населения об угрозе 
возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций»

23. Данная процедура реализуется при осуществлении следующих мероприятий: 

1) сбор, обмен и обработка информации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, поступающей от организаций, расположенных на территории Шелеховского района;
2) организация мониторинга и прогнозирования возможных чрезвычайных ситуаций;

3) разработка доклада о состоянии защиты населения и территории Шелеховского района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
4) обеспечение своевременного оповещения и информирования населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;
5) проверка и обеспечение готовности системы оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций.

24. Информация в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, поступающей от организаций, расположенных на территории Шелеховского района должна содержать в себе сведения о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера и их последствий, о радиационной, химической, медико-биологической, взрывной, пожарной и экологической безопасности на соответствующих территориях.
25. Начальник отдела по делам ГО и ЧС:

1)  координирует работу по сбору, обобщению, статистическому учету и обмену информацией в области защиты населения и территории Шелеховского района от чрезвычайных ситуаций и анализирует поступающую информацию; 
2) ежегодно разрабатывает доклад о состоянии защиты населения и территории Шелеховского района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в соответствии с Порядком подготовки ежегодного государственного доклада о состоянии защиты населения и территорий Российской Федерации от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, утвержденного постановлением Правительства РФ от 29.04.1995 № 444.

Доклад о состоянии защиты населения и территории Шелеховского района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера направляется в Главное управление МЧС России по Иркутской области.
26. Сигналы, распоряжения и информация для населения при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций передаются вне всякой очереди с использованием всех имеющихся средств связи и оповещения – через проводную, спутниковую телефонную сеть, средства массовой информации: газета «Шелеховский вестник», местное телевидение «Шелехов-ТВ» и  официальный сайт.
27. Общее руководство организацией оповещения и информирования населения осуществляется Мэром района через отдел по делам ГО и ЧС.

28. Контроль за полнотой и качеством реализации административной процедуры осуществляет Мэр района.

29. Результатом осуществления административной процедуры является полная и достоверная информация в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, своевременное оповещение и информирование населения Шелеховского района об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайной ситуации.
3.5. Административная процедура

«организация проведения аварийно-спасательных и 
других неотложных работ»

30. Данная процедура реализуется при осуществлении следующих мероприятий: 

1) формирование из состава КЧС и ПБ Шелеховского района оперативного штаба по ликвидации последствий чрезвычайных  ситуаций (далее – оперативный штаб);
2) принятие решения КЧС и ПБ Шелеховского района на организацию и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ;

3) привлечение сил и средств гражданской обороны Шелеховского района;

4) обращение за помощью к органам исполнительной власти Иркутской области.

31. Основанием для организации и проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ является угроза возникновения или возникновение чрезвычайной ситуации и решение КЧС и ПБ Шелеховского района на организацию и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ. 

32. К организации и проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ, проводимых на территории  Шелеховского района при возникновении чрезвычайной ситуации, могут привлекаться силы и средства, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации.

33. Ответственность за организацию и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также за координацию действий территориальных подразделений федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления на территории района и организаций возлагается на председателя КЧС и ПБ Шелеховского района.

При недостаточности собственных сил и средств председатель КЧС и ПБ Шелеховского района обращается за помощью к органам исполнительной власти Иркутской области.

34. Результатом осуществления административного действия является спасение людей, материальных и культурных ценностей, защита природной среды в зоне чрезвычайной ситуации, локализация и ликвидация чрезвычайной ситуации.

III. Формы контроля за исполнением Регламента

35.Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется начальником отдела по делам ГО и ЧС.     

36. Последующий контроль осуществляется Мэром района путем рассмотрения отчетов отдела по делам ГО и ЧС о своей деятельности.

Отдел по делам ГО и ЧС ежеквартально до 10 числа квартала, следующего за истекшим, предоставляет Мэру района отчет о своей деятельности по исполнению муниципальной функции.
37. Осуществлять контроль за порядком исполнения муниципальной функции могут граждане путем получения информации о ней в соответствии с пунктом 7 настоящего Регламента.

38. В случае выявления нарушений прав граждан к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

39. Персональную ответственность за исполнение муниципальной функции несет начальник  отдела по делам ГО и ЧС.
IV. Обжалование решений и действий (бездействия)

Администрации Шелеховского муниципального района в области ГО и ЧС.

40. Каждый гражданин вправе обжаловать в судебном порядке решение, действия (бездействие) Администрации Шелеховского муниципального района в области ГО и ЧС, если считает, что неправомерными решениями, действиями (бездействием) данного органа нарушены его права и свободы.

41. Порядок  досудебного обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных служащих Администрации Шелеховского муниципального района установлен Регламентом досудебного обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных служащих Администрации Шелеховского муниципального района, утвержденным постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 20.01.2010 № 19-па «Об утверждении Регламента досудебного обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных служащих Администрации Шелеховского муниципального района».

42. Форма жалобы приведена в Приложении 2 к настоящему Регламенту.

Начальник отдела по делам ГО и ЧС                                             С.И. Залуцкий
Приложение 1

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной функции 

«Организация и осуществление мероприятий 
по гражданской обороне, защите населения 
и территории муниципального района 
от чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера на территории
Шелеховского района»
Информация
1) об отделе по делам ГО и ЧС

Администрации Шелеховского муниципального района
Место нахождения: Иркутская область, город Шелехов, улица Ленина, дом 15.

Почтовый и электронный адреса: 666034, Иркутская область, город Шелехов, улица Ленина, дом 15,  zaluckiy@sheladm.ru.

Контактный телефон: (39550) 4-22-43, 4-99-40.

Режим работы: понедельник – четверг с 9-00 до 18-00, пятница – с 9-00 до 17-00, обед с 13-00 до 13-48, кроме выходных дней (суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни).

2) о муниципальном казённом учреждении Шелеховского района 

«Единая дежурно-диспетчерская служба»
Место нахождения: Иркутская область, город Шелехов, улица Ленина, дом 15.

Почтовый и электронный адреса: 666034, Иркутская область, город Шелехов, улица Ленина, дом 15,  edds@sheladm.ru.

Контактный телефон: (39550) 5-37-76, 4-14-37.

Режим работы: понедельник – четверг с 9-00 до 18-00, пятница – с 9-00 до 17-00, обед с 13-00 до 13-48.
Приложение 2

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной функции 

«Организация и осуществление мероприятий 
по гражданской обороне, защите 
населения и территории муниципального 
района от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера 
на территории Шелеховского района»
Форма жалобы

_____________________________________________

(наименование должностного лица, которому адресована жалоба)

от  ________________________________________
                                                                                                               (ФИО заявителя, представителя)

Жалоба ____________________________

на решение, действие (бездействие)

Я, ______________________________________________________________________________, 

(ФИО заявителя),
место жительства:

______________________________________________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира, офис, адрес эл. почты, номер телефона)
подаю жалобу от имени  ______________________________________________________________________________
(своего или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на решение, действие (бездействие) ______________________________________________________________________________
(должность, ФИО муниципального служащего) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии), основания, по которым обжалуется решение, действие (бездействие), требования заявителя, доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела по делам ГО и ЧС, сотрудника отдела по делам ГО и ЧС)

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
Ответ прошу направить по адресу:_________________________________________
______________________________________________________________________

	ФИО _____________________________________________________
___________________________________________________________
	

	дата выдачи ___________________________________
	подпись

	контактный телефон ____________________________
	


Дата «____»________________ 20____ г.
