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Российская Федерация

Иркутская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30 ноября 2012 года №1790-па

Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности Шелеховского района»
В целях повышения требований к качеству и доступности по исполнению муниципальной функции «Владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности Шелеховского района», руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы Шелеховского муниципального района от 04.04.2011 № 6-рд «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности Шелеховского района», статьями 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района, постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от  14.05.2012 № 690-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения структурными подразделениями Администрации Шелеховского района муниципальных функций», Администрация Шелеховского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности Шелеховского района».
2. Управлению по распоряжению муниципальным имуществом Администрации Шелеховского муниципального района (Т.Г.Спасенникова) организовать исполнение муниципальной функции «Владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности Шелеховского района» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным пунктом 1 настоящего постановления.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Шелеховский вестник» и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Мэра района М.Н.Модина.

Мэр Шелеховского

муниципального района                                                                          А.Ю.Лобанов 

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Шелеховского муниципального района

    от  30 ноября 2012 года №1790-па

Административный регламент 

по исполнению »собственности Шелеховского районамуниципальной в  находящимся ,имуществомраспоряжение  пользование и ,Владение «функции муниципальной
	I. Общие положения

	


1. .муниципальной функции по владению, пользованию и распоряжению имуществом, находящимся в муниципальной собственности Шелеховского района (далее – муниципальная функция) процедур) при исполнении административных последовательность действий (и » (далее – Регламент) определяет сроки муниципальной собственности Шелеховского районав находящимся , имуществом пользование и распоряжение, Владение«функции муниципальной по исполнению Административный регламент 
2. Регламент регулирует общественные отношения по исполнению муниципальной функции, устанавливает состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия), органа, исполняющего муниципальную функцию.
3. Результатом исполнения  Шелеховского района, позволяющее содержать его в удовлетворительном состоянии, обеспечивать решение вопросов местного значения муниципального района, установленных статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», осуществление отдельных государственных полномочий, полномочий поселений, переданных в установленном законодательством порядке, решение вопросов, право решения которых предоставлено органам местного самоуправления Шелеховского района федеральными законами и которые не отнесены к вопросам местного значения (далее при совместном упоминании – обеспечивать реализацию полномочий Шелеховского района).
имущества муниципального является повышение эффективности использования функции муниципальной
4. Настоящий регламент не регулирует вопросы деятельности органов местно самоуправления Шелеховского района по реализации функций органа местного самоуправления, которые осуществляется по запросам заявителей (предоставление муниципальных услуг).

5. Исполняет муниципальную функцию Администрация Шелеховского муниципального района (далее - Администрация района) в лице своего структурного подразделения Управления по распоряжению муниципальным имуществом Администрации Шелеховского муниципального района (далее – Управление). 

6. Место нахождения Управления: Иркутская область, г. Шелехов, 20 квартал, здание 84, индекс 666034, телефоны: (839550) 4-36-54, 4-29-49, 4-14-32, 4-23-37, 4-26-25.

7. График работы Управления: понедельник – четверг с 9.00 ч. до 18.00 ч., пятница с 9.00 ч. до 17.00 ч., обед с 13.00 ч. до 13.48 ч., суббота, воскресенье – выходные дни. 

8. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993 №  237);
2) Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета», 08.12.1994, № 238-239, 06.02.1996, № 23, 07.02.1996, № 24, 08.02.1996, № 25, 10.02.1996, № 27, 28.11.2001, № 233, 22.12.2006, № 289);
3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации(«Российская газета», 08.10.2003, № 202,);

4) Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного » («Российская газета», 26.01.2002, № 16);
имущества муниципального и
5) Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого  о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации, 28.07.2008, № 30 (ч. 1), ст. 3615);
 исреднего предпринимательства,и арендуемого субъектами малого и собственности  муниципальной в субъектов Российской Федерации или собственности в государственной находящегося, имущества
6) Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», 27.07.2006, № 162);

7) Федеральным законом от 14.12.2002 № 161-ФЗ «О государственных  муниципальных унитарных предприятиях» («Российская газета», 03.12.2002, № 229); и  
8) Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного  перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» («Российская газета», 24.02.2010, № 37);
и, имущества муниципального в отношении государственного или пользования (или) ивладения , иных договоров, предусматривающих переход прав имуществом, договоров доверительного управления пользования
9) Уставом Шелеховского района (Шелеховский вестник, 01.07.2005, № 48);

10) Положением о порядке управления и распоряжения муниципальнымсобственности Шелеховского района, утвержденным решением Думы Шелеховского муниципального района от 04.04.2011 № 6-рд («Шелеховский вестник», 08.04.2011, № 13);
муниципальной в , находящимся  имуществом
11) Положением о порядке ведения реестра муниципального имущества Шелеховского района, утвержденным решением Думы Шелеховского муниципального района от 30.11.2006 № 66-рд («Шелеховский вестник», 07.10.2011, № 39);

12)  Постановлением мэра Шелеховского муниципального образования от 25.03.2004 № 372 «Об утверждении Положения о порядке принятия в муниципальную собственность бесхозяйных недвижимых вещей на территории Шелеховского муниципального образования» («Шелеховский вестник», 27.01.2012, № 3)
13) настоящим Регламентом.

9. Управление исполняет муниципальную функцию за счет средств, предусмотренных бюджетом Шелеховского района на соответствующий финансовый год.

10. При исполнении муниципальной функции Управление осуществляет взаимодействие с государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, в том числе с:

1) федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по формированию официальной статистической информации;

2) территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственного кадастрового учета недвижимого имущества, ведения государственного кадастра недвижимости;

3) налоговыми органами;

4) федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим полномочия собственника имущества Российской Федерации;

5) исполнительным органом государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющим полномочия собственника имущества Иркутской области;

6) органами местного самоуправления поселений Шелеховского района;

7) структурными подразделениями Администрации района;
8) организациями (органами) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства.

II. Порядок организации муниципальной функции
1. Информирование 

о порядке исполнения муниципальной функции

11. Информацию о муниципальной функции можно получить:

1) по телефону;

2) на личном приеме в Управлении;

3) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (http://sheladm.ru) (далее – официальный сайт);

4) путем направления письменного обращения, обращения через Интернет-приемную на официальном сайте;

5) через газету «Шелеховский вестник»;

6) через информационные стенды, размещенные в помещениях Управления.

12. Консультации по телефону по вопросам организации муниципальной функции проводят сотрудники Управления.

При ответах на обращения сотрудники Управления, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут. В случае если подготовка ответа требует поиска документов, гражданину предлагается другое время для устной консультации.

2. Требования к Управлению 

13. К Управлению предъявляются требования о наличии следующих документов:

1) положения об Управлении;

2) должностных инструкций сотрудников Управления.

14. Управление должно быть расположено в зоне движения маршрутов пассажирского транспорта, располагать служебными помещениями, обеспечивающими надлежащее исполнение муниципальной функции.

15. Управление должно иметь компьютерную технику, печатающие устройства, в количестве, обеспечивающем возможность оперативного исполнения муниципальной функции в необходимом объеме и надлежащего качества. 
16. В соответствии со штатным расписанием Управление должно располагать достаточным количеством сотрудников, необходимым для исполнения муниципальной функции.

Каждый сотрудник Управления должен иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для выполнения возложенных на него обязанностей.

3. Административные процедуры
§ 1. Описание последовательности административных процедур

по исполнению муниципальной функции и сроки ее исполнения

17. Исполнение муниципальной функции включает следующие административные процедуры:

1) пообъектный учет муниципального имущества и его движения;
2) подготовка проектов муниципальных правовых актов по вопросам распоряжения муниципальным имуществом;
3) прием-передача муниципального имущества муниципальным организациям, государственным органам, органам местного самоуправления иных муниципальных образований, юридическим и физическим лицам;
4) списание  муниципального имущества;
5) согласование списания  муниципального имущества;
6) осуществление функций продавца муниципального имущества;
7) осуществление функций и полномочий учредителя и собственника имущества муниципальных унитарных предприятий Шелеховского района (далее - унитарных предприятий);
8) осуществление функций и полномочий собственника имущества муниципальных учреждений Шелеховского района;

9) согласование совершения сделок в отношении муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления, хозяйственного ведения за муниципальными организациями Шелеховского района;

10) формирование доходной части бюджета Шелеховского района от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности;
11) осуществление мероприятий по содержанию, учету, эксплуатации, ремонту и охране имущества, входящего в состав муниципальной казны;
12) обеспечение принятия в муниципальную собственность бесхозяйных недвижимых вещей на территории Шелеховского района.
§ 2. Описание административной процедуры

«пообъектный учет муниципального имущества и его движения»

18. Пообъектный учет муниципального имущества и его движения осуществляется посредством ведения Реестра муниципального имущества Шелеховского района (далее - Реестр) в соответствии с решением Думы Шелеховского муниципального района от 30.11.2006 № 66-рд «Об утверждении Положения о порядке ведения Реестра муниципального имущества Шелеховского района».

19. Ведение Реестра осуществляется в электронной форме и на бумажных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.
20. Ведение Реестра осуществляется отделом муниципального имущества Управления.
21. Сведения о муниципальном имуществе в Реестре группируются по разделам, соответствующим правообладателям соответствующих объектов учета.

22. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Управление документов (информации), которые являются основанием для включения (исключения) объектов из Реестра, внесения изменений в Реестр.

23. Поступившие в Управление документы (информация) передаются сотруднику отдела муниципального имущества Управления, осуществляющему ведение Реестра.

Сотрудник, осуществляющий ведение Реестра:

1) оценивает поступившие документы (информацию) на предмет наличия оснований для внесения сведений в Реестр;

2) запрашивает необходимую для ведения Реестра информацию;
3) подготавливает проект распоряжения начальника Управления о внесении соответствующей информации в Реестр, за исключением случаев внесения сведений в Реестр в соответствии с муниципальным правовым актом Администрации района;
4) вносит соответствующие сведения в Реестр путем их включения в карты правообладателей в электронном и печатном виде.
24. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 календарных дней.

25. Результатом административной процедуры является обеспечение единого учета и своевременного оперативного отражения движения всех объектов муниципальной собственности, формирование базы данных, содержащей достоверную информацию о составе движимого и недвижимого муниципального имущества, его техническом состоянии, стоимостных и иных характеристиках.
§ 3. Описание административной процедуры

«подготовка проектов муниципальных правовых актов по вопросам распоряжения муниципальным имуществом»
26. Подготовка проектов муниципальных правовых актов по вопросам распоряжения муниципальным имуществом осуществляется отделом муниципального имущества Управления на основании:

1) обращений структурных подразделений Администрации района, муниципальных организаций о закреплении (изъятии) муниципального имущества за муниципальными организациями, структурными подразделениями Администрации района, согласованных с заместителем Мэра района, курирующим соответствующее структурное подразделение, муниципальную организацию;

2) обращений государственных органов, органов местного самоуправления иных муниципальных образований, юридических и физических лиц;

3) анализа потребности муниципальных организаций в муниципальном имуществе;
4) анализа эффективности использования муниципального имущества.

27. Управление рассматривает поступившие обращения в срок не более 30 календарных дней.
28. По результатам рассмотрения обращений или проведенного анализа Управление подготавливает и направляет Мэру Шелеховского муниципального района (далее - Мэр района) служебную записку за подписью начальника Управления с мотивированными предложениями по распоряжению муниципальным имуществом.

29. Проект постановления Администрации района, решения Думы Шелеховского муниципального района о распоряжении муниципальным имуществом, или мотивированный отказ в удовлетворении обращения о распоряжении муниципальным имуществом подготавливается Управлением в срок не позднее 5 календарных дней с даты принятия резолюции Мэра. 
30. Письменный отказ структурным подразделениям Администрации района, муниципальным организациям, государственным органам, органам местного самоуправления иных муниципальных образований, юридическим и физическим лицам подписывается Мэром района.
31. Результатом административной процедуры является обеспечение реализации полномочий Шелеховского района, создание условий для эффективного использования муниципального имущества, повышение эффективности использования муниципального имущества.
§ 4. Описание административной процедуры

«прием-передача муниципального имущества муниципальным организациям, государственным органам, органам местного самоуправления иных муниципальных образований, юридическим и физическим лицам» 
32. Прием-передача муниципального имущества муниципальным организациям, государственным органам, органам местного самоуправления иных муниципальных образований, юридическим и физическим лицам, осуществляется Управлением на основании решений Думы Шелеховского муниципального района, постановлений Администрации района, договоров, заключенных в установленном законодательством порядке.

33. Непосредственное исполнение административной процедуры осуществляет отдел муниципального имущества Управления.

34. В целях исполнения административной процедуры отдел муниципального имущества Управления:

1) подготавливает проекты актов приема-передачи муниципального имущества и направляет их муниципальным организациям, государственным органам, органам местного самоуправления иных муниципальных образований, юридическим и физическим лицам для подписания в срок не более 14 рабочих  дней со дня принятия муниципального правового акта, подписания договора, если иной срок не установлен в соответствующем муниципальном правовом акте, договоре;
2) непосредственно осуществляет прием и передачу муниципального имущества;
3) обеспечивает государственную регистрацию прав на объекты недвижимого муниципального имущества и сделок с ним;

4) организует отражение в бухгалтерском (бюджетном) учете операций с муниципальным имуществом.

35. От имени Управления акт приема – передачи муниципального имущества подписывает начальник Управления.
36. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 календарных дней, без учета времени осуществления государственной регистрации прав на объекты недвижимого муниципального имущества и сделок с ним.

37. Результатом административной процедуры является обеспечение исполнения принятого решения о распоряжении муниципальным имуществом.
§ 5. Описание административной процедуры

«списание муниципального имущества»

38. В соответствии пунктом 32 Положения о порядке управления и распоряжения муниципальнымсобственности Шелеховского района, утвержденного решением Думы Шелеховского муниципального района от 04.04.2011 № 6-рд, Управление осуществляет списание муниципального имущества Шелеховского района:муниципальной в , находящимся  имуществом
1) оргтехники;

2) прочего движимого имущества (кроме транспортных средств), находящегося в муниципальной казне или закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, балансовой стоимостью 100000 рублей и более (кроме транспортных средств).

39. Непосредственное исполнение административной процедуры осуществляет отдел муниципального имущества Управления.

40. Основанием для начала административной процедуры является обращение (служебная записка) муниципальных организаций, структурных подразделений Администрации района о списании муниципального имущества.
Обращение муниципальных организаций, структурных подразделений Администрации района о списании муниципального имущества должно содержать перечень объектов муниципальной собственности, подлежащих списанию, с указанием:

1) инвентарного номера;

2) года ввода в эксплуатацию (год выпуска) объекта;

3) балансовой стоимости объекта на момент принятия решения о списании;

4) остаточной стоимости объекта на момент принятия решения о списании;

5) срока полезного использования, установленного для данного объекта, и срока фактического использования на момент принятия решения о списании;

6) обоснования необходимости и целесообразности списания объекта имущества.

41. В целях осуществления административной процедуры отдел муниципального имущества Управления:

1) рассматривает обращения муниципальных организаций, структурных подразделений Администрации района о списании муниципального имущества на предмет наличия оснований для списания в срок не более 30 календарных дней;
2) подготавливает проект распоряжения Администрации района о создании комиссии, организует работу комиссии;

3) подготавливает проект акта комиссии, организует его подписание членами комиссии;

4) на основании акта комиссии подготавливает проект распоряжения начальника Управления о списании муниципального имущества или письмо начальника Управления об отказе в списании муниципального имущества, организует их подписание и регистрацию в установленном порядке;
5) направляет распоряжение начальника Управления о списании муниципального имущества правообладателю соответствующего муниципального имущества в целях отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете операций с муниципальным имуществом;

6) обеспечивает отражение в бухгалтерском (бюджетном) учете операций с муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной казне;

7) обеспечивает внесение соответствующих изменений в Реестр муниципального имущества.

42. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 календарных дней. 
43. Результатом административной процедуры является оптимизация структуры и состава муниципального имущества.

§ 6. Описание административной процедуры

«согласование списания муниципального имущества»

44. В соответствии пунктом 32 Положения о порядке управления и распоряжения муниципальнымсобственности Шелеховского района, утвержденного решением Думы Шелеховского муниципального района от 04.04.2011 № 6-рд, Управление осуществляет согласование списания муниципального имущества Шелеховского района, закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными унитарными предприятиями или муниципальными учреждениями, балансовой стоимостью свыше 10000 рублей до 100000 рублей, за исключением оргтехники и транспортных средств.муниципальной в , находящимся  имуществом
Непосредственное исполнение административной процедуры осуществляет отдел муниципального имущества Управления

45. Основанием для начала административной процедуры является обращение муниципальных организаций и структурных подразделений Администрации Шелеховского муниципального района о согласовании списания муниципального имущества.

Обращение муниципальных организаций о согласовании списания муниципального имущества должно содержать перечень объектов муниципальной собственности, подлежащих списанию, с указанием:

1) инвентарного номера;

2) года ввода в эксплуатацию (год выпуска) объекта;

3) балансовой стоимости объекта на момент принятия решения о списании;

4) остаточной стоимости объекта на момент принятия решения о списании;

5) срока полезного использования, установленного для данного объекта, и срока фактического использования на момент принятия решения о списании;

6) обоснования необходимости и целесообразности списания объекта имущества.

46. В целях осуществления административной процедуры отдел муниципального имущества Управления:

1) рассматривает обращения муниципальных организаций, структурных подразделений Администрации района о списании муниципального имущества на предмет наличия оснований для списания;

2) подготавливает проект распоряжения начальника Управления о согласовании списания муниципального имущества - в случае установления оснований для списания, или проект письма начальника Управления об отказе в согласовании списания муниципального имущества - в случае отсутствия оснований для списания муниципального имущества.
47. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 календарных дней с момента обращения муниципальных организаций и структурных подразделений Администрации Шелеховского муниципального района.

48. Результатом административной процедуры является оптимизация структуры и состава муниципального имущества.

§ 7. Описание административной процедуры

«осуществление функций продавца муниципального имущества»

49. Административная процедура заключается в осуществлении Управлением в установленном порядке действий по обеспечению продажи муниципального имущества, в том числе:

1) обеспечение в установленном порядке проведения оценки подлежащего продаже муниципального имущества; 
2) определение начальной цены продаваемого на аукционе муниципального имущества, а также величины повышения начальной цены («шаг аукциона»);

3) определение размера, срока и условий внесения задатка физическими и юридическими лицами, намеревающимися принять участие в аукционе (далее - претенденты), а также иных условий договора о задатке;

4) заключение с претендентами договоров о задатке;

5) определение места, даты начала и окончания приема заявок, места и срока подведения итогов аукциона;

6) организация подготовки и публикации информационных сообщений о продаже муниципального имущества, а также размещение такой информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствии с требованиями федерального законодательства;
7) прием от претендентов заявок на участие в аукционе (конкурсе), прилагаемых к ним документов, проверка правильности их оформления;
8) принятие решений о признании претендентов участниками аукциона (конкурса) или об отказе в допуске к участию в аукционе (конкурсе) и уведомление претендентов о принятом решении;

9) проведение расчетов с претендентами, участниками и победителем аукциона (конкурса);
10) передача проданного муниципального имущества.

50. Непосредственное исполнение административной процедуры осуществляет отдел муниципального имущества Управления.
51. Результатом административной процедуры является обеспечение реализации полномочий Шелеховского района по продаже муниципального имущества, оптимизация структуры и состава муниципального имущества.

52. Срок исполнения данной административной процедуры не более 60 календарных дней с момента подготовки проекта решения об условиях проведения аукциона (конкурса).
§ 8. Описание административной процедуры 
«осуществление функций и полномочий учредителя и собственника имущества муниципальных унитарных предприятий» 

53. Административная процедура заключается в осуществлении Управлением в установленном порядке следующих основных функций и полномочий учредителя и собственника имущества муниципальных унитарных предприятий:

1) обеспечение принятия и реализации решений Администрации района о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий, в том числе:

совместно с управлением по экономике Администрации Шелеховского муниципального района мониторинг показателей финансово-экономической деятельности муниципальных унитарных предприятий и анализ эффективности их деятельности, выявление потребности в видах деятельности, реализация которых может быть осуществлена муниципальными унитарными предприятиями;

подготовка проектов муниципальных правовых актов Шелеховского района о создании, реорганизации, ликвидации муниципальных унитарных предприятий, обеспечение их согласования и подписания;

обеспечение разработки уставов муниципальных унитарных предприятий, внесения в них изменений, утверждение уставов муниципальных унитарных предприятий, обеспечение регистрации уставов муниципальных унитарных предприятий в уполномоченных органах;

рассмотрение предложений руководителей муниципальных унитарных предприятий о создании и ликвидации филиалов, об открытии и о закрытии их представительств, осуществляет подготовку муниципальных правовых актов о согласовании создания филиалов, представительств муниципальных унитарных  предприятий

формирование уставного фонда муниципального унитарного предприятия;

утверждение передаточного акта или разделительного баланса;

назначение ликвидационной комиссии и утверждение промежуточного и окончательного ликвидационного баланса;
закрепление муниципального имущества за муниципальным унитарным предприятием на праве хозяйственного ведения в соответствии с постановлением Администрации района; 
2) осуществление контроля за деятельностью муниципальных унитарных предприятий, в том числе:

совместно с управлением по экономике Администрации Шелеховского муниципального района осуществление анализа структуры баланса и результатов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий;

контроль за использованием по назначению и сохранностью принадлежащего муниципальному унитарному предприятию имущества;
участие в заседаниях балансовых комиссий, подготовка материалов к заседаниям балансовых комиссий;

обеспечение подготовки решений Мэра района о проведении аудиторских проверок;
3) согласование сделок, совершаемых муниципальным унитарным предприятием в соответствии с законодательством и уставом муниципального унитарного предприятия в порядке, предусмотренном § 10 главы 3 раздела II настоящего Регламента;
4) обращение в суд с исками о признании оспоримой сделки с имуществом муниципального унитарного предприятия недействительной, с требованием о применении последствий недействительности ничтожной сделки в случаях, установленных законодательством, исками об истребовании имущества муниципального унитарного предприятия из чужого незаконного владения.
5) осуществление организационного обеспечения деятельности муниципальных унитарных предприятий, в том числе:

осуществление кадрового делопроизводства в отношении руководителей муниципальных унитарных предприятий;
ведение реестра лиц, включенных в кадровый резерв на должность руководителя муниципального унитарного предприятия;

организация конкурсов на замещение вакантной должности руководителя муниципального унитарного предприятия и (или) включение в кадровый резерв;

подготовка предложений для подбора руководящих кадров в муниципальные унитарные предприятия;

согласование приема на работу главного бухгалтера унитарного предприятия, заключение с ним, изменение и прекращение трудового договора;

организация и проведение аттестации руководителей муниципальных унитарных предприятий;

утверждение бухгалтерской отчетности и отчетов муниципального  унитарного предприятия;
утверждение показателей планов (программы) финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий;

утверждение показателей экономической эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий и контроль за  их выполнением;
54. Непосредственное исполнение административной процедуры осуществляет отдел муниципального имущества Управления.
55. Срок выполнения административной процедуры: постоянно.

56. Результатом административной процедуры является обеспечение реализации полномочий собственника имущества муниципальных предприятий Шелеховского района по использованию муниципального имущества,  закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями, создание условий для эффективного использования муниципального имущества, повышение эффективности использования муниципального имущества.

§ 9. Описание административной процедуры 

«осуществление функций и полномочий собственника имущества муниципальных учреждений Шелеховского района» 

57. Административная процедура заключается в осуществлении Управлением в установленном порядке основных функций и полномочий собственника имущества муниципальных учреждений Шелеховского района, в том числе:

1) согласование в установленном порядке решений Администрации района о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений;

2) согласование в установленном порядке уставов муниципальных учреждений;

3) передача муниципального имущества муниципальному учреждению в соответствии с постановлением Администрации района о закреплении его на праве оперативного управления в порядке, предусмотренном § 4 главы 3 раздела II настоящего Регламента; 

4) осуществление мониторинга и контроля эффективности использования по целевому назначению и сохранностью принадлежащего муниципальному учреждению имущества;

5) согласование сделок, совершаемых муниципальным учреждением в соответствии с законодательством и уставом муниципального учреждения.
58. Непосредственное исполнение административной процедуры осуществляет отдел муниципального имущества Управления.

Срок выполнения административной процедуры: постоянно.

59. Результатом административной процедуры является обеспечение реализации полномочий собственника имущества муниципальных учреждений Шелеховского района, повышение эффективности использования по целевому назначению и сохранности муниципального имущества.

§ 10. Описание административной процедуры
«согласование совершения сделок в отношении муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления, хозяйственного ведения за муниципальными организациями Шелеховского района»
60. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение муниципальной организации на имя начальника Управления о даче согласия на совершение сделки в отношении муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения, оперативного управления.
61. В обращении указывается вид сделки, наименование имущества, являющееся объектом сделки, информация о стоимости имущества, обоснование сделки, в том числе информация о прогнозе влияния результатов сделки на повышение эффективности деятельности муниципальной организации.

К заявлению прилагается  проект договора на совершение сделки.

62. Управление в срок не более 30 календарных дней рассматривает заявление, оценивает целесообразность (неудовлетворительное состояние имущества, отсутствие экономической целесообразности ремонта и восстановления имущества, отсутствие необходимости использования имущества в уставной деятельности) совершения сделки и принимает решение о согласовании (отказе в согласовании) сделки.

63. Решение о согласовании сделки оформляется распоряжением начальника Управления.

Решение об отказе в согласовании сделки оформляется письмом Управления.

64. Результатом административной процедуры является повышение эффективности использования муниципального имущества.

65. Непосредственное исполнение административной процедуры осуществляет отдел муниципального имущества Управления.
66. Срок выполнения административной процедуры не более 30 календарных дней с даты обращения. 
§ 11. Описание административной процедуры
«формирование доходной части бюджета Шелеховского района от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности»

67. Административная процедура заключается в осуществлении Управлением полномочий администратора доходов бюджета Шелеховского района по доходам от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, в том числе следующих полномочий:

1) осуществление контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты соответствующих платежей; 
2) начисление, учет платежей;

3) взыскание платежей и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей.
68. Непосредственное исполнение административной процедуры осуществляет отдел муниципального имущества Управления.
69. Срок выполнения административной процедуры: постоянно.
70. Результатом административной процедуры является обеспечение реализации полномочий Шелеховского района, укрепление материально-финансовой основы Шелеховского района.

§ 12. Описание административной процедуры
«осуществление мероприятий по содержанию, эксплуатации, ремонту и охране имущества, входящего в состав муниципальной казны»
71. Административная процедура заключается в осуществлении Управлением следующих полномочий:

1) подготовка и представление в финансовое управление бюджетных заявок на финансирование расходов, связанных с содержанием, эксплуатацией, ремонтом и охраной имущества, входящего в состав муниципальной казны;
2) заключение муниципальных контрактов, гражданско-правовых  договоров об оказании услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту муниципального имущества, предоставлению коммунальных услуг, охране, а также иных договоров, обеспечивающих содержание муниципального имущества в надлежащем состоянии.
3) инвентаризация объектов муниципального имущества;

4) оценка технического состояния и стоимости объектов муниципального имущества;

5) подготовка и внесение Мэру района предложений по сохранению и приумножению в составе муниципальной казны Шелеховского района муниципального имущества.

72. Непосредственное исполнение административной процедуры осуществляет отдел муниципального имущества Управления.
73. Срок выполнения административной процедуры: постоянно.

74. Результатом административной процедуры является обеспечение реализации полномочий Шелеховского района в сфере владения и пользования муниципальным имуществом, обеспечение сохранности муниципального имущества Шелеховского района. 
§ 13. Описание административной процедуры
«обеспечение принятия в муниципальную собственность бесхозяйных недвижимых вещей на территории Шелеховского района»

75. Основанием для исполнения административной процедуры является поступление в Управление информации (сведений) о бесхозяйных недвижимых вещах, а также заявления об отказе от права собственности на недвижимые вещи, расположенные на территории Шелеховского района.
76. Административная процедура заключается в осуществлении Управлением следующих полномочий:

1) рассмотрение и проверка поступивших от граждан, юридических лиц, структурных подразделений Администрации района сведений о бесхозяйных вещах, а также заявлений об отказе от права собственности на недвижимые вещи, расположенные на территории Шелеховского района;

2) создание комиссии по обследованию бесхозяйных недвижимых вещей, подготовки заключения о целесообразности оформления права муниципальной собственности на бесхозяйные недвижимые вещи с предложениями об использовании данного имущества и принятии мер по его сохранности;

3) сбор доказательств, подтверждающих невозможность установления собственника бесхозяйных вещей, в случае, если собственники бесхозяйных вещей неизвестны, или отсутствие собственников, в случае, когда бесхозяйные вещи не имеют собственников;

4) составление сметы затрат на оформление права муниципальной собственности на бесхозяйные вещи;

5) подготовка проекта постановления Администрации Шелеховского муниципального района об оформлении права муниципальной собственности на бесхозяйную вещь;
6) включение сведений о бесхозяйном имуществе в реестр объектов бесхозяйного недвижимого имущества;

7) подготовка документов, необходимых для учета бесхозяйных недвижимых вещей органом, осуществляющим государственную регистрацию права на недвижимое имущество, подача заявление для постановки бесхозяйных недвижимых вещей на учет;
8) принятие мер к обеспечению о сохранности бесхозяйных недвижимых вещей; 

9) обращение в суд с заявлением о признании права муниципальной собственности на бесхозяйные вещи, участие в рассмотрении заявления судом;
10) подача заявления в орган, осуществляющий государственную регистрацию права на недвижимое имущество, о регистрации права муниципальной собственности.

77. Непосредственное исполнение административной процедуры осуществляет отдел муниципального имущества Управления.

78. Срок выполнения административной процедуры: не более 18 месяцев с даты поступления информации (сведений) о бесхозяйной недвижимой вещи.

79. Результатом административной процедуры является обеспечение реализации полномочий по обеспечению принятия в муниципальную собственность бесхозных недвижимых вещей на территории Шелеховского района, укрепление материально-финансовой основы Шелеховского района.

III. Формы контроля за исполнением Регламента

80. Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется начальником Управления.
81. Последующий контроль осуществляется первым заместителем Мэра района.

Управление ежеквартально до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, предоставляет Мэру района согласованный с первым заместителем Мэра района отчет о своей деятельности по исполнению муниципальной функции.

82. Осуществлять контроль за порядком исполнения муниципальной функции могут граждане путем получения информации о ней в соответствии с пунктом 11 настоящего Регламента.

83. Персональную ответственность за исполнение муниципальной функции несет начальник Управления.     

IV. Обжалование решений и действий (бездействия) Управления 
84. Каждый гражданин вправе обжаловать в судебном порядке решение, действия (бездействие) Управления, если считает, что неправомерными решениями, действиями (бездействием) данного органа нарушены его права и свободы.

85. Порядок досудебного обжалования решений и действий (бездействия) Администрации района и муниципальных служащих Администрации района установлен Регламентом досудебного обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных служащих Администрации Шелеховского муниципального района, утвержденным постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 20.01.2010 №19-па «Об утверждении Регламента досудебного обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных служащих Администрации Шелеховского муниципального района».

Начальник Управления по распоряжению 

муниципальным имуществом                                                           Т.Г.Спасенникова 







