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Российская Федерация

Иркутская область

  АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛЕХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  26 февраля 2013 года  № 299-па
Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Принятие решений об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций»

В целях повышения требований к качеству исполнения муниципальной функции «Принятие решений об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций», в соответствии со ст.ст. 7, 15, 37 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 19 Федерального закона 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», руководствуясь ст.ст. 30, 31, 34, 35 Устава Шелеховского района, постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 14.05.2012 № 690-па «Об утверждении Порядка  разработки и утверждения административных регламентов исполнения структурными подразделениями  Администрации Шелеховского муниципального района муниципальных функций», Администрация Шелеховского муниципального района

                                                            ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Принятие решений об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций» (прилагается).
2. Отделу по градостроительной деятельности Администрации Шелеховского муниципального района (Заграничный И.В.) обеспечить исполнение муниципальной функции «Принятие решений об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным пунктом 1 постановления.

3. Постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Шелеховский вестник» и размещению на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Мэра района М.Н. Модина.

Мэр Шелеховского

муниципального района                                                                          А. Ю. Лобанов 

                                                                                                    УТВЕРЖДЕН
                                                                                 постановлением Администрации 

Шелеховского муниципального района
     от  26 февраля 2013 года  № 299-па 
Административный регламент 
    по исполнению муниципальной функции «Принятие решений об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций»
    
    I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Принятие решений об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций» (далее – Регламент) разработан в целях повышения требований к качеству исполнения муниципальной функции «Принятие решений об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций».
2. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок организации исполнения муниципальной функции и формы контроля за исполнением Регламента. 

3. Осуществляет муниципальную функцию Администрация Шелеховского муниципального района в лице своих структурных подразделений отдела по градостроительной деятельности Администрации Шелеховского муниципального района  (далее – Отдел по градостроительной деятельности) и отдела по контролю и делопроизводству Администрации Шелеховского муниципального района (далее – Отдел по контролю и делопроизводству).

4. Правовые основания для исполнения муниципальной функции:

1) Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009); 

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1, ст. 16);

3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

4) Федеральный закон  от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – Федеральный закон № 38-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 20.03.2006, № 12, ст. 1232);

5) Устав Шелеховского района (Шелеховский вестник, № 48, 01.07.2005);

6) постановление Администрации Шелеховского муниципального района от 14.05.2012 № 690-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения структурными подразделениями Администрации Шелеховского муниципального района муниципальных функций» (Шелеховский вестник, № 39, 05.10.2012);

7) настоящий Регламент.

5. Муниципальная функция исполняется за счет средств, предусмотренных бюджетом Шелеховского района на соответствующий финансовый год.

6. Результатом исполнения муниципальной функции является принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций.

7. Срок осуществления муниципальной функции: не более 30 календарных дней со дня поступления в Администрацию Шелеховского муниципального района документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента.

II. Порядок организации муниципальной функции

1. Информирование 

о порядке организации муниципальной функции

8. Информацию о муниципальной функции можно получить:

1) по телефону;

2) при непосредственном обращении в Отдел по градостроительной деятельности, Отдел по контролю и делопроизводству;

3) на официальном сайте Администрации Шелеховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://sheladm.ru) (далее – официальный сайт);

4) путем направления письменного обращения, обращения через Интернет-приемную на официальном сайте;

5) через газету «Шелеховский вестник»;

6) через информационные стенды, размещенные в Отделе по градостроительной деятельности, Отделе по контролю и делопроизводству.

9. Консультации по телефону по вопросам организации муниципальной функции проводят сотрудники Отдела по градостроительной деятельности и Отдела по контролю и делопроизводству.

При ответах на обращения сотрудники Отдела по градостроительной деятельности, Отдела по контролю и делопроизводству подробно и в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела по градостроительной деятельности, Отдела по контролю и делопроизводству фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут. В случае если подготовка ответа требует поиска документов, гражданину предлагается другое время для устной консультации.

10. Наименование, почтовые и электронные адреса, телефоны, иная информация об Отделе по градостроительной деятельности, Отделе по контролю и делопроизводству указана в Приложении к настоящему Регламенту.

2. Требования к Отделу по градостроительной деятельности и Отделу по контролю и делопроизводству

11. К Отделу по градостроительной деятельности и Отделу по контролю и делопроизводству предъявляются требования о наличии следующих документов:

1) положения об Отделе по градостроительной деятельности и Отделе по контролю и делопроизводству;

2) должностных инструкций сотрудников Отдела по градостроительной деятельности и Отдела по контролю и делопроизводству.

12. Отдел по градостроительной деятельности и Отдел по контролю и делопроизводству должны быть расположены в зоне движения маршрутов пассажирского транспорта, располагать служебными помещениями, обеспечивающими надлежащее исполнение муниципальной функции.

Отдел по градостроительной деятельности, Отдел по контролю и делопроизводству должны иметь компьютерную технику, печатающие устройства, в количестве, обеспечивающем возможность оперативного исполнения муниципальной функции в необходимом объеме и надлежащего качества. 

13. В соответствии со штатным расписанием Отдел по градостроительной деятельности, Отдел по контролю и делопроизводству должны располагать достаточным количеством сотрудников, необходимым для исполнения муниципальной функции.

14. Сотрудники Отдела по градостроительной деятельности, Отдела по контролю и делопроизводству, осуществляющие в соответствии с должностной инструкцией данные функции, должны иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для ее выполнения.

3. Административные процедуры

15. Муниципальная функция включает следующие административные процедуры:

1) прием документов, содержащих сведения об обстоятельствах, являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций;

2) принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций.

3.1. Административная процедура 

 «прием документов, содержащих сведения об обстоятельствах, являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций»  

16. Основанием для начала исполнения административной процедуры  является поступление в Администрацию Шелеховского муниципального района одного из следующих документов:

1) уведомление владельца рекламной конструкции о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламных конструкций (далее – уведомление);

2) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;

3) документ, содержащий информацию о том, что со дня выдачи разрешения на установку рекламных конструкций в течение года рекламная конструкция не установлена; 

4) документ, содержащий информацию о том, что рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) предписание антимонопольного органа об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции или вступившее в законную силу решение суда о признании недействительных результатов аукциона или конкурса; 

6) документ, содержащий информацию о невыполнении владельцем рекламной конструкцией обязанности уведомлять Администрацию Шелеховского муниципального района обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении рекламной конструкции. 

17. Ответственными за выполнение административной процедуры являются начальник, сотрудники отдела по контролю и делопроизводству. 

18. Отдел по контролю и делопроизводству принимает поступившие в Администрацию Шелеховского муниципального района уведомление, документы, регистрирует их в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации Шелеховского муниципального района и передает зарегистрированные уведомление, документы в отдел по градостроительной деятельности.

19. Результатом административной процедуры является передача в отдел по градостроительной деятельности документов, содержащих сведения об обстоятельствах, являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций.

20. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

3.2. Административная процедура 

 «принятие решения об аннулировании разрешения на установку 

рекламных конструкций»  

21. Основанием для начала исполнения административной процедуры  является поступление в отдел по градостроительной деятельности зарегистрированного уведомления (предписания, документа).
22. Ответственными за выполнение административной процедуры являются начальник, сотрудники отдела по градостроительной деятельности. 

23. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций принимается: 

1) в случае направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламных конструкций;

2) в случае направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требования, установленного частью 9.1 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ;
7) в случае нарушения требования, установленного частью 9.3  статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ.

24. В случае, если основаниями для принятия решений об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций являются обстоятельства, указанные в подпунктах 1, 2, 5, 6 пункта 23 настоящего Регламента, административная процедура включает следующие административные действия:

1) оценка содержащейся в уведомлении (предписании, документе) информации, сбор информации (документов), необходимых для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкции –  не позднее 12 календарных дней со дня поступления в отдел по градостроительной деятельности документов, содержащих сведения об обстоятельствах, являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций;

2) подготовка проекта постановления Администрации Шелеховского муниципального района об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, обеспечение его согласования, подписания – не позднее 14 календарных дней со дня поступления в отдел по градостроительной деятельности документов, содержащих сведения об обстоятельствах, являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций;
3) направление (выдача) копии постановления Администрации Шелеховского муниципального района об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций владельцу рекламной конструкции –  не позднее 3 рабочих дней со дня подписания постановления Администрации Шелеховского муниципального района о прекращении действия разрешения на установку рекламных конструкций;
4) не позднее 1 рабочего дня со дня подписания постановления Администрации Шелеховского муниципального района об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций внесение записи о прекращении действия разрешения на установку рекламных конструкций в реестр разрешений на установку рекламных конструкций;
5) подготовка проекта письма Администрации Шелеховского муниципального района о принятом решении, обеспечение его согласования, подписания и направление (выдача) его лицам, не являющимся владельцами рекламной конструкции, и предоставившим в Администрацию Шелеховского муниципального района документы, содержащие сведения об обстоятельствах  являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции – не позднее 14 календарных дней со дня подписания постановления Администрации Шелеховского муниципального района о прекращении действия разрешения на установку рекламных конструкций.
25.  В случае, если основаниями для принятия решений об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций являются обстоятельства, указанные в подпунктах 3, 4 пункта 23 настоящего Регламента, административная процедура включает следующие административные действия:

1) сбор информации (документов), необходимой для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкции, оценка полученной информации на предмет наличия оснований, предусматривающих принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций, –  не позднее 8 календарных дней со дня поступления в отдел по градостроительной деятельности уведомления (документа, предписания);
2) в случае если обстоятельства, указанные в подпунктах 3, 4 пункта 23 настоящего Регламента, не подтвердились – подготовка проекта письма Администрации Шелеховского муниципального района об отсутствии оснований для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции, обеспечение его согласования, подписания и направление (выдача) его лицам, не являющимся владельцами рекламной конструкции, и предоставившим в Администрацию Шелеховского муниципального района документы, содержащие сведения об обстоятельствах,  являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, – не позднее 15 календарных дней со дня поступления в отдел по градостроительной деятельности документов, содержащих сведения об обстоятельствах, являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций;
3) в случае если обстоятельства, указанные в подпунктах 3, 4 пункта 23 настоящего Регламента, подтвердились – подготовка проекта постановления Администрации Шелеховского муниципального района о проведении обследования мест установки рекламных конструкций на территории Шелеховского района, его согласование и подписание в установленном порядке – в срок не позднее 7 календарных дней со дня поступления в отдел по градостроительной деятельности документов, содержащих сведения об обстоятельствах, являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций;

4) обеспечение информирования членов комиссии о дате, времени, условиях проведения обследования мест установки рекламных конструкций на территории Шелеховского района – в срок не позднее, чем за 2 рабочих дня до дня проведения проверки;

5) осуществление организации технических мероприятий, связанных с поведением обследования установки рекламных конструкций на территории Шелеховского района; 
6) проведение обследования мест установки рекламных конструкций, осуществление фиксации процесса обследования установки рекламных конструкций на территории Шелеховского района путем составления акта – не позднее 20 календарных дней со дня поступления в отдел по градостроительной деятельности уведомления (документа, предписания);

7) представление акта о проведении обследования  установки рекламных конструкций на территории Шелеховского района Мэру Шелеховского муниципального района – в срок не позднее 1 рабочего дня со дня подписания акта всеми членами комиссии;

8) подготовка проекта постановления Администрации Шелеховского муниципального района об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций, обеспечение его согласования, подписания – не позднее 25 календарных дней со дня поступления в отдел по градостроительной деятельности уведомления (документа, предписания);

9) направление (выдача) копии постановления Администрации Шелеховского муниципального района об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций владельцу рекламной конструкции –  не позднее 3 календарных дней со дня подписания постановления Администрации Шелеховского муниципального района о прекращении действия разрешения на установку рекламных конструкций;

10) не позднее 1 рабочего дня со дня подписания постановления Администрации Шелеховского муниципального района об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций внесение записи о прекращении действия разрешения на установку рекламных конструкций в реестр разрешений на установку рекламных конструкций;
11) подготовка проекта письма Администрации Шелеховского муниципального района о принятом решении, обеспечение его согласования, подписания и направление (выдача) его лицам, не являющимся владельцами рекламной конструкции, и предоставившим в Администрацию Шелеховского муниципального района документы, содержащие сведения об обстоятельствах  являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции – не позднее 3 календарных дней со дня подписания постановления Администрации Шелеховского муниципального района о прекращении действия разрешения на установку рекламных конструкций.
26. В случае, если основанием для принятия решений об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций является обстоятельство, указанное в подпункте 7 пункта 23 настоящего Регламента, на установку рекламных конструкций Регламента, административная процедура включает следующие административные действия:

1) сбор информации в целях установления факта возникновения у третьих лиц прав в отношении рекламной конструкции – не позднее 12 календарных дней со дня поступления в Администрацию Шелеховского муниципального района документа, содержащего информацию о фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении рекламной конструкции;

2) направление запроса в отдел по контролю и делопроизводству в целях установления факта отсутствия уведомления Администрации Шелеховского муниципального района факта возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции – не позднее 2 рабочих дней со дня поступления в Администрацию Шелеховского муниципального района документа, содержащего информацию о фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении рекламной конструкции;
2) в случае если обстоятельство, указанное в подпункте 7 пункта 23 настоящего Регламента, не подтвердилось – подготовка проекта письма Администрации Шелеховского муниципального района об отсутствии оснований для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции, обеспечение его согласования, подписания и направление (выдача) его лицам, не являющимся владельцами рекламной конструкции, и предоставившим в Администрацию Шелеховского муниципального района документы, содержащие сведения об обстоятельствах, являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, – не позднее 15 календарных дней со дня поступления в отдел по градостроительной деятельности документов, содержащих сведения об обстоятельствах, являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций;
3) в случае если обстоятельство, указанное в подпункте 7 пункта 23 настоящего Регламента, подтвердилось подготовка проекта постановления Администрации Шелеховского муниципального района об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, обеспечение его согласования, подписания – не позднее 14 календарных дней со дня поступления в Администрацию Шелеховского муниципального района документа, содержащего информацию о фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении рекламной конструкции;

4) направление (выдача) копии постановления Администрации Шелеховского муниципального района об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций владельцу рекламной конструкции –  не позднее 3 календарных дней со дня подписания постановления Администрации Шелеховского муниципального района о прекращении действия разрешения на установку рекламных конструкций;
5) не позднее 1 рабочего дня со дня подписания постановления Администрации Шелеховского муниципального района об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций внесение записи о прекращении действия разрешения на установку рекламных конструкций в реестр разрешений на установку рекламных конструкций;
6) подготовка проекта письма Администрации Шелеховского муниципального района о принятом решении, обеспечение его согласования, подписания и направление (выдача) его лицам, не являющимся владельцами рекламной конструкции, и предоставившим в Администрацию Шелеховского муниципального района документы, содержащие сведения об обстоятельствах  являющихся основаниями для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции – не позднее 14 календарных дней со дня подписания постановления Администрации Шелеховского муниципального района о прекращении действия разрешения на установку рекламных конструкций.
27. Результатом административной процедуры является принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций или направление письма Администрации Шелеховского муниципального района об отсутствии оснований в принятии решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций. 

28. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 29 календарных дней.

III. Формы контроля за исполнением Регламента

29. Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется начальником Отдела по градостроительной деятельности.

30. Последующий контроль осуществляется первым заместителем Мэра района путем рассмотрения отчетов Отдела по градостроительной деятельности о своей деятельности.

Отдел по градостроительной деятельности ежеквартально до 10 числа квартала, следующего за истекшим, предоставляет первому заместителю Мэра района отчет о своей деятельности по исполнению муниципальной функции.

31. Персональную ответственность за исполнение муниципальной функции несет начальник Отдела по градостроительной деятельности.

IV. Обжалование решений и действий (бездействия) 

32. Порядок  досудебного обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных служащих Администрации Шелеховского муниципального района установлен Регламентом досудебного обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных служащих Администрации Шелеховского муниципального района, утвержденным постановлением Администрации Шелеховского муниципального района от 20.01.2010 № 19-па «Об утверждении Регламента досудебного обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Шелеховского муниципального района и муниципальных служащих Администрации Шелеховского муниципального района».

Начальник отдела

по градостроительной деятельности
  
                      И.В. Заграничный

Приложение 

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

«Принятие решений об аннулировании

 разрешения на установку рекламных конструкций»
Информация о структурных подразделениях

Администрации Шелеховского муниципального района, осуществляющих исполнение муниципальной функции «Принятие решений об аннулировании

разрешения на установку рекламных конструкций»

1) Отдел по градостроительной деятельности Администрации Шелеховского муниципального района

Место нахождения: Иркутская  область, г. Шелехов, 20 квартал, дом 84.

Почтовый и электронный адреса: 666034, Иркутская  область, г. Шелехов, 20 квартал, дом 84, электронный адрес:  adm@sheladm.ru.

Контактный телефон: (39550) 5-91-03, 4-32-52.

График работы:  понедельник - четверг с 9.00 ч. до 18.00 ч., пятница с 9.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 13.00 ч. до 13.48 ч., кроме нерабочих праздничных и выходных дней (суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни).

2) Отдел по контролю и делопроизводству Администрации Шелеховского муниципального района

Место нахождения: Иркутская  область, г. Шелехов, улица Ленина, 15.

Почтовый и электронный адреса: 666034, Иркутская  область, г. Шелехов, улица Ленина, 15, электронный адрес:  adm@sheladm.ru.

Контактный телефон: (39550) 4-18-54.

График работы:  понедельник - четверг с 9.00 ч. до 18.00 ч., пятница с 9.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 13.00 ч. до 13.48 ч., кроме нерабочих праздничных и выходных дней (суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни).


































